Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sao Paulo

PROCESSO 00179.000537/2023-32
INTERESSADO COMISSAO DE RELACOES INSTITUCIONAIS

Orientagbes para os inscritos no convénio do CAU/SP com a Defensoria Publica do
ASSUNTO =

Estado de S3o Paulo

DELIBERACAO N° 137/2023 — CRI-CAU/SP

A COMISSAO DE RELACOES INSTITUCIONAIS — CRI - CAU/SP, reunida extraordinariamente na Sede do CAU/SP e com
possibilidade de participagdo remota, no uso das competéncias que lhe conferem os artigos 91 e 102 do Regimento
Interno do CAU/SP, apds andlise do assunto em epigrafe, e

Considerando os autos do processo administrativo SEI 00179.000537/2023-32;

Considerando os autos do processo administrativo SEI 00179.002606/2023-42;

Considerando a necessidade de se estabelecer orientagdes aos arquitetos e urbanistas inscritos no convénio com a
Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo;

Considerando a elaboragdo por parte da CRI do documento com orientagdes aos arquitetos e urbanistas que participam
do referido convénio;

Considerando que todas as deliberacdes de comissdo devam ser encaminhadas a Presidéncia do CAU/SP, para verificacdo
e encaminhamentos, conforme Regimento Interno do CAU/SP;

DELIBERA:

1- Encaminhar o documento "OrientacBes para os inscritos do convénio CAU/SP com a Defensoria Publica do Estado de
S3o0 Paulo" (anexo a esta Deliberacdo) para a Coordenac¢do de Contratos e Convénios do CAU/SP para andlise e as
providéncias cabiveis.

2- Encaminhar esta deliberac¢do a Presidéncia do CAU/SP para conhecimento e demais providéncias cabiveis.

Aprovado por unanimidade dos membros presentes.

Sdo Paulo-SP, 25 de agosto de 2023



7* REUNIAO EXTRAORDINARIA DA COMISSAO DE RELACOES INSTITUCIONAIS

(Presencial)
Folha de Votacao

'Votacao
Funcio Conselheiro

Sim [Ndo |Abst. |Ausén.
Coordenadora Titular Marcia Mallet Machado de Moura X
Coordenadora Adjunta Andreia de Almeida Ortolani X
Membra Angela Golin X
Membra Barbara Emilia Kemp Dugaich Alto X
Membro Daniel Passos Proenga X
Membro Ederson da Silva X
Membro Gustavo Ramos Melo X
Membra Jaqueline Fernandez Alves X
Membra Nalligia Tavares de Oliveira Tavares X
Membro Ronaldo José da Costa X

Histérico da votagao:

72 REUNIAO EXTRAORDINARIA DA CRI-CAU/SP

Data: 25/08/2023

Matéria em votagdo: Orientagdes para os inscritos no convénio com a Defensoria Publica do Estado de S3o Paulo
Resultado da votagdo: Sim (08) Nao (00) Abstengées (00) Auséncias (00), Total (08)

Impedimento/suspeig¢io: (00)
Ocorréncias: Ndo houve

Conducdo dos trabalhos (coordenadora titular): Marcia Mallet Machado de Moura
Assessoria Técnica: Adriano do Nascimento Araujo

il
Sel: o
assmp!\;ra
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ADRIANO DO NASCIMENTO ARAUJO, Assistente Administrativo(a), em
28/08/2023, as 18:15, conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de
setembro de 2020.

i A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, enderecgo caubr.gov.br/seicau, utilizando o codigo
7% CRC 95481BAS ¢ informando o identificador 0073382.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
' Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

Convénio CAU/SP e Defensoria Publica do Estado de S3o Paulo (DPESP)
(Convénio N2 01/2023)

O objetivo deste documento é facilitar, por meio de orientagdes a compreensdo dos
arquitetos e urbanistas que prestam servicos para a Defensoria Publica, através deste
convénio sobre os procedimentos burocraticos e administrativos que sdao necessarios durante
a execucdo dos trabalhos solicitados/contratados.

ORIENTACOES

1) O arquiteto e urbanista ao se inscrever no convénio do CAU/SP com a Defensoria Publica
recebera por e-mail:

A - Requerimento de Cadastro como usuario externo do SEl (Sistema Eletrénico de
Informacdes) e

B - Declaracdo de Concordancia e Veracidade que deverdo ser preenchidas e devolvidas
em até 3 dias, conforme formulario abaixo:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADD DE 5A0 PALILO

REQUERIBENTO DE CADASTRO COMO USUARIO A EXTERNOSA, DECLARACAD DE CONCORDAMCLA, VERACIDADE
DAS 1M FOR: 5 PRESTADAS E AUTENTICIDADE Dr0S DOCUMENTOS ERW 1A DS

Pacrmee:

Riz- CPF:

Endersga:

Fimalidade-

Area da Defensoria Publica do Estade de Sia Paule gue solicitou o cadastramenta:

Par meio deste documents, farmalizo meu regueriments de cadastro coma uiudriofa externada no SEI-DPESP « DECLARD
aceitar as condigies gue disdiplinam o procedso eletrénico no dmbito da Defensoria Pablica do Estado de 5350 Paulo, admitinda
vorno wilida & assinatura eletrinica na modalidade cadastrada (login & senha) & responsabilirando-me pelo uso indevido nas
esferas civil, sdrministrativa e penail.

DECLARD, ainda, gue o3 documentos & o endereps por mim enviados 580 werdadeinos, sendo de minba  inteira
respan sabilidade:

1 -0 sigilo da senha de acesso, que & pessoal e intransferivel, nio sendo oponivel, em qualquer hipotess, slegacko de uso
indewidar

Il - s condigies de minha rede de comunicagso, 0 acesso a meu provedor de internes & a configuragSo do computador utilizado
mas transacSes eletrdmicas;

Il - & confarmidade entre as dados informades ne formuldrio eletrénica de solicitagio de cadastro de usudriofa extemofa =
agueles contidas nas documentos enviados para o endeneco eletrdnica A.:.I_d.r.‘_LT.‘_DA_T.LLI.uI_hLL.d.:_.LLI:.

I - & canfecclo dos docurnentas digitais em canfarmidade com o requisit pela na que s& refere ao
formato & ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente:

V-0 actiio 80 enderego eletrdnica wosrw defensoria so. def brise) para obter infarmagies sobre cama utilizar o SEI-DPESP,
sobre recomendagbes & regulamentagies de wtilizagSo do sistema = sobre periodos de manutengso programada ou qualguer
outro tipe de indisponibilidade;

Wl - a shservincia de que o atos processuais em meio eletrinicn consideram-se realizados no dia & na hora do recebimento
pelo SEI, considerando-se ternpestivas o8 abos praticades até s 23 haras e 59 rminutos & 59 segundas do dGltima dia do prace,
cansiderads sempre o hordria oficial de Brasilia, independente do fusa hardris erm que se encantre & utudhoa edtermofa;

Wil - & gbservincia dos pracos de manifestacio estipulados pelas dreass, documentos & normativas da Defensoria Publica do
Estado, bem como agueles determinades pels legislaca.

Tenbhe QIEMCIA de que-

a) o enderepo eletrdnico infarmada serd o meia de contata da Defensoria Pablica com o/a usudriofa externofa para todos s
atas, induinds intimagdes & notificacBes;

bl o cadastro nEo implica disponibilizagio de acesso a gualquer Processo ou ato, que serd objeto de andlise pela drea
responsivel, & de que as meus dados pessaais serio tratados nas termas das arts. 72, incises 1l, ¥, Wi, & 11, incisa 11, alineas “a’,
b e, da Lei n? 13 7092018 — Lei Geral de Protecio de Dados Pessaais (LGFD).

de de 0

Assinatura dofa Usudriofa
(ainar conforme consta do documenta de ident ficacio owil emaada por e-mail em conjunba com esta declaragio)

Junta com esss declaracBo digitalizada e assinada devern ser erviadas cdpias digitalizadas des originais des seguintes
Socumentas:

« Deturments pessosl gue contenha nimerss de COF, assinatura, BG & SrgSo expedidar;

« Camprovante de sndereco stualizada em nome dofa solicitants.

™ Ma hipitese de advogada/a, juntar cdpia da respectiva carteina da 088,

g e i
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2) Apds o envio do requerimento e da declaragdo citadas acima, o profissional devera
proceder da seguinte forma:

A) - Verificar a caixa postal do e-mail registrado junto a Defensoria Publica do Estado
de S3ao Paulo - DPESP com regularidade, incluindo a caixa de SPAM. Sugere-se que
apos o primeiro contato da DPESP via e-mail, o remetente seja salvo como favorito,
facilitando a busca posterior.

B) - Quando o e-mail com a ordem de servi¢o enviada pela DPESP for recebido pelo
profissional, o mesmo devera respondé-lo aceitando a designacdo ou a
impossibilidade de aceitacdo, justificando a negativa de forma clara e fundamentada
em até 3 dias Uteis, IMPRETERIVELMENTE.

C) - Caso o profissional ainda ndo tenha efetuado através do requerimento enviado no
primeiro e-mail o cadastro no SEI (Sistema Eletrdnico de Informacdes), devera obté-lo
para que seja efetivado o envio da documentacdo que necessariamente deve ser
digitalizada. Os documentos a serem enviados por meio digital (e-mail) sdo, RG, CPF,
Carteira de lIdentidade Profissional do CAU, Declaracdo de Aceite da DPESP,
Requerimento de Cadastro como usuario externo do SElI e Declaragao de
Concordancia.

3) Para que ndo haja inconsisténcia, desinformagdo ou imprecisado, sugere-se que 0s
dados recebidos na Ordem de Servico da Regional da DPESP solicitante, sejam
conferidos com extrema atencao.

4) Solicitar a DPESP sempre via e-mail, para que fique registrado, o acesso total aos
autos do processo e documentos ja existentes, que serdo necessarios a execugao do
Levantamento Fisico que serd executado, quando for o caso. Além disso solicitar
informacgdes sobre IPTU, matricula e outros documentos pertinentes ao trabalho
executado.

5) O Profissional devera comunicar-se formalmente a parte a qual deverd prestar os
servicos ou para coletar documentos e/ou informacdes, verificando o tipo de trabalho
a ser executado, preferencialmente por e-mail, mensagem pelo aplicativo de
WhatsApp ou ligacdo telefénica antes de se deslocar para visita técnica ao local onde
os trabalhos serdo executados. Se a propriedade ou imdvel pertencer a terceiros entre
em contato com estes e solicite autorizacdo a parte, agendando assim a melhor data
possivel.

6) O profissional deve solicitar formalmente ao demandante ou ao seu representante,
via e-mail, que forneca e disponibilize acesso a toda documentac¢ao que possuir, além
daquelas ja constantes no processo, e que na medida do possivel, interceda junto aos
confrontantes para que autorizem as vistorias e levantamentos em suas propriedades,
quando for o caso.
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7) Caso haja alguma dificuldade ou intercorréncia que impega ou prejudique a visita
técnica, entrar em contato imediatamente com o funcionario da DPESP via e-mail ou
pelo aplicativo de mensagem WhatsApp fornecido no inicio dos trabalhos, relatando
o ocorrido e/ou as dificuldades encontradas.

8) Caso haja a necessidade, por motivos justificados, de prorrogacdo do prazo para a
execucdo dos trabalhos, solicitar por e-mail a DPESP, antes da data de vencimento,
uma nova data para a entrega, fundamentando a justificativa de forma clara e
objetiva.

COMISSAO DE RELAGCOES INSTITUCIONAIS DO CAU/SP
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