Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sao Paulo

PROCESSO 00179.001081/2024-17

INTERESSADO Orgdos Publicos do Estado de Sdo Paulo (Municipais e Estaduais)

Documento de orientagdo sobre os registro, no CAU, das se¢les técnicas em drgaos

ASSUNTO L
publicos.

DELIBERACAO N° 62/2024 - CEP - CAU/SP

A COMISSAO DE EXERCiCIO PROFISSIONAL — CEP - CAU/SP, reunida ordinariamente de forma presencial na sede do
CAU/SP, no uso das competéncias que lhe conferem os artigos 92 e 96 do Regimento Interno do CAU/SP, apds andlise do
assunto em epigrafe, e:

Considerando que a Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, que regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo;
cria o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e
do Distrito Federal - CAUs e da outras providéncias;

Considerando a resolugdo n2 28/2012 que disp&e sobre o registro e sobre a alteracdo e a baixa de registro de pessoa
juridica de Arquitetura e Urbanismo nos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal e da
outras providéncias;

Considerando o Art. 20 da resolugdo n2 28/2012 que define a obrigatoriedade do registro das sec¢bes técnicas do CAU/SP:

Art. 20. A pessoa juridica que, na forma de seus atos constitutivos ou em razéo do objeto social ou das
atividades efetivamente desenvolvidas, mantenha segdo técnica por meio da qual preste ou execute, para siou
para terceiros, obras ou servigos técnicos que se enquadrem nas atividades, atribuigbes ou campos de atuagéo
profissional da Arquitetura e Urbanismo, estd obrigada ao registro da referida se¢cdo no CAU/UF da localidade
da sua sede.

Considerando que o registro das se¢des técnicas em drgaos publicos garante aos profissionais que integram seu quadro
técnico, a regularidade do registro de suas atividades e a constituicdo de seu acervo profissional;

Considerando a necessidade de orientar os drgdos publicos sobre a necessidade e aimportancia do registro das secoes
técnicas;

Considerando a discussdo da matéria pelos membros da CEP-CAU/SP.

DELIBERA:

1- Aprovar o documento orientativo sobre o registro, no CAU, das se¢Oes técnicas em dérgdos publicos (anexo);

2- Solicitar o envio deste documento aos orgdos publicos (esfera municipal e estadual) para conhecimento da
obrigatoriedade e da importancia do registro das se¢des técnicas no CAU, conforme disp&e a resolu¢do CAU/BR n2
28/2012;

3- Solicitar a inclusdo desse documento orientativo no "Programa de apoio aos municipios" que compde o
planejamento estratégico do CAU/SP;

4- Solicitar o envio do documento orientativo para a coordenac¢io de fiscalizagdo do CAU/SP e para as seguintes



comissdes: CDP-CAU/SP, CF-CAU/SP e CRI-CAU/SP para conhecimento;

Aprovado por unanimidade dos membros presentes.

Esta deliberagdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

S3ao Paulo-SP, 06 de maio de 2024
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ORIENTACOES SOBRE O REGISTRO DAS SECOES TECNICAS NO CAU

O QUE SAO AS SECOES TECNICAS EM ORGAOS PUBLICOS.

Sao departamentos, secretarias, divisdes ou setores, dentro de drgaos publicos, que
em razdo de seu ato constitutivo ou objeto social, prestam ou executam, para si ou para
terceiros, obras ou servicos técnicos que se enquadrem nas atividades, atribuicdes ou campos
de atuacdo profissional da Arquitetura e Urbanismo.

Enquadram-se nesta situacdo, as pessoas de direito publico dos drgdos da
administracdo direta, das autarquias e das fundacdes que desenvolvam tais atividades e que
tenham em seu quadro técnico, arquitetos e urbanistas.

O REGISTRO DAS SEGOES TECNICAS E SUA IMPORTANCIA

E obrigatério o registro no CAU de toda empresa que oferece servicos ligados a
Arquitetura e Urbanismo, o que inclui a indicacdo de um responsdvel técnico arquiteto e

urbanista para garantir o exercicio legal das atividades.

Conforme disposto no Art. 20 da Resolucdo N2 28/2012, também devem se registrar
no CAU, as sec0es técnicas de Arquitetura e Urbanismo que compdem o quadro de érgaos e
instituicdes publicas ou empresas, com outras atividades finalisticas.

Este registro garante a regularidade dessas se¢Oes e dos profissionais, arquitetos e
urbanistas, que compdem seu quadro técnico, pois permite que as atividades técnicas
desenvolvidas por eles sejam registradas por meio do RRT onde o arquiteto declara estar
prestando um servigo como responsavel técnico ou integrante do quadro técnico de uma PJ e

ndao como um profissional auténomo.

Além das questdes legais é importante para o CAU ter em seu banco de dados as
informagdes sobre as se¢les técnicas e os integrantes dela, para que além de garantir a
sociedade que os servigos prestados estdo sendo desenvolvidos por profissionais habilitados,
também possam pensar e desenvolver, agdes orientativas e projetos voltados aos profissionais

gue atuam no servigo publico.

A ISENCAO DAS ANUIDADES DAS SECOES TECNICAS

A pessoa juridica registrada no CAU/UF fica sujeita aos regimes de anuidades, taxas e

multas fixados em normas proéprias do CAU/BR. As pessoas juridicas de Direito Publico sdo

isentas de pagamento, salvo se, em conformidade com as normas de criagdo e regulagao,

tiverem atividade bdsica ou prestarem servicos a terceiros nas areas de Arquitetura ou
Urbanismo, conforme disposto no §12 do Art. 12, da Resolugdo CAU/BR n2 193/2020.

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Republica | 01049-911 Sdo Paulo/SP | Tel.: +55 11 3014-5900 | www.causp.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo

OS RESPONSAVEIS PELA SECAO TECNICA

O responsavel legal: E o representante legal da secdo, que n3o precisa,
necessariamente, ser um arquiteto. Sua responsabilidade estara restrita a gestdo do cadastro
dessa secdo junto ao CAU, como: atualizacdo dos dados cadastrais (inclusdo ou exclusdo de
responsaveis técnicos, mudanca de endereco, etc.), recebimento de notificagbes e informes do
CAU, etc.

O responsavel técnico: E o profissional habilitado (AU) que por meio de um RRT de
cargo ou funcdo, ird se vincular no registro da secdao como o profissional que ira responder por
guaisquer questdes técnicas que envolvam as atividades desta secdo. Ndo hd limites para a
inclusdo de responsdvel técnico, portanto pode ser mais de um arquiteto e urbanista, ou até
todos os arquitetos que atuam naquela secao.

O integrante do quadro técnico: E o profissional habilitado, que, por meio do RRT de
cargo ou funcdo, declara ser integrante da secdo, mas que nao responde tecnicamente por todas
as atividades dela. Sua responsabilidade técnica fica restrita as atividades técnicas desenvolvidas

por ele (projetos, obras e demais servigos técnicos) e registradas por meio do RRT.

O RRT DE CARGO OU FUNGAO E O RRT DAS ATIVIDADES TECNICAS

Segundo o glossario da resolugdo n? 21/2012, desempenho de cargo ou fungdo é:
Atividade exercida de forma continuada, no Gdmbito da profissdo, em decorréncia de ato de

nomeagdo, designagdo ou contrato de trabalho.
Cargo é o nome referente a posi¢do particular ocupada por um colaborador.

A “funcdo” é mais ampla e descreve todo o setor ou campo de trabalho onde existem

diversos cargos parecidos, além das atribuicGes especificas dadas ao profissional.

Quando um arquiteto e urbanista é contratado ou nomeado para exercer um cargo ou
funcdo dentro de uma empresa ou drgdo publico, ele deve declarar o exercicio desta atividade
por meio de um RRT de cargo ou fungdo. Ja as atividades técnicas especificas que ele desenvolve
neste cargo ou funcdo (elaboracdo de projetos, estudos, execucdo de obras etc), devem ser
registradas por meio de um RRT que ird declarar a responsabilidade técnica pela atividade

especifica que sera desenvolvida.

PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE UMA SEGCAO TECNICA NO CAU

O registro de secdo técnica de Arquitetura e Urbanismo no CAU/UF deverd ser
requerido por meio do preenchimento de formuldrio préprio, disponivel no SICCAU, ao qual

deve ser anexada a seguinte documentacao:

1. Ato constitutivo da empresa / 6rgdo ou da secdo técnica (caso exista), cujo objeto social

contempla as atividades de Arquitetura e Urbanismo e as altera¢des posteriores, se
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houver; O ato constitutivo, nestes casos, pode ser a lei que criou a secretaria e definiu

suas atribuicdes.

2. Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); Pode ser o
CNPJ da prefeitura, caso a se¢do técnica ndo tenha um CNPJ especifico.

3. Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) de Cargo ou Fung¢do do(s) arquiteto(s) e
urbanista(s) indicado(s) como responsavel(eis) técnico(s) ou integrantes do quadro
técnico da PJ;

4. Comprovante de vinculo entre o responsavel técnico e a empresa, que pode ser:

e Carteira de Trabalho e Previdéncia ou Portaria de Nomeagao.

OBS: Os documentos 1 e 4 deverdo ser autenticados por meio de certificagdo digital da empresa
ou do responsavel legal, nos termos do que dispde a Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, ou a norma legal que vier a substitui-la. Caso ndo possua certificado digital, a
empresa devera enviar copias autenticadas dos documentos a Sede do CAU/SP. Sdo aceitas
CertidGes de Inteiro Teor do documento citado no item 1, dispensando, nesse caso, a

autenticacdo digital deste documento.

QUAIS AS ETAPAS PARA A SOLICITAGAO DO REGISTRO

1. Acessar a drea publica do SICCAU — Sistema de Informagdo e Comunicacdo do CAU
através do site do CAU/SP (www.causp.gov.br) e clicar em “Solicitar Registro de
Empresa” no menu de “Acesso Rapido”, para preencher o requerimento e encaminhar
toda a documentagao digitalizada.

2. O-requerimento serd analisado pelo Setor de Registro de Empresas que podera solicitar
outros documentos para finalizar o registro. O solicitante sera informado por e-mail
sobre o status da solicitacdo apds cada analise, ou poderd acompanhar o andamento da
solicitacdo através do link:

https://siccau.caubr.gov.br/app/view/sight/externo.php?form=PesquisarSolicitacao

3. Ao final do processo, recebera a senha de acesso ao SICCAU — Sistema de Informacao e
Comunicacdo do CAU (https://servicos.caubr.gov.br/).

Quanto tempo leva?

Até 30 dias (se identificadas pendéncias no pedido de registro, serdo concedidos 10 dias para
manifesta¢do da pessoa juridica). Caso ndo haja manifesta¢do o processo de pedido de registro

serd arquivado. N3o existe custo para a realiza¢do deste servico.
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