Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sao Paulo

PROCESSO 00179.001596/2024-17
INTERESSADO CAU/SP

Instrucdo de servigcos sobre os procedimentos de distribuicdo e prazos para analise e
ASSUNTO . . a .

relatoria de matérias de competéncia do plenario do CAU/SP.

DELIBERAGAO N°017/2024 — COA-CAUSP

A COMISSAO DE ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO — COA-CAU/SP, reunida ordinariamente em S3o Paulo-SP, na sede do
CAU/SP, no dia 08 de maio de 2024, no uso das competéncias que lhe conferem art. 92 e 98 do Regimento Interno do
CAU/SP, apds anadlise do assunto em epigrafe, e

Considerando a Delibera¢do 454/2023 da CEP-CAU/SP que encaminha Minuta de Portaria Normativa a assessoria juridica
do CAU/SP; (0083251)

Considerando Despacho e Andlise Juridica (0107444);

Considerando a Deliberagdo 520/2023 da CEP-CAU/SP que aprova o relato de vistas e encaminha a Deliberagdo para
analise e manifestacdo da COA-CAU/SP; (0125781);

Considerando a Deliberagdo 006/2024 da COA-CAU/SP (0177382), que cria subcomissdo para abordar o tema com prazo
de 60 dias para finaliza¢cdo dos trabalhos.

Considerando a apresentagdo realizada pela subcomissao composta pelos conselheiros Ederson da Silva, lara Ribeiro de
Barros Camacho e Jane Marta na 52 reunido ordindria da COA-CAU/SP.

Considerando a se¢do VIl do Regimento Interno que disp&e sobre subcomissdes.

Considerando que todas as delibera¢bes de comissdo devam ser encaminhadas a Presidéncia do CAU/SP, para verificacdo
e encaminhamentos, conforme Regimento Interno do CAU/SP.

DELIBERA:
1- Aprovar o relatdrio da subcomissdo (0226972) e a minuta de portaria normativa anexa (0226974);
2- Encaminhar ao Juridico para analise e manifestacao;

3- Encaminhar esta deliberagdo para verificacdo e tomada das seguintes providéncias, observado e cumprido o fluxo e
prazos a seguir:

SETOR |DEMANDA PRAZO

01

O|SETOR 1|Encaminhamento a SGO dias

4 - Solicitar a observagao dos temas contidos nesta deliberacdo pelos demais setores e érgdos colegiados que possuem
convergéncia com o assunto.

Aprovado por unanimidade dos membros presentes.



Esta delibera¢do entra em vigor na data de sua publicagao.

Sa0 Paulo-SP, 08 de maio de 2024



52 REUNIAO ORDINARIA DA COMISSAO COA - CAU/SP
Presencial

Folha de Votacao

Votagao
Funcao |Conselheiro
Sim | Nao | Abst. | Ausén.

Coordenadora Hainra Asabi Alves Costa X

Coordenadora - Adjunta Amanda Rosin de Oliveira X

Membro Andreia de Almeida Ortoloni X
Membro Ederson da Silva X

Membro Francisco Otaviano Merli do Amaral X

Membro lara Ribeiro de Barros Camacho X

Membro Jane Marta da Silva X

Membro Luiz Antonio Cortez Ferreira X

Histdérico da votacgao:

52 REUNIAO ORDINARIA DA COMISSAO COA - CAU/SP

Data: 08/05/2024

Matéria em votagao: Instrucdo de servicos sobre os procedimentos de distribuicdo e prazos para analise e relatoria de
matérias de competéncia do plenario do CAU/SP.

Resultado da votagao: Sim (07) Ndo (00) Abstengdes (00) Auséncias (01), Total (07)

Impedimento/suspeic¢io: (00)
Ocorréncias: -

Condugdo dos trabalhos: Hainra Asabi Alves Costa
Assessoria Técnica: Marilia Shiroma

| eii Documento assinado eletronicamente por HAINRA ASABI ALVES COSTA, Coordenador(a)
;gimm; da COA-CAU/SP, em 09/05/2024, as 14:19, conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que
eletrénica regulamenta o art. 5° da Lei N°® 14.063, de 23 de setembro de 2020.




= A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, enderego
caubr.gov.br/seicau, utilizando o codigo CRC A3CBO03E e informando o identificador 0226973.
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Relatdrio Conclusivo da Subcomissao da COA formada pela
DELIBERACAO N2 006/2024 — COA-CAUSP

Assunto: Instrucao de servicos sobre os procedimentos de distribuicao e
prazos para analise e relatoria de matérias de competéncia do plenario
do CAU/SP.

1. Membros

Ederson da Silva (coordenador)
lara Ribeiro de Barros Camacho
Jane Marta da Silva

2. Criagao e Prazo de Vigéncia
Deliberagdo 006/2024 — COA-CAUSP de 06 margo de 2024.
Vigéncia 60 dias.

3. Finalidade

A Subcomiss3do, com carater consultivo foi formada com a finalidade de subsidiar a Comissdo de
Organizacdo e Administracdo sobre a proposta de uma Instrucdo de servicos sobre os
procedimentos de distribuicdo e prazos para analise e relatoria de matérias de competéncia do
plendario do CAU/SP.

4. Relatorio de Atividades

Foram realizadas 2 reunides on-line nos dias 17/04/24 e 02/05/24, onde o assunto foi
amplamente analisado e discutido a luz dos normativos pertinentes ja existentes, a saber:
Resolugdo CAU/BR n.2 219/2022, Resolucdo CAU/BR n2 198/2020, Resolugdo CAU/BR
n? 143/2017, Instrucdo Normativa n° 4, do CAU/BR que trata do Codigo de Conduta e Decoro de
Conselheiro e Membros dos Colegiados do CAU, Cédigo de Etica e Disciplina para Arquitetos e
Urbanistas do CAU/BR e Regimento Interno do CAU/SP.

Como resultado, a Subcomissao entendeu que uma Instrucdo de Servico nao é o instrumento
apropriado para regular estes procedimentos e sim uma Portaria Normativa, diante disso e das
conclusdes tiradas dos normativos analisados a Subcomissao propés uma minuta de Portaria
Normativa a ser analisada e discutida pela COA, que abrange ndo sé as matérias e processos de
competéncia do Plendrio, mas também as matérias e processos de primeira instancia das
comissdes permanentes e demais 6rgdos colegiados do CAU/SP.

Aracatuba, 02 de maio de 2024

Ederson da Silva



SERVICO PUBLICO FEDERAL
: Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

PORTARIA NORMATIVA CAU/SP N.2 XX, DE XX DE XXXX DE 2024.

Dispde sobre os procedimentos de distribuicdo e prazos
para analise e relatoria de matérias e processos em segunda
instancia, de competéncia do Plendrio, de Primeira
Instancia das ComissGes Permanentes e dos demais 6rgdos
colegiados, por Conselheiro(a) e Suplente de Conselheiro(a)
no exercicio da titularidade no ambito do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo - CAU/SP.

A Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo - CAU/SP, no exercicio das
atribuicdes que lhe conferem o art. 35, incisos lll, da Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010
e com fundamento nas disposi¢ées contidas nos incisos XVI e XVII do Art. 182, do Regimento
Interno do CAU/SP, e

Considerando que o art. 29, inciso IV da Resolu¢do CAU/BR n.2219, de 22 de julho de 2022, dispGe
gue Portaria Normativa é “ato administrativo, de natureza normativa destinada a regulamentar
a execug¢do de normas e a regular procedimentos administrativos;” a ser expedido pelos
presidentes dos CAU/UF;

Considerando que compete ao Conselheiro(a) “analisar e relatar matéria que lhe tenha sido
distribuida, apresentando relatdrio e voto fundamentado de forma clara, concisa, objetiva e
legalmente embasada” nos termos do art. 25, inciso XIV do Regimento Interno do CAU/SP;

Considerando que “A matéria distribuida ao suplente de conselheiro no exercicio da titularidade,
deverd ser analisada e relatada por ele, conforme normativas do CAU” nos termos do §32 do art.
19 do Regimento Interno do CAU/SP;

Considerando que Compete ao Plenario do CAU/SP “apreciar e deliberar sobre julgamento, em
segunda instdncia, de processos de infra¢do ético-disciplinares, na forma dos atos normativos do
CAU/BR” e “apreciar e deliberar sobre julgamento, em segunda instdncia, de processos de
fiscalizagéo do exercicio profissional, na forma dos atos normativos do CAU/BR” nos termos dos
incisos LXIIl e LXIV do art. 29 do Regimento Interno do CAU/SP;

Considerando que “Toda matéria levada a apreciag¢éo do Plendrio, apds ser protocolada, deverd
ser analisada e relatada previamente por conselheiro e deliberada pela comisséo pertinente, a
excec¢do daquelas que, pelo seu cardter de urgéncia, poderdo ser encaminhadas pela Presidéncia
diretamente ao Plendrio”, conforme art. 39 do Regimento Interno do CAU/SP;

Considerando que os prazos e procedimentos de relatoria de matérias submetidas a vista ja
possuem regulamentagdo nos arts. 58 e seguintes do Regimento Interno do CAU/SP;

Considerando que a Resolugdo CAU/BR n2 198/2020, que disp&e sobre a fiscalizacdo do exercicio
profissional da Arquitetura e Urbanismo, sobre as a¢des de natureza educativa, preventiva,
corretiva e punitiva, sobre os procedimentos para instauracdo, instrucdo e julgamento de
processos e para aplicacdo de penalidades por infracdo a legislagdo vigente e da outras
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providéncias, nao traz os procedimentos e prazos de relatoria e julgamento do processo pela
Comissao de Exercicio Profissional;

Considerando que a Resolugdo CAU/BR n? 143/2017, que “Dispde sobre as normas para
conducdo do processo ético-disciplinar no ambito dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos
Estados e do Distrito Federal (CAU/UF) e do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
(CAU/BR), para aplicacdo e execucdo das sancGes de mesma natureza, para o pedido de revisdo
e para a reabilitagdo profissional, e da outras providéncias, fixa todos os procedimentos e prazos
necessarios;”, principalmente em seu Art. 51 “Recebido o processo ético-disciplinar da CED/UF,
o presidente do CAU/UF designara, por ordem de distribui¢cdo, um relator dentre os membros do
respectivo Plenario para elaboracdo de relatéorio e voto fundamentado sobre o recurso
interposto, a ser apresentado até a segunda reunido plenaria subsequente;”

Considerando que “O membro integrante de comissao ordinaria ou especial deve relatar matéria
a ele distribuida de forma clara, concisa, objetiva e legalmente fundamentada, emitindo
informacgao consubstanciada por meio de relatério e voto fundamentado.” conforme o § 2° do
Art. 125 do Regimento Interno e ainda que o § 3° deste mesmo artigo dispde que “Apds o relato
de matéria, qualquer membro integrante de comissdo ordindria ou especial podera pedir vista
do processo, devolvendo-o, preferencialmente, na mesma reunido, ou, obrigatoriamente em
prazo habil para ser apresentado na reunido subsequente, acompanhado do relatdrio e voto
fundamentado.”;

Considerando que o Regimento Interno dispde no Art. 126 que “Os recursos apresentados as
comissdes obedecerdo a regulamentacdo estabelecida para o Plenario.”;

Considerando o Art. 64 do Regimento Interno que dispde que “O conselheiro relator devera
apresentar o relatério e voto fundamentado, preferencialmente na primeira reunido plenaria
ordinaria subsequente a sua designacdo, ou obrigatoriamente na reunido seguinte, cumprindo
o prazo regimental para a disponibilizacdo da matéria que sera objeto de deliberacdo”;

Considerando que o Regimento Interno dispde no Art. 66 que “O recurso serd apreciado por
conselheiro membro da comissdao competente ou por conselheiro designado pelo presidente,
que apresentarad relatério e voto fundamentado, preferencialmente na primeira reunido
plendria ordindria subsequente a sua designacdo, ou obrigatoriamente na reunido seguinte,
sendo que o recurso podera ser encaminhado a autoridade que proferiu a decisdo e os prazos
para a devolucdo pelo relator designado devem ser os mesmos estabelecidos no Art. 58 que
trata sobre pedido de vista”;

Considerando a Instru¢do Normativa n° 4, do CAU/BR que trata do Cédigo de Conduta e Decoro
de Conselheiro e Membros dos Colegiados do CAU em seu Art. 4°, inciso Il que dispde “nao
cumprir suas competéncias e deveres fundamentais nos prazos estabelecidos ou razoaveis;”;

Considerando o que dispde o Cédigo de Etica e Disciplina para Arquitetos e Urbanistas do CAU/BR
no item 6. Obrigacdes para com o Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU, 6.2.3 O arquiteto
e urbanista que se comprometer a assumir cargo de conselheiro do CAU deve conhecer as suas
responsabilidades legais e morais;



Considerando a necessidade de regulamentagdo dos procedimentos de distribuicdao e prazos
para a andlise de matérias e processos em segunda instancia de competéncia do Plendrio, das
Comissdes Permanentes e dos demais érgdos colegiados, por Conselheiro(a) e Suplente de
Conselheiro(a) no exercicio da titularidade no ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
de S3o Paulo (CAU/SP).

Colocar deliberagdes que aprovaram o normativo......... na COAenoCD....
Considerando o Processo Administrativo SEl n2 00179.003937/2023-08.
RESOLVE:

Art. 192 Esta Portaria Normativa dispOe sobre os procedimentos de distribuicdo e prazos para
andlise e relatoria de matérias e processos em segunda instancia, de competéncia do Plendrio,
das ComissGes Permanentes e dos demais érgdos colegiados, por Conselheiro(a) e Suplente de
Conselheiro(a) no exercicio da titularidade no ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
de S30 Paulo - CAU/SP.

Art. 22 N3o sera designado, em plenario:

a) O(a) Presidente;

b) O Conselheiro(a) e Suplente de Conselheiro(a) no exercicio da titularidade que participou, em
comissdo, da apreciacao e deliberacdao da matéria ou do processo;

¢) Os membros da Comissdo de Exercicio Profissional;

d) Os membros da Comiss3o de Etica e Disciplina.

Art. 32 As matérias e os processos em segunda instancia, de competéncia do Plenario a serem
relatados serdo distribuidos pelo Presidente do CAU/SP, durante a realizagdo de Reunido
Plendria, por meio de ato datado e assinado, devendo a designacdo ser realizada
obrigatoriamente mediante rodizio em ordem alfabética.

Paragrafo Unico. As matérias e processos de primeira instancia de competéncia das Comissdes
Permanentes e demais colegiados do CAU/SP serdo distribuidos por seus coordenadores durante
a realizacdo das respectivas reuniées seguindo o mesmo formato da Plendria, excetuando-se a
Comissdo de Etica e Disciplina que possui ritos e prazos préprios.

Art. 42 O Conselheiro(a) e Suplente de Conselheiro(a) no exercicio da titularidade, designado,
deverd acessar os autos do Processo no Sistema Eletronico de Informacdes - SEl ou outro sistema
que o substitua; (Observac¢do: Duvidas sobre a localizagdo e acesso dos processos no SEI)

Art. 52 As matérias e os processos em segunda instancia, de competéncia do Plendrio, deverado
ser apresentados até a segunda reuniao plenaria subsequente com relatério e voto
fundamentado, ser enviados a Secretaria dos Orgdos Colegiados seguindo os mesmos prazos de
envio relativos as matérias submetidas a vista dispostos no Art. 58 e seguintes do Regimento
Interno do CAU/SP.

§1° As matérias e processos de primeira instancia de competéncia das ComissGes Permanentes
e demais 6rgdos colegiados do CAU/SP com relatério e voto fundamentado deverdo ser
apresentados até a segunda reunido subsequente aquela que foram distribuidos;
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§2° Dever3do ser enviados a Secretaria dos Orgdos Colegiados no prazo de 05 (cinco) dias antes
da data da reunidao em que sera pautado para ser enviado junto com a convocagdo que*
acontece com a antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data de sua realizacao;

§3° Excetuando-se a Comiss3o de Etica e Disciplina que possui ritos e prazos préprios.

Art. 62 O ndo cumprimento dos prazos estipulados no item 5, pelo(a) Conselheiro(a) ou Suplente
de Conselheiro(a) no exercicio da titularidade, deve ser devidamente justificado ao Plenario, a
Comissdo Permanente ou ao Org3o Colegiado pertinente e, no caso de as motiva¢des nio serem
acatadas, novo(a) relator(a) serd designado(a) para relatar a matéria ou o processo;

Art. 72 No caso em que por 3 (trés) vezes no periodo de 1 (um) ano o prazo estipulado no item 5
nao seja cumprido pelo(a) Conselheiro(a) ou Suplente de Conselheiro(a) no exercicio da
titularidade, e a justificativa ndo seja acatada, sua conduta devera ser analisada a luz do Cédigo
de Conduta e Decoro de Conselheiro e Membros dos Colegiados do CAU;

Art. 82 Recebidos os relatos dentro dos prazos estipulados no item 5, relativos as matérias e
processos em segunda instancia, de competéncia do Plendrio, a Secretaria dos Org3os Colegiados
deverd informar ao Conselho Diretor para que eles sejam inseridos na pauta da préxima Plenaria,
preferencialmente, ou na seguinte, obrigatoriamente.

Art. 92 Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Paulo, xx de xxx de 2024.

Camila Moreno de Camargo
Presidente do CAU/SP
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