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CONTRATACAO DE EMPRESA PRESTADORA DE
SERVICOS DE COMUNICACAO CORPORATIVA

TECNICA E PRECO
1. DISPOSICOES INICIAIS
1.1 O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO, doravante

denominado CONTRATANTE, neste ato representado pela Comissdo Permanente de Licitagao,
designada pela Portaria CAU/SP N.2374 de 26 de janeiro de 2022, torna publico, para ciéncia dos
interessados, que efetuara licitacdo, na modalidade de concorréncia, do tipo Técnica e Preco, para
a contratacao de empresa prestadora de servicos de comunicagdo corporativa.

1.2 Os servigos serdo realizados na forma de execu¢do indireta e regime de
empreitada por preco unitario, sob a égide da Lei 12.232/2010 (alterada pela Lei n® 14.356, de
2022).

1.3 De forma complementar, esta concorréncia sera realizada com base na Lei n®
8.666/1993, Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05/2017, do Decreto 9.507, de 21 de setembro
de 2018 bem como na Instru¢ao Normativa SECOM n2 4/2018.

2. OBJETO

2.1 O objeto da presente concorréncia é a contratacio de empresa prestadora de
servicos de comunicacdo corporativa, referentes a:

a) prospeccdo, planejamento, implementacdo, manutencdo e monitoramento de
solucdes de comunicagdo corporativa do CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE SAO PAULO, no seu relacionamento com a imprensa e na sua
atuacdo em relagdes publicas, em territorio nacional;

b) criacdo e execucdo técnica de agdes e/ou materiais de comunica¢do corporativa
e de contetdos multimidia, no ambito do contrato;

c) criagcdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de
comunicacdo corporativa, destinadas a expandir os efeitos da atuacdo do
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO junto a imprensa
e demais publicos de interesse, em consondncia com novas tecnologias.

2.1.1 A contratacdo dos servicos, elencados no subitem 2.1, tem como objetivo o
atendimento ao principio da publicidade e ao direito a informagdo, por meio de acdes de
comunicacdo corporativa que visam difundir ideias e principios, posicionar instituicdes e
programas, disseminar iniciativas e politicas publicas, ou informar e orientar o publico em geral.

2.1.2 O planejamento previsto na alinea ‘a’ do subitem 2.1 objetiva subsidiar a
proposicdo estratégica das agdes de comunicagdo corporativa para alcance dos objetivos de
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comunicacdo e superacdao dos desafios apresentados e deve prever, sempre que possivel,
indicadores e métricas para afericdo, analise e otimizacdo de resultados.

2.1.3 Os servigos previstos no subitem 2.1 ndo abrangem atividades com natureza
distinta da comunicagao corporativa do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO
PAULO, no seu relacionamento com a imprensa e na sua atuacao em relacoes publicas.

2.2 Sera contratada 1 (uma) empresa prestadora de servicos de comunicacdo
corporativa doravante denominada licitante ou contratada.

3. VALOR CONTRATUAL E RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 O valor da contratacio decorrente deste Edital estd estimado em R$ 810.704,00
(oitocentos e dez mil, setecentos e quatro reais), pelos primeiros 12 (doze) meses.

3.2 A Dotacdo Orcamentaria para a despesa oriunda da contratacdo advira da conta
n2 01.03.004.002 -Coordenacgao de Comunicacao -Atividades e A¢des.

3.4 No interesse do CONTRATANTE, a contratada ficard obrigada a aceitar os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios nos servicos, nas mesmas condi¢des
contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme disposto nos §§ 12 e 22 do art. 65 da Lei n2 8.666/1993.

3.5 Se o CONTRATANTE optar pela prorrogacdo do contrato que vier a ser assinado,
serdo consignadas nos préximos exercicios, as dotagdes necessarias ao atendimento dos
pagamentos previstos.

3.5.1 Na prorrogacao, o CONTRATANTE podera renegociar os prec¢os praticados com a
contratada, em decorréncia deste certame, com base em pesquisa de pregos, com vistas a obter
maior vantajosidade para a Administracdo, no decorrer da execucdo do contrato.

3.5.2 O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos precos
praticados com a contratada, em decorréncia de eventual reducio identificada nos precos do
mercado, por meio de termo aditivo.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderao participar desta concorréncia empresas especializadas na prestacdo de
servicos de comunicagdo corporativa que, cumulativamente:

a) sejam estabelecidas no Pais, que satisfacam as condic¢des e disposi¢des contidas
neste Edital; e

b) estejam devidamente cadastradas e com situacdo regular no Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou que apresentem a
documentacao relacionada no item 11 deste Edital.

4.2 Nao poderido participar desta Licitac3o:
a) proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na

forma da legislacdo vigente;
b) que ndo atendam as condi¢des destes Edital e seus anexos;
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c) estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

e) que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em
processo de dissolu¢do ou liquidacao;

f) entidades empresariais que estejam reunidas em consoércio;

g) organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condic¢do (Acdérdao n® 746/2014-TCU-Plenario);

h) sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da
Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de 2017.

4.3 Nos termos do art. 52 do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de
pessoa juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianga que atue na area
responsavel pela demanda ou contratacdo; ou

b) deautoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgio contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n? 13, art. 52, inciso V,
da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso III, do Decreto n.2
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4 Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacio,
na execu¢ao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confian¢a neste 6rgao contratante

4.5 Para a andlise das condicdes de participacdo das licitantes, também serdo realizadas
consultas ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no Portal da
Transparéncia mantido pela Controladoria Geral da Unido - CGU, e ao Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CADIN), disponivel no Portal do
Conselho Nacional de Justica - CNJ, em harmonia com o disposto no Acérdao n® 1793/2011 - do
Plenario, do Tribunal de Contas da Unido - TCU.

4.6 Nenhuma licitante podera participar desta concorréncia com mais de uma proposta.

47 A participagdo na presente concorréncia implica, tacitamente, para a licitante: a
confirmacdo de que recebeu da Comissdo Permanente de Licitagdo o invélucro padronizado
previsto no subitem 13.1.1.1 deste Edital e as informagdes necessarias ao cumprimento desta
concorréncia; a aceitacdo plena e irrevogavel de todos os termos, cldusulas e condigées
constantes deste Edital; a observéincia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a
responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos documentos e materiais
apresentados em qualquer fase do processo.

4.8 Alicitante assume todos os custos de elaboragdo e apresentacao dos Documentos
de Habilitacdo e das Propostas Técnica e de Pregos exigidos nesta concorréncia, ndo sendo o
CONTRATANTE, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do presente processo licitatério.

5. RETIRADA DO EDITAL

5.1 Sera gratuita a retirada deste Edital por meio dos sitios abaixo, observados os procedimentos
ali previstos:
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= Www.comprasgovernamentais.gov.br

< https://transparencia.causp.gov.br/?cat=8

6. ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL

6.1 Esclarecimentos sobre esta concorréncia serdo prestados pela Comissdo
Permanente de Licitagdo, desde que os pedidos tenham sido recebidos em até 07 (sete) dias Uteis
antes da data de apresentacido das Propostas, exclusivamente mediante solicitagcdo por escrito,
em uma das seguintes formas:

< por carta ou oficio: protocolizado no CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE SAO PAULO, situado em Rua Quinze de Novembro 194, de
segunda a sexta-feira, das 10 h as 16 h;

< pelo e-mail licitacao@causp.org.br

6.1.1 Os pedidos de esclarecimento serdo respondidos pela Comissdo Permanente de
Licitacdo em até 05 (cinco) dias uteis antes da data de apresentacdo das Propostas.

6.1.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo
sistema e vinculardo os participantes e a Administracao.

6.1.2.1 A licitante ndo deve utilizar, em eventual pedido de esclarecimento, nenhum
termo que possa propiciar a identificagdo de sua Proposta Técnica, referente ao Invélucro n? 2
(Plano de Comunicagdo Corporativa - Via Ndo Identificada).

6.1.4 Os pedidos de esclarecimento ndo constituirdo, necessariamente, motivos para
que se alterem a data e o horario de recebimento dos Documentos de Habilitagdo e das Propostas
Técnica e de Precgos previstos nos subitens 9.2 e 9.3.

7. IMPUGNACAO DO EDITAL

7.1 O pedido de impugnacdo, com a indicacdo de falhas ou irregularidades que
viciaram o Edital, devera ser protocolizado fisicamente de segunda a sexta-feira, das 10 has 16 h,
no CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO, Rua Quinze de Novembro,
194, nesta cidade.

7.2 A impugnacdo também podera ser enviada para o e-mail licitacao@causp.org.br,
observados os prazos descritos no subitem 7.6. Nesse caso, o documento original devera ser
apresentado no endereco e nos horarios previstos no subitem precedente, em até 05 (cinco) dias
contados do encaminhamento do e-mail.

7.3 A impugnacdo apresentada em desconformidade com as regras previstas neste
item serd recebida como mera informagao.

7.4 A impugnacao feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar
do processo licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

7.5 Os pedidos de impugnacao serao julgados e respondidos em até 3 (trés) dias tuteis,
sem prejuizo da faculdade previstano § 12 do art. 113 da Lei n® 8.666,/1993.
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7.6 Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, perante a Comissdo
Permanente de Licitacdo:

I - o cidaddo que ndo se manifestar em até 05 (cinco) dias uteis antes da data de
recebimento das Propostas Técnica e de Precos;

II - a licitante que nao se manifestar em até 02 (dois) dias uteis antes da data de
recebimento das Propostas Técnica e de Precos.

8. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

8.1 Para participar deste certame, o representante da licitante apresentara a
Comissdao Permanente de Licitacdo documento que o credencia, juntamente com seu documento
de identidade de fé publica, no ato programado para a entrega dos invélucros com os Documentos
de Habilitacdo e com as Propostas Técnica e de Precos.

8.1.1 Os documentos mencionados no subitem 8.1 deverdo ser apresentados fora dos
invélucros que contém as Propostas Técnica e de Pregcos e compordao os autos do processo
licitatério.

8.1.2 Quando a representacao for exercida na forma de seus atos de constituicdo, por
sécio ou dirigente, o documento de credenciamento consistirg, respectivamente, em cépia do ato
que estabelece a prova de representacio da empresa, em que conste o nome do socio e os poderes
para representa-la, ou copia da ata da assembleia de eleicdo do dirigente, em ambos os casos
autenticada em cartoério ou apresentada junto com o documento original para permitir que a
Comissao Permanente de Licitagdo ateste sua autenticidade.

8.1.3 Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutario ou legal, o
credenciamento sera feito por intermédio de procuragdo, mediante instrumento publico ou
particular, no minimo com os poderes constantes do modelo que constitui o Anexo II. Nesse caso,
o preposto também entregara a Comissdo Permanente de Licitagdo cdpia do ato que estabelece a
prova de representacdo da empresa, em que constem os nomes e respectivas assinaturas dos
sécios ou dirigentes com poderes para a constituicio de mandatarios.

8.2 A auséncia do documento habil de representacdo ndo impedirad o representante
de participar da licitacdo, mas ele ficard impedido de praticar qualquer ato durante o
procedimento licitatério.

8.3 A documentacdo apresentada na primeira sessdo de recepc¢do e abertura das
Propostas Técnica e de Pregos credencia o representante a participar das demais sessdes. Na
hipdtese de sua substituicdo no decorrer do processo licitatdrio, devera ser apresentado novo
credenciamento.

8.4 Caso a licitante ndo deseje fazer-se representar nas sessdes de recepgdo e
abertura, devera encaminhar os Documentos de Habilitacdo e as Propostas Técnica e de Precos
por meio de portador. Nesse caso, o portador devera efetuar a entrega dos involucros diretamente
a Comissao Permanente de Licitacdo, na data, hora e local indicados no subitem 9.2 deste Edital.

9. RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DAS PROPOSTAS

9.1 0Os Documentos de Habilitacdo e as Propostas Técnicas e de Pregos das licitantes
deverdo ser entregues a Comissao Permanente de Licitacdo em 05 (cinco) invélucros distintos e
separados, conforme o disposto nos itens 10, 13 e 15 deste Edital.
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9.2 Os invélucros com os Documentos de Habilitacdo serdo recebidos e abertos as
10:00 h do dia 20/09/2022, ou, se ndo houver expediente nessa data, no primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario, no CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO
PAULO.

9.3 Os involucros com as Propostas Técnica e de Precos das licitantes serdo recebidos
na mesma data, local e horario, mencionados e abertos em datas, locais e horarios a serem
designados pela Comissdo Permanente de Licitacdo.
9.4 Os horarios mencionados neste Edital referem-se ao horario de Brasilia.
9.5 0 recebimento e a abertura dos invélucros, bem como os demais procedimentos
licitatorios obedecerdo ao disposto neste Edital, especialmente no item 20 e na legislac¢ao.
10. ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Invélucron?1
10.1 Os Documentos de Habilitacdo deverao ser entregues a Comissdo Permanente de

Licitagcdo acondicionados no Invélucro n? 1, que devera estar fechado e rubricado no fecho, com
a seguinte identificacdo:

Invélucron? 1

Documentos de Habilitacao

Nome empresarial e CNPJ da licitante
Concorréncian? 01 /2022 - CAU/SP

10.2 0 Involucro n? 1 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituidos
de embalagem adequada as caracteristicas de seu contetudo, desde que inviolavel, quanto as
informacgdes de que tratam, até sua abertura.

11. APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

11.1 O licitante cadastrado, ou ndo, no SICAF, deve inserir no envelope n? 01, dos
documentos de habilitacdo e das condi¢cdes de participagdo, as declaragdes complementares que
consistem nos seguintes documentos:

a) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital

b) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

c) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos I1l e [V do art. 12 e no inciso I1l do art. 52 da
Constituicao Federal;

d) que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991, caso opte pelo beneficio
previsto no art. 3¢, § 29, inciso V, da Lei n? 8.666/1993
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e) que ndo utiliza de mao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos da Lei 9.854, 1999

11.1.2 A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard o
licitante as sanc¢des previstas em lei e neste Edital.

11.2 Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores - SICAF, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n? 3, de 2018, deverdo
apresentar, no envelope n? 1, a seguinte documentag¢do relativa a Habilitacdo Juridica e a
Regularidade Fiscal e trabalhista, bem como a Qualificacdo Econdmico-Financeira, nas condi¢des
descritas adiante.

11.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n?
03, de 2018, mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condicdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

11.3 Habilitacdo Juridica

a) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

b) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

¢) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pafs;

11.3.10s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

11.4 Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNP]/MF;

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
exigivel, relativa ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto desta concorréncia;

c) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida por 6rgios da Secretaria da Receita Federal do Brasil e
da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, com jurisdi¢ao sobre o local da sede
da licitante;

d) Certiddes Negativas de Débitos ou de ndo contribuinte expedidas por 6rgios
das Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio em quer estiver localizada a
sede da licitante;
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e) Certificado de Regularidade de Situacdo do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS, em vigor na data de apresentacao dos Documentos de Habilita¢ao;

f) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT) que comprove a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

114.1 Sera considerada em situagdo regular a licitante cujo débito com as fazendas publicas ou
com a seguridade social esteja com a exigibilidade suspensa.

11.4.2 Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.
11.4.3 Sera considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data
da respectiva emissao, a certiddo que nao apresentar prazo de validade, exceto se anexada

legislacdo especifica indicativa de prazo distinto.

11.5 Qualificacdo Técnica

a) declaracdo(des), atestado(s) ou certiddo(des) expedida(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, que ateste(m) que alicitante prestou a(s)
declarante(s) produtos e servicos compativeis com o objeto desta concorréncia,
nos termos do Apéndice I do Anexo I deste Edital.

al) a(s) declaracido(des), atestado(s) ou certiddo(Ses) previstas na alinea ‘a’
deverdo ser apresentadas em papel timbrado de, no minimo, 2 (dois) clientes
diferentes, assinados, com telefone de identificagio dos representantes dos
respectivos declarantes.

a2) para cumprimento da presente exigéncia a licitante deverd comprovar
experiéncia de no minimo 3 (trés) anos, na execu¢do de servicos com
caracteristicas compativeis com o objeto.

b) comprovacdo de possuir em seu quadro Permanente, na data prevista para
entrega dos Documentos de Habilitacdo e das Propostas Técnica e de Precos,
profissional com formacdo de nivel superior ou outra devidamente reconhecida
por entidade competente, relacionada ao objeto da licitacdo;

b1) a aderéncia da formacdo de nivel superior ou outra devidamente reconhecida
por entidade competente ao objeto da contratagio, disposta na alinea anterior,
devera ser demonstrada pela licitante, por meio da descrigdo da experiéncia do
profissional indicado, para avaliacdo da Comissdo Permanente de Licitacdo e, nos
casos de duvida, da area técnica vinculada a licitacao;

b2) o profissional indicado pela licitante para fins de comprovacao da capacitacao
técnico-profissional devera coordenar a execugao dos servicos objeto da licitacao,
admitindo-se a substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou
superior.

11.6 Qualificacdo Econémico-financeira

a) Certiddo Negativa de faléncia e de recuperacdo judicial ou extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo de validade;
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al) caso ndo conste prazo de validade, sera aceita a certiddo emitida em até 90
(noventa) dias corridos antes da data de apresentacdo dos Documentos de
Habilitacdo;

a2) no caso de pracas com mais de um cartorio distribuidor, deverdao ser
apresentadas as certiddes de cada distribuidor;

b) balan¢o patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na
forma da lei, que comprove a boa situacao financeira da licitante, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados hd mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo dos Documentos de Habilitacao;

b1l) O balan¢o patrimonial deverd estar assinado pelo responsavel legal da
licitante e pelo responsavel por sua elaboracdo, Contador ou outro profissional
equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe
profissional;

b2) Se necessaria a atualizacdo do balanco e do patrimonio liquido, devera ser
apresentado o memorial de calculo correspondente, assinado pelo responsavel
legal da empresa e pelo responsavel por sua elaboracdo, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe
profissional;

b3) O balanco patrimonial devera estar registrado na Junta Comercial ou no
Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o tipo de empresa da licitante e
apresentado de acordo com os incisos de I a IIl, ou no Sistema Publico de
Escrituracio Digital - SPED, apresentado conforme inciso IV:

I. sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado no 6rgao de
Registro do Comércio da sede ou do domicilio da licitante, acompanhado de copia
do termo de abertura e de encerramento do Livro Diario do qual foi extraido,
conforme disposto no § 22 do art. 52 do Decreto-Lei n? 486/1969;

II. sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades anonimas
regidas pela Lei n? 6.404/1976: registrado ou autenticado no 6rgao de Registro
do Comércio da sede ou domicilio da licitante e publicado em Diario Oficial e em
Jornal de grande circulacdo ou fotocépia registrada ou autenticada no érgio
competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

[1I. sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede; caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade
empresaria, devera sujeitar-se as normas fixadas para as sociedades empresarias,
inclusive quanto ao registro no 6rgdo competente de Registro do Comércio da
sede ou domicilio da licitante;

[V. para as empresas que escrituram por meio do Sistema Publico de Escrituracio
Digital - SPED, impressdo dos seguintes arquivos gerados pelo referido sistema:

a) termo de autentica¢do com a identificacao do autenticador;
b) balanco patrimonial;

c) termo de abertura e encerramento;
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d) requerimento de autenticacdo de Livro Digital;

e) recibo de entrega de Escrituracdo Contabil Digital.
116.1 As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano
deverdo apresentar balan¢o conforme abaixo discriminado, com a assinatura do s6cio-gerente e
do responsavel por sua contabilidade, Contador ou outro profissional equivalente, devidamente
registrado no respectivo conselho de classe profissional e autenticado no 6rgao de Registro do
Comércio da sede ou do domicilio da licitante:

a) balanco de abertura, no caso de sociedades sem movimentacao;

b) balanco intermediario, no caso de sociedades com movimentacao.

11.6.2 A comprovacido da boa situagido financeira da licitante sera feita por meio da
avalia¢do, conforme o caso:

a) do balanco referido na alinea ‘b’ do subitem 11.2.4, cujos indices de Liquidez

Geral (LG), de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), resultantes da
aplicacdo das formulas a seguir, terdo de ser maiores que um (>01):

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo nao circulante
Ativo Total
O
Passivo Circulante + Passivo nao circulante
Ativo Circulante
O

Passivo Circulante

11.6.2.1 O licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente deverd comprovar que possui
(capital minimo ou patrimonio liquido) equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado
da contratacdo ou do item pertinente

11.7. Os documentos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao, ou
publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial.

11.8 Nao serdo aceitos documentos com indicacio de CNP]/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

121 A Comissdo Permanente de Licitagdo examinara os Documentos de Habilitagdo
das licitantes que cumpram as condi¢des de participacao estabelecidas no item 4 deste Edital e
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julgara habilitadas as licitantes que atenderem integralmente os requisitos de habilitacdo
exigidos neste instrumento convocatorio.

12.2 Como condicdo prévia ao exame da documentacido de habilitacdo do licitante, a
Comissao verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que impec¢a a participacdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

12.2.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

12.2.1.1 A Declaragao referente a situacdo de cada licitante sera assinada pelos membros
da Comissdo Permanente de Licitacdo e pelos representantes das licitantes, ou por comissdo por
eles nomeada, e juntada aos demais documentos apresentados pela respectiva licitante.

12.4 Se nenhuma licitante restar habilitada, o CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE SAO PAULO reabrird a fase de Habilitacdo, com nova convocagio de todas as
licitantes para apresentar os respectivos Documentos, no prazo de 10 (dez) dias tteis, observado
o disposto no subitem 23.2 deste Edital.

13. ENTREGA DAS PROPOSTAS TECNICAS

13.1 A Proposta Técnica devera ser entregue a Comissdo Permanente de Licitacdo
acondicionada nos Invélucros n® 2, n® 3 e n? 4.

Invélucro n® 2

13.1.1 No Invoélucro n® 2 deverd estar acondicionado o Plano de Comunicagdo
Corporativa - Via Nao Identificada, disposto no Apéndice III do Anexo I deste Edital.

13.1.1.1 S6 sera aceito o Plano de Comunicagdo Corporativa — Via Nao Identificada que
estiver acondicionado no invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pelo CONSELHO
DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO. Esse invélucro sé sera entregue a licitante
que o solicite formalmente e devera ser retirado pela interessada de segunda a sexta-feira no
horario das 10hrs até as 16hrs, no seguinte enderego: Rua XV de Novembro, 194, Centro, Sao
Paulo-SP.

13.1.1.2 0 Invélucro n? 2 devera estar sem fechamento e sem rubrica, para preservar, até
a abertura do Invélucro n? 3, o sigilo quanto a sua autoria. O Inv6lucro n? 2 ndo podera:

a) ter nenhuma identificacao;

b) apresentar marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a
identifica¢do da licitante;
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c) estar danificado ou deformado pelos materiais e demais documentos nele
acondicionados de modo a possibilitar a identificacdo da licitante.

Invélucro n® 3

13.1.2 No Invélucro n® 3 deverd estar acondicionado o Plano de Comunicagdo
Corporativa - Via Identificada das licitantes, disposto no Apéndice Il do Anexo I deste Edital.

13.1.2.1 O Involucro n? 3 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacdo:

Invélucro n2 3

Proposta Técnica: Plano de Comunicag¢ao Corporativa - Via Identificada
Nome empresarial e CNP] da licitante

Concorréncian? 01 /2022 - CAU/SP

13.1.2.2 0 Involucro n? 3 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido
de embalagem adequada as caracteristicas de seu contetido, desde que inviolavel, quanto as
informacdes de que trata, até sua abertura.

Invélucro n® 4
13.1.3 No Invélucro n? 4 deverdo estar acondicionados a Capacidade de Atendimento e
os Relatos de Solugdes de Comunicacao Corporativa, dispostos no Apéndice III do Anexo I deste

Edital.

13.1.3.1 O Involucro n? 4 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacio:

Invélucro n® 4

Proposta Técnica: Capacidade de Atendimento e Relatos de Solu¢des de Comunicagao
Corporativa

Nome empresarial e CNP] da licitante

Concorréncian? 01 /2022 - CAU/SP

13.1.3.2 0 Involucro n? 4 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido
de embalagem adequada as caracteristicas de seu contetido, desde que inviolavel, quanto as
informacdes de que trata, até sua abertura.

13.1.3.3 0 Invoélucro n® 4 nao podera ter informacgao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer
outro elemento que conste do Plano de Comunicacdo Corporativa - Via Nao Identificada, que
possibilite a identificagdo da autoria deste, antes da abertura do Invélucro n? 3.

14. APRESENTACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

14.1 As orientagdes pertinentes a apresentacdo das Propostas Técnicas e as
disposicdes relacionadas a seu julgamento estdo estabelecidas no Apéndice Il do Anexo I deste
Edital.
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15. ENTREGA DAS PROPOSTAS DE PRECOS

Invélucron® 5

151 No Involucro n® 5 devera estar acondicionada a Proposta de Pregos das licitantes.
15.1.1 O Invélucro n? 5 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacdo:

Invélucro n? 5

Proposta de Precos

Nome empresarial e CNP] da licitante
Concorréncian? 01 /2022 - CAU/SP

15.1.2 0 Involucro n? 5 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido
de embalagem adequada as caracteristicas de seu contetido, desde que inviolavel, quanto as
informacdes de que trata, até sua abertura.

16. APRESENTACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

16.1 As orientagdes pertinentes a apresentacdo das Propostas de Precos e as
disposic¢des relacionadas a seu julgamento estdo estabelecidas no Apéndice IV do Anexo I deste
Edital.

17. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO E SUBCOMISSAO TECNICA

171 Esta concorréncia sera processada e julgada por Comissdo Permanente de
Licitacdo, com excec¢do da andlise e julgamento das Propostas Técnicas.

17.2 As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica,
constituida por 03 (trés) integrantes com formagao académica ou experiéncia profissional em
areas conexas ao objeto desta concorréncia.

17.3 A Comissdo Permanente de Licitacdo e a Subcomissido Técnica cuidarido para que
a interpretacdo e aplicacdo das regras estabelecidas neste Edital busquem o atingimento das
finalidades da licitagdo.

17.4.1 Os membros da Comissdao Permanente de Licitacdo e da Subcomissdao Técnica
assinardo Termo de Responsabilidade, que ficara nos autos do processo desta concorréncia,
observados os respectivos modelos:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

TERMO DE RESPONSABILIDADE
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1. EU, s ssssaes ,  Matricula N2 s , lotado no
.............................................. , integrante da Comissdo Permanente de Licitagdo responsavel pelo
processamento do presente processo licitatério - Concorréncia n? .......ceeeeenees Y realizado
10151 (o] =) PPN , para a contrata¢cdo de empresa especializada na prestacao

de servicos de comunicagdo corporativa, comprometo-me a manter o sigilo e a confidencialidade
com relacdo a qualquer informacdo relacionada ao presente certame, em especial aquelas
vinculadas as etapas de Habilitacdo e de apresentacao e julgamento das Propostas Técnicas e de
Precos das licitantes, até a sua divulgacdo e/ou publicacdo na imprensa oficial.

2. Comprometo-me, ainda, a:

I - NAO divulgar ou fazer uso de informacdes privilegiadas, em proveito préprio ou de terceiro,
obtida em razdo das atividades exercidas nesta Comissao Permanente de Licita¢ao;

I - NAO exercer atividade que implique a prestacdo de servicos ou a manutencio de relacio de
negdcio com pessoa fisica ou juridica que tenha interesse na Concorréncia em comento;

Il - NAO exercer, direta ou indiretamente, atividade que em razdo da sua natureza seja
incompativel com as atribuicdes da Comissdo Permanente de Licitacdo que agora ocupo;

IV - NAO atuar, ainda que informalmente, como procurador, consultor, assessor ou intermediario
de interesses privados, relacionados ao objeto da Concorréncia;

V - NAO praticar ato em beneficio de interesse de pessoa juridica de que eu participe ou ainda
meu conjuge, companheiro ou parentes, consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, e que possa ser por mim beneficiados ou influir em meus atos nesta Comissao
Permanente de Licitacao;

VI - NAO receber presente de quem tenha interesse em minha decisdo como membro desta
Comissao Permanente de Licitagao, fora dos limites e condi¢cdes estabelecidos em regulamento; e
VII - NAO prestar servigos, ainda que eventuais, a empresa de comunicac¢io cuja atividade seja
contratada pelo ente responsavel pela presente contratagio.

Data: de de

Assinatura Servidor

SUBCOMISSAO TECNICA

ORIENTACOES GERAIS

Esta concorréncia para contratacdo de servicos de comunicacdo corporativa é processada e
julgada por Comissdo Permanente de Licitacdo, com excecdo da andlise e julgamento das
Propostas Técnicas.

A Subcomissdo Técnica analisara as propostas e informagdes apresentadas nos Involucros n2 1
(Plano de Comunicac¢do Corporativa - Via Nao Identificada) e n? 3 (Capacidade de Atendimento e
Relatos de Solucdes de Comunicagido Corporativa) para julgamento das Propostas Técnicas das
licitantes.

A Subcomissdo Técnica tem total autonomia na pontuacdo das propostas técnicas, observadas as
disposicdes estabelecidas no Edital, ndo estando submetida a nenhuma autoridade, interferéncia
ou influéncia do érgdo/entidade contratante ou de origem, nem da Comissdo Permanente de
Licitacdo, nas questdes relacionadas ao julgamento técnico.
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Todos os membros da Subcomissao Técnica participam de forma igualitaria, com o mesmo poder
de decisdo e expressdo, independentemente do cargo/funcao exercida no 6rgdo/entidade
contratante ou de origem.

A pontuacdo de cada proposta refletird seu grau de adequacdo as exigéncias deste Edital,
resultante da comparacao direta entre as propostas em cada quesito ou subquesito.

A(s) proposta(s) que demonstrar(em) maior adequacio ao Edital, em cada quesito ou subquesito,
receberdo(do) a maior pontuacdo, até a maxima permitida. As demais propostas receberido
pontuacdo inferiores, correspondentes ao grau de adequacdo de cada uma ao Edital, tendo como
referéncia a(s) proposta(s) que demonstra(em) maior adequacdo ao Edital.

Todas as informagdes relativas as Propostas Técnicas e ao seu julgamento sdo de carater
estritamente sigiloso e ndo devem ser divulgadas pelos integrantes da Subcomissao Técnica,
externamente ou internamente no 6rgao/entidade contratante ou de origem, antes da publicacdo
na imprensa oficial do resultado do julgamento técnico, pela Comissdo Especial de Licitacao
designada pela Portaria CAU/SP n.2 416 de 23 de junho de 2022.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

2. EU, s ,  Matricula N2 e , vinculado(a) ao
.............................................................................. , integrante da Subcomissdo Técnica responsavel pelo
julgamento técnico do presente processo de Concorréncia realizado pelo(a)
...................................................... , para a contratacao de empresa especializada na prestacao de servigos
de comunicagdo corporativa, comprometo-me a manter o sigilo e a confidencialidade, com relacao
as Propostas Técnicas apresentadas pelas licitantes participantes do presente certame e as
informacdes relacionadas ao seu julgamento e pontuacgdes atribuidas aos quesitos e subquesitos
analisados.

2. Comprometo-me, ainda, a:

I - NAO divulgar ou fazer uso de informacdes privilegiadas, em proveito préprio ou de terceiro,
obtida em razdo das atividades exercidas nesta Subcomissdo Técnica;

I - NAO exercer atividade que implique a prestacdo de servicos ou a manutengio de relagdo de
negbcio com pessoa fisica ou juridica que tenha interesse na Concorréncia em comento;

Il - NAO exercer, direta ou indiretamente, atividade que em razio da sua natureza seja
incompativel com as atribuicdes da Subcomissdo Técnica que agora ocupo para a andlise e
julgamento das Propostas Técnicas da Concorréncia em comento;

IV - NAO atuar, ainda que informalmente, como procurador, consultor, assessor ou intermediario
de interesses privados, relacionados ao objeto da Concorréncia;

V - NAO praticar ato em beneficio de interesse de pessoa juridica de que eu participe ou ainda
meu conjuge, companheiro ou parentes, consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, e que possa ser por mim beneficiados ou influir em meus atos nesta Subcomissao
Técnica;

VI - NAO receber presente de quem tenha interesse em minha decisdo como membro desta
Subcomissdo Técnica, fora dos limites e condi¢des estabelecidos em regulamento;

VII - NAO prestar servicos, ainda que eventuais, a empresa de comunicagio cuja atividade seja
contratada pelo ente ao qual estou vinculado, ou responsavel pela presente contratacao; e

VIII - NAO participar, direta ou indiretamente, das sessdes publicas desta licitacdo, realizadas
pela Comissdo Permanente de Licitacao.

Data: de de
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Assinatura

17.4.1.1 Os membros da Comissdo Permanente de Licitacdo e da Subcomissao Técnica
serdo responsabilizados, na forma da lei, por eventuais acdes ou omissdes que prejudiquem o
curso do processo licitatorio, nos termos do capitulo IV da Lei n2 8.666/1993, no que couber.

18. DIVULGACAO DOS ATOS LICITATORIOS

18.1 A juizo da Comissdo Permanente de Licitagdo, todas as decisdes referentes a esta
concorréncia poderao ser divulgadas conforme a seguir, ressalvadas aquelas cuja publicacdo no
Diario Oficial da Unido é obrigatdria:

a) nas sessdes de abertura de invélucros;

b) por qualquer outro meio que permita a comprovacdo inequivoca do
recebimento da comunicacdo pelas licitantes.

19. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

19.1 Eventuais recursos referentes a presente concorréncia deverao ser interpostos no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar da intimac¢do do ato ou da lavratura da ata, em peti¢do
escrita dirigida a Presidéncia, por intermédio da Comissdo Permanente de Licitacdo,
protocolizada no CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO, Rua Quinze de
Novembro, 194, de segunda a sexta-feira, no horario de 10 h as 16 h.

19.2 Interposto o recurso, o fato sera comunicado as demais licitantes, que poderao impugna-
lo no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

19.3 Recebida(s) a(s) impugnacao(des), ou esgotado o prazo para tanto, a Comissdo
Permanente de Licitagdo podera reconsiderar a sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou,
no mesmo prazo, submeter o recurso, devidamente instruido, e respectiva(s) impugnacao(des) a
autoridade competente, que decidird em 5 (cinco) dias tteis contados de seu recebimento.

19.4 Nao sera conhecido o recurso interposto fora do prazo legal ou subscrito por
representante nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo como representante da
licitante.

19.5 Sera franqueada aos interessados, desde a data do inicio do prazo para interposicdo de
recursos ou impugnacdes até o seu término, vista ao processo desta concorréncia, em local e
horario a serem indicados pela Comissdo Permanente de Licitacio.

19.6  Os recursos das decisdes referentes a habilitacio ou inabilitacdo de licitante e ao
julgamento das Propostas Técnica e de Pregos terdo efeito suspensivo, podendo a Comissio
Permanente de Licitacdo, motivadamente e se houver interesse para o CONTRATANTE, atribuir
efeito suspensivo aos recursos interpostos contra outras decisdes.

20. PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

20.1 Serao realizadas sessdes publicas, observados os procedimentos previstos neste
Edital e na legislacdo, das quais serdo lavradas atas circunstanciadas dos atos e fatos dignos de
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registro, assinadas pelos membros da Comissao Permanente de Licitacdo e pelos representantes
das licitantes presentes.

20.1.1 A participacdo de representante de qualquer licitante dar-se-a mediante a prévia
entrega de documento habil, conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

20.1.2 Os representantes das licitantes presentes poderao nomear comissdo constituida
de alguns entre eles para, em seu nome, tomar conhecimento e rubricar os Documentos de
Habilitagdo e as Propostas nas sessdes publicas.

20.1.3 Os integrantes da Subcomissdo Técnica ndo poderdo participar das sessoes de
recebimento e abertura dos involucros com as Propostas Técnicas e de Precos.

20.1.4 A andlise dos Documentos de Habilitagdo das licitantes, o julgamento das
Propostas Técnicas e de Precos e o julgamento final da concorréncia serdo efetuados
exclusivamente com base nos critérios especificados neste Edital.

20.1.5 Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serdo fornecidas, a
quem quer que seja, quaisquer informacdes referentes a analise, avaliacdo ou comparacao entre
as Propostas Técnica e de Precos ou adjudicacdo do objeto da licitacdo a vencedora, cabendo a
assinatura do Termo de Responsabilidade tanto pela Comissdo Permanente de Licitagdo quanto
pela Subcomissao Técnica, observado os modelos dispostos no subitem 17.4.1.

20.1.6 Qualquer tentativa de licitante influenciar a Comissdao Permanente de Licita¢do ou
a Subcomissdo Técnica no processo de julgamento das Propostas Técnica e de Pregos resultara
na sua desclassificacdo.

20.1.7 Por ocasido da abertura dos invélucros n 1, n® 2 e n? 4, para rubrica dos
conteudos pela Comissdo Permanente de Licitagdo e pelas licitantes, ndo sera permitida a retirada
de documentos do recinto da sessdo publica, nem a sua reproducao sob qualquer forma, inclusive
por meio de fotos.

20.1.8 A Comissdo Permanente de Licitacdo podera alterar as datas ou as pautas das
sessoOes, antecipa-las ou mesmo suspendé-las, em fun¢do do desenvolvimento dos trabalhos,

obedecidas as normas legais aplicaveis.

Primeira Sessao

20.2 A primeira sessdo publica sera realizada no dia, hora e local previstos no subitem
9.2 deste Edital e tera a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas
na lista de presenca;

b) verificar o cumprimento das condi¢cdes de participacdo, nos termos do item 4
deste Edital e registrar em ata eventuais casos de descumprimento;

c) receber das licitantes em condi¢des de participacdo os Involucros n® 1, n? 2, n®
3, n2 4 e n? 5 cujos fechos serdo rubricados pelos membros da Comissdo
Permanente de Licitacdo e pelos representantes das licitantes presentes ou por
comissao por eles indicada, os quais ficardo sob a responsabilidade da Comissado
Permanente de Licitacao;
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d) conferir a conformidade de apresentacdo dos involucros com as disposicdes
deste Edital;

e) abrir os Invélucros n2 1, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da
Comissao Permanente de Licitacdo e pelos representantes das licitantes presentes
ou por comissao por eles indicada;

f) analisar os Documentos de Habilitacio, observado o atendimento ao disposto
no item 12 e na legislacdo em vigor;

g) colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame, os
documentos integrantes dos Invélucros n2 1;

h) dar conhecimento do resultado da habilitacdo e informar que sera publicado na
forma do item 18, com a indicacdo das licitantes habilitadas e inabilitadas,
abrindo-se prazo de 05 (cinco) dias uteis para interposicao de recurso, conforme
disposto na alinea ‘a’ do inciso I do art. 109 da Lei n® 8.666/1993.

20.2.1 0 Invoélucro n? 2, com o Plano de Comunicacdo Corporativa - Via Nao Identificada
das licitantes so sera recebido pela Comissdo Permanente de Licitacao se:

[) ndo estiver identificado;

I1) ndo apresentar informacao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento
que possibilite a identificacdo da licitante, antes da abertura do Invélucro n? 3;

I1T) ndo estiver danificado ou deformado pelos materiais ou demais documentos
nele acondicionados, de modo a possibilitar a identificagdo da licitante, antes da
abertura do Invélucro n® 3.

20.2.11 Na ocorréncia de qualquer das hipdteses acima previstas, a Comissdo Permanente
de Licitacdo ndo recebera o Invélucro n® 2, o que também a impedira de receber os demais
invélucros da mesma licitante.

20.2.2 Por ocasido da consulta ao SICAF, serdo impressas as declaragdes de Situacdo do
Fornecedor das licitantes cadastradas, que serdo assinadas pelos membros da Comissdo
Permanente de Licitacdo e pelos representantes das licitantes, ou por comissao por eles nomeada,
as quais serdo juntadas aos demais documentos apresentados pela respectiva licitante.

20.2.3 Ao dar conhecimento do resultado da habilitacdo e estando presentes todos os
representantes das licitantes, a Comissdo Permanente de Licitagdo poderd verificar a
possibilidade de antecipar a pauta da segunda sessao.

Segunda Sessdo

20.3 Nao tendo sido interposto recurso na fase de habilitacdo, ou tendo havido a sua
desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, a Comissdo Permanente de
Licitacdo convocara as licitantes, na forma do item 18, para participar da segunda sessdo publica,
com a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas
na lista de presenca;
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b) retirar e rubricar o contetido dos Invélucros n? 2, padronizados e apdcrifos, de
todas as licitantes;

¢) abrir e rubricar o contetido dos Invélucros n? 4 das licitantes habilitadas;

d) colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame e rubrica, os
documentos que constituem os Invélucros n2 2 e n? 4 das licitantes habilitadas;

e) informar que as licitantes serdo convocadas para a préxima sessido na forma do
item 18 deste Edital.

20.3.1 A Comissao Permanente de Licitacdo, antes do procedimento previsto na alinea ‘c’
do subitem 20.3, adotara medidas para evitar que seus membros ou os representantes das
licitantes possam, ainda que acidentalmente, identificar a autoria de algum Plano de Comunicagao
Corporativa - Via Nao Identificada.

20.3.1.1 Antes de serem abertos para rubrica dos contelddos pelos presentes na segunda
sessdo, os Invélucros n? 2, com o Plano de Comunicagdo Corporativa — Via Ndo Identificada,
devem ser misturados, de modo que nao possam ser vinculados aos respectivos autores,
considerada a ordem sequencial de sua entrega a Comissdo Permanente de Licitagao.

20.3.2 Se, ao examinar ou rubricar os contetidos dos Invélucros n® 2 e n2 4, a Comissao
Permanente de Licitacdo ou os representantes das licitantes constatarem ocorréncia(s) que
possibilite(m), inequivocamente, a identificacdo da autoria do Plano de Comunicagdo Corporativa
- Via Nao Identificada, a Comissdao Permanente de Licitagdo desclassificara a licitante e ficara de
posse de todos os seus involucros até que expire o prazo para recursos relativos a essa fase.

20.3.3 A Comissdo Permanente de Licitacdo ndo langara nenhum cédigo, sinal ou marca
nos Invélucros n® 2, nem nos respectivos conteidos que compdem o Plano de Comunicacdo
Corporativa - Via Ndo Identificada das licitantes, a exce¢do das rubricas mencionadas na alinea ‘b’
do subitem 20.3 deste Edital.

20.3.4 Abertos os Invélucros n? 2 e n? 4, as licitantes ndo poderdo desistir de suas
Propostas, a ndo ser por motivo justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela Comissao
Permanente de Licitacao.

20.3.5 Os invélucros das licitantes inabilitadas ficardo a disposicdo das respectivas
interessadas por 30 (trinta) dias, contados do encerramento da licitagao. Decorrido esse prazo
sem que sejam retirados, a Comissdao Permanente de Licitacdo providenciara sua destruicdo.

20.4 Se as licitantes estiverem expressamente de acordo com as decisdes tomadas pela
Comissao Permanente de Licitagdo na segunda sessdo, serdo adotados, nesta precisa ordem, os
seguintes procedimentos:

a) encaminhamento, pela Comissdo Permanente de Licitagdo a Subcomissao
Técnica, de todos os Invélucros n? 2 (Plano de Comunicag¢io Corporativa - Via Nao
Identificada), acompanhados dos questionamentos relativos a Proposta Técnica,
se for o caso, e das respectivas respostas, sem identificacdo de autoria;

b) analise individualizada e julgamento, pela Subcomissao Técnica, dos contetidos
dos Invoélucros n? 2 (Plano de Comunicacao Corporativa - Via Nao Identificada), de
acordo com os critérios especificados neste Edital;
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c) elaboracdo, pela Subcomissdo Técnica, de ata de julgamento dos Invélucros n?
2 (Plano de Comunicagdo Corporativa - Via Nado Identificada) e de planilha com as
pontuacdes e justificativas das razdes que as fundamentaram, e encaminhamento
desses documentos a Comissdo Permanente de Licitacdo, na devolucdo dos
Invélucros n® 2;

d) somente apds o recebimento dos documentos e dos Invélucros n? 2,
mencionados na alinea anterior, ocorrera o encaminhamento, pela Comissao
Permanente de Licitacdo a Subcomissao Técnica, dos Involucros n2 4 (Capacidade
de Atendimento e Relatos de Solu¢des de Comunicacdo Corporativa) das licitantes
habilitadas;

e) andlise individualizada e julgamento, pela Subcomissao Técnica, dos contetidos
dos Invélucros n? 4 (Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes de
Comunicagao Corporativa) das licitantes habilitadas, de acordo com os critérios
especificados neste Edital;

f) elaboragdo, pela Subcomissdo Técnica, de ata de julgamento dos Invélucros n?
4 (Capacidade de Atendimento e Relatos de Solucoes de Comunicacdo
Corporativa) e de planilha com as pontuacdes e justificativas das razdes que as
fundamentaram, e encaminhamento desses documentos a Comissdo Permanente
de Licitagdo, na devolucdo dos Invélucros n® 4.

20.4.1 Se alguma Proposta Técnica for desclassificada com base nas alineas ‘b’ e ‘c’ do
subitem 2.5 do Apéndice Il do Anexo I deste Edital, a pontuacdo atribuida pela Subcomissao
Técnica a cada quesito ou subquesito dessa Proposta sera langada em planilhas que ficarao
acondicionadas em envelope fechado e rubricado no fecho pelos membros da referida
Subcomissio, até que expire o prazo para recursos relativos a essa fase.

20.4.11 O disposto no subitem precedente ndo se aplica ao caso da alinea ‘a’ do subitem
2.5 do Apéndice III do Anexo I deste Edital, em que o descumprimento das regras definidas, para
a preservacao da autoria do Plano de Comunicagdo Corporativa - Via Nao Identificada, resulte na
identificacdo da licitante, antes da abertura do Invélucro n? 3.

20.4.2 As planilhas previstas nas alineas ‘c e ‘f do subitem 20.4 conterdo
respectivamente a pontuagdo de cada membro da Subcomissdo Técnica para cada subquesito do
Plano de Comunicac¢do Corporativa — Via Nao Identificada e as pontuagdes, de cada membro, para
os quesitos Capacidade de Atendimento e Relatos de Solu¢des de Comunicagdo Corporativa.

Terceira Sessao

20.5 Apos receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas constantes dos
Invélucros n? 2 e n? 4, respectivas planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela
Subcomissdo Técnica, a Comissao Permanente de Licitacdo convocara as licitantes, na forma do
item 18, para participar da terceira sessdo publica, com a seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas
na lista de presenca;

b) abrir os Invélucros n? 3 das licitantes habilitadas;

c) cotejar os documentos constantes dos Invélucros n? 3 (Plano de Comunicac¢io
Corporativa - Via Identificada) das licitantes habilitadas, com os conteddos dos
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Invélucros n2 2 (Plano de Comunicagdo Corporativa - Via Nao Identificada), para
identificacdo de autoria;

d) elaborar planilha geral com as pontuagdes atribuidas a cada quesito de cada
Proposta Técnica das licitantes habilitadas, desconsiderando eventuais
pontuacgdes das Vias Ndo Identificadas do Plano de Comunica¢do Corporativa que
ndo obtiveram correspondéncia com as Vias Identificadas das licitantes
habilitadas;

e) identificar a Pontuacdo Técnica de cada Licitante (PTL), conforme disposto no
subitem 2.5 do Apéndice IIl do Anexo | e informar que as mesmas serdo publicadas
na forma do item 18, com a indicacdo das licitantes classificadas e das
desclassificadas, em ordem decrescente de pontuacdo, abrindo-se prazo para
interposicao de recurso, conforme disposto no item 19 deste Edital.

20.6 Além das demais atribuicdes, previstas neste Edital, cabera a Subcomissio
Técnica manifestar-se em caso de eventuais recursos de licitantes, relativos ao julgamento das
Propostas Técnicas, a partir de solicitacdo da Comissdo Permanente de Licitagao.

Quarta Sessdo

20.7 Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda,
tendo sido julgados os recursos interpostos, a Comissdo Permanente de Licitacdo convocara as
licitantes classificadas no julgamento das Propostas Técnicas, na forma do item 18, para
participar da quarta sessao publica, com a seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes classificadas presentes e colher suas
assinaturas na lista de presenca;

b) identificar o Indice Técnico (IT) de cada licitante, conforme disposto no subitem
21.2 deste Edital;

c) abrir os Invélucros n2 5, com as Propostas de Pregos, cujos documentos serdo
rubricados pelos membros da Comissdao Permanente de Licitacdo e pelos
representantes das licitantes presentes ou por comissao por eles indicada;

d) colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame, os
documentos integrantes dos Invélucros n2 5;

e) analisar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias deste Edital para a
elaboracao das Propostas de Pregos e julga-las de acordo com os critérios nele
especificados;

f) identificar as Pontuagdes Parciais de Preco (PPP) de cada licitante, conforme
disposto no subitem 2.6 do Apéndice IV do Anexo I deste Edital;

g) identificar o Indice de Preco (IP) de cada licitante, conforme disposto no
subitem 21.3 deste Edital;

h) identificar a Pontuagdo Final (PF) de cada licitante, conforme disposto no
subitem 21.4 deste Edital e;

i) informar que o resultado do julgamento das Propostas de Precos e do
julgamento final da concorréncia sera publicado na forma do item 18, com a
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indicacdo da ordem de classificacdo, abrindo-se prazo para interposicio de
recurso, conforme disposto no item 19 deste Edital.

21. JULGAMENTO FINAL DA CONCORRENCIA

211 0 julgamento final desta concorréncia sera feito de acordo com o rito previsto na
Lei n? 8.666/1993, para o tipo Técnica e Preco, sendo adotados pela Comissao Permanente de
Licitacdo os seguintes procedimentos:

I - identificagdo do Indice Técnico (IT) de cada licitante;
I - identificagdo do Indice de Precos (IP) de cada licitante; e
I1I - identificacdo da Pontuacao Final (PF) de cada licitante.

21.2 0 Indice Técnico (IT) de cada licitante sera obtido pela aplicacdo da férmula IT =
PTL/MPT, utilizando-se duas casas decimais, onde:

IT = Indice Técnico.

PTL = Pontuacgdo Técnica da Licitante, nos termos do subitem 2.5 do Apéndice III
do Anexo I deste Edital.

MPT = Maior Pontuacdo Técnica dentre as apresentadas pelas licitantes.

21.3 0 Indice de Pregos (IP) de cada licitante sera obtido pela aplicagdo da férmula IP
=Y PPP, utilizando-se duas casas decimais, onde:

IP = indice de Pregos.

PPP = Pontuacgdes Parciais de Preco, a serem identificadas nos termos do subitem
2.6 do Apéndice IV do Anexo I deste Edital.

214 A Pontuacdo Final (PF) de cada licitante sera obtida pela aplicacdo da férmula PF
= (IT x PT) + (IP x PP), utilizando-se duas casas decimais, onde:

PF = Pontuacao Final.

IT = Indice Técnico.

PT = Peso Técnico, que corresponde a 60 (sessenta).
IP = indice de Precos.

PP = Peso de Pregos, que corresponde a 40 (quarenta).

21.5 Sera vencedora desta concorréncia a licitante que mantenha as condicoes de
participacdo estabelecidas no item 4 deste Edital e que:

a) tenha sido habilitada, observadas as disposicoes do item 12 deste Edital; e

b) tenha obtido a maior Pontuagdo Final (PF), nos termos do subitem 21.4 deste
Edital.
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22. HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

22.1 Nao tendo sido interposto recurso no julgamento final da concorréncia, ou tendo
havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, sera homologado
o resultado desta concorréncia e, assim, aprovada a adjudicacdo do seu objeto a licitante
vencedora, observado o disposto no subitem 29.10 deste Edital.

23. CONDICOES PRE-CONTRATUAIS

23.1 A licitante vencedora terda o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da
convocacao, para assinar o instrumento de contrato, nos moldes da minuta que constitui o Anexo
[1I deste Edital.

23.1.1 O prazo para assinatura do contrato poderd ser prorrogado, a juizo do
CONTRATANTE, consideradas as justificativas que lhe forem apresentadas pela licitante
vencedora.

23.1.11 Se a licitante vencedora ndo comparecer nos prazos estipulados para assinar o
contrato, o CONTRATANTE podera convocar as licitantes remanescentes, obedecida a ordem de
classificacdo das Propostas Técnicas, para assinar o contrato em igual prazo e nas mesmas
condicdes estabelecidas para a licitante que deixou de assinar o contrato, ou revogar esta
concorréncia, independentemente da cominagado prevista no art. 81 da Lei n2 8.666/1993.

23.2 Antes da celebracido do contrato, o CONTRATANTE efetuara consulta ao Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), conforme disposto no
inciso III do art. 62 da Lei n? 10.522/2002, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS), no Portal da Transparéncia mantido pela Controladoria Geral da Unido - CGU,
e ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel
no Portal do Conselho Nacional de Justiga - CNJ, em harmonia com o disposto no Ac6érdao n®
1793/2011-Plenario, do Tribunal de Contas da Unido.

23.3 O contrato para a execugdo dos servicos objeto deste Edital tera duracdo de 12
(doze) meses, contados a partir do dia da sua assinatura, podendo ser prorrogado, mediante
acordo entre as partes, nos termos do art. 57, II, da Lei n® 8.666/1993.

23.4 O CONTRATANTE podera rescindir, a qualquer tempo, o contrato que vier a ser
assinado, pelos motivos previstos nos art. 77 e 78 e nas formas estabelecidas no art. 79, todos da
Lei n? 8.666/1993 e, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, conforme
disposto na Clausula Décima Segunda da Minuta de Contrato (Anexo III).

23.5 Integrardo o contrato a ser firmado, independentemente de transcricdo, as

condicodes estabelecidas neste Edital, os elementos apresentados pela licitante vencedora que
tenham servido de base para o julgamento desta concorréncia e a Proposta de menor preco.

24. GARANTIA DE EXECUCAO

24.1 As disposicdes pertinentes a garantia de execugdo estdo estabelecidas na Clausula
Décima da Minuta de Contrato (Anexo III).
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25. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

25.1 As obrigacdes da contratada e do CONTRATANTE, vinculadas a execuc¢do do
contrato a ser firmado em decorréncia do presente certame, estdo estabelecidas no item 11 do
Projeto Basico (Anexo I) e nas Clausulas Quinta e Sexta da Minuta de Contrato (Anexo III) deste
Edital.

26. FISCALIZACAO

26.1 O CONRATANTE nomeara gestor e fiscal para acompanhar e fiscalizar a execucdo do
contrato resultante desta concorréncia e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias,
irregularidades ou falhas porventura observadas na execu¢do dos servigos e terdo poderes, entre
outros, para notificar a contratada, objetivando sua imediata correcdo, nos termos da Clausula
Sétima da Minuta de Contrato (Anexo III).

27. PAGAMENTO E REMUNERACAO

27.1 Para pagamento das despesas referentes a execu¢do dos produtos e servigos
objeto da presente contratacdo e para remuneracdo da contratada deverdo ser observados os
conteudos dispostos no item 9 do Anexo I e na Clausula Oitava do Anexo III deste Edital.

28. SANCOES ADMINISTRATIVAS

28.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993, o
licitante/adjudicatario que:

a) ndo assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
b)apresentar documentacao falsa;

c) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

d) ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f)cometer fraude fiscal;

g)comportar-se de modo inidoneo.

28.2 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragio falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

28.3. 0 licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infra¢des acima discriminadas
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

28.3.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

28.3.2. Multa de .......% (..... por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

28.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

28.3.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
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28.4 Se, durante o processo de aplicagcdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

28.5 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administra¢do Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846,
de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

28.6 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracio da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

28.7 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

28.8 A aplicacido de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n29.784, de 1999.

28.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administrac¢io, observado o principio da proporcionalidade.

28.10 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

28.11 As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Projeto
Basico/TR.

28.12 O descumprimento total ou parcial das disposi¢des deste Edital ou das obrigacdes
assumidas no contrato, sem justificativa aceita pelo CONTRATANTE, resguardados os preceitos
legais pertinentes, podera acarretar as sang¢des previstas em lei e no contrato a ser firmado entre
as partes, nos termos da Clausula Décima Primeira da Minuta de Contrato (Anexo III).

29. DISPOSICOES FINAIS

29.1 E facultada a Comissdo Permanente de Licitagdo ou autoridade superior, em
qualquer fase desta concorréncia, a promocio de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrucdo do processo licitatério, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacdo que deveria constar originalmente dos Documentos de Habilitacdo ou das Propostas
Técnica e de Pregos.

29.2 A Comissdao Permanente de Licitacdo, por solicitacdo expressa da Subcomissido
Técnica, podera proceder a vistoria da infraestrutura e recursos materiais que as empresas
classificadas apresentaram nas Propostas Técnicas (quesito Capacidade de Atendimento), que
estardo a disposicdo do CONTRATANTE para a execucao do contrato.
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29.3 A Comissiao Permanente de Licitacdo devera adotar os cuidados necessarios para
preservar o sigilo quanto a autoria do Plano de Comunicagdo Corporativa - Via Nado Identificada,
até a abertura do Invélucro n® 3, nas situagdes elencadas nos subitens 29.1 e 29.2.

29.4 Até a assinatura do contrato, a licitante vencedora podera ser inabilitada ou
desclassificada se o CONTRATANTE tiver conhecimento de fato desabonador a sua classificacdo
técnica ou a sua habilitacdo, conhecido ap6s o julgamento de cada fase.

29.4.1 Se ocorrer inabilitacio ou desclassificacio da licitante vencedora, por fatos
referidos no subitem precedente, o CONTRATANTE podera convocar as licitantes remanescentes,
obedecida a ordem de classificagdo das Propostas Técnicas ou revogar esta concorréncia.

29.5 Se, durante a execucdo do contrato, o instrumento firmado com a contratada nao
for prorrogado, ou for rescindido, nos casos previstos na legislacio e no contrato, o
CONTRATANTE podera convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo das
Propostas Técnicas, para dar continuidade a execucdo do objeto, desde que concordem e se
disponham a cumprir todas as condi¢cdes e exigéncias a que estiver sujeita a signataria do
contrato.

29.6 E vedada a utilizacio de qualquer elemento, critério ou fato sigiloso, secreto ou
reservado que possa ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

29.7 Se houver indicios de conluio entre as licitantes ou de qualquer outro ato de ma-
fé, o CONTRATANTE comunicara os fatos verificados ao Conselho Administrativo de Defesa
Economica do Ministério da Justica e ao Ministério Publico Federal, para as providéncias devidas.

29.8 E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo
licitatério mediante a utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se
a autora as sangoes legais e administrativas aplicaveis, conforme dispde o art. 93 da Lei n®
8.666/1993.

29.9 Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, nao serdo fornecidas, a
quem quer que seja, quaisquer informacdes referentes a adjudicacdo do contrato ou a analise,
avaliacdo ou comparacao entre as Propostas.

29.10 Mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, esta concorréncia sera
anulada se ocorrer ilegalidade em seu processamento e podera ser revogada, em qualquer de suas
fases, por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

29.10.1 A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, sem prejuizo do
disposto no paragrafo inico do art. 59 da Lei n® 8.666/1993.

29.10.2 0 CONTRATANTE podera cancelar de pleno direito a Nota de Empenho que vier a
ser emitida em decorréncia desta licitacdo, bem como rescindir o contrato, independentemente
de interpelacdo judicial ou extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados o contraditorio
e a ampla defesa, caso a adjudicacdo seja anulada, em virtude de qualquer dispositivo legal que a
autorize.

29.11 Antes da data marcada para o recebimento dos Invélucros com os Documentos de
Habilitagdo e as Propostas Técnicas e de Precos, a Comissao Permanente de Licitacido poder3, por
motivo de interesse publico, por sua iniciativa, em consequéncia de solicitacdes de
esclarecimentos ou de impugnacdes, alterar este Edital, ressalvado que sera reaberto o prazo
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inicialmente estabelecido para apresentacdo dos Documentos de Habilitacdo e das Propostas,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formula¢do das Propostas.

29.12 Correrdo por conta do CONTRATANTE as despesas que incidirem sobre a
formalizacdo do contrato, incluidas as decorrentes de sua publicacdo, que devera ser efetivada
em extrato, no Diario Oficial da Unido, na forma prevista no paragrafo unico do art. 61 da Lei n?
8.666/1993.
29.13 As questdes suscitadas por este Edital que ndo possam ser dirimidas
administrativamente serao processadas e julgadas no Juizo da Justica Federal, Se¢ao Judiciaria de
Sdo Paulo.
29.14 Integram este Edital os seguintes documentos:

a) Anexo I: Projeto Basico/TR:

- Apéndice I: Produtos e Servicos Essenciais

- Apéndice II: Produtos e Servicos Complementares;

- Apéndice III: Apresentacado e Julgamento das Propostas Técnicas

- Apéndice 11I-A: Briefing

- Apéndice IV: Apresentacdo e Julgamento da Proposta de Precos

- Apéndice IV-A: Modelo de Proposta de Precos

b) Anexo II: Modelo de Procuracdo;

c) Anexo III: Minuta de Contrato.

Sao Paulo, 03 de agosto de 2022

Daniel Costa Garcia
Presidente CPL

Catherine Otondo
Presidente do CAU/SP
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Anexo 1

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente concorréncia é a contratagdo de empresa prestadora de
servicos de comunicacdo corporativa, referentes a:

a. prospeccao, planejamento, implementacao, manutenc¢ao e
monitoramento de solu¢des de comunicacao corporativa do CAU/SP, em
territorio nacional;

b. criacdo e execucdo técnica de acdes e/ou materiais de comunicacdo
corporativa e de contetidos multimidia, no ambito do contrato.

c. criacdo, implementacdao e desenvolvimento de formas inovadoras de
comunicacgdo corporativa, destinadas a expandir os efeitos da atuagdo do
CAU/SP junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia
com novas tecnologias.

1.2. A contratacdo dos servicos, elencados no subitem 1.1, tem como objetivo o
atendimento ao principio da publicidade e ao direito a informacao, por meio de
acdes de comunicacdo corporativa que visam difundir ideias e principios,
posicionar instituicoes e programas, disseminar iniciativas e politicas publicas, ou
informar e orientar o publico em geral.

1.3. O planejamento previsto na alinea ‘a’ do subitem 1.1 objetiva subsidiar a
proposicdo estratégica das acdes de comunicagdo corporativa para alcance dos
objetivos de comunicacdo e superacao dos desafios apresentados e deve prever,
sempre que possivel, indicadores e métricas para aferi¢do, analise e otimizagdo de
resultados.

1.4.  Os servigos previstos no subitem 1.1 ndo abrangem atividades com natureza
distinta da comunicacdo corporativa do CAU/SP, no seu relacionamento com a
imprensa e na sua atuacdo em relacdes publicas.

1.5.  Sera contratada 1 (uma) empresa prestadora de servicos de comunicacdo
corporativa doravante denominada licitante ou contratada.

2. REGIME DE EXECUCAO, MODALIDADE E TIPO DE CONTRATACAO

2.1.  Os produtos e servigos constantes deste Termo de Referéncia serdo executados e
entregues continuamente, mediante demanda, na forma de execucdo indireta, sob
o regime de empreitada por preco unitario.

2.2. Aempresasera contratada por meio de concorréncia, do tipo Técnica e Preco, sob
a égide da Lei n2 8.666/1993 e da Instrugdo Normativa MP n2 05/2017.

2.3.  Subsidiariamente devem ser observadas as regras estabelecidas na Lei n?
12.232/2010, aplicaveis a este objeto, nos termos do Acérdao n® 6.227/2016-
TCU-22 Camara e na Instrucdao Normativa SECOM n2® 4/2018.
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3. JUSTIFICATIVAS

3.1. 0 CAU/SP considera fundamental consolidar uma politica de comunicagao eficaz,
proporcionando a sociedade e aos profissionais resposta imediata de atuacao e
acOes, que represente um fortalecimento da profissido e também do Conselho
enquanto 6rgao de fiscalizac3do e disciplinador do exercicio profissional.

3.2.  E necessario manter uma base de informacio constante sobre as realizacoes,
execucdo de programas, concretizacdo de projetos de interesse da comunidade e
estratégias para a valorizacdo profissional. Neste sentido, é de extrema
importancia para o Conselho a¢des voltadas para a sociedade que evidenciem o
valor do trabalho dos profissionais da arquitetura e urbanismo, de forma a
garantir qualidade nas obras e servicos, repudiar o exercicio ilegal e garantir a
seguranca da populagdo. E importante que a sociedade conheca os beneficios do
trabalho destes profissionais também para o desenvolvimento sustentavel de
suas regioes.

3.3. A necessidade de contratacdo de prestador externo deste servico esta ligada ao
fato de que a equipe interna que compode o Departamento de Comunicacdo do
CAU/SP é bastante enxuta, atualmente contando com apenas dois profissionais,
sendo, portanto, essencial o apoio de agéncia de comunicagdo integrada para
prestacdo de servicos, dentre outros, de consultoria, planejamento estratégico,
comunicacdo corporativa, relacdes publicas, producdao de conteido e
comunicacdo digital. A agéncia a ser contratada devera ser capaz de dar suporte
as acgoOes e atividades desenvolvidas pelo referido Departamento no sentido de
ampliar a capilaridade do CAU/SP junto aos profissionais e a sociedade.

3.4. A descricdo dos servicos a serem contratados encontra-se no APENDICE I deste
documento.

4. CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS E SERVICOS

4.1. As demandas serdo atendidas por meio da combinagdo dos produtos e servigos
mais adequados para apoiar o CAU/SP na superacdo de seus desafios e alcance
dos seus objetivos de comunicagao, abrangendo:

4.1.1. Produtos e Servicos Essenciais: contemplam a expertise basica da
contratada na execucdo do objeto do contrato, sendo os itens previamente
especificados e precificados pelo CONTRATANTE, com os respectivos
quantitativos estimados de execuc¢do, no Apéndice I.

4.2.  Os Produtos e Servicos Essenciais contemplam as necessidades elementares do
CONTRATANTE relativas ao objeto da contratagio e estdo agrupados no catalogo
constante do Apéndice |, de acordo com sua finalidade e afinidade, nas seguintes
categorias:

a. Estratégia de Comunicagdo
b. Atendimento
c. Acgodes de Relacionamento Digital
d. Producio de Contetudos
4.2.1.  Os Produtos e Servicos Essenciais estdo especificados no Apéndice I, com
a descricao das seguintes informagdes:
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Titulo;

Descritivo;

Entregas;

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade;

Caracteristicas consideradas na classificacao da complexidade;

Complexidade; e

Prazo de entrega.

4.2.1.1.  Asespecificacdoes dos Produtos e Servigos Essenciais mencionadas
no subitem anterior poderdo ser aperfeicoadas pelo
CONTRATANTE, sempre que identificada a necessidade de maior
alinhamento das informag¢des com a pratica vivenciada com a
contratada, no decorrer da execugao contratual.

4.2.2. Quando identificada a necessidade de execuc¢io de item nio previsto no
catalogo de Produtos e Servicos Essenciais, constante do Apéndice I, mas
necessario a execu¢do contratual, a contratada deverad apresentar ao
CONTRATANTE justificativa acompanhada da estimativa de custos e das
especificacdes técnicas, com a descricio das mesmas informacées

@ a0 o

dispostas no subitem 4.2.1, para aprovacao de sua execuc¢ao, desde que o
item guarde compatibilidade com o objeto do contrato.
4.2.2.1. Aposaaprovacgdo da execucdo do Produto e Servigo Essencial, ndo
previsto no catdlogo constante do Apéndice I, o item podera passar
a integrar o catalogo e, se for o caso, gerar nova categoria.

4.3.  Nointeresse do CONTRATANTE podera ocorrer deslocamentos de profissionais a
servico e, nessa hipotese, a contratada provera os meios de transporte,
hospedagem e alimentacdo dos técnicos designados, sendo reembolsada,
mediante prestacao de contas.

4.3.1. Todo deslocamento vinculado as acdes relacionadas a execucido contratual
deverd estar previsto na Ordem de Servico e devidamente aprovado pelo
fiscal do contrato.

4.3.1.1. Para autorizacdo das despesas, na Ordem de Servico deverao
constar as seguintes informagdes:
a. nome do profissional;
b. finalidade da viagem;
c. datas de inicio e do término da viagem;
d. preco estimado das passagens; e
e. previsdo de quantidade de diarias.
4.3.2.  Para as passagens aéreas, fica definida a utilizacio de classe econdmica
para qualquer profissional nos trechos nacionais ou internacionais.
4.3.2.1. Nos deslocamentos excepcionais por intermédio de outros meios
de transporte, que ndo o aéreo, o CONTRATANTE podera aprovar
a locomoc¢do com base na apresentacdo, pela contratada, de
orcamentos prévios e prestacao de contas em regras similares as
das passagens aéreas.

4.4. A execugdo de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso

de recursos devera ser prévia e expressamente autorizada pelo CONTRATANTE.
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5. EXECUGCAO CONTRATUAL

5.1. Aexecucdo contratual dar-se-a por meio da prestacao de servigos e fornecimento
de produtos, demandados previamente pelo CONTRATANTE, via Ordem de
Servico (0S), observado o disposto nos Anexos V e V-A da Instrucdo Normativa
MP n?2 5/2017. Em carater excepcional, a execucdo de determinados produtos e
servicos se dara nas dependéncias do CAU/SP ou local indicado pela autarquia,
numa prestacdo presencial, em decorréncia das caracteristicas desses servicos e
em prol da adequada execugdo contratual.

5.2. Para a execucdo, a contratada deve obrigatoriamente possuir, além de estrutura
administrativa habilitada, quantitativo suficiente de profissionais que deverao
estar disponiveis para a execu¢do dos produtos e servicos, objeto da contratacgao.

5.2.1. A execucdo pela contratada de produtos e servicos, em momentos pré
definidos entre as partes, nas dependéncias do CONTRATANTE pode
resultar da necessidade de maior proximidade entre as equipes e de um
atendimento continuo ndo passivel de ser prestado a distancia pela
contratada.

5.3.  Sera de responsabilidade da contratada, prover aos profissionais envolvidos na
execucdo contratual, a infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos,
constituida de acesso a Internet por meio de banda larga (com e sem fio),
microcomputadores, softwares, equipamento de videoconferéncia, ferramentas
tecnolégicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execucdo
contratual.

5.4. A contratada devera alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a
melhor intermediacdo com o CONTRATANTE, observados os perfis necessarios
para cada atividade constante da execucdo contratual.

5.5.  Nao sera permitida a subcontratacao.
5.6.  Os precos apresentados para execucdo de quaisquer produtos ou servi¢cos sdo da
exclusiva responsabilidade da contratada, ndo lhe cabendo pleitear nenhuma

alteracado posterior, sob a alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.7. A execucao de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso
de recursos devera ser prévia e expressamente autorizada pelo CONTRATANTE.

6. VALOR CONTRATUAL E RECURSOS ORGAMENTARIOS

6.1. O valor da contratacao decorrente do presente certame esta estimado em R
$810.704,00 (oitocentos e dez mil setecentos e quatro reais), pelos primeiros 12

(doze) meses.
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6.2. No interesse do CONTRATANTE, a contratada fica obrigada a aceitar os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios nos servicos, nas mesmas
condicdes contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme disposto nos §§ 12 e 22 do art. 65 da Lei n®
8.666/1993.

7. ESTIMATIVA ANUAL DE EXECUCAO

7.1.  As quantidades anuais dos Produtos e Servicos Essenciais, previstas no item 2 do
Apéndice I, representam apenas estimativas e serdo executadas a medida da
necessidade e conveniéncia do CONTRATANTE, que podera readequa-las,
ocasionando distribuicdo diferente da previamente estabelecida, desde que
justificada a alteracdo e respeitado o valor estabelecido no subitem 7.1, quanto ao
valor de investimento para a contratagao.

7.1.1. A quantidade anual foi prevista para ser executada, de forma nio
cumulativa, durante cada vigéncia contratual de 12 (doze) meses.

8. PAGAMENTO E REMUNERACAO

8.1. Para pagamento e remuneracdo pela execucdo dos produtos e servicos
previamente autorizados pelo CONTRATANTE, a contratada devera apresentar os
seguintes documentos:

8.1.1.  Produtos e Servigos Essenciais:

a. nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome
e CNP] do CONTRATANTE, da qual constard o nimero do contrato,
descricdo dos produtos e servicos executados, nuimero da
respectiva Ordem de Servico e as informagbes para crédito em
conta corrente (nome e numero do banco, nome e numero da
agéncia e numero da conta.

b. documentos de comprovacio da execucdo dos produtos e
servigos.

8.1.2.  Despesas com deslocamentos de profissionais a servigo:

a. nota de débito, emitida conforme exigéncias da alinea ‘9.1.1.a’,
relacionando os meios de transporte contratados, com os
respectivos CNP]J, razdo social e valores, bem como a quantidade
de diarias necessarias para cobertura das demais despesas
envolvidas no deslocamento;

b. prestacido de contas com relatério de viagem.

8.2. O fiscal do contrato s6 atestara a execucdo dos produtos e servicos e liberara os
documentos para pagamento quando cumpridas pela contratada todas as
condig¢des pactuadas.
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8.2.1.  As notas fiscais emitidas pela contratada devem ter em seu verso a

seguinte declaracdo, assinada por funciondrio da empresa de
comunicacdo corporativa responsavel pela documentacgao:
“Atestamos que todos os produtos e servicos descritos no presente
documento, prestados por fornecedores especializados foram
entregues/realizados conforme autorizados pelo CAU/SP, sendo observados
ainda os procedimentos previstos no contrato quanto a regularidade de
contratagdo e de comprovagdo de execugdo.”

8.2.2. A contratada assumira, com exclusividade, todos os tributos (impostos e
taxas) que forem devidos em decorréncia da execucdo dos produtos e
servicos objeto deste contrato.

8.3. O pagamento dos produtos e servigos sera feito em até 30 (trinta) dias apds a
apresentacio dos documentos previstos no subitem 9.1 e sera efetivado por meio
de crédito em conta corrente mantida pela contratada.

8.4. Ospagamentos a contratada serao realizados pelos valores decorrentes de:
a. prestacio efetivamente realizada de Produtos e Servicos Essenciais;
b. reembolso de despesas com deslocamentos de profissionais a servico.

8.5.  Para pagamento dos Produtos e Servigos Essenciais, dispostos na alinea ‘@’ do
subitem anterior, serao praticados os precos da planilha constante do item 2 do
Apéndice I, sobre os quais incidirdo de forma linear o desconto constante da
Proposta de menor prego, da presente concorréncia.

8.5.1.  Nos casos da execucdo de item ndo previsto no catdlogo de Produtos e
Servicos Essenciais, constante do Apéndice I, a contratada devera
apresentar ao CONTRATANTE justificativa acompanhada da estimativa de
custos e das especificacdes técnicas, com a descricdo das seguintes

informacgdes:
a. Titulo;
b. Descritivo;
c. Entregas;
d. Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade;
e. Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade;
f.  Complexidade; e

g. Prazo de entrega.

8.5.2. A estimativa de custos de item ndo previsto no catalogo de Produtos e
Servicos Essenciais devera ser acompanhada de mais 2 (dois) orcamentos
do mercado, além do or¢camento da contratada.

8.5.2.1.  Os or¢camentos deverdo conter as seguintes informacgdes: nome
empresarial; CNPJ; enderego completo; telefone, fax e e-mail para
contato; descricdo detalhada do produto ou servigo cotado,
quantidade, prego unitario e preco total; local e data de emissao; e
nome por extenso, RG, CPF, cargo e fun¢do do responsavel pela
cotacao.

8.5.2.2.  Osorcamentos deverao ser originais e assinados pelos respectivos
responsaveis pelas cotacdes, podendo ser aceitas propostas
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encaminhadas por meio eletronico, desde que emitidos dos
enderecos institucionais das empresas.

8.5.2.3. Caso ndo haja possibilidade de apresentar outros 2 (dois)
orcamentos, a contratada devera justificar o fato, por escrito, para
apreciacdo do CONTRATANTE.

8.5.2.4. A partir da especificacdo técnica apresentada, a proposta sera
avaliada pelo CONTRATANTE que, para a aprovacdo do
orcamento, podera verificar, a qualquer tempo e a seu juizo, a
adequacao dos pregos da contratada, em relacdo aos do mercado.

8.5.2.5. Para subsidiar a andlise dos orcamentos apresentados pela
contratada, o CONTRATANTE buscara as referéncias dos precos
praticados pela Administracdo Publica em relacdo aos produtos e
Servicos essenciais.

8.6.  Para pagamento dos Produtos e Servicos Essenciais ndo previstos no catdlogo
constante do Apéndice I e das despesas com deslocamentos de profissionais a
servico, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, é destinado,
como limite maximo, o percentual de até 15% (quinze por cento) do valor
estimado para a execugdo contratual.

8.7. Acontratada obrigar-se-a a sempre buscar o menor preco com a melhor qualidade
para a execugao do objeto do contrato.

8.8. O CONTRATANTE, na condicdo de fonte retentora, fard o desconto e o
recolhimento dos tributos e contribui¢cdes a que esteja obrigado pela legislacao
vigente ou superveniente, referente aos pagamentos que efetuar.

8.9.  Os pagamentos mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria
s6 serdo efetivados se a contratada efetuar cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencoes
tributdrias.

8.10.  Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicdoes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES,
devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacdo, a fim de
evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribui¢des, conforme legislacdo em
vigor.

8.11. A nota fiscal ou fatura correspondente devera ser entregue pela contratada,
diretamente ao fiscal do contrato, com a devida comprovacdo da execuc¢do dos
produtos e servicos (or¢amentos, relatérios e comprovantes).

8.11.1. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacio da
despesa, os documentos de cobranca serdo devolvidos a contratada, e o
pagamento ficara pendente até que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo
acarretando nenhum 6nus para o CONTRATANTE.
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8.12.  No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido da contratada, o valor
devido sera atualizado financeiramente, desde que a contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para esse atraso. Para tanto, fica convencionado que
o indice de compensacio financeira sera calculado mediante aplicacdo da seguinte
férmula:

EM=1IxNxVP
Sendo:
EM = Encargos Moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) [=(6/100) [=0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

8.12.1. A compensacdo financeira serd incluida na nota fiscal seguinte a da
ocorréncia.

8.13. Antes da efetivagio dos pagamentos sera realizada a comprovacdo de
regularidade da contratada, mediante consulta on-line, no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no sitio do Tribunal Superior
do Trabalho.

8.13.1. Se a contratada cadastrada no SICAF estiver com a documentac¢do
obrigatdria vencida, devera apresentar ao CONTRATANTE Certificado de
Regularidade de Situa¢do do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS, Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgdos da Secretaria da
Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e
certidoes negativas de débitos expedidas por 6rgaos das Secretarias de
Fazenda do Estado e do Municipio.

8.13.2.  Constatadaairregularidade, a contratada sera notificada, por escrito, para
que no prazo de 5 (cinco) dias regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa, sob pena de rescisao contratual.

8.13.3. 0 prazo estipulado podera ser prorrogado a juizo do CONTRATANTE.

8.14. Quaisquer alteragcdes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas ao

CONTRATANTE, por meio de carta, ficando sob responsabilidade da contratada os
prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informacao.
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8.15.  Os pagamentos efetuados pelo CONTRATANTE ndo isentam a contratada de suas
obrigacoes e responsabilidades assumidas.

9. REAJUSTE

9.1. O preco dos Produtos e Servicos Essenciais podera ser reajustado, sendo
observada a periodicidade anual, contada da data limite para apresentacdo da
proposta ou do ultimo reajuste, com base na variagdo comprovada dos precos
ocorrida no periodo.

9.1.1. A contratada devera apresentar ao CONTRATANTE, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias do vencimento do contrato, o pedido de
reajuste do valor a ser praticado nos 12 (doze) meses subsequentes.

9.1.2. Evedadaainclusio de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatdrios por forga de instrumento legal, Acordo,
Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, observado o Art. 62 da
Instrucdo Normativa MP n25/2017.

9.2. O reajuste se dard de acordo com a lei vigente, em especial o Decreto n®
1.054/1994, alterado pelo Decreton® 1.110/1994, a Lei n® 9.069/1995, e a Lei n®
10.192/2001, ou em conformidade com outra norma que vier a ser editada pelo
Poder Publico, com base na variagio do Indice Geral de Precos de Mercado (IGP-
M) Coluna 7, publicado pela Revista Conjuntura Econémica da Fundagio Getulio
Vargas, ocorrida no periodo, ou por outro indice que o venha a substituir,
utilizando-se da seguinte férmula:

R=VxI-lo,
Io

R | Valor do reajuste procurado

V | Valor contratual do produto ou servigo a ser reajustado

I indice relativo a data do reajuste

Io | Indice inicial ou indice de precos na data da entrega da Proposta

10.  OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

10.1.  Constituem obrigac¢des da contratada, além das demais previstas no contrato a ser
firmado, ou dele decorrentes:
10.1.1.  Operar como organizacdo completa e fornecer servicos de elevada
qualidade.
10.1.2.  Fornecer os produtos e servicos relacionados com o objeto do contrato a
ser firmado de acordo com as especificacbes estipuladas pelo
CONTRATANTE.
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10.1.3.  Executar todos os servicos relacionados com o objeto do contrato a ser
firmado, mediante demanda do CONTRATANTE.

10.1.4.  Exercer o controle de qualidade na execucdo dos servicos prestados, com
base nos parametros determinados pelo CONTRATANTE.

10.1.5.  Obter a autoriza¢do prévia do CONTRATANTE, por escrito, para realizar
qualquer despesa relacionada com o contrato a ser firmado.

10.1.6. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteragdes, rejeicdes,
cancelamentos ou interrup¢des de um ou mais servicos, mediante
comunicacdo do CONTRATANTE, respeitadas as obrigacoes contratuais ja
assumidas com fornecedores especializados, desde que as ocorréncias
ndo tenham sido por eles causadas.

10.1.7. Manter, durante a execucdo do contrato a ser firmado, todas as condicoes
de habilitacdo e qualifica¢do, exigidas na concorréncia que deu origem ao
referido instrumento.

10.1.8.  Utilizar, na elaboracdo dos servigos objeto do contrato a ser firmado, os
profissionais indicados na Proposta Técnica da concorréncia que deu
origem ao referido instrumento, para fins de comprovagio da Capacidade
de Atendimento, admitida sua substituicido por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, mediante comunicacdo formal ao
CONTRATANTE.

10.1.8.1.  Prover aos profissionais envolvidos na execugdo contratual a
infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos,
constituida de acesso a Internet por meio de banda larga (com e
sem fio), microcomputadores, softwares, equipamento de
videoconferéncia, ferramentas tecnologicas e demais recursos, de
forma a garantir a perfeita execucdo contratual.

10.1.8.2.  Alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a
melhor intermediacdo com o CONTRATANTE, observados os
perfis necessarios para cada atividade constante da execucdo
contratual.

10.1.9. Envidar esforcos no sentido de obter as melhores condi¢cdes nas
negociacdes comerciais junto a fornecedores especializados e transferir
ao CONTRATANTE todas as vantagens obtidas.

10.1.9.1.  Preservar as regras e condi¢des do contrato com o CONTRATANTE
na intermediacdo e supervisio dos servigos prestados por
fornecedores especializados e responder integralmente por toda e
qualquer infracdo decorrente dessas situacdes.

10.1.10.  Manter, por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer informacdes que lhe sejam fornecidas, sobretudo quanto a
estratégia de atuacdo do CONTRATANTE.

10.1.10.1. A infracdo a esse dispositivo podera implicar a rescisdo do
contrato e sujeitara a contratada as penas da Lei n2 9.279/1996, e
as indeniza¢des das perdas e danos previstos na legislacdo
ordinéria.

10.1.11.  Né&o divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servicos objeto do
contrato a ser firmado, que envolvam o nome do CONTRATANTE, sem sua
prévia e expressa autorizacao.
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10.1.12.  Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo,
conforme modelo definido pelo CONTRATANTE, se comprometendo, por
si e seus prepostos, a ndo repassar o conhecimento das informacdes
confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter
acesso as informacdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a
ressarcir a ocorréncia de qualquer dano ou prejuizo oriundo de eventual
quebra de sigilo das informacdes fornecidas.

10.1.13.  Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais
pertinentes e responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de
infracdes a que houver dado causa.

10.1.14.  Cumprir a legislacdo trabalhista e securitdria com relacdo a seus
empregados.

10.1.15. Assumir, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que
forem devidos em decorréncia do objeto do contrato a ser firmado, bem
como as contribuicdes devidas a Previdéncia Social, os encargos
trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos
que venham a ser criados e exigidos pelos Poderes Publicos e outras
despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado.

10.1.16.  Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou
parcial nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir
sobre os servicos prestados.

10.1.17.  Apresentar, quando solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovagdo de
estarem sendo satisfeitos todos os seus encargos e obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

10.1.18.  Responder perante ao CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora, omissdo ou erro, na conduc¢ao dos servigos
objeto do contrato a ser firmado.

10.1.19.  Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros
na elaboracdo de estimativa de custos e que redundem em aumento de
despesas para o CONTRATANTE.

10.1.20.  Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acdes, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou
omissao de seus empregados e prepostos, bem como obrigar-se por
quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes administrativas ou
judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas
com o cumprimento do contrato a ser firmado.

10.1.21. Em caso de agao trabalhista envolvendo os servicos prestados, adotar as
providéncias necessarias no sentido de preservar o CONTRATANTE e de
manté-la a salvo de reivindicagdes, demandas, queixas ou representagdes
de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenacdo,
reembolsar ao CONTRATANTE as importancias que esta tenha sido
obrigada a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias uteis a
contar da data do efetivo pagamento.

10.1.22. Responder por qualquer a¢do administrativa ou judicial movida por
terceiros com base na legislacdo de protecdo a propriedade intelectual,
direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionadas com os servigos
objeto do contrato a ser firmado.
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10.1.23.  Prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
desabonadores noticiados que envolvam a contratada,
independentemente de solicitacao.

10.1.24.  Nao caucionar ou utilizar o contrato a ser firmado como garantia para
qualquer operacdo financeira.

10.1.25.  Adotar, na execucdo dos servicos, boas praticas de sustentabilidade
ambiental, de otimiza¢do de recursos, de reducao de desperdicios e de
reducdo da poluicio, conforme disposto no art. 32 da Lei n? 8.666/1993,
regulamentada pelo Decreto n? 7.746/2012.

10.1.26.  Observar as condi¢des para fornecimento de produtos e de servigos ao
CONTRATANTE estabelecidas no Edital que deu origem ao contrato a ser
firmado.

10.2. Sdo obrigacdes do CONTRATANTE, além de outras assumidas no contrato a ser
firmado:

a. cumprir os compromissos financeiros assumidos com a contratada;

b. fornecer e colocar a disposicdo da contratada os elementos e informacgoes
que se fizerem necessarios a execucio dos produtos e servicos;

c. proporcionar condi¢des para a boa execucdo dos produtos e servigos;

d. verificar o cumprimento das clausulas contratuais relativas aos
honordrios devidos a contratada e as condi¢cdes de contratacdo de
fornecedores especializados, pela contratada;

e. notificar a contratada, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do contrato a ser firmado;

f. notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
garantida a defesa, penalidades e quaisquer débitos de sua
responsabilidade;

g. efetuar os pagamentos nas condi¢coes e precos pactuados.

10.2.1. O CONTRATANTE comunicara a contratada por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

11.  FISCALIZACAO E ACEITACAO

11.1. O CONTRATANTE fiscalizara a execucdo dos produtos e servigcos contratados e
verificard o cumprimento das especificacdes técnicas, podendo rejeita-los, no
todo ou em parte, quando nao corresponderem ao desejado ou especificado.

11.1.1.  Serad nomeado gestor e fiscal, titular e substituto, para acompanhar e
fiscalizar a execu¢do do contrato a ser firmado e registrar em relatério
todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura
observadas na execucdo dos produtos e servigos e terd poderes, entre
outros, para notificar a contratada, objetivando sua imediata correcao.

11.2. A fiscalizagcdo pelo CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, Uinica,
integral e exclusiva da contratada pela perfeita execu¢do dos produtos e servigos.
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11.3. A nao aceitagdo de algum servico, no todo ou em parte, ndo implicara a dilacao do
prazo de entrega, salvo expressa concordancia do CONTRATANTE.

11.4. A contratada adotara as providéncias necessarias para que a execucdo de
qualquer produto ou servigo considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja
refeita ou reparada nos prazos estipulados pela fiscalizagdo, sem 6nus para o
CONTRATANTE.

11.5. A autorizacio, pelo CONTRATANTE, dos servicos executados pela contratada ou
por fornecedores especializados ndo a desobriga de sua responsabilidade quanto
a perfeita execucdo técnica e comprovacgao dos servicos.

11.6. A auséncia de comunicacdo por parte do CONTRATANTE, referente a
irregularidade ou falhas, ndo exime a contratada das responsabilidades
determinadas no contrato a ser firmado.

11.7. A contratada permitira e oferecera condicées para a mais ampla e completa
fiscalizagdo, durante a vigéncia do contrato a ser firmado, fornecendo
informacdes, propiciando o acesso a documentacio pertinente e aos produtos e
servicos em execucdo e atendendo as observagoes e exigéncias apresentadas pela
fiscalizagdo.

11.8. A contratada se obriga a permitir que a auditoria interna do CONTRATANTE e ou
auditoria externa por ela indicada tenha acesso aos documentos e materiais que
digam respeito aos produtos e servicos prestados ao CONTRATANTE.

11.9. Ao CONTRATANTE é facultado o acompanhamento da execucdo dos produtos e
servicos objeto do contrato a ser firmado, juntamente com representante
credenciado pela contratada.

11.10. O CONTRATANTE poder3, a seu juizo, avaliar o desempenho da contratada quanto
ao planejamento e a execugdo dos produtos e servicos objeto do contrato a ser
firmado.

11.10.1. A avaliacdo sera considerada pelo CONTRATANTE para: apurar a
necessidade de solicitar da contratada corre¢des que visem maior
qualidade dos servicos prestados; decidir sobre prorrogacao de vigéncia
ou rescisdo contratual; e fornecer, quando solicitado pela contratada,
declaracbes sobre seu desempenho para servir de prova de
capacitacdo técnica em licitagdes.

11.10.2.  Coépia do instrumento de avaliacdo de desempenho sera encaminhada ao
fiscal do contrato a ser firmado e ficara a disposicdo dos 6rgios de controle
interno e externo.

12.  APENDICES
12.1.  Integram este Anexo os seguintes apéndices:
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Apéndice I: Produtos e Servigos Essenciais;

Apéndice II: Apresentacdo e Julgamento das Propostas Técnicas
Apéndice III: Briefing

Apéndice IV: Apresentacdo e Julgamento das Propostas de Precos

Apéndice IV-A: Modelo de Proposta de Precos

Sao Paulo, 03 de agosto de 2022.

Fernanda Correa da Silva Costa

Catherine Otondo
Presidente do CAU/SP
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APENDICE I

PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS

1.  Estratégia de Comunicagdo

1.1.  Avalia¢do da Percepgao de Imagem

Descritivo: Planejamento e execucdo de estudo ou levantamento para avaliagdo
de percepcao de imagem do CAU/SP pelos seus publicos de relacionamento, bem
como para identificacdo de temas sensiveis e de tendéncias. A avaliacdo sera
realizada a partir de briefing com o CAU/SP e as entrevistas regionais devem,
preferencialmente, representar todos os estados e o Distrito Federal. Devem ser
realizadas atividades para: selecdo de entrevistados, elaboracdo de roteiro de
entrevistas, realizacdo de entrevistas, consolidacdo de informacdes e andlise de
dados e resultados.

Entregas:

- Relatério do estudo ou levantamento, contendo andlise do briefing,
detalhamento da proposta, lista dos entrevistados, roteiro das entrevistas.

- Entrevistas gravadas em audio e transcritas.

- Relatério com a consolidacido das informacdes levantadas e a analise dos dados
e resultados, contemplando diagndsticos e recomendagdes, se for o caso.

- Apresentacdo ao CAU/SP sobre a percepc¢do de sua imagem ou dos temas de sua
atuacao.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Acuidade demonstrada na analise do briefing.

- Adequacdo da proposta e dos entrevistados selecionados.

- Pertinéncia do roteiro de entrevistas.

- Consisténcia da analise dos resultados.

- Assertividade das conclusdes.

- Exequibilidade das recomendacdes.

- Organizacao, clareza e objetividade das informacdes e dados apresentados.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
- Quantidade de entrevistas.
- Prazo de entrega.

Complexidade:
Baixa Até 100 entrevistas.
Prazo de entrega: Até 20 dias uteis.
Média Até 300 entrevistas.
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Prazo de entrega: Até 40 dias uteis.

Alta Até 500 entrevistas.
Prazo de entrega: Até 60 dias Uteis.

1.2.  Mapa de Influenciadores

Descritivo: Identificacdo, quantificacdo e qualificacdo de jornalistas e outros
formadores de opinido (como as liderancas locais) que influenciam as percepg¢des
do cidaddo por meio da divulgacdo de informacdes sobre o CAU/SP e suas
tematicas.

Entregas: Planilha contendo relacdo dos formadores de opinido, com nome do
influenciador, seu perfil, histdrico profissional, sintese de seu posicionamento e
os assuntos sensiveis aos quais esta relacionado, canais e veiculos de comunicacdo
(on-line e off-line) que atua podendo ser de sua autoria ou de terceiros, com as
respectivas estatisticas de audiéncia e recomendacdes de acio de relacionamento
e de distribuicdo de informacio personalizada.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Consisténcia da indicacdo dos influenciadores em relacdo ao CAU/SP e suas
tematicas.

- Qualidade da apresentacdo das informagdes, quanto a organizacdo, clareza e
objetividade.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
- Quantidade de influenciadores mapeados.
- Prazo de entrega.

Complexidade:
Baixa Até 300 influenciadores.
Prazo de entrega: Até 20 dias uteis.
Média De 301 a 600 influenciadores.
Prazo de entrega: Até 30 dias uteis.
Alta De 601 a 1.000 influenciadores.
Prazo de entrega: Até 60 dias uteis.

1.3.  Diagnostico e Matriz Estratégica

Descritivo: Levantamento de informagdes e analise do ambiente e dos cenarios
internos e externos do CAU/SP e de suas tematicas que subsidiara o plano de acao
de comunicagdo corporativa do érgdo/entidade, contemplando:

- Identificagdo de publicos internos e externos relevantes para o 6rgdo/entidade
em relacdo as suas tematicas.

- Planejamento e realizacdo de entrevistas exploratérias de imersao, presenciais,
gravadas em dudio e transcritas, com os publicos identificados.

- Realizacdo de benchmarking junto a 6rgaos/entidades que atuem de forma
exemplar.

- Levantamento de informacdes sobre o CAU/SP e suas tematicas em outras
fontes, tais como: livros, websites, estudos académicos, publicacdes de entidades
setoriais, auditorias de imagem, entre outras.
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- Levantamento de insumos relevantes relacionados ao CAU/SP, tais como missao,
visdo de futuro, matriz swot (pontos fortes, pontos fracos, ameacgas e
oportunidade).

- Definicdo dos objetivos da comunicacdo corporativa do CAU/SP em suas
tematicas de atuacao.

- Desenvolvimento de matriz estratégica dos objetivos da comunicacdo
corporativa do CAU/SP em suas temadticas de atuagao.

- Indicacdo dos potenciais parceiros, recursos, gestores e ferramentas necessarias
para o sucesso da atuacdo em comunicac¢io corporativa do CAU/SP.

Entregas:

- Relatorio com o roteiro das entrevistas, lista dos entrevistados, entrevistas
transcritas e demais informacgodes identificadas em outras fontes.

- Relatério analitico da matriz swot (pontos fortes e pontos fracos do CAU/SP e
ameacas e oportunidades).

- Relatorio com a estratégia proposta na matriz estratégica.

Aspectos a serem considerados na avaliagcdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Abrangéncia e consisténcia do diagnostico.

- Confiabilidade das fontes pesquisadas.

- Qualidade da apresentagao das informacoes dos relatérios.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:
- Quantidade de entrevistas.
- Prazo de entrega.

Complexidade:
Baixa Até 10 entrevistas.
Prazo de entrega: Até 15 dias uteis.
Média Até 50 entrevistas.
Prazo de entrega: Até 25 dias uteis.
Alta Até 100 entrevistas.
Prazo de entrega: Até 35 dias uteis.

1.4.  Plano Estratégico de Comunicacao Corporativa

Descritivo: Plano estratégico de comunicacgdo corporativa do CAU/SP, baseado no
diagndstico e na matriz estratégica, abrangendo os seguintes pontos:

- Definicdo dos objetivos estratégicos do plano.

- Proposicdo e validacdo das mensagens-chave a serem transmitidas pelo
orgao/entidade junto a seus publicos.

- Proposicdo e validacdo de politica de porta-vozes: identificacdo dos membros da
instituicdo que poderio representa-la formalmente; dos temas a serem abordados
pelos porta-vozes; da abrangéncia das informagdes a serem repassadas e das
formas de aplicagdo das mensagens-chave.

- Recomendacio de a¢des e eventos com vistas a atingir os objetivos do CAU/SP.
- Recomendacdo de treinamento de porta-vozes e indicacdo do escopo do
treinamento.

- Cronograma de realizacao das a¢des propostas.

Entregas: Plano estratégico de comunicagao corporativa do CAU/SP, nas versdes
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impressa e digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Aderéncia e alinhamento do Plano as diretrizes do CAU/SP;

- Abrangéncia e sua aplicabilidade.

- Qualidade da apresentagao das informacdes nos documentos.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:
N3ao se aplica

Prazo de entrega: Até 20 dias uteis.

2. Atendimento
2.1. Atendimento de Demandas do Contratante

Descritivo: Atividades que contemplam gerenciar, articular, documentar,
acompanhar e entender plenamente as necessidades do CAU/SP, para a
proposicdo do conjunto de produtos e servicos mais adequados para atendimento
dessas necessidades, garantindo a manuteng¢do da qualidade técnica da entrega
de todos os produtos e servigos executados no ambito da contratacio.

Entregas: Relatério contemplando a listagem das tarefas realizadas, seu
detalhamento e status de andamento.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Indicadores e métricas de mensuracao de desempenho (qualidade e eficiéncia).
- Tempestividade no atendimento.

- Qualidade na interacdo com o demandante.

- Precisdo na documentagdo das atividades.

- A avaliagdo do desempenho e do volume de atendimento as demandas sera
realizada més a més.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Perfil das equipes
(formagdo académica, qualificagdo, experiéncia profissional e idiomas) para o

atendimento da demanda.

Complexidade:

Baixa Profissional de Comunicacdo Junior: nivel superior (cursos
reconhecidos pelo Ministério da Educacdo) com, no minimo, 1
ano de experiéncia na area de Comunicacdo, com atuacdo em
agéncias/empresas. Conhecimento técnico das ferramentas
disponiveis para redagio de textos e de softwares usados para
geracdo de mailing e divulgacao. Habilidade na apuracao de
informagdes, elaboracdo de relatérios, monitoramento de
clipping e realizacio de follow-up com jornalistas.

Média Profissional de Comunicacao Pleno: nivel superior (cursos
reconhecidos pelo Ministério da Educagao) com, no minimo, 5
anos de experiéncia na area de Comunicacgdo, com atua¢do em
assessorias de oOrgdos publicos, agéncias/empresas ou em
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veiculos de comunicacdo, atuacdo como analista em 6rgios
publicos, agéncias, e/ou reporter, e/ou editor assistente.
Conhecimento técnico das ferramentas disponiveis para
redacdo de textos e de softwares usados para geracao de
mailing e divulgacdo e, ainda, bons conhecimentos de inglés.

Alta Profissional de Comunicacdo Sénior: nivel superior (cursos
reconhecidos pelo Ministério da Educa¢do) com, no minimo, 8
anos de atuacdo em assessorias de imprensa de Orgdos
publicos, agéncias, empresas ou em veiculos de comunicagdo
de abrangéncia nacional, ou ter atuado como gerente ou
coordenador de atendimento em assessorias de imprensa
publica ou agéncia. Experiéncia em administracio e
coordenacdo das atividades de Comunicacdo, redacgao e edicao
de textos, discursos e artigos, além das demais atividades
envolvidas no atendimento, tais como: definir divulgacoes e
programas de relacionamento com jornalistas. Responsavel
pela consolidacio e apresentacio de relatérios. Gerenciamento
de equipes. Dominio do idioma inglés.

Altissima Profissional de Comunicacdo Master: nivel superior (cursos
reconhecidos pelo Ministério da Educa¢do) com, no minimo, 10
anos de atuacdo em o6rgdos publicos/agéncias/empresas ou
veiculos de comunicac¢do de abrangéncia nacional; experiéncia
como chefe ou coordenador de assessoria de imprensa privada
ou governamental, gerente de atendimento em 6rgao publico,
agéncias, e/ou redator chefe, e/ou editor. Conhecimento amplo
das ferramentas de gestdo e habilidades para elaboragado de
proposta de trabalho de Comunicacdo e de orgamentos,
definicdo e implantacio de planejamentos, projetos de
Comunicacdo, formulacio de politicas e estratégias de
comunicac¢do e de relacionamento com formadores de opinido,
condugdo de media training e gestdo de eventos. Responsavel
por gerenciar e liderar equipes para execucdo das ac¢des do
planejamento de Comunica¢do. Dominio do idioma inglés.

Prazo de entrega: Execucdo continuada mensal.

2.2, Acompanhamento de Ordens de Servigo

Descritivo: Atividades que contemplam gerenciar, articular, documentar,
acompanhar e entender plenamente as necessidades do CAU/SP, com o objetivo
de apresentar uma solucdo de comunica¢do corporativa. Deve garantir a
qualidade técnica da entrega e da documentacdo comprobatéria da execucdo dos
produtos/servigos.

Entregas: Relatério com indicagdo das Ordens de Servigco concluidas, bem como
seu historico de execucdo, com a descri¢do de todo o andamento, desde o inicio
até a sua finalizagio.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento dos prazos.

- Alcance dos indicadores e métricas de mensuracao de desempenho (qualidade e
eficiéncia).
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- Tempestividade no atendimento.

- Qualidade na interacdo com o demandante.

- Precisdo na documentagdo das atividades.

- Capacidade de atendimento em relagdo ao volume de demandas.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:
- Volume de Ordens de Servigo.

- Nivel de detalhamento.

- Prazos estabelecidos.

- Qualificacdo da equipe de atendimento.

- Tempo de acompanhamento da demanda.

Complexidade:

Baixa Acompanhamento e especificacio de 1 Ordem de Servico
simples e de curto prazo.

Demanda que exige um nivel basico de qualificacio no
atendimento.

Consome até 4h de acompanhamento mensal.

Média Acompanhamento e especificacdo de 1 Ordem de Servigo que
exige maior nivel de detalhamento e é de médio prazo.
Demanda exige um nivel intermediario de qualificacdo no
atendimento.

Consome até 8h de acompanhamento mensal.

Alta Acompanhamento e especificacio de 1 Ordem de Servico
complexa, de médio e longo prazo.

Demanda exige um nivel alto de qualificacdo no atendimento.
Consome até 16h de acompanhamento mensal.

Prazo de entrega: Execucdo continuada mensal.

3. Acgdes de Relacionamento Digital

3.1. Planejamento de Ac¢des Institucionais para Relacionamento com Publicos
Influenciadores em Ambientes Digitais

Descritivo: Planejamento para definicdo de linha editorial e posicionamento
estratégico, com calenddario das a¢gdes a serem implementadas em cada ambiente
digital.

Entregas:

- Documento contendo avaliacdo de perfil do publico-alvo nos ambientes digitais.
- Conjunto de normas com a descricao do objetivo, tipo de conteudo, publico-alvo,
linguagem e periodicidade a ser utilizada em cada ambiente e calendario de a¢des,
com frequéncia de entregas e apresentacio de produtos de comunicacio digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:
- Cumprimento do prazo.
- Aderéncia as diretrizes de comunicacgdo digital do CAU/SP.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:
- Abrangéncia do planejamento.
- Prazo de entrega.
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Complexidade:
Baixa Planejamento para periodos inferiores a 3 meses.
Prazo de entrega: 5 dias uteis.
Média Planejamento para periodos entre 3 e 6 meses.
Prazo de entrega: Até 10 dias uteis.
Alta Planejamento para periodos superiores a 6 meses.
Prazo de entrega: Até 30 dias Uteis.

3.2.  Contetdo Multimidia para Relacionamento em Ambientes Digitais

Descritivo: Producdo e publicagdo de textos, posts para ambientes digitais tais
como redes sociais, blogs, sitios, intranet, entre outros, a partir de pauta
previamente aprovada. Envolve a criacdo do texto, edicdo de imagens,
tagueamento.

Entregas: Relatério mensal com listagem e visdo consolidada das tarefas
realizadas.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Utilizacdo das fontes e insumos fornecidos pelo CAU/SP;

- Tempestividade no atendimento e nas respostas as necessidades e/ou
problematica apontada pelo CAU/SP;

- Observancia das normas ortograficas e da legislacdo;

- Aderéncia as diretrizes de comunicag¢do digital do CAU/SP;

- Utilizacao de fontes confiaveis.

Caracteristicas consideradas na classificacio da complexidade: Volume de
produgdo de conteudo.

Complexidade:
Baixa Producio de 1 a 100 contetdos.
Média Producdo de 101 a 500 conteudos.
Alta Producdo de 501 a 1.000 conteudos.

Prazo de entrega: Mensal.

3.3.  Acgoes de Relacionamento com Publicos Influenciadores em Ambientes Digitais

Descritivo: Gerenciar perfis nas redes sociais, incluindo contetdo e analisando os
itens que necessitem de algum tipo de acgdo especifica, tais como: resposta,
monitoramento, exclusao, etc. A moderacao deve ser feita de forma permanente
(24 horas, 7 dias por semana), com postagens, leitura e classificagdo (neutra,
positiva e negativa) de todas as interagdes, além da articulacdo com outros
interlocutores para constru¢do de respostas. As intervenc¢des sdo pontuais e de
rapida execugdo, sem a necessidade de projetos ou documentos mais elaborados.

Entregas: Relatorio mensal com listagem das tarefas realizadas e visdo

consolidada das tarefas realizadas.
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Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Tempestividade na interacdo e moderacgao.

- Qualidade das interagoes.

- Indice de falhas ou erros.

- Dimensionamento de desempenho, considerando o volume de atuagdo més a
meés.

Caracteristicas consideradas na classificacio da complexidade: Quantidade de

interagoes.
Complexidade:
Baixa Moderacio de até 100 mil comentarios por més.
Média Moderac¢do de 101 mil comentarios até 500 mil comentarios
por més.
Alta Moderacdo de 501 mil comentarios até 1 milhdo de
comentarios por més.

Prazo de entrega: Mensal.

3.4. Acompanhamento de Contetido em Redes Sociais, Blogs e Portais de Noticias

Descritivo: Acompanhamento de forma permanente (24 horas, 7 dias por semana)
a imagem do CAU/SP e de suas tematicas em redes sociais, blogs e portais de
noticias. A andlise deve indicar a repercussdo, a reputacdo, a evolugdo de
sentimento, os principais influenciadores e demais informacdes estratégicas para
a tomada de decisao.

Entregas:

- Relatério semanal em arquivo de apresentacdo em dia e horario a ser definido
pelo CAU/SP. Recorte com uma visdo geral dos principais temas e o que mais
repercutiu, positiva e negativamente, entre os itens monitorados. Deve ter
conteudo direto e objetivo, resumindo de forma clara as ocorréncias da semana.
- Relatério mensal em arquivo de apresentacdo (quinto dia util apdés o
encerramento do més). Consolidado objetivo das informagdes e analise macro do
ocorrido no més.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo, com tolerancia de até 30 minutos.

- Qualidade das analises.

- Consisténcia, relevancia e tempestividade dos alertas apresentados.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade: Quantidade de

mencoes.

Complexidade:
Baixa Monitoramento de 1 a 100 mil mencdes/més.
Média Monitoramento de 101 mil a 500 mil meng¢des/més.
Alta Monitoramento de 501 mil a 1 milhdo de menc¢des/més.

Prazo de entrega: Conforme especificado no item Entregas.

Pagina 49 de 95

Rua Quinze de Novembro, 194 - Centro | 01013-000 3o Paulo/SP | Tel.: +55 113014-5900 | www.causp.gov.br




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

4.  Producio de Contetudos
4.1.  Elaboracdo de Texto em Lingua Portuguesa

Descritivo: Elaboracdo e revisio de textos jornalisticos ou institucionais
direcionados ao publico interno ou externo, a partir de consultas a fontes oficiais
(autoridades e/ou técnicos de 6rgdos publicos nas diversas esferas e poderes),
representantes do setor privado, especialistas, bem como relatérios e outros
documentos governamentais, livros, websites, estudos académicos, publicacdes
de entidades setoriais, pesquisas estatisticas e outros contetidos e publicacoes
impressos ou eletrénicos. Os textos produzidos poderdo ser utilizados como
press-releases, notas a imprensa, avisos de pauta, artigos de opinido, ambiente
digital, posicionamentos (position paper), briefing, livro branco, manuais,
cartilhas, dossiés, textos institucionais para publicacdes e/ou apresentagoes, guia
de perguntas e respostas, mensagens-chave, entre outros.

Entregas: Texto produzido e revisado com indicacdo das fontes consultadas.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Adocgdo das fontes e insumos fornecidos pelo CAU/SP.

- Tempestividade no atendimento e na resposta as necessidades e/ou
problematica apresentada pelo CAU/SP.

- Qualidade dos textos quanto a ortografia e a legislacao.

- Confiabilidade das fontes.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
- Tipo de texto e contetdo.

- Quantidade de fontes.

- Tipo de apuragao.

- Quantidade de laudas.

- Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Texto original, com conteudo factual.

Formulado a partir de informacdes obtidas com até 2 fontes.
Sem necessidade de consultas externas.

Até 5 laudas.

Prazo de entrega: Até 2 dias uteis.

Média Texto original, com conteuido factual e analitico.

Formulado a partir de informagdes obtidas em consulta a 3 ou
4 fontes.

Podendo ocorrer pesquisa complementar para incorporacao de
conteudos nao fornecidos.

De 6 a 20 laudas.

Prazo de entrega: Até 3 dias uteis.

Alta Texto original, com conteuido factual e analitico.

Formulado a partir de informagdes obtidas em consultaa 5 ou
mais fontes.

Recomendagdes: comparacdo e checagem entre informacdes
divergentes; entrevistas com especialistas em determinado
assunto ou com conhecimento especializado em determinado
tema, acima do conhecimento curricular do profissional padrao
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e, ainda, a possibilidade de consulta a materiais de referéncia
escritos em outras linguas.

Acima de 21 laudas.

Prazo de entrega: Até 7 dias uteis.

4.2.  Edicdo de Texto em Lingua Portuguesa
Descritivo: Edicdo de textos elaborados ou originarios de fontes oficiais.
Entregas: Texto editado.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Utilizacao das fontes e insumos fornecidos pelo CAU/SP.

- Tempestividade no atendimento ou na resposta as necessidades e/ou
problematica apontada pelo CAU/SP.

- Observancia das normas de correcdo ortografica e a legislacao.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:
Nao se aplica

Prazo de entrega: Até 2 dias uteis.

4.3.  Fotografia

Descritivo: Produgio de fotos de interesse do CAU/SP, para utilizacdo junto aos
publicos externo e/ou interno.

Entregas: Arquivos digitais das fotos, em alta resolucao, e relatério com descricdo
do material produzido e dos direitos de uso. Devera ser observada a legislagio
vigente no que diz respeito a direitos autorais e de cessao de imagem.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:
- Cumprimento do prazo.

- Qualidade técnica e editorial das fotografias.

- Alinhamento das tematicas com o briefing.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
- Tempo de producio.
- Prazo de entrega.

Complexidade:
Baixa Producdo com duragio de até 4 horas.
Prazo de entrega: Até 1 hora apds a producao.
Média Produgao com duracao acima de 4 horas e até 6 horas.
Prazo de entrega: Até 2 horas ap6s a producio.
Alta Produgao com duracao acima de 6 horas e até 8 horas.
Prazo de entrega: Até 4 horas ap0s a producio.
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4.4. Reportagem em Video (Video Release)

Descritivo: Videorreportagem elaborado a partir de briefing e pauta previamente
aprovados. A edicdo do material bruto é feita a partir de roteiro criado para a
realizacdo do video. Os personagens e profissionais envolvidos devem ceder o
direito de uso de imagem e o direito autoral em arquivo texto. O custo devera
prever a equipe necessaria para a producao do video.

Entregas: Arquivo de texto contendo o roteiro aprovado pelo CAU/SP, arquivo de
video em alta resolugdo (HD) para uso em TV e internet, copia dos direitos
autorais e de uso de imagem cedidos.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Qualidade técnica e editorial do material em relagcdo a pauta planejada e ao
roteiro aprovado.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
- Quantidade de dias de captacao.

- Equipe utilizada na producao.

- Servicos complementares de pés-producdo.

- Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa 1 dia de captacgao e producao.

Equipe composta de 1 repérter, 1 camera, 1 assistente.
Pos-produgio restrita a edicdo do material captado.
Prazo de entrega: Até 5 dias uteis apds a captacio.

Média Até 2 dias de captagido e producio.

Equipe composta de 1 repdrter, 1 camera, 1 produtor, 2
assistentes.

Pos-produgio com edicdo do material captado e sonorizagao.
Prazo de entrega: Até 10 dias uteis apds encerrada a captacao.

Alta De 2 a 5 dias de captacdo e produgao.

Equipe composta de 1 diretor de fotografia, 1 repdrter, 1
cinegrafista, 1 produtor e 4 assistentes.

Po6s-produc¢do com edicdo do material captado, sonorizacao e
computacdo grafica.

Prazo de entrega: Até 15 dias uteis apds encerrada a captacao.

4.5.  Video Depoimento para Imprensa e Publicos Influenciadores nas Midias Digitais

Descritivo: Video para captacdo de um ou mais depoimentos sobre tema
especifico. Elaborado a partir de briefing e pauta previamente aprovados. A edicdo
do material bruto é feita a partir de um roteiro aprovado pelo CAU/SP. Os
personagens e profissionais envolvidos devem ceder o direito de uso de imagem
e o direito autoral. O custo devera prever a equipe necessaria para a producio do
video.

Entregas: Arquivo de texto contendo o roteiro aprovado pelo CAU/SP, arquivo de
video em alta resolucdo (HD) para uso em TV e internet, copia dos direitos
autorais e de uso de imagem cedidos.
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Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Qualidade técnica e editorial do material em relacdo a pauta planejada e ao
roteiro aprovado.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:

- Quantidade de dias de captacdo e producao.

- Quantidade de depoimentos.

- Equipe utilizada na producdo e servigos complementares de p6s-produgao.
- Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa 1 dia de captacdo e producao.

Gravacao de até 2 depoimentos com duragdo individual de até
1 minuto.

Equipe composta de 1 repoérter, 1 cimera, 1 assistente.

Pos produgdo restrita a edicdo do material captado.

Prazo de entrega: Até 5 dias uteis ap0s a captacdo.

Média Até 2 dias de captacdo e producio.

Gravacdo de até 5 depoimentos com duracio individual de até
1 minuto.

Equipe composta de 1 repérter, 1 camera, 1 produtor, 2
assistentes.

Pés-producio com edicdo do material captado e sonorizagao.
Prazo de entrega: Até 10 dias uteis apds a captacao.

Alta De 2 dias a 5 dias de captacdo e producao.

Gravagdo acima de 5 até 10 depoimentos com duragio
individual de até 1 minuto.

Equipe composta de 1 diretor de fotografia, 1 repoérter, 1
cinegrafista, 1 produtor e 4 assistentes.

Pés-producido com edicdo do material captado, sonorizacio e
computacio grafica.

Prazo de entrega: Até 15 dias uteis apds encerrada a captacao.

4.6.  Podcast para Midias Sociais
Descritivo: Captacdo e edi¢cdo de dudio, a partir de briefing e pauta previamente
aprovados. O audio podera ser disponibilizado na internet ou enviado para
emissoras de radio. O custo deve prever repoérter, equipe técnica e ferramenta de
distribuicao.
Entregas: Arquivo de audio editado.
Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:
- Cumprimento do prazo.
- Qualidade técnica e editorial do dudio em relagdo a pauta planejada e ao roteiro

aprovado.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Minutos editados.
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Complexidade:
Baixa Até 1 minuto.
Média Acima de 1 e até 3 minutos.
Alta Acima de 3 e até 5 minutos.

Prazo de entrega: Até 1 dia util ap6s a producio.

4.7.  Projeto Editorial

Descritivo: Elaboracdo de documento com planejamento das diretrizes de um
produto editorial (revista, jornal, entre outros). Definicdo das caracteristicas do
produto (segdes, titulos, contetidos, formatos, imagens), dos objetivos da
publicacdo e temas a serem abordados, da linguagem a ser utilizada, da
periodicidade, da distribuicdo e do cronograma de execucao.

Entregas: Arquivo texto detalhado contendo as normas do Projeto Editorial, com
suas caracteristicas, tipo de contetido e plano geral de funcionamento.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Aderéncia do projeto as diretrizes de comunica¢do do CAU/SP.
- Aplicabilidade.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Nao se aplica
Prazo: até 20 dias uteis
4.8.  Conteudo e Design para Apresentacio

Descritivo: Elaboragdo de conteddo para apresentacdo em reunido, semindrio,
evento, audiéncia etc, com conteudo factual e analitico, a partir de informagdes
obtidas de fontes diversas indicadas pelo CAU/SP.

Entregas: Apresentacdo em formato digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Utilizacao das fontes e insumos fornecidos pelo CAU/SP.

- Tempestividade no atendimento e nas respostas as necessidades e/ou
problematica apresentada pelo CAU/SP.

- Observancia das normas de correcdo ortografica e a legislacdo.

- Observancia da aplicacao correta de marcas, contempladas as orientacdes do
CAU/SP, a exemplo da acessibilidade.

- Utilizacdo de fontes confiaveis.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
- Tipo de texto e contetdo.

- Quantidade de fontes.

- Tipo de apuracao.

- Quantidades de laudas elaboradas.

- Prazo de entrega.
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Complexidade:

Baixa Texto original, com conteudo factual.

Formulado a partir de informagdes obtidas com até 1 fonte.
Sem necessidade de consultas externas.

Até 10 laudas produzidas.

Prazo de entrega: Até 2 dias Uuteis.

Média Texto original, com conteddo factual e analitico.

Formulado a partir de informacdes obtidas a partir de 2 a 3
fontes.

Com pesquisa complementar para incorporacido de conteidos
ndo fornecidos.

De 11 a 50 laudas produzidas.

Prazo de entrega: Até 3 dias uteis.

Alta Texto original, com contetido factual e analitico.

Formulado a partir de informagdes obtidas a partir de 4 ou mais
fontes.

Comparacdo e checagem entre informagdes divergentes;
consulta a um nimero de fontes superior a 4; entrevistas com
especialistas em determinado assunto, ou com conhecimento
especializado em determinado tema, acima do conhecimento
curricular do profissional padrdo e, ainda, necessidade de
consultar materiais de referéncia escritos em outras linguas.
Acima de 50 laudas produzidas.

Prazo de entrega: até 7 dias uteis.

4.9, Banco de Midias

Descritivo: Criacao, gerenciamento e armazenamento, por meio de sistema on-
line, da producdo de videos, fotografias e audios, que incluem as seguintes
atividades:

- Montagem de estrutura operacional visando disponibilizar todos os arquivos no
Banco de Midias;

- Disponibiliza¢do, durante o contrato, de acesso ao software com funcionalidades
para a gestdo dos arquivos do Banco de Midias;

- Disponibilizacdo de storage em rede com arranjo redundante, contetdos
espelhados e backups em nuvem e/ou HD externo, como forma de garantir a
integridade dos contetidos arquivados;

- Disponibilizacdo de download e contetido do Banco de Midias, em formato a ser
definido;

- Disponibilizacdo do Banco de Midias, ao final do contrato, ao CAU/SP.

Entregas: Banco de Midias propriamente dito e relatério mensal, em arquivo
texto, contendo toda a movimentagdo (inclusdes, exclusdes, consultas,
downloads).

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade: Nao se aplica.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Volume
armazenado.

Complexidade:
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Baixa Insercdo e guarda de até 2 horas de video bruto/més; 10
minutos de pecas em video prontas/meés; 2 horas de audio sem
edicdo/meés; 10 minutos de pecas em audios prontos/més; 180
imagens de foto/més.

Média Insercdo e guarda de até 10 horas de video bruto/més; 30
minutos de pecas em video prontas/més; 10 horas audio sem
edicdo/meés; 30 minutos de pe¢as em audios prontos/més; 600
imagens de foto/més.

Alta Insercdo e guarda de até 30 horas de video bruto/més; 1 hora
de pecas em video prontas/més; 30 horas audio sem
edicdo/meés; 1 hora de pecas em audios prontos/més; 1.200
imagens de foto/més.

Prazo de entrega: Mensal
4.10.  Projeto Grafico

Descritivo: Definigdo das caracteristicas visuais de uma peca de design, impressa
ou eletrénica (Ex: livros, jornais, revistas e suas versdes eletronicas ou webs,
newsletters, entre outras), como formato, elementos graficos (fotos, ilustracdes,
grafismos), titulos e fontes utilizadas. Deve organizar o contetido e dar destaque a
leitura, atendendo as necessidades editoriais indicadas no briefing de trabalho.

Entregas: Projeto grafico detalhado, impresso ou em meio digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Aplicabilidade do projeto.

- Adequacdo aos desafios de comunicacdo e as necessidades apontadas no
briefing.

- Qualidade estética.

- Pertinéncia ao tema.

- Aderéncia as diretrizes de comunicacdo do CAU/SP.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
- Quantidade de paginas.
- Prazo de entrega.

Complexidade:
Baixa Até 10 paginas.
Prazo de entrega: Até 10 dias.
Média De 11 até 50 paginas.
Prazo de entrega: Até 20 dias.
Alta De 51 até 100 paginas.
Prazo de entrega: Até 30 dias.

4.11. Diagramacdo / Editoracao de Publicagdes Impressas

Descritivo: Organizacdo do contetido e dos elementos graficos em espacgo
determinado, em projeto grafico (leiaute) previamente aprovado, devendo
incorporar os principios do design grafico para manter a identidade da peca ou
publicacao.
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Entregas: Peca ou publicacdo diagramada, em arquivo digital, para impressao.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Fidelidade da diagramacao ao projeto grafico.

- Adequagdo do contetido a proposta de trabalho descrita no briefing.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:
- Quantidade de paginas.
- Prazo de entrega.

Complexidade:
Baixa Até 50 paginas.
Prazo de entrega: Até 10 dias.
Média De 51 até 100 paginas.
Prazo de entrega: Até 20 dias.
Alta De 101 até 200 paginas.
Prazo de entrega: Até 30 dias.

4.12.  Diagramacao de Apresentacdes Eletronicas

Descritivo: Formatacdo de arquivo de apresentacdo para proje¢do ou exibicdo
eletrdnica, conforme contetido e programacao visual estabelecidos previamente.
0 foco do trabalho est4 na hierarquia das informagdes, garantindo equilibrio entre
0s recursos visuais, de forma a dinamizar e otimizar a exposicao do conteddo.

Entregas: Apresentacdo em programa (software) previsto no briefing, em arquivo
digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Adequacao visual do contetido a proposta de trabalho descrita no briefing.
- Qualidade estética e pertinéncia ao tema.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:
- Quantidade de laminas de apresentacao.
- Prazo de entrega.

Complexidade:
Baixa Até 20 laminas.
Prazo de entrega: Até 3 dias.
Média De 21 até 50 laminas.
Prazo de entrega: Até 5 dias.
Alta De 51 até 100 laminas.
Prazo de entrega: Até 7 dias.

4.13. Infograficos Estaticos e/ou Impressos

Descritivo: Utilizacdo de recursos graficos para o detalhamento de informagdes,
ou seja, juncdo de textos breves com ilustracdes explicativas para a melhor
compreensdao do contetdo. Esse tipo de recurso contribui para a melhor
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compreensao de informacdes e conceitos complexos e sdo usados para apoiar
exposicdes de mapas e manuais técnicos, educativos ou cientificos. Pode combinar
fotografia, ilustracdo e texto.

Entregas: Infografico aprovado, em meio digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Qualidade do desenho final, ap6s a mescla de todas as variaveis (texto e recursos
graficos usados como ponto de partida, fotos, graficos e ilustragdes).

- Clareza e correta hierarquizagdo dos dados expostos.

Caracteristicas consideradas na classificacio da complexidade:

- Tamanho do infografico, no que se refere aos recursos utilizados (foto ou
ilustracao).

- Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Infografico com foto e/ou ilustracdo existente, mais texto.
Prazo de entrega: Até 2 dias.

Média Infografico com foto e/ou ilustracdo a serem produzidas, mais
texto.
Prazo de entrega: Até 3 dias.

Alta Infografico com foto, ilustracio e grafico a serem produzidos e
mesclados, mais texto.
Prazo de entrega: Até 5 dias.

4.14. Infografico Dinamico e/ou Interativo

Descritivo: Representacdo visual de informagdes, com a utilizacdo de recursos
graficos, tais como fotos, graficos ou ilustra¢des e textos breves. Inclusdo de
recursos interativos (audio e/ou video embedados, animag¢des em flash, em
HTML5 ou 3D) para dar dinamismo a apresentacdo. Pode ser utilizado em
eventos, na internet ou em ambientes digitais.

Entregas: Infografico aprovado, em meio digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Qualidade do desenho final, ap6s a mescla de todas as variaveis (texto, recursos
graficos e interativos).

- Clareza e correta hierarquizacdo dos dados expostos.

Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade:

- Tamanho do infografico, considerando a quantidade de informacoes (texto) e os
recursos estaticos (foto ou ilustracdo) e dinamicos (audio e/ou video embedados,
animac¢oes em HTML5 ou 3D) utilizados.

- Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Infografico com foto e/ou ilustragdo existente, breve texto, e
animacdo de dudio e video embedados.
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Prazo de entrega: Até 5 dias.

animacdo em 3D ou HTMLS5.
Prazo de entrega: Até 15 dias.

Média Infografico com foto e/ou ilustracdo existente, breve texto e
animacdo em flash.
Prazo de entrega: Até 10 dias.

Alta Infografico com foto e/ou ilustracdo existente, breve texto e

PLANILHA DE ESTIMATIVA ANUAL DE EXECUCAO E PRECOS UNITARIOS DOS PRODUTOS E
SERVICOS ESSENCIAIS

QTDE COMPLEXIDADE PRECO
N° | PRODUTO/SERVICO ANUAL , MEDIO
ESTIMADA | BAIXA | MEDIA | ALTA ANUAL
1 | ESTRATEGIA DE COMUNICACAO ESTIMADO
11 Avaliacao da Percepcao de 6 3 2 1 R$ 3.450,24
Imagem
1.2 | Mapa de Influenciadores 2 0 0 2 R$ 25.963,18
1.3 | Diagndstico e Matriz Estratégica 1 0 0 1 R$ 3.450,24
14 Plano Est.ratégico de Comunicacao 1 0 0 1 R$ 51.131,71
Corporativa
2 | ATENDIMENTO
21 Atendimento de Demandas do 5o 31 15 6 R$ 14.905,68
Contratante
2.2 | Acompanhamento de Ordens de 260 156 78 26 | R$14.905,68
Servico
3 ACOES DE RELACIONAMENTO
DIGITAL
Planejamento de Acdes
Institucionais para
3.1 | Relacionamento com Publicos 4 2 1 1 R$ 3.450,24
Influenciadores em Ambientes
Digitais
Contetido Multimidia para
3.2 | Relacionamento em 52 31 15 6 R$ 6.900,47
Ambientes Digitais
Acoes de Relacionamento com
3.3 | Publicos Influenciadores 6 3 2 1 R$ 25.963,18
em Ambientes Digitais
Acompanhamento de Contetido
3.4 | em Redes Sociais, Blogs 12 8 4 0 R$ 3.450,24
e Portais de Noticias
4| PRODUCAO DE CONTEUDOS
41 Elaboracdo de Texto em Lingua 260 156 78 26 R$ 3.450,24
Portuguesa
4.2 | Bdigao de Texto em Lingua 260 156 78 26 | R$1.909,24
Portuguesa
4.3 | Fotografia 12 7 3 2 R$ 74.754,90
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Reportagem em Video (Video R$
4.4 Release) 6 3 2 1 238.361,57
Video Depoimento para Imprensa
4.5 | e Publicos Influenciadores nas 24 14 7 3 R$57.668,10
Midias Digitais
4.6| Podcast para Imprensa e Piiblicos 12 7 3 2 | R$32.037,83
Influenciadores nas Midias Sociais
4.7 | Projeto Editorial 2 0 0 2 R$ 63.386,80
4.g| Conteldo e Design para 12 7 3 2 | R$12.981,59
Apresentacao
4.9 | Banco de Midias 12 7 3 2 R$51.926,36
4.10 | Projeto Grafico 6 3 2 1 R$ 25.963,18
411 | Plagramacao / Editoragdo de 2 0 0 2 | R$25.963,18
Publica¢c6es Impressas
412 DlagrAarr.lagao de Apresentagdes 5 0 0 5 R$ 25.963,18
Eletronicas
413 Infograficos Estaticos e/ou 12 v 3 2 R$ 21.383,50
Impressos
414 Infogra.flco Dindmico e/ou 6 3 2 1 R$ 21.383,50
Interativo
R$
TOTAL 810.704,00
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APENDICE II

APRESENTACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

1.  APRESENTACAO DA PROPOSTA TECNICA

1.1.  Alicitante devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada de acordo com os
quesitos e subquesitos a seguir:

QUESITOS SUBQUESITOS

L. Raciocinio Basico

1. Plano de Comunicagiio II.  Estratégia de Comunicagdo Corporativa

Corporativa

III.  Solucdo de Comunicacdo Corporativa

IV.  Plano de Implementagao

2. Capacidade de Atendimento

3. Relatos de Solu¢des de Comunicagdo Corporativa

1.1.1. A Proposta Técnica sera redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressdes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou
rasuras.

1.2.  Quesito 1 - Plano de Comunicacdo Corporativa - Via Nao Identificada: para
apresentacdo do Plano, a licitante devera levar em conta as seguintes orientagdes:
a. em caderno Unico, orientacdo retrato e com espiral preto colocado a
esquerda;
b. capa e contracapa em papel A4, branco, com 90 gr/m2, ambas em branco;
c. conteido impresso em papel A4, branco, com 75 gr/m2, orientacio
retrato;
d. espacamento de 3 cm na margem esquerda e 2 cm na direita, a partir das
respectivas bordas;
titulos, entretitulos, paragrafos e linhas subsequentes sem recuos;
f. espacamento simples entre as linhas e, opcionalmente, duplo ap6s titulos
e entretitulos e entre paragrafos;
g. alinhamento justificado do texto;
h. texto e numeracdo de paginas em fonte Arial, cor preta, tamanho 12
pontos, observados os subitens 1.2.1, 1.2.2 e 1.2.3;
i. numeracio de todas as paginas, no centro inferior, pelo editor de textos, a
partir da primeira pagina interna, em algarismos arabicos;
j.  sem identificacdo da licitante.
1.2.1.  As especificacdes do subitem 1.2 ndo se aplicam aos exemplos de acoes
e/ou materiais de comunicacdo corporativa que trata a alinea ‘b’ do
subitem 1.3.3 e a indicagdo prevista no subitem 1.3.3.9.
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1.2.2.  Os subquesitos Raciocinio Bdasico e Estratégia de Comunica¢do
Corporativa poderdo ter graficos, quadros, tabelas ou planilhas,
observadas as seguintes orientacgdes:

a. poderao ser editados em cores;

b. os dados e informacdes deverdo ser editados na fonte Arial e
poderdo ter tamanho de 08 a 12 pontos;

c. aspaginas em que estiverem inseridos poderao ser:

i.  apresentadas em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins
do limite maximo previsto no subitem 1.2.6, cada folha de
papel A3 serd computada como 02 (duas) paginas de papel
A4;

ii.  impressas na orientacdo paisagem.
1.2.3.  Os graficos, quadros, tabelas ou planilhas integrantes do subquesito Plano
de Implementac¢ao poderao:

a. ser editados em cores;

b. ter fontes e tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses
recursos;

c. ter qualquer tipo de formatacdo de margem;

. ser apresentados em papel A3 dobrado.
1.2.3.1. As paginas em que estiverem inseridos os graficos, tabelas e

planilhas desse subquesito poderdo ser impressas na orientagdo
paisagem.

1.2.4. Os exemplos de acdes e/ou materiais integrantes do subquesito Solugdo
de Comunica¢do Corporativa deverdo ser apresentados separadamente
do caderno de que trata a alinea ‘a’ do subitem 1.2.

1.2.4.1.  Esses exemplos deverdo adequar-se as dimensoes do Invélucro n?
2, cabendo a licitante atentar para o disposto nas alineas ‘c’ do
subitem 12.1.1.2 do Edital.

1.2.5. O Plano de Comunicagdo Corporativa - Via Nao Identificada ndo podera
ter informacdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que
possibilite a identificacdo de sua autoria, antes da abertura do Invélucro
n? 3.

1.2.6.  Ostextos do Raciocinio Basico, da Estratégia de Comunicacdo Corporativa
e da relacdo prevista na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3 estdo limitados, no
conjunto, a 15 (quinze) paginas.

1.2.7.  Os textos, graficos, quadros, tabelas e planilhas integrantes do Plano de
Implementacio estdo limitados, no conjunto, a 15 (quinze) paginas.

1.2.8.  Poderdo ser utilizadas paginas isoladas com a finalidade de indicar o Plano
de Comunicagdo Corporativa e seus subquesitos. Essas paginas ndo serao
computadas no limite de paginas previsto no subitem 1.2.6 e devem seguir
as especificagdes do subitem 1.2, no que couber.

1.3. A licitante devera apresentar o Plano de Comunica¢do Corporativa - Via Nao
Identificada com base no Briefing (Apéndice III-A), observadas as seguintes

disposicdes:
1.3.1.  Subquesito 1 - Raciocinio Basico - apresentacdo em que a licitante
descrevera:
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1.3.2.

1.3.3.

andlise das caracteristicas e especificidades do CONTRATANTE e
do seu papel no contexto no qual se insere;

diagndstico relativo as necessidades de comunicacdo corporativa
identificadas;

compreensdo da relacdo do CAU/SP com seus diferentes publicos;
compreensdo do desafio e dos objetivos de comunicacdo
estabelecidos no Briefing.

Subquesito 2 - Estratégia de Comunicagdo Corporativa - apresentacao e
defesa da estratégia proposta pela licitante para superar o desafio e
alcangar os objetivos de comunicacdo estabelecidos no Briefing,
compreendendo:

d.

1.3.2.1.

explicitacio e defesa das recomendacdes a serem observadas
pelos porta-vozes do CAU/SP no seu relacionamento com a
imprensa, formadores de opinido e demais publicos de interesse,
vinculadas a tematica do Briefing.

proposicdo e defesa dos pontos centrais da proposta,
especialmente: o que fazer; quando fazer; como fazer, quais
recursos proprios de comunicacao utilizar; que outros recursos ou
instrumentos de comunicacdo corporativa utilizar; diretrizes
editoriais e de contetido a serem adotadas; quais publicos; que
acdes, instrumentos ou materiais utilizar; e quais efeitos e
resultados esperados.

A licitante ndo podera contemplar na Estratégia de Comunicagio
Corporativa atividades de promocdo e a realizacdo de eventos,
sem vinculo com a natureza de uma acdo de comunicagdo
corporativa, de relacionamento com a imprensa e de relacdes
publicas.

Subquesito 3 - Solucao de Comunica¢do Corporativa - apresentacdo das
acdes e/ou materiais de comunicacdo corporativa de acordo com a
estratégia proposta, contemplando:

a.

1.3.3.1.

1.3.3.2.

relacdo de todas as ag¢des e/ou materiais de comunicagdo
corporativa que a licitante julgar necessarios para superar o
desafio e alcangar os objetivos de comunicacdo estabelecidos no
Briefing, com o detalhamento de cada uma;

exemplos das acdes e/ou materiais de comunicagdo corporativa
que apresentem caracteristicas visuais, constantes da relacdo
prevista na alinea anterior, que a licitante julga mais adequadas
para ilustrar sua proposta, observadas as condi¢oes estabelecidas
no subitem 1.3.3.3.

O detalhamento mencionado na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3 deve
contemplar a especificacdo, dindmica ou mecanismo de cada acdo
e/ou instrumento de comunicacdo corporativa, a explicitacdo de
sua finalidade, seu publico-alvo e suas fung¢des taticas no ambito
da estratégia proposta.

Se a proposta da licitante previr nimero de acdes e/ou materiais
de comunicacdo corporativa superior ao limite estabelecido no
subitem 1.3.3.3, que podem ser apresentadas fisicamente como
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1.3.3.3.

1.3.3.4.

1.3.3.5.

1.3.3.6.

1.3.3.7.

exemplos, a relagdo mencionada na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3
devera ser elaborada em dois blocos: um para as agdes e/ou
materiais apresentados como exemplos e outro para o restante.
Os exemplos de acoes e/ou materiais de comunicac¢ido corporativa
de que trata aalinea ‘b’ do subitem 1.3.3 estdo limitados a 10 (dez),
independentemente do seu tipo ou de sua caracteristica e poderdo
ser apresentados sob a forma de:

a. textos, roteiros, storyboards, leiautes impressos e/ou

montados (‘boneca’);

b. storyboards animados ou animatics;

c. ‘monstros’ ou leiautes eletrénicos.
Os storyboards e os leiautes impressos e/ou montados (‘boneca’)
devem preservar a capacidade de leitura dos textos e das
mensagens, sem limitacdo de cores, com ou sem suporte ou passe-
partout, observado o disposto no subitem 1.2.4.
No storyboard animado ou no animatic poderdo ser inseridas
fotos e imagens estaticas, além de trilha sonora, voz de
personagens e locucdo. Nao podendo ser inseridas imagens em
movimento.
Nos ‘monstros’ ou nos leiautes eletronicos poderao ser inseridos
todos os elementos de referéncia da agdo e/ou materiais de
comunicagdo corporativa, como imagens em movimento, trilha
sonora, e locugao.
O ‘monstro’, o leiaute eletronico, o storyboard animado ou
animatic deverdo ser apresentados em CD, DVD ou pen drive,
executaveis em sistema operacional Windows.

1.3.3.7.1.  Nessas midias de apresentacio (CD, DVD ou pen drive) ndo

1.3.3.8.

1.3.3.9.

1.3.3.10.

poderdo constar informagdo, marca, sinal, etiqueta ou
qualquer outro elemento que possibilite a identificagdo da
licitante ou de qualquer anunciante, somente a marca do
seu fabricante.

Os exemplos ndo serdo avaliados sob os critérios geralmente

utilizados para materiais finalizados, mas apenas como

referéncias das propostas a serem produzidas, independente da

forma escolhida pela licitante para apresentacao.

Para facilitar seu cotejo com a relagdo prevista na alinea ‘a’ do

subitem 1.3.3, cada exemplo devera trazer indicagido do tipo de

acao e/ou material de comunicacdo corporativa.

Para fins de computo das acdes e/ou materiais de comunicacdo

corporativa que poderdo ser apresentadas fisicamente como

exemplos, até o limite de 10 (dez), devem ser observadas as

seguintes regras:

a. as variagdes de abordagem dos textos produzidos serdo
consideradas como novos exemplos;
b. cada mapa de influenciadores relacionado aos diferentes

aspectos do Briefing serd considerado 01 (um) novo
exemplo;
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c. um media training estruturado em modulos distintos para
diferentes publicos serad considerado 01 (um) exemplo;

d. um video release (ou um podcast) e a pagina na internet
onde ficara hospedado serdo considerados 02 (dois)
exemplos;

e. um manual distribuido em um treinamento serdo
considerados 02 (dois) exemplos.

1.3.4.  Subquesito 4 - Plano de Implementacao - a licitante devera apresentar e
defender um plano para desenvolvimento das a¢des e/ou materiais de
comunicac¢do corporativa constantes de sua proposta, contemplando:

a. cronograma de producdo, implementacdo, manutencdo e
conclusdo das agdes e/ou materiais de comunicagdo corporativa,
com os respectivos publicos e periodos;

b. or¢amento para desenvolvimento das a¢des e/ou materiais de
comunicagdo corporativa, com os respectivos valores (absolutos e
percentuais) dos investimentos alocados em sua execugao técnica.

1.3.4.1.  As licitantes deverdo apresentar o or¢camento disposto na alinea
‘b’ do subitem 1.3.4, com base:

a. na verba referencial para investimento, estabelecida no
Briefing do Apéndice III-A;

b. nos valores cheios dos pregos unitarios previstos na
Planilha de Estimativa Anual de Execucdo e Precos
Unitarios dos Produtos e Servigos Essenciais do Apéndice
L.

1.3.4.1.1.  Caso o Edital venha a ser republicado, com a retomada da
contagem do prazo legal, os precos de mercado a que se
refere a alinea ‘c’ do subitem 1.3.4.1 deverdo ser os
vigentes na data de publicacio do ultimo Aviso de
Licitac¢ao.
1.3.4.2. Todas as a¢des e/ou materiais de comunicagdo corporativa que
integrarem a relagdo prevista na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3,
deverdo estar contempladas no Plano de Implementacgao, tanto no
cronograma como no orcamento.

1.4. O Plano de Comunicag¢do Corporativa - Via Identificada devera constituir-se em
copia do Plano de Comunicagdo Corporativa - Via Nado Identificada, sem os
exemplos de acdes e/ou materiais da Solucao de Comunicacdo Corporativa, com a
finalidade de proporcionar a correlagdo segura de autoria, observadas as
seguintes caracteristicas:

i.  ter aidentificacdo da licitante;
ii. ser datado;
iii.  estar assinado na ultima pagina e rubricado nas demais, por quem
detenha poderes de representacdo da licitante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

1.5. Quesito 2 - Capacidade de Atendimento: a licitante deverd apresentar as

informacgdes que constituem o quesito em caderno especifico, orientacado retrato,
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em formato A4, ou A3 dobrado, numerado sequencialmente a partir da primeira
pagina interna, rubricado em todas as paginas e assinado na ultima por quem
detenha poderes de representacio da licitante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

1.5.1. O caderno especifico mencionado no subitem 1.5 ndo podera apresentar
informacao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que conste
do Plano de Comunicagdo Corporativa - Via Nado Identificada, que
possibilite a identificacdo da autoria deste.

1.5.2. ACapacidade de Atendimento sera constituida de textos, tabelas, quadros,
graficos, planilhas, diagramas, fotos e outros recursos, por meios dos quais
a licitante devera apresentar:

a. relacdo nominal dos seus principais clientes a época da licitacao,
para os quais desenvolveu solugdes de comunica¢do corporativa,
com a especificacdo do inicio de atendimento e do objeto do
contrato ou do servico prestado a cada um deles.

b. quantificagdo e qualificagdo, sob a forma de curriculo resumido
(no minimo, nome, formacdo académica e experiéncia) dos
profissionais que poderio ser colocados a disposicdo da execucdo
do contrato, discriminando-se as respectivas areas de atuacio.

c. infraestrutura, instalagdes e recursos materiais da licitante que
estardo a disposicdo do CONTRATANTE.

d. sistematica operacional de atendimento, meios e processos a
serem adotados no relacionamento com o CONTRATANTE,
considerada a prestacdo de servigos tanto nas dependéncias da
contratada como nas dependéncias do CONTRATANTE.

1.6.  Quesito 3 - Relatos de Solucdes de Comunica¢ido Corporativa: a licitante devera
apresentar os documentos, as informacdes e as acdes e/ou materiais de
comunicacdo corporativa que constituem o quesito, em caderno especifico,
orientacdo retrato, em formato A4, numerado sequencialmente a partir da
primeira pagina interna, rubricado em todas as paginas e assinado na dltima por
quem detenha poderes de representacdo da licitante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

1.6.1.  Os documentos, as informacdes e as acdes e/ou materiais dos relatos
mencionados no subitem precedente nao poderao ter informacdo, marca,
sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que conste do Plano de
Comunicacao Corporativa - Via Nao Identificada, que possibilite a
identificacdo da autoria deste, antes da abertura do Invélucro n? 3.

1.6.2.  Alicitante devera apresentar 02 (dois) relatos, cada um com o maximo de
05 (cinco) paginas, em que serdo descritas solu¢des de comunicacdo
corporativa propostas pela licitante e implementadas por seus clientes, na
superacdo de desafios de comunicagao. Cada relato:

a. devera ser elaborado pela licitante, em papel que a identifique;
b. deverda contemplar nome, cargo ou fun¢do e assinatura de
funcionario da licitante responsavel por sua elaboracao;
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c. ndo pode referir-se a agdes de comunicacdo corporativa
solicitadas ou aprovadas pelo CONTRATANTE, no ambito de seus
contratos;

d. devera estar formalmente validado pelo respectivo cliente, de
forma a atestar a sua autenticidade.

1.6.2.1. A validacdo devera ser feita em documento apartado dos relatos,
o qual ndo entrara no computo do nimero de pagina de que trata
o subitem 1.6.2. No documento de validacdo constara, além do
ateste dos relatos, o nimero do contrato, o nome empresarial do
cliente, o nome do signatario, seu cargo/funcdo e sua assinatura.

1.6.2.2.  Os Relatos de Solu¢cdes de Comunicacdo Corporativa, de que trata
o subitem 1.6.2 devem ter sido implementados a partir de 03 de
Junho de 2019.

1.6.3. E permitida a inclusdo de até 03 (trés) acdes e/ou materiais de
comunicagdo corporativa, independentemente do seu tipo ou de sua
caracteristica, em cada relato, observando-se as seguintes regras para sua
apresentagao:

. na versao digital: deverao ser fornecidas em DVD, CD ou pen drive,
executaveis no sistema operacional Windows, podendo integrar o
caderno especifico previsto no subitem 1.6 ou ser apresentadas
soltas;

ii. na versdo impressa: poderdo integrar o caderno especifico
previsto no subitem 1.6, em papel A4 ou A3 dobrado, ou ser
apresentadas soltas, em qualquer formato, dobradas ou ndo. Em
todos os casos, devera ser preservada a capacidade de leitura dos
textos e das mensagens e indicadas suas dimensdes originais;

iii.  paracadaacdo e/ou material de comunicacido corporativa, devera
ser apresentada uma ficha técnica com a indicacdo sucinta do
problema que se propos a resolver.

2. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

2.1.  As Propostas Técnicas das licitantes serdo analisadas quanto ao atendimento das
condic¢des estabelecidas neste Apéndice.

2.2.  Serdo levados em conta pela Subcomissdo Técnica, como critério de julgamento
técnico, os seguintes atributos da Proposta Técnica, em cada quesito ou
subquesito:

2.2.1.  Quesito 1 - Plano de Comunica¢ao Corporativa
2.2.1.1.  Subquesito 1 - Raciocinio Basico

a. a acuidade demonstrada na analise das caracteristicas e
especificidades do CONTRATANTE e do contexto de sua
atuacao;

b. a pertinéncia dos aspectos relevantes e significativos
apresentados, relativos as necessidades de comunicacao
corporativa identificadas;
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c. a adequagdo demonstrada na andlise da relacdo do
CONTRATANTE com seus diferentes publicos;

d. aassertividade demonstrada na analise e compreensao do
desafio de comunicacdo a ser superado pelo
CONTRATANTE e no entendimento dos objetivos de
comunicacao estabelecidos no Briefing.

2.2.1.2.  Subquesito 2 - Estratégia de Comunicacdo Corporativa

a. aadequacio dasrecomendacdes a serem observadas pelos
porta-vozes do CAU/SP as suas atividades, bem como ao
desafio e aos objetivos de comunicagao;

b. o alcance e as possibilidades de interpretacdes positivas
para a comunicacdo corporativa do CONTRATANTE no seu
relacionamento com a imprensa, formadores de opinido e
demais publicos de interesse;

c. aconsisténciatécnica da apresentacao e defesa dos pontos
centrais da Estratégia de Comunicacdo Corporativa pela
licitante e sua capacidade de articular os conhecimentos
sobre o CONTRATANTE, o desafio e os objetivos de
comunicacdo estabelecidos no Briefing;

d. a pertinéncia das relacdes de causa e efeito entre a
Estratégia de Comunicacdo Corporativa proposta e os
efeitos e resultados esperados;

e. a exequibilidade da Estratégia de Comunicagio
Corporativa, considerada a verba referencial estabelecida
no Briefing.

2.2.1.3.  Subquesito 3 - Solu¢do de Comunicag¢do Corporativa

a. o alinhamento das a¢des e/ou materiais de comunicacdo
corporativa com a estratégia proposta;

b. a pertinéncia das agdes e/ou materiais propostos com a
natureza do CONTRATANTE e com o desafio e os objetivos
de comunicagdo estabelecidos no Briefing;

c. aadequacio das acGes e/ou materiais propostos ao perfil
dos respectivos publicos e sua compatibilidade com os
recursos proprios de comunicacido do CONTRATANTE;

d. amultiplicidade de interpretacdes favoraveis que as acoes
e/ou materiais comportam;

a funcionalidade das a¢des e/ou materiais propostos;

f. aexequibilidade das a¢des e/ou materiais propostos, com
base no investimento disponivel.

2.2.1.4.  Subquesito 4 - Plano de Implementacao

a. aadequacdo do cronograma de producdo, implementacio,
manuten¢do e conclusao das ac¢des e/ou materiais de
comunicacdo corporativa, considerado o grau de
complexidade de sua execucdo técnica e as especificidades
do desafio e dos objetivos de comunica¢do apresentados
no Briefing;
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b. o grau de eficiéncia, a economicidade e a otimizacdo dos
recursos na utilizacao da verba referencial estabelecida no
Briefing, demonstrados no orcamento para
desenvolvimento da proposta.

2.2.1.5.  Quesito 2 - Capacidade de Atendimento

a. o porte e a tradicdo dos clientes em sua comunicacdo
corporativa e o periodo de atendimento a cada um;

b. a experiéncia dos profissionais da licitante em
comunicacdo corporativa e a adequacio das
quantificagdes e qualificacdes desses profissionais as
necessidades do CONTRATANTE;

c. a adequacdo da infraestrutura, das instalacbes e dos
recursos materiais que poderdo apoiar o atendimento ao
CONTRATANTE na execucao do contrato;

d. a funcionalidade do relacionamento operacional entre o
CONTRATANTE e a licitante.

2.2.1.6.  Quesito 4 - Relatos de Solu¢cdes de Comunicacao Corporativa

a. a evidéncia de planejamento estratégico por parte da
licitante na proposicio da solucdo de comunicacdo
corporativa em cada relato;

b. a demonstracio de que a solucdo de comunicacdo
corporativa contribuiu para o alcance dos objetivos de
comunicagao do cliente;

c. a complexidade do desafio de comunicagdo apresentado
no relato e a relevancia dos resultados obtidos;

d. a qualidade da execucdo das acdes e/ou materiais de
comunicacdo corporativa desenvolvidos pela licitante
para seu cliente;

e. o0 encadeamento légico e a clareza da exposicao do relato
pela licitante.

2.3. A pontuacdo da Proposta Técnica estd limitada a 100 (cem) e sera apurada
segundo a metodologia a seguir.

2.3.1.  Para estabelecimento da pontuagdo de cada quesito e subquesito devera
ser avaliado o grau de atendimento das Propostas Técnicas ao disposto
neste Apéndice.

2.3.2.  Aos quesitos ou subquesitos serdo atribuidos, pela Subcomissdo Técnica,
no maximo, os seguintes pontos:

QUESITOS PONTUACAO MAXIMA
1. Plano de Comunicac¢do Corporativa Somatorio da pontuagio dos
subquesitos = 60%
S I. Raciocinio Basico 5%
g II. Estratégia de Comunicagdo Corporativa 20%
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8 III. Solucdo de Comunicacdo Corporativa 20%
g IV. Plano de Implementacao 15%
I
T
o
S

2. Capacidade de Atendimento 20%

- Relacdo dos principais clientes Presenca de clientes

integrantes do Poder
Executivo Federal - 10%

Apenas clientes com atuagdo
nacional - 25%

Presenca de clientes com
atuacgdo nacional e regional -
50%

Apenas clientes com atuagdo
regional - 15%

- Quantificacdo e qualificacdo dos profissionais | Mais de 1 profissionais com
pds graduacdo - 20%

Até 3 profissionais com pds
graduacdo - 25%

Presenca de profissionais
com experiéncia superior a 5
anos - 30%

Presenca de profissionais
com experiéncia de até 10
anos - 25%

- Infraestrutura, instalacdes e recursos | Atende - 50%
colocados a disposicdo do contratante

Atende parcialmente - 35%

N3o atende - 15%

- Sistematica operacional de atendimento Atende - 50%

Atende parcialmente - 35%

N3o atende - 10%

3. Relatos de Solugdes de Comunicacdo 20%
Corporativa
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PONTUACAO TOTAL 100%

2.3.2.1.  Se alicitante nao observar a quantidade estabelecida no subitem
1.6.2 deste Apéndice para apresentacdo dos Relatos de Solugdes
de Comunicacdo Corporativa, sua pontuacdo maxima, nesse
quesito, serd proporcional a quantidade de relatos por ela
apresentada, sendo a proporcionalidade obtida mediante a
aplicacdo de regra de trés simples, em relacdo a sua pontuagdo
maxima prevista no subitem 2.3.2.

2.3.3.  Apontuacio de cada quesito correspondera a média aritmética dos pontos
atribuidos por cada membro da Subcomissado Técnica, considerando-se 01
(uma) casa decimal.

2.3.4. A Subcomissao Técnica reavaliara a pontuacio atribuida a um quesito ou
subquesito sempre que a diferenca entre a maior e a menor pontuacio for
superior a 20% (vinte por cento) da pontuacdo maxima do quesito ou do
subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuacdes
atribuidas, em conformidade com os critérios objetivos previstos no
Edital.

2.3.4.1.  Persistindo a diferenca de pontuagio prevista apds a reavaliacio
do quesito ou subquesito, os membros da Subcomissdo Técnica,
autores das pontuacdes consideradas destoantes, deverdo
registrar em ata as razdes que os levaram a manter a pontuagdo
atribuida ao quesito ou subquesito reavaliado, que sera assinada
por todos os membros da Subcomissido e passara a compor o
processo desta licitacao.

2.4.  Sera desclassificada a Proposta Técnica que incorrer em qualquer uma das
situacdes abaixo descritas:

a. apresentar qualquer informacgdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro
elemento que possibilite a identificagdo da autoria do Plano de
Comunicagdo Corporativa - Via Ndo Identificada, antes da abertura do
Invélucro n? 3;

b. nao alcangar, no total, 80 (oitenta) pontos;

c. obtiver pontuacdo zero em qualquer um dos quesitos ou subquesitos.

2.4.1.  Podera ser desclassificada a Proposta Técnica que nao atender as demais
exigéncias do Edital, a depender da gravidade da ocorréncia, podendo ser
relevados aspectos puramente formais que ndo comprometam a lisura e o
carater competitivo da concorréncia.

2.4.2. A Pontuacdo Técnica de cada Licitante (PTL) correspondera a soma dos
pontos dos 03 (trés) quesitos: Plano de Comunicagdo Corporativa;
Capacidade de Atendimento; e Relatos de Solu¢ées de Comunicacdo
Corporativa.

2.4.3. A Pontuacdo Técnica da Licitante (PTL) sera considerada na identificacao
do seu Indice Técnico (IT), no julgamento final das Propostas Técnicas e
de Precos, conforme disposto no subitem 2.3.2.
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APENDICE I1I-A

BRIEFING

1. SITUACAO GERAL

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR) e o Conselho de Arquitetura e
Urbanismos de Sao Paulo (CAU/SP), assim como dos demais Conselhos de Arquitetura e
Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal (CAU/UF), foram criados com a Lei n? 12.378, de 31
de dezembro de 2010, que regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo no Pafs.

0 CAU/SP tem a funcdo de “orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio da profissao de Arquitetura
e Urbanismo, zelar pela fiel observancia dos principios de ética e disciplina da classe em todo o
territério nacional, bem como pugnar pelo aperfeicoamento do exercicio da Arquitetura e
Urbanismo” (Lei n2 12.378, de 2010, art. 24, § 12).

Com sede em Sao Paulo (capital) e 10 (dez) sedes regionais localizadas no interior do Estado de
Sao Paulo (ABC, Bauru, Campinas, Mogi das Cruzes, Presidente Prudente, Ribeirdo Preto, Santos,
S3o José do Rio Preto, Sdo José dos Campos e Sorocaba), é uma autarquia federal dotada de
personalidade juridica de direito publico, com autonomia administrativa e financeira e estrutura
federativa, cujas atividades sdo custeadas exclusivamente pelas proprias rendas.

0 CAU/SP é responsavel pelo registro profissional dos arquitetos e urbanistas do Estado, que é
obrigatdrio e habilita o profissional e a sociedade profissional a atuarem em todo o territério
nacional. O registro profissional, que habilita os arquitetos e urbanistas e as sociedades
profissionais ao exercicio da profissdo em todo o territério nacional é uma inovagio e um avanco
da Lei n? 12.378, de 2010, evitando e dispensando as licengas e registros secundarios ainda
existentes na regulacdo das demais profissdes regulamentadas no Brasil.

A criacdo do CAU foi uma conquista historica para a categoria, que significa maior autonomia e
representatividade para a profissdo. H4 muitos anos os arquitetos e urbanistas vinham
considerando que a representacdo da categoria era insuficiente e estava prejudicada pela
inclusdo da profissio em um conselho multiprofissional, o que fazia com que as questdes de
interesse da Arquitetura e Urbanismo fossem colocadas em segundo plano ou néo tivessem um
tratamento prioritario em face das demandas de outras profissoes.

Com a criagdo do Conselho de Arquitetura e Urbanismo para orientar, disciplinar e fiscalizar a
profissdo sob a forma de conselho profissional préprio, os arquitetos e urbanistas avancaram em
diversos debates considerados fundamentais para a profissdo, mas que estavam parados por
muitos anos.

Como conquistas do CAU, cita-se a elaboracdo do Cédigo de Etica, a definigdo das atividades que
s6 podem ser realizadas por arquitetos e urbanistas, a regulacdo sobre Direitos Autorais em
Arquitetura e Urbanismo e a aprovacio da Tabela de Honorarios em Arquitetura e Urbanismo,
este um instrumento de referéncia para negociacdo entre arquitetos e urbanistas e seus clientes.
Destaca-se que todos esses documentos de importante referéncia para a profissio foram
aprovados em 2013, sendo este, portanto, um ano em que a regulacao da profissao avangou como
nunca.
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O planejamento urbano, a sustentabilidade, a mobilidade, o direito a cidade, dentre outros, sdo
temas que estdo no centro do debate politico atualmente. A crise de mobilidade urbana foi o
estopim para as manifestacées populares que acontecem no Pais desde junho de 2013. A
discussao sobre planos diretores é motivo de polémica e mobilizacdo social.

Os arquitetos e urbanistas, em suas organizac¢des de classe e no CAU, reivindicam o protagonismo
neste processo de transformagdes. Afinal, planejamento urbano, de edificacdes e de espagos
publicos faz parte da expertise dos arquitetos e urbanistas. Mas é algo que ndo é percebido pela
sociedade, que os arquitetos e urbanistas sdo os profissionais capazes de encontrar solucées para
todos esses problemas.

Na arena politica, o CAU busca esse reconhecimento a partir de duas reivindicacoes principais. A
primeira é a exigéncia do projeto completo em obras publicas. Hoje, licita-se uma obra apenas
com um anteprojeto, cabendo a empresa construtora definir os detalhes do projeto. Isso nao
apenas descaracteriza a atividade do arquiteto, fatiando sua atividade principal em funcées
menores e que acabam dissociadas uma da outra, como também é uma das principais causas de
atrasos e aumento de custos nessas empreitadas.

A segunda reivindicacdo diz respeito a obrigatoriedade de realizagcdo de concursos publicos de
projetos arquiteténicos para toda e qualquer obra publica. Desde aeroportos até escolas e
parques. A ideia é que a soma dos equipamentos construidos por critérios de qualidade (e nao
de preco, como ¢ hoje) criaria cidades mais planejadas, bonitas e funcionais, pensadas pelo
conjunto de arquitetos e representando a cultura daquele lugar.

Conclui-se, portanto, que a profissdo de arquiteto e urbanista passa por um momento historico,
de oportunidade impar para resgatar a valoriza¢io da profissdo junto a sociedade brasileira. Se
por um lado temos a constituicido de uma nova estrutura para o exercicio profissional, com a
construgido de novas regras como o Cédigo de Etica, a definicdo das Atribuicdes Privativas, a
Tabela de Honorarios e a resolugcdo sobre Direitos Autorais, por outro temos também um
momento politico favoravel para mostrar a sociedade a capacidade técnica dos arquitetos e
urbanistas para a solugcdo de grandes problemas que ocupam a agenda politica do Pais, como
melhoria do espaco urbano, democratizacao das cidades, mobilidade urbana, sustentabilidade
das construgoes, acessibilidade para pessoas com necessidades especiais e planejamento a longo
prazo.

2. DESAFIO DE COMUNICACAO

O planejamento da area de Comunicacdo para prestacdo de servicos, dentre outros, de
consultoria, planejamento comunicagdo corporativa, relagdes publicas e comunica¢do digital
deve compor as ag¢des de producdo de contetido e elaboracdo de materiais graficos para o
Conselho, bem como abranger as areas de comunicacio interna e digital - incluindo, entre outros,
analise de midia, monitoramento e criacdo de contetido para redes sociais. Também é objeto desta
contratacdo a producdo de videos, publicacdes impressas (folders, cartilhas etc.) e criacdo de
veiculos institucionais (revista, informativos etc.) do CAU/SP, além da cobertura de eventos e
atividades do Conselho.
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3. OBJETIVOS DE COMUNICAGAOQ

Gerais

- Disseminar a importancia do Arquiteto e Urbanista e o papel do CAU/SP nesse contexto,
valorizando a profissdo de arquiteto e urbanista junto a sociedade em geral.

- Propagar as habilidades do Arquiteto e Urbanista para o desenvolvimento social e urbanistico
das moradas, das cidades e do pafs, reforcando a imagem do arquiteto e urbanista como um
profissional multidisciplinar, capacitado para responder as diferentes demandas sociais relativas
aos espagos publicos (mobilidade urbana, acessibilidade, sustentabilidade).

- Propagar as agdes e atividades do CAU/SP para a valorizacdo profissional bem como para
assegurar o pleno exercicio profissional e consolidar a instituicdo como referéncia na area.

- Desenvolver ag¢bes para garantir aos arquitetos e urbanistas a devida orientacdo sobre o
desenvolvimento da profissio, pautando as acGes desses profissionais por condutas éticas.

- Inserir as propostas do CAU/SP no contexto social, politico e econémico do Estado de Sao Paulo.
- Promover o engajamento dos funcionarios do CAU/SP nas a¢des desenvolvidas em defesa dos
profissionais e da sociedade, bem como nas atividades cotidianas de trabalho e buscar o amplo
comprometimento e satisfacdo profissional por meio de campanhas motivacionais e acdes
diversas de comunicacdo interna.

Especificos

- Difundir as areas de atuacao do arquiteto e urbanista e sua responsabilidade técnica. - Integrar
o profissional arquiteto e urbanista nas agdes propostas pelo CAU/SP.

- Dar visibilidade ao profissional de arquitetura e urbanismo destacando seu papel para a
sustentabilidade do desenvolvimento das cidades brasileiras.

- Difundir as a¢des desenvolvidas pelo CAU/SP para o pleno exercicio ético da profissdo de
arquiteto e urbanista.

- Despertar na sociedade o interesse pelas habilidades do arquiteto e urbanista em ac¢des
relacionadas a essa area.

- Mostrar para esses profissionais e para a sociedade o importante papel do CAU/SP para
assegurar que profissionais devidamente capacitados atuem no mercado de trabalho.

4, PUBLICOS-ALVO

- Profissionais de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Sao Paulo;

- Estudantes de Arquitetura e Urbanismo brasileiros - considerando que dos 391 cursos de
graduacdo na drea existentes hoje no Brasil, 116 estdo no Estado de Sao Paulo (dados de junho/
2015);

- Sociedade civil do Estado de Sao Paulo;

- Funcionarios do CAU/SP (Comunicac¢do Interna).

5. PRACAS

- Estado de Sao Paulo.

- Total de arquitetos e urbanistas registrados no CAU/SP: aproximadamente 60 mil.

- Arquitetos e urbanistas ativos no Estado de Sao Paulo: aproximadamente 43 mil.

- Empresas de arquitetura e urbanismo no Estado de Sao Paulo: aproximadamente 3 mil.
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APENDICE III

APRESENTACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

1.  APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

1.1.  Alicitante devera apresentar sua Proposta de Pregos:

a. em caderno Unico, em papel que a identifique, ter suas paginas numeradas
sequencialmente e ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressdes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou
rasuras;

b. datada e assinada por quem detenha poderes de representacio, na forma
de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

1.2. A Proposta de Precgos devera ser elaborada conforme o modelo do Apéndice IV-A,
e sera constituida de:

a. percentual de desconto;

b. percentual de honorarios;

c. conjunto de declaragoes;

d. informagdes sobre a licitante.

1.2.1. O percentual de desconto, a ser concedido ao CONTRATANTE, incidente
de forma linear sobre os valores elencados na Planilha de Estimativa
Anual de Execucio e Precos Unitarios dos Produtos e Servicos Essenciais,
constante do Apéndice I, ndo poderd ser inferior a 25% (vinte e cinco por
cento).

1.2.1.1. Nos precos unitdrios dos Produtos e Servicos Essenciais,
elencados no Apéndice I, estdo incluidos todos os custos internos
da licitante, diretos e indiretos, tais como: despesas com
planejamento e apresentagdes; encargos sociais e trabalhistas de
mado de obra; equipamentos (hardware), programas (software);
impostos; taxas; seguros; e demais obrigacdes financeiras, de
qualquer natureza, envolvidas na execucdo do objeto do contrato.

1.3.  Os percentuais de desconto e de honorarios devem ser apresentados em valores
numeéricos, com 2 (duas) casas decimais, e por extenso.

1.4. O prazo de validade da Proposta de Precos deverd ser de, no minimo, 60
(sessenta) dias corridos, contados de sua apresentacao.
1.4.1.  Caso a licitante fixe um prazo de validade inferior ao exigido no subitem
1.3 ou, ainda, esteja com o prazo de validade de sua proposta expirado na
sessdo de abertura dos invélucros com as Propostas de Precos, a Comissdo
Especial de Licitacdo realizara com ela diligéncia nos termos do §3¢ do art.
43 da Lei n? 8.666/1993, como forma de prorrogar o referido prazo.
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1.4.1.1.  Alicitante que nao aceitar prorrogar o prazo de validade expirado
na abertura dos invélucros com as Propostas de Precos ou antes
do encerramento do certame sera desclassificada.

1.5.  Os precos dos Produtos e Servicos Essenciais, decorrentes do percentual de
desconto proposto, sdo de exclusiva responsabilidade da licitante e nao lhe
assistira o direito de pleitear nenhuma alteracao posterior, sob a alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

2. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

2.1.  As Propostas de Precos das licitantes classificadas no julgamento das Propostas
Técnicas serdo analisadas quanto ao atendimento das condicdes estabelecidas no
Edital.

2.2.  Os Involucros com as Propostas de Precos das licitantes desclassificadas ficarao
sob a guarda da Comissdo Especial de Licitagao.

2.3. A Comissdo Especial de Licitacdo verificara o correto preenchimento pela
licitante, das informacdes apresentadas na sua Proposta de Pregos, conforme
modelo do Apéndice IV-A.

2.4.  Seradesclassificada a Proposta de Precos que apresentar percentual de desconto
ou percentual de honorarios baseado em outra Proposta, que contiver qualquer
condicionante para a entrega dos produtos e servicos, que ndo contiver alguma
das informagdes solicitadas neste Apéndice, ou que for considerada inexequivel
pelo CAU/SP, observada a legislacdo aplicavel.

2.5.  Se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos e o expresso
por extenso, sera considerado o prego por extenso.

2.6.  OPreco Proposto pela Licitante (PPL), em cada quesito da Proposta de Precos, nos
termos das alineas ‘a’ e ‘b’ do subitem 1.2 deste Apéndice, sera considerado na
identificacdo de suas Pontuagdes Parciais de Preco (PPP), da seguinte forma:

i.  PPP1 = (PPL1/MPD) x 0,85 = quando o menor preco referir-se ao Maior
Percentual de Desconto - MPD, sendo que:
e PPL1 = Percentual Proposto pela Licitante no quesito Percentual
de Desconto (servigos essenciais);
e MPD = Maior Percentual de Desconto, dentre aqueles propostos
pelas licitantes no PPL1;
e 0,85 =representa a relevancia atribuida aos servicos descritos no
subitem 1.2.1 (servicos essenciais) deste apéndice.

2.7.  As Pontuacgdes Parciais de Preco (PPP) serdo consideradas na identificagdo do
indice de Precos (IP) de cada licitante, no julgamento final das Propostas Técnicas
e de Pregos.

Pagina 77 de 95

Rua Quinze de Novembro, 194 - Centro | 01013-000 3o Paulo/SP | Tel.: +55 113014-5900 | www.causp.gov.br




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

APENDICE IV-A

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

~

A
Comissao Especial de Licitacdo

Concorréncian? 01 /2022 - CAU/SP

1. Declaramos que, caso esta licitante venha a ser contratada pelo CAU/SP, como resultado
da concorréncia em epigrafe, adotaremos os seguintes pre¢os na execucao do contrato:
a. percentual de desconto de ........ U/ )] (. por cento), a ser concedido ao
CONTRATANTE, incidente de forma linear sobre os valores elencados na Planilha
de Estimativa Anual de Execucdo e Pregos Unitarios dos Produtos e Servicos
Essenciais, constante do Apéndice I do Anexo I do Edital desta concorréncia.

2. Declaramos ainda que:

a. os direitos patrimoniais sobre autoria dos contetidos, bem como os direitos de
uso dos dados coletados, incluidos os estudos, analises e planos elaborados por
esta licitante, por meio de nossos empregados ou prepostos, em decorréncia da
execucdo do contrato, passam a ser integralmente do CAU/SP;

i.  consideram-se incluidos os valores equivalentes a remuneragdo desses
direitos, mencionados na alinea ‘a’, na remuneracdo dos produtos e
Servicos;

ii. o CAU/SP poderj, a seu juizo, utilizar os direitos referidos na alinea ‘@’
durante a vigéncia do contrato a ser celebrado, e mesmo ap0s seu término
ou eventual rescisdo, sem que lhe caiba qualquer 6nus;

b. nos pregos dos Produtos e Servigcos Essenciais, decorrentes do percentual de
desconto acima proposto, estdo incluidos todos os nossos custos internos, diretos
e indiretos, tais como: despesas com planejamento e apresentagdes; encargos
sociais e trabalhistas de mao de obra; equipamentos (hardware), programas
(software); impostos; taxas; seguros; e demais obrigacdes financeiras, de
qualquer natureza, envolvidas na execucdo do objeto do contrato e nio sera
pleiteado nenhum ressarcimento relacionado a esses custos;

c. ospercentuais acima propostos sao de nossa exclusiva responsabilidade e ndo nos
assistira o direito de pleitear nenhuma alteracdo posterior, sob a alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto, na vigéncia do contrato caso seja firmado;

d. comprometemo-nos aenvidar esforcos no sentido de obter as melhores condi¢des
nas negociacdes comerciais junto a fornecedores especializados, transferindo ao
CAU/SP todas as vantagens obtidas;
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i.  garantimos o pagamento integral dos valores devidos aos fornecedores
especializados, apds a liquidacdo das despesas e o pagamento a cargo do
CAU/SP, nos termos do item 9 do Anexo I do Edital desta concorréncia;

e. manteremos, por nds e por nossos prepostos, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer informagdes que nos sejam fornecidas e que estamos cientes de que a
infragdo a este dispositivo implicara a rescisao imediata do contrato que vier a ser
firmado e nos sujeitard as penas da Lei n? 9.279/1996 e as indenizagdes das
perdas e danos previstas na legislacdo ordinaria;

f. estamos cientes de que o CAU/SP procedera a retencao de tributos e contribuicdes
nas situacdes previstas em lei;

g. esta Proposta de Precos estd em conformidade com o Edital desta concorréncia e
tem validade de ....... ) dias, contados de sua apresentacio;

3. Por fim, informamos os seguintes dados:

Nome empresarial:

Endereco:

CEP:

CNPJ:

Inscrigdo Estadual ou Municipal:

Sao Paulo, 03 de agosto de 2022

Fernanda Correa da Silva Costa
COORDENADORA DE COMUNICAGAO
CAU/SP
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ANEXO II

MODELO DE PROCURACAO

Outorgante
Qualificagdo (nome, endereco, razio social, etc.)

Outorgado
Representante devidamente qualificado

Objeto
Representar a outorgante na Concorréncian® 01 / 2022 - CAU/SP.

Poderes

Apresentar documentacido e propostas, participar de sessOes publicas de abertura de
documentos de habilitacdo e de propostas, assinar as respectivas atas, registrar ocorréncias,
formular impugnagdes, interpor recursos, renunciar ao direito de recurso, renunciar a recurso
interposto, negociar novos precos e condi¢des, firmar termos de compromisso e assinar todos os
atos e quaisquer documentos indispensaveis ao bom e fiel cumprimento do presente mandato.

local e data

nome completo da licitante, nome, cargo e assinatura
dos representantes legais

Observacdo: se particular, a procuragdo serd elaborada em papel timbrado da licitante e assinada
por representantes legais ou pessoa devidamente autorizada; serd necessdrio comprovar os poderes
do outorgante para fazer a delegagdo.

Pagina 80 de 95

Rua Quinze de Novembro, 194 - Centro | 01013-000 3o Paulo/SP | Tel.: +55 113014-5900 | www.causp.gov.br




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

ANEXO III
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N.2 XXX /20XX-CAU/SP

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICACAO CORPORATIVA QUE, ENTRE
SI, FAZEM CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE SAO PAULO - CAU/SP E A
EMPRESA NOME DA EMPRESA
CONTRATADA.

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO, autarquia federal de fiscalizagdo
profissional regida pela Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrita no CNP] sob o n°
15.131.560/0001-52, com sede na Rua Quinze de Novembro, n2 194, Centro, Sao Paulo - SP, neste
ato representado por sua Presidente, Sra. Catherine Otondo, portadora do RG n2 xxxxx, inscrita
no CPF/MF n.2 xxxxxx, residente e domiciliada na cidade de Sdo Paulo/SP, doravante denominado

CONTRATANTE € @ EMPIreSa .covuvvvererrsrnnesessssmessessssesssssesssssssssssns , CNP] n@...ecrercenne , estabelecida
0 Lo T , doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada  POT e seeeseeeseeeseeeenes , portador da Carteira de Identidade
0 LI e do CPF n% i , residente e domiciliado em
.................................................................. , tém, entre si, acordado os termos deste contrato, objeto da
Concorréncia n® XX / ano, Processo N2 ... , mediante os termos e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - LEGISLACAO E DOCUMENTOS VINCULADOS

1.1 0 presente contrato reger-se-a pela Lei n2 8.666/1993 e, de forma complementar,
pela Instrucdao Normativa MP n? 05/2017, pela Instrugcao Normativa SECOM n? 4/2018.

1.2 Independentemente de transcricdo, fazem parte deste contrato o Edital da
Concorréncia n? XX / ano, seus Anexos e Apéndices, bem como as Propostas Técnica e de Pregos
da CONTRATADA, os quais constituem parte deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1 Constitui objeto do presente contrato a prestacdo de servigos de comunica¢do
corporativa, referentes a:

a) prospeccdo, planejamento, implementacdo, manutencdo e monitoramento de
solucdes de comunicagdo corporativa do CAU/SP, no seu relacionamento com a
imprensa e na sua atuacdo em relacdes publicas, em territério nacional;

b) criacdo e execucdo técnica de agdes e/ou materiais de comunicacdo corporativa
e de contetildos multimidia, no A&mbito deste contrato.

c) criagcdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de
comunicacdo corporativa, destinadas a expandir os efeitos da atuacdo do CAU/SP
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junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com novas
tecnologias.

2.2 As demais especificacdes do objeto estdo detalhadas no Termo de Referéncia e no
Edital de licitacdo, que fazem parte integrante do presente instrumento.

2.3 Os precos apresentados para execucdo de quaisquer produtos ou servigos sdo da
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, nio lhe cabendo pleitear nenhuma alteracao
posterior, sob a alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

2.4 A execucao de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso
de recursos devera ser prévia e expressamente autorizada pela CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

31 O presente contrato tera duracdo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57, inciso II, da Lei n® 8.666/1993,
mediante a celebracdo do competente Termo Aditivo, até um total de 60 (sessenta) meses, desde
que haja autorizacido formal da autoridade competente e seja observado o disposto no Anexo IX
da IN SEGES/MP n.2 05/2017, atentando, em especial, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

3.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada;

3.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacgoes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

3.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracio mantém
interesse na realizacdo do servico;

3.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administracao;

3.1.5. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;
3.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condi¢des iniciais de habilitagao.

3.2. ACONTRATADA nio tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
3.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
CLAUSULA QUARTA - VALOR CONTRATUAL E RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 O valor deste contrato é de R$ XX, XX (por extenso), pelos primeiros 12 (doze)
meses.

4.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracio, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4.5 No interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA fica obrigada a aceitar os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios nos servicos, nas mesmas condi¢des
contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste
contrato, conforme disposto nos §§ 12 e 22 do art. 65 da Lei n® 8.666/1993.
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CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além das demais previstas neste
contrato ou dele decorrentes:

5.1.1 Operar como organizacdo completa e fornecer servigos de elevada qualidade.

5.1.2 Fornecer os produtos e servicos relacionados com o objeto deste contrato de
acordo com as especificacdes estipuladas pela CONTRATANTE.

5.1.3 Executar todos os servigos relacionados com o objeto deste contrato, mediante
demanda da CONTRATANTE.
5.1.4 Exercer o controle de qualidade na execuc¢ao dos servicos prestados, com base nos

pardmetros determinados pela CONTRATANTE.

5.1.5 Obter a autorizagdo préviada CONTRATANTE, por escrito, para realizar qualquer
despesa relacionada com este contrato.

5.1.6 Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteracdes, rejeicdes,
cancelamentos ou interrup¢des de um ou mais servicos, mediante comunicacdo da
CONTRATANTE, respeitadas as obrigacdes contratuais ja assumidas com fornecedores
especializados, desde que as ocorréncias nao tenham sido por eles causadas.

5.1.7 Manter, durante a execucdo deste contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo, exigidas na concorréncia que deu origem a este instrumento.

5.1.8 Prover aos profissionais envolvidos na execucdo contratual, dentro e fora de suas
dependéncias, a infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos, constituida de acesso
a Internet por meio de banda larga (com e sem fio), microcomputadores, softwares, equipamento
de videoconferéncia, ferramentas tecnolégicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita
execucdo contratual.

5.1.9 Alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor
intermediacdo com a CONTRATANTE, observados os perfis necessarios para cada atividade
constante da execucdo contratual.

5.1.10 Envidar esforcos no sentido de obter as melhores condicées nas negociacoes
comerciais junto a fornecedores especializados e transferir a CONTRATANTE todas as vantagens
obtidas.

5.1.11 Preservar as regras e condicdes do contrato com a CONTRATANTE na
intermediacdo e supervisao dos servicos prestados por fornecedores especializados e responder
integralmente por toda e qualquer infracdo decorrente dessas situagoes.

5.1.12 Observar as seguintes condi¢des na contratagcdo de fornecedores especializados
para execucdo de Produtos e Servicos Complementares:

[ - fazer cotacdes prévias de precos para todos os Produtos e Servigos
Complementares a serem prestados por fornecedores especializados;

I - s6 apresentar cotacdes de precos obtidas junto a fornecedores especializados,
aptos a fornecer a CONTRATADA Produtos e Servicos Complementares, cujas
categorias encontram-se dispostas no Anexo II deste contrato;

Pagina 83 de 95

Rua Quinze de Novembro, 194 - Centro | 01013-000 3o Paulo/SP | Tel.: +55 113014-5900 | www.causp.gov.br




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

Il - apresentar, no minimo, 03 (trés) cotacdes coletadas entre os fornecedores
especializados que atuem no mercado do ramo do fornecimento pretendido;

IV - exigir dos fornecedores especializados que constem da cotacdo dos Produtos
e Servicos Complementares, o detalhamento das especificagdes que compdem
Seus precos unitarios e total;

V - a cotagdo devera ser apresentada em via original, em papel timbrado, com a
identificacdo do fornecedor (nome empresarial completo, CNPJ ou CPF, endereco,
telefone, entre outros dados) e a identificagdo (nome completo, cargo na empresa,
RG e CPF) e assinatura do responsavel pela cotacao;

VI - juntamente com a cotacdo deverdo ser apresentados comprovantes de que o
fornecedor esta inscrito — e em atividade - CNP] ou no CPF e no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal, se for o caso, relativos ao seu domicilio ou
sede, pertinentes a seu ramo de atividade e compativeis com o produto ou servigo
a ser fornecido;

VII - para cada or¢amento encaminhado, deve ser observada a presenca da
seguinte declaracao, assinada por funcionario da CONTRATADA responsavel pela
documentagio:

“atestamos que este orcamento e seus anexos foram conferidos e estdo de acordo
com a especificacdo técnica aprovada e as exigéncias contratuais”,

5.1.13 Manter, por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
informacbes que lhe sejam fornecidas, sobretudo quanto a estratégia de atuacdo da
CONTRATANTE.

5.1.14 A infracdo a esse dispositivo podera implicar a rescisdo deste contrato e sujeitara a
CONTRATADA as penas da Lei n29.279/1996, e as indenizagdes das perdas e danos previstos na
legislagdo ordinaria.

5.1.15 Nio divulgar informagdes acerca da prestacdo dos servicos objeto deste contrato,
que envolvam o nome da CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa autorizacgao.

5.1.16 Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo, conforme
modelo definido pela CONTRATANTE, se comprometendo, por si e seus prepostos, a ndo
repassar o conhecimento das informagdes confidenciais, responsabilizando-se por todas as
pessoas que vierem a ter acesso as informagdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a
ressarcir a ocorréncia de qualquer dano ou prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das
informacdes fornecidas.

5.1.17 Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infracdes a que houver dado causa.

5.1.18 Cumprir a legislagdo trabalhista e securitaria com relagao a seus empregados.

5.1.19 Assumir, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem
devidos em decorréncia do objeto deste contrato, bem como as contribuicdes devidas a
Previdéncia Social, os encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os
encargos que venham a ser criados e exigidos pelos Poderes Publicos e outras despesas que se
fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado.
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5.1.20 Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial
nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos prestados.

5.1.21 Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a comprovacio de estarem
sendo satisfeitos todos os seus encargos e obrigacoes trabalhistas, previdenciarios e fiscais.

5.1.22 Responder perante a CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora, omissdo ou erro, na conducio dos servicos objeto deste contrato.

5.1.23 Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissées ou erros na
elaboracdo de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para a
CONTRATANTE.

5.1.24 Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer a¢ées, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou omissdao de seus empregados e
prepostos, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes
administrativas ou judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas com o
cumprimento deste contrato.

5.1.25 Em caso de acdo trabalhista envolvendo os servicos prestados, adotar as
providéncias necessarias no sentido de preservar a CONTRATANTE e de manté-la a salvo de
reivindicacoes, demandas, queixas ou representacdes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo,
se houver condenacio, reembolsar a CONTRATANTE as importincias que esta tenha sido
obrigada a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias tteis a contar da data do efetivo
pagamento.

5.1.26 Responder por qualquer agdo administrativa ou judicial movida por terceiros com
base na legislacdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos

autorais, relacionadas com os servigos objeto deste contrato.

5.1.27 Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
desabonadores noticiados que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitagdo.

5.1.28 Nao caucionar ou utilizar o presente contrato como garantia para qualquer
operacao financeira.

5.1.29 Adotar, na execugido dos servigos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de
otimizacdo de recursos, de redugio de desperdicios e de reducdo da poluicdo, conforme disposto

no art. 32 da Lei n? 8.666/1993, regulamentada pelo Decreto n? 7.746/2012.

5.1.30 Observar as condi¢cdes para fornecimento de produtos e de servicos a
CONTRATANTE estabelecidas no Edital que deu origem a este contrato.

5.1.28 Se sujeitar ao Indice de Medicio de servicos, sendo que seu descumprimento podera
acarretar em desconto nos pagamentos devidos.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1 Sdo obrigacdes da CONTRATANTE, além de outras assumidas neste contrato:

a) cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;
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b) fornecer e colocar a disposicio da CONTRATADA os elementos e informagoes
que se fizerem necessarios a execucao dos produtos e servicos;

c) proporcionar condi¢des para a boa execucao dos produtos e servicos;

d) verificar o cumprimento das cldusulas contratuais relativas aos honorarios
devidos a CONTRATADA e as condi¢cdes de contratacio de fornecedores
especializados, pela CONTRATADA;

e) notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as
irregularidades observadas no cumprimento deste contrato;

f) notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

g) efetuar os pagamentos nas condi¢cdes e precos pactuados.

6.2 A CONTRATANTE comunicard a CONTRATADA por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

CLAUSULA SETIMA - FISCALIZACAO E ACEITACAO

7.1 A CONTRATANTE fiscalizara a execucdo dos produtos e servigos contratados e verificara
o cumprimento das especificacdes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, quando ndo
corresponderem ao desejado ou especificado.

7.1.1 Seranomeado gestor e fiscal, titular e substituto, para acompanhar e fiscalizar a execuc¢do
deste contrato e registrar em relatorio todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou
falhas porventura observadas na execug¢io dos produtos e servigos e tera poderes, entre outros,
para notificar a CONTRATADA, objetivando sua imediata correcao.

7.2 A fiscalizacdo pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, unica, integral
e exclusiva da CONTRATADA pela perfeita execugido dos produtos e servicos.

7.3 A ndo aceitacdo de algum servico, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo do prazo
de entrega, salvo expressa concordancia da CONTRATANTE.

7.4 A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que a execucao de qualquer
produto ou servigo considerada nao aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita ou reparada nos
prazos estipulados pela fiscalizacdo, sem 6nus paraa CONTRATANTE.

7.5 A autorizacao, pela CONTRATANTE, dos servicos executados pela CONTRATADA ou por
fornecedores especializados ndo a desobrigard de sua responsabilidade quanto a perfeita
execugdo técnica e comprovagio dos servicos.

7.6 A auséncia de comunicacdo por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidade ou
falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas neste contrato.

7.7 A CONTRATADA permitira e oferecera condi¢cdes para a mais ampla e completa
fiscalizacdo, durante a vigéncia deste contrato, fornecendo informagoes, propiciando o acesso a
documentacgao pertinente e aos produtos e servigos em execucdo e atendendo as observacoes e
exigéncias apresentadas pela fiscalizacao.
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7.8 A CONTRATADA se obriga a permitir que a auditoria interna da CONTRATANTE e ou
auditoria externa por ela indicada tenham acesso aos documentos e materiais que digam respeito
aos produtos e servigos prestados a CONTRATANTE.

7.9 A CONTRATANTE é facultado o acompanhamento da execugio dos produtos e servicos
objeto deste contrato, juntamente com representante credenciado pela CONTRATADA.

7.10 A CONTRATANTE podera, a seu juizo, avaliar o desempenho da CONTRATADA
quanto ao planejamento e a execucdo dos produtos e servigos objeto deste contrato.

7.10.1 A avaliacdo sera considerada pela CONTRATANTE para: apurar a necessidade de
solicitar da CONTRATADA correg¢oes que visem maior qualidade dos servigos prestados; decidir
sobre prorrogacdo de vigéncia ou rescisdo contratual; e fornecer, quando solicitado pela
CONTRATADA, declaragdes sobre seu desempenho para servir de prova de capacita¢do técnica
em licitagdes.

7.11 A fiscalizacdo do contrato avaliara constantemente a execuc¢do do objeto e utilizara o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto ou outro instrumento
substituto para afericio da qualidade da prestacio dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA nao atingir os niveis acordados.

7.12 O Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR é baseado em indicadores de
desempenho, obtidos como resultado de avaliagdes periddicas executadas pelo Fiscal do contrato
ou por outro funcionario designado pelo Conselho, para realizar esta avaliagdo. Dessa forma,
busca-se incluir critérios de desempenho para o servico constantes no Termo de Referéncia,
seguindo as melhores praticas aplicadas na Administracdo Publica.

7.13 A medicado de resultados sera obtida por meio de avaliagdes periddicas efetuadas pelo Fiscal
do contrato ou por outro funcionario designado pelo Conselho, no qual sera o responsavel pela
realizacdo da medicdo e avaliacao.

7.14 O Fiscal do contrato ou outro funcionario designado pelo Conselho, devera informar
ao superior imediato, a ocorréncia de servicos incompativeis aos contratados, imediatamente ou

até o ultimo dia de cada més, para o calculo do IMR.

7.15 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, conforme aplicacdo do IMR.

CLAUSULA OITAVA - PAGAMENTO E REMUNERACAO

8.1 O Fiscal atestara o servico nas condi¢des exigidas neste Termo de Referéncia, constituindo tal
atestado requisito para a liberacdo dos pagamentos a contratada.

8.2 Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

8.3. Os pagamentos deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da
data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993;

8.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacio
mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

8.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n? 3, de 26
de abril de 2018.

8.6 0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do drgio contratante;

d) o periodo de prestacdo dos servicos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

8.8 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
8.9. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital.

8.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

8.11 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos d6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Q-

8.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
contratada a ampla defesa.

Q-

8.13 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

8.14 Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

8.15 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracido devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢dao Normativa n® 3,
de 26 de abril de 2018.

Pagina 88 de 95

Rua Quinze de Novembro, 194 - Centro | 01013-000 3o Paulo/SP | Tel.: +55 113014-5900 | www.causp.gov.br




SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

8.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo
XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

8.17 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 3 empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgao contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente;

8.18Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplica¢do das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) I= (6/100) 1=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA NONA - REAJUSTE

9.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacdo das propostas.

9.2. Apoésointerregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice (indicar
o indice a ser adotado), exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia
da anualidade, com base na seguinte formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V (I-19) /2 onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

[2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para
entrega da proposta na licitagdo;

I = indice relativo ao més do reajustamento;

9.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou ndo divulgacio do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

9.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste ser3, obrigatoriamente, o definitivo.

9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

9.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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9.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

10.1 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por cauc¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias ap6s término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogacao.

10.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

10.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem
os incisos [ e [ do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

10.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

10.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

10.2.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucdo do contrato;

10.2.3. multas moratoérias e punitivas aplicadas pela Administragido a contratada; e

10.2.4. obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

10.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

10.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica
na Caixa Economica Federal, com correcao monetaria.

10.5. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

10.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

10.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacio.

10.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de .......... (|

dias tuteis, contados da data em que for notificada.

10.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
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Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a
notificacdo da contratada e da seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia
da garantia, sem prejuizo da cobranca dentro do prazo prescricional.

10.10. Sera considerada extinta a garantia:

10.10.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacao para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

10.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracao nio comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

10.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

10.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 As sangdes a que se sujeita a contratada sao as estabelecidas no Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

121 Este contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, independentemente de
notificacdes ou interpelagdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos arts.
77 e 78, na forma do art. 79 da Lei n® 8.666/1993.

12.1.1 O presente contrato também poderd ser rescindido, independentemente de
interpelacido judicial ou extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados o contraditério e a

ampla defesa, quando a CONTRATADA:

a) for atingida por protesto de titulo, execucdo fiscal ou outros fatos que
comprometam a sua capacidade econdmico-financeira;

b) for envolvida em escandalo publico e notorio;
c) quebrar o sigilo profissional;

d) utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informagdes ndo divulgadas ao
publico e as quais tenha acesso por forca de suas atribui¢cdes contratuais;

e) ndo prestar garantia suficiente para assegurar o cumprimento das obrigacdes
contratuais;

f) der motivo a suspensao dos servicos por parte de autoridades competentes,
caso em que respondera por eventual aumento de custos dai decorrentes e por
perdas e danos que a CONTRATANTE, como consequéncia, venha a sofrer;
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g) deixar de comprovar sua regularidade fiscal, incluidas contribuicdes
trabalhistas e previdenciarias e depositos do FGTS, para com seus empregados, na
forma definida no presente contrato;

h) vier a ser declarada inidénea por qualquer 6rgio ou entidade da Administracdo
Publica.

12.1.2 Exceto quando se tratar de caso fortuito, forca maior ou razdes de interesse
publico, a rescisdo acarretard, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial, a reten¢do dos créditos decorrentes deste contrato, até o limite dos prejuizos
causados a CONTRATANTE, ou a execucdo da garantia contratual, para ressarcimento dos
valores das multas e indenizacoes a ele devidos.

12.1.2.1 Caso aretencdo ndo possa ser efetuada, no todo ou em parte, na forma prevista no
subitem 12.1.2, a CONTRATADA sera notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar
do recebimento da notificacdo, recolher o respectivo valor em agéncia bancaria a ser indicada
pela CONTRATANTE.

12.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1 A rescisdo unilateral ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

12.3 Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remunerac¢do
sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela CONTRATANTE e
comprovadamente executadas pela CONTRATADA, previstas no presente contrato.

12.4 Em caso de alteragdo das condi¢des de habilitacdo juridica da CONTRATADA, em
razdo de fusdo, cisdo, incorporac¢ido, associacdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, o
presente contrato podera ser ratificado e sub-rogado para a nova empresa, sem Onus para a
CONTRATANTE, e com a concordancia desta, com transferéncia de todas as obrigacdes
assumidas, independentemente de notificacao judicial ou extrajudicial.

12.4.1 A CONTRATANTE se reserva o direito de continuar ou ndo com a execucao deste
contrato com a empresa resultante da alteragdo social.

12.4.2 Em caso de cisdo, a CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato ou
continuar sua execu¢do, em relagdo ao prazo restante deste contrato, pela empresa que, entre as
surgidas da cisdo, melhor atenda as condi¢des inicialmente pactuadas.

12.4.3 Em qualquer das hipdteses previstas no subitem 12.4, a ocorréncia devera ser
formalmente comunicada a CONTRATANTE, anexando-se o documento comprobatério da
alteracdo social, devidamente registrada.

12.4.3.1 A ndo apresentacdo do comprovante em até 5 (cinco) dias uteis apos o registro da
alteracao social podera implicar a aplicagdo das sanc¢des previstas no presente contrato e na lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DISPOSICOES GERAIS

13.1 E vedada a utilizagdo, na execucio dos servicos prestados pela CONTRATADA, de
empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou func¢ido de
confiangca na CONTRATANTE, nos termos do artigo 72 do Decreto n2 7.203/2010.
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13.2 Para a execucdo, a CONTRATADA deve obrigatoriamente possuir, além de
estrutura administrativa habilitada, quantitativo suficiente de profissionais que deverao estar
disponiveis para a execucdo dos produtos e servigos, objeto deste contrato.

13.3 A CONTRATANTE providenciara a publicagdo do extrato deste contrato e de seus
eventuais termos aditivos no Didrio Oficial da Unido, a suas expensas, na forma prevista no
paragrafo tnico do art. 61 da Lei n® 8.666/1993.

13.4 Constituem direitos e prerrogativas da CONTRATANTE, além dos previstos em
outras leis, os constantes da Lei n? 8.666/1993, que a CONTRATADA aceita e a eles se submete.

13.5 A omissdo ou tolerdncia das partes - em exigir o estrito cumprimento das
disposi¢des deste contrato ou em exercer prerrogativa dele decorrente - ndo constituira novacao
ou renuncia nem lhes afetara o direito de, a qualquer tempo, exigirem o fiel cumprimento do
avencgado.

13.6 A CONTRATADA assinara o Termo de Conduta declarando estar de acordo com
os termos do Marco Civil da Internet, de forma resguardar a CONTRATANTE de qualquer vinculo
com ferramentas, instrumentos ou plataformas que promovam contetdos ou atividades ilegais.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1 As questdes decorrentes da execucdo deste contrato que ndo puderem ser

dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas no Juizo da Justica Federal, Secao
Judiciaria do foro de Sio Paulo.

E, por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 2 (duas) vias.

local e data

<autoridade competente do 6rgio/entidade>

<representante legal da contratada>

Testemunha 01

Testemunha 02
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