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CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO

CARTA CONVITE N° 01/2022

(Processo Administrativo n°® 079/2021)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE SAO PAULO - CAU/SP, autarquia federal de fiscalizagdo profissional, sediado a Rua
Quinze de Novembro, 194 — Centro — Sdo Paulo — CEP 01.013-000, realizard licitacdo, na modalidade
CONVITE, técnica e prego, sob a forma de execugdo indireta, no regime de empreitada por prego
Global, nos termos da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, da Lei de Diretrizes Or¢camentdrias vigente, do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015, do Decreto n? 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto 9.507, de 21 de setembro
de 2018, das Instrugdes Normativas: SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017, SLTI/MP n2 1, de 19
de janeiro de 2010, SEGES/MP n? 3, de 26 de abril de 2018, SEGES n? 6, de junho de 2018 e, ainda, de
acordo com as condigBes estabelecidas nesta Carta Convite.

1. HORARIO, DATA E LOCAL PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES CONTENDO A
DOCUMENTAGAO E PROPOSTAS:

1.1. Até as 10 horas, do dia 15 de fevereiro de 2022, no enderego Rua Formosa, 367 — 232
Andar — Centro — S3o Paulo — CEP 01049-000, para entrega dos Envelopes n° 01, com os
documentos de habilitagdo, e n. 02, com a proposta técnica e n. 03, com a proposta de
precos, além das declaragdes complementares.

1.2. As empresas interessadas em participar do certame e tiverem interesse em entregar os
envelopes antes da sessdao descrita no item 1.1 deverdo observar o hordrio de protocolo
das 10h as 16hrs de segunda a sexta feira no endereco Rua Formosa, 367 — 232 Andar —
Centro — Sao Paulo.

2. HORARIO, DATA E LOCAL PARA INiCIO DA SESSAO PUBLICA

2.1. As 10 horas, do dia 15 de fevereiro de 2022, no endere¢o Rua Formosa, n? 367, 23° Andar,
Centro, Sdo Paulo, terd inicio a sessdo publica, prosseguindo-se com o credenciamento dos
participantes e a abertura dos envelopes contendo a documentacdo de habilitacdo e a
realizacdo de consulta “on line” ao SICAF.

2.2. Os conjuntos de documentos relativos a habilitacdo, a proposta técnica e a proposta de
precos deverdo ser entregues separadamente, em envelopes fechados e lacrados,
rubricados no fecho e identificados com o nome do licitante e contendo em suas partes
externas e frontais, em caracteres destacados, os seguintes dizeres:
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ENVELOPE N21
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO

CONVITE N2 01/2022
(RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE)
(CNPJ)

ENVELOPE N22
PROPOSTA TECNICA
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO

CONVITE N2-01/2022
(RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE)
(CNPJ)

ENVELOPE N2 3
PROPOSTA DE PRECO
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO

CONVITE N2 01/2022
(RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE)
(CNPJ)

2.3. Os licitantes interessados em participar do certame n3do necessitam encaminhar seus
representantes legais para entregar os envelopes com a documentagcdo e as propostas,
podendo, inclusive, encaminha-los via Correio no endere¢o disposto no item 1.2 deste
edital ou outro meio similar de entrega, atentando para as datas e hordrios finais para
recebimento dos mesmos, constantes neste Convite. A correspondéncia devera ser
enderecada com aviso de recebimento para o Departamento de Compras e Licitacdes no
endereco indicado no Item 1 desta Carta Convite e conter os dois envelopes acima
mencionados, além das declaragbes complementares.

3. DO REPRESENTANTE E DO CREDENCIAMENTO

3.1. Os licitantes que desejarem manifestar-se durante as fases do procedimento licitatério
deverao estar devidamente representados por:

3.1.1. Titular da empresa licitante, devendo apresentar cédula de identidade ou outro
documento de identificacdo oficial, acompanhado de: registro comercial no caso de
empresa individual; contrato social ou estatuto em vigor, no caso de sociedades
comerciais; e, no caso de sociedades por a¢des, dos documentos de eleicao de seus
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administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio, sendo que em tais documentos
devem constar expressos poderes para exercerem direitos de assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura;

3.1.2. Representante designado pela empresa licitante, que deverd apresentar instrumento
particular de procuracdo ou documento equivalente, com poderes para se manifestar
em nome da empresa licitante em qualquer fase da licitacdo, acompanhado de
documento de identificacdo oficial e do registro comercial, no caso de empresa
individual; contrato social ou estatuto em vigor, no caso de sociedades comerciais; e
no caso de sociedades por a¢gdes, contrato social ou estatuto em vigor acompanhado,
de documentos de elei¢ao de seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no
caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

3.1.3. Cada representante legal/credenciado deverd representar apenas uma empresa
licitante.

3.1.4. Considerando o estado de pandemia, solicitamos a participacdo na sessdo publica
de apenas 01 representante por empresa.

4. OBIJETO

4.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagao
de servigos especializados de comunicac¢do visual, para a elabora¢do de manual de marca e
pecas de artes que deverdo complementar a proposta de identidade visual do CAU/SP. O
manual de marca é um documento que traz um compilado de informacgdes sobre como os
elementos visuais que devem ser utilizados. Esse documento deve ser consultado durante a
criacdo de qualquer pegca — sejam elas divulgadas online ou offline. Ele indicara quais cores
usar, como aplicar o logotipo, com qual tipografia trabalhar, iconografia, elementos visuais
entre outras orientagdes. O ponto de partida do manual é a identidade visual desenvolvida
e divulgada pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil. No entanto, o que garante
gue a identidade visual seja aplicada e devidamente respeitada é o manual de marca, ja
gue ele é um documento mais técnico e que orienta sobre como usar os elementos visuais
gue representam e identificam a autarquia. A contratacdao contempla também o ciclo de
celebragbes dos 10 anos do Conselho, por esse motivo, o manual de aplicagdo da marca
serd um dos pilares dessa acao.

4.2. A Proposta deve contemplar a atualizacdo do manual da marca do Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sdo Paulo, desenvolvendo pegas de artes que componham orientagdes e
diretrizes de aplicagdo da marca para materiais graficos, digitais, institucionais (papelaria,
impressos e audiovisuais) e projetos graficos editoriais das publicacbes da autarquia.

4.3. O objeto deve instituir assim um manual de marca, que fortaleca uma identidade
consolidada, coesa e atual para que a comunicagdo realizada pelo Conselho cumpra com
sua atribuicdo frente a sociedade e classe de profissionais da arquitetura e urbanismo do
estado.

4.4. A marca do Conselho deve seguir padrdes estabelecidos pelo Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Brasil, disponivel em www.caubr.gov.br/wp-

content/uploads/2015/12/Manual de l|dentidade Visual 2015.pdf , porém sua aplicacdo
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cabe a cada unidade federativa da entidade definir, considerando as especificidades da
unidade federativa, especialmente Sdo Paulo que conta com 10 (dez) escritdrios
descentralizados e a sede, cujas dimensdes e multiplicidade de demandas, somadas ao
numero de arquitetos registrados no CAU/SP, exige formas mais dindmicas e inovadoras de
comunicagao.

4.5. A proponente ser constituida como agéncia de comunicacdo, conforme previsdo no
Estatuto Social.

4.6. A licitacdo sera realizada em 6 (seis) itens; conforme tabela constante no Projeto Basico,
porém a adjudicacdo sera realizada de forma Global.

4.7. O critério de julgamento adotado serd técnica e prego, observadas as exigéncias contidas
nesta Carta Convite e seus Anexos quanto as especificagées do objeto.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. As despesas para atender as aquisicdes desta licitacdo estdo programadas em dotagdo
orcamentdria prépria, prevista no orcamento do CAU/SP para o exercicio de 2022, na conta
abaixo:

5.2. Dotagdo: Elemento de Despesa:6.2.2.1.1.01.04.01.005 - Assessoria de Comunicagao,
Centros de Custos 01.03.004.001 - Comunicagao - Agéncias de Comunicacdo Institucional e
Grifica

5.3. O valor estimado desta licitacdo, foi obtido com base na seguinte Tabela de Precgo
estimado, a ser observada pelos licitantes:

PLANILHA DE FORMACAO DE PREGOS
QUANTIDADE VALOR
MiNIMA DE REFERENCIA de
HORAS média das
UNIDADE DE
TECNICAS empresas
MEDIA/
Manual de marca sondadas que
HORAS
o apresentaram
TECNICAS _
cotacao para
todos os itens
solicitados
Produto 1: GUIA DE ESTILO/MANUAL DE IDENTIDADE VISUAL 75 RS 307, 86
DO CAU/SP
Produto 2: PECAS DE ARTES PARA A IDENTIDADE 45 RS 305.75
GRAFICA/DIGITAL
Produto 3: PECAS DE ARTES PARA A IDENTIDADE 25 RS 248,91
GRAFICA/IMPRESSOS
Produto 4: PROJETO ARTE/ IDENTIDADE VISUAL DAS 50 R 283,75
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PUBLICAGOES DO CAU/SP (REVISTA INSTITUCIONAL)

Produto 5: PROJETO DE ARTE/ IDENTIDADE VISUAL DAS 55 RS 456,16
PUBLICAGOES DO CAU/SP (E-BOOKS, CARTILHAS, MANUAIS)

Produto 6: PROJETO EDITORIAL PARA PUBLICAGAO DE 75 RS 414,88
LIVROS
VALOR TOTAL DA PROPOSTA: 325 RS 113.464,59

5.4. As estimativas minimas de horas técnicas constantes acima fizeram parte da sondagem de
mercado inicial nos estudos preliminares, que indicaram este ser o parametro minimo para
atendimento as exigéncias do Conselho para cada item. Foram consideradas estimativas
minimas de horas para execugdao solicitada, com base nas propostas apresentadas,
consideradas suficientes para que os profissionais contratados vivam dignamente do seu
trabalho e no que diz respeito a tarefas solicitadas no contrato.

5.5. A submissdao de propostas com menos horas técnicas do que o limite minimo por item e no
global estabelecido no item 1.2 desclassificara a proposta.

5.6. A proposta devera detalhar a composicdo de horas técnicas de cada item, identificando os
profissionais e a quantidade de horas de cada um e o valor a ser pago por elas.

5.7. Os valores pagos aos profissionais devem respeitar os patamares minimos das categorias.

5.8. A apresentagdo de um numero excessivo de horas técnicas sem o detalhamento que a
comprove exequivel por nimero de profissionais envolvidos desclassificara a proposta.

5.9. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

5.10. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo Empreitada por Preco
Global, que poderdo ter horas técnicas de cada produto realizadas simultaneamente, a
critério da CONTRATANTE.

6. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
6.1. Serdo convidadas a participar desta licitacdo os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, regularmente cadastrados ou ndo no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, possibilitando-se que outros
cadastrados participem da licitacdo, desde que manifestem seu interesse com antecedéncia
de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentacao das propostas.
6.2. Nao poderao participar desta licitacao:
6.2.1. proibidos de participar de licitacOes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;
6.2.2. que ndo atendam as condi¢des desta Carta Convite e seus anexos;
6.2.3. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

6.2.4. que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;
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6.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em
processo de dissolucdo ou liquidagao;

6.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;

6.2.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acérd3o ne 746/2014-TCU-Plenério);

6.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrucdo
Normativa/SEGES n2 05/2017).

6.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

6.2.10. Nos termos do art. 52 do Decreto n? 9.507, de 2018, é vedada a contratagao
de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregao, familiar
de:

6.2.10.1. detentor de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga que atue na
area responsavel pela demanda ou contratagao; ou

6.2.10.2. de autoridade hierarquicamente superior no ambito do drgdo
contratante.

6.2.10.3. Para os fins do disposto no subitem anterior, considera-se familiar o
conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF
n2 13, art. 59, inciso V, da Lei n? 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29,
inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

6.2.11. Dirigentes, conselheiros e colaboradores do CAU/SP, inclusive familiares, na
forma prevista no art. 72 do Decreto n? 7.203, de 2010.

7. DA HABILITAGAO

7.1. Como condi¢do prévia a participacdo do certame, sera analisada a documentacdo de
habilitacdo dos licitantes interessados, ocasido em que serd verificado o eventual
descumprimento das condi¢cbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacées Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
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7.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas

das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

7.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.1.2.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.1.2.3. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

7.1.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante serd declarado inabilitado, por falta de
condigdo de participagdo.

7.1.4. N3o ocorrendo inabilitagdo, serd consultado o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, para os licitantes cadastrados, em relagdo a habilitacdo
juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econémica financeira e habilitagdo
técnica, conforme o disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14, 15e 16 da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

7.1.5. O interessado, para efeitos de habilitagio prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP
n2 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢Ges exigidas
no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

7.2. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
guando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida junto ao SICAF.

7.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacgdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

7.4. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/MP n? 3, de 2018,
deverdo apresentar, no envelope n? 1, a documentacdo relativa a Habilitagcdo Juridica e a
Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como, a Qualificagdo Econémico-Financeira, nas
condic¢des descritas adiante.

7.5. Habilitagdo Juridica:

7.5.1. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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7.5.2. No caso de sociedade empresaria ou Sociedade Limitada Unipessoal: ato

constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

7.5.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
ageéncia;

7.5.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

7.5.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

7.5.6. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragGes ou da
consolidagdo respectiva;

7.6. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
7.6.1. prova de inscrigdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.6.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.6.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.6.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.6.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

7.6.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

7.6.6.1. caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados
ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo emitida pela correspondente Fazenda do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.6.7. Todos os licitantes, cadastrados ou ndo no SICAF, deverdo apresentar, ainda,
no envelope n2 1:

7.6.7.1. Declaragdo de que nao utiliza de mao de obra direta ou indireta de menores
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir

Rua Quinze de Novembro, 194 - Centro | 01013-000 Sao Paulo/SP | Tel.: +55 11 3014-5900 | www.causp.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

de 14 (quatorze) anos, nos termos da Lei 9.854, 1999, conforme modelo ANEXO
1I;

7.6.7.2. Os documentos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por
servidor da Administracdo, ou publicacdo em érgao da imprensa oficial.

7.6.7.3. N3o serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.6.7.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

7.6.7.5.  Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicoes.

7.6.7.6. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte seja habilitada, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias da Carta
Convite.

7.6.7.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas na Carta
Convite, o licitante estard habilitado para a fase de classificagao.

7.7. Qualificagao Econémico-Financeira:

7.7.1. certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da
sede do licitante;

7.7.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperacgao judicial ou extrajudicial,
o licitante devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de
recuperacdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2
11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

7.7.2. balango patrimonial e demonstra¢cdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

7.7.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacdo de balango patrimonial e demonstracbes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

7.7.2.2. é admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.
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7.7.3. comprovacado da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG = - - ; .
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
G = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

7.7.4. O licitante que apresentar indices econémicos iguais ou inferiores a 1 (um) em
qgualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera
comprovar que possui (capital minimo ou patriménio liquido) equivalente a 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

7.8. Qualificagao Técnica:

7.8.1. As empresas cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo
técnica, por meio da apresentagdao dos documentos que seguem, no envelope n? 1:

7.8.2. Quanto a capacitagdao técnica: dar-se-a por meio da apresentacdo de 3 (trés)
atestados emitidos por pessoa juridica do direito publico ou privado, comprovando
gue a licitante tenha executado servicos de comunicac¢do visual e desenvolvimento
de manual de marca, referentes a esta modalidade de consultoria.

7.8.3. Os atestados mencionados no item anterior deverdo conter as seguintes
informacdes: Identificagdo do cliente contratante com indicagao de CNPJ, constando
nome completo e cargo do signatario; descricdo detalhada do servico realizado pela
empresa contratada; o volume de horas contratadas e/ou o valor do contrato;
manifestacdo expressa das quanto a execu¢do adequada dos servigos prestados pela
licitante; data e assinatura do contratante.

7.8.4. Os atestados que ndo possuirem todas as informacdes exigidas no item anterior
serdo desconsiderados/ndo pontuados.

7.8.5. Os atestados receberdo pontos de acordo com os parametros abaixo:

NOTA 1: EXPERIENCIA DA EMPRESA

MAXIMO DE
N PONTOS POR PONTOS
EXPERIENCIA DA EMPRESA ATESTADO POSSIVEIS
por item
| - Experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos
servigcos, mediante a apresentacdo de no minimo 01 e no 20 (vinte) pontos por
maximo 3 (Trés) atestados com quantidades de horas técnicas e 60 pontos

~ . . atestado
prazo de execuc¢ado contratual compativeis com o objeto desta

licitacao.
Il - Experiéncia no atendimento a clientes com especificidades e |4 (quatro) pontos por| 20 pontos
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demandas similares a apresentadas pelo CAU/SP, a ser atestado projeto
comprovada com a apresentagdo de portfélio com, no minimo 02| acompanhado de
(dois) e no maximo 5 (cinco), projetos diferentes e breve descricdo

descricdo, possibilitando a analise a partir de critérios de
adequacdo do projeto (aderéncia / consonancia) a finalidade do
Conselho.

a). Apresentacdo de no minimo 3 e no méaximo 6 projetos
entregues pela empresa ou profissional responsavel, contendo o
desenvolvimento e aplicacdo identidade visual e guia de marca.

5 (cinco) pontos por

projeto / atestado 30 pontos

b). Apresentacdo de no minimo 2 e no maximo 4 projetos

entregues pela empresa ou profissional responsavel ou

apresentacdo de proposta inicial direcionada a contratante,

contendo o desenvolvimento e aplicacdo identidade graficas em | 5 (cinco) pontos por
pecas de home de site, postagens para redes sociais (formatos projeto / atestado
feed, banner e stories), newsletter, template de apresentagdo
institucional (formato power point) e template para transmissdes
online.

c). Apresentacdo de no minimo 2 e no maximo 4 projetos
entregues pela empresa ou profissional responsavel ou
apresentagao de proposta inicial direcionada a contratante,
contendo o desenvolvimento e aplicacdo identidade graficas em
pegas impressas.

d). Apresentacdo de no minimo 2 e no maximo 4 projetos
entregues pela empresa ou profissional responsavel ou
apresentacdo de proposta inicial direcionada a contratante,
contendo o desenvolvimento e aplicacdo identidade graficas em
revistas e livros.

e).Apresentacdo de no minimo 2 e no maximo 4 projetos

20 pontos

5 (cinco) pontos por

projeto / atestado 20 pontos

5 (cinco) pontos por

projeto / atestado 20 pontos

entregues pela empresa ou profissional responsavel ou
apresentacdo de proposta inicial direcionada a contratante, 5 (cinco) pontos por 20 pontos
contendo o desenvolvimento e aplicacio identidade gréaficas em Projeto/ atestado

ebooks.

f).Apresentacdo de no minimo 2 e no maximo 4 projetos
entregues pela empresa ou profissional responsavel ou
apresentacdo de proposta inicial direcionada a contratante, 5 (cinco) pontos por 20 pontos
contendo o desenvolvimento e aplicacdo identidade gréaficas em projeto / atestado

publicacdo de livro.

PONTUACAO MAXIMA 210 pontos

7.8.6. A licitante também devera apresentar: A qualificagdo da formagdo académica e da
experiéncia profissional da equipe técnica que ird efetivamente trabalhar no projeto,
composta por, no minimo, 4 (quatro) profissionais, todos com nivel superior
completo, sendo:

7.8.6.1. Curriculo da equipe que desenvolverd os servicos técnicos especificados,
observando-se os critérios definidos a seguir:
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e  Possuir integrante, socio da empresa, com experiéncia comprovada na
execucdo do objeto da licitacdo, desenvolvimento de proposta de identidade
visual institucional;

e  Possuir integrante (s), funciondrio ou colaborador contratado, com
experiéncia comprovada em atendimento a clientes com porte e
especificidades do CAU/SP;

7.8.6.2. A contratada deverd apresentar no prazo de até 48 (vinte e quatro) horas, a
contar da publicacdo da homologacdo do certame, o Curriculum Vitae do(s)
profissional(ais) envolvido(s) na realizacdo das atividades propostas, sendo exigido no
minimo formagdao em nivel superior. Para cada profissional mencionado acima, devera
ser apresentado um curriculo contendo, no minimo, o nome, a formagao e a experiéncia
profissional detalhada.

7.8.6.3. Os profissionais integrantes da equipe técnica deverdo obrigatoriamente
participar das atividades realizadas pela empresa contratada. Sé serdo permitidas
substituicdes de profissionais por outros profissionais com qualificagdo igual ou
superior e com a expressa autorizagao do contratante.

7.8.6.4. Todos os integrantes da equipe técnica deverdao manter vinculo com a licitante,
seja empregaticio ou societdrio. A comprovacdo de vinculo deve ser feita por meio de
copia autenticada da carteira de trabalho, do contrato social da empresa, do contrato
de prestac¢do de servigos ou declaragdo de disponibilidade do profissional para alocagao
na execuc¢do contratual. A data de inicio do vinculo com a empresa deve ser anterior a
data de publicacdo deste edital.

7.8.6.5. A formacgao académica da equipe técnica sera pontuada de acordo com a tabela
abaixo:

Nota 2: FORMAGAO DA EQUIPE

Pontuacao

PONTOS POR mdxima por
PROFISSIONAL | profissional de
cada formagao

FORMACAO ACADEMICA

Formacao superior em Desenho Industrial com habilitacdo em

Design Grafico/ Arquitetura com experiéncia minima de 5 (cinco)

anos na coordenacao de estratégias de comunicagao visual 10 (dez) pontos 10 pontos
institucional com comprovada experiéncia em trabalhos culturais

e na area de arquitetura.

Formacdo superior em Comunicagao Social, Artes Plasticas,

Producdo Audiovisual, com experiéncia minima de 5 (anos) no

desenvolvimento de peca de artes integradas a projetos

institucionais, com experiéncia na area de arte e design com 5 (cinco) pontos 5 pontos
apresentacdo de portfélio e comprovada experiéncia em

trabalhos culturais e na area de arquitetura no desenvolvimento

de material impresso;

Formacdo superior em Comunicagao Social, Produgao -editorial,

Radio/TV/Internet/, com experiéncia de, no minimo 5 (cinco) anos

em desenvolvimento e aplicacdo identidade graficas em pecas de

de home de site, postagens para redes sociais (formatos feed, 5 (cinco) pontos 5 pontos
banner e stories), newsletter, template de apresentacdo

institucional (formato power point) e template para transmissdes

online.
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Formacao superior em Comunicacdo Social, Producdo -editorial,
Radio/TV/Internet/, com experiéncia de, no minimo 2 (dois) anos
na area de arte e design com apresentacao de portfélio e
comprovada experiéncia em trabalhos culturais e na area de
arquitetura e desenvolvimento e aplicacdo identidade graficas em
revistas e livros.

Formacao superior em Comunicacdo Social, Producdo -editorial,
Radio/TV/Internet/, com experiéncia de, no minimo 2 (dois) anos
na area de arte e design com apresentacao de portfélio e
comprovada experiéncia em trabalhos culturais e na area de
arquitetura e desenvolvimento e aplicacdo identidade graficas em
ebooks.

Formagao superior em Comunicagao Social, Produgdo -editorial,
Radio/TV/Internet/, com experiéncia de, no minimo 2 (dois) anos
na area de arte e design com apresentagao de portfélio e
comprovada experiéncia em trabalhos culturais e na area de
arquitetura e desenvolvimento e aplica¢do identidades graficas
em publica¢do de livro.

5 (cinco) pontos 5 pontos

5 (cinco) pontos 5 pontos

5 (cinco) pontos 5 pontos

35 (trinta e
PONTUACAO MAXIMA CUMULATIVA DA EQUIPE cinco) pontos 35 pontos

7.8.6.6. A formacdo académica deverd ser comprovada por meio da apresentacdo de cdpias
(verso e anverso) dos diplomas, devidamente registrados no Ministério da Educacdo.

7.8.6.7. Somente serdo pontuados os profissionais da equipe técnica vinculada a proposta.

7.8.6.9. A comprovacdo da experiéncia profissional se dard por meio da apresentagdo da cépia
dos registros, atualizados até o Ultimo ano, na carteira de trabalho ou outra forma de
comprovacgao inequivoca, em relagdo a licitante.

7.8.6.10. Serdo desclassificadas as propostas técnicas que :

7.8.6.11. Apresentem Nota Técnica (NT) inferior a 50% (cinqlenta por cento) do total dos
pontos, critério valido também para cada nota parcial N1 e N2;

7.8.6.12. Apresentarem a mesma equipe técnica, ainda que parcial, por mais de uma
licitante.

7.8.6.13. A Nota Técnica (NT) sera obtida mediante a utilizacdo da seguinte féormula: NT = N1
+ N2 + N3.

Nota 3: PROPOSTA TECNICA

7. DA PROPOSTA TECNICA:

8.1 Proposta Técnica devera ser composta de:

8.1.1 Plano de Trabalho: O Plano de Trabalho deverda demonstrar conhecimento e
capacidade da licitante para orientar e conduzir o processo de trabalho em instituicGes com
estrutura e gestdo com as caracteristicas semelhantes as da contratante.

8.1.2. O Plano de Trabalho devera conter, pelo menos, o seguinte:

8.1.2.1. Entendimento do contexto em que se encontra O Conselho de Arquitetura
de S3do Paulo, bem como dos desafios e necessidades a serem enderecados pelo
projeto;

8.1.2.2. Objetivos a serem alcangados com o projeto;
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8.1.2.3. Clara compreensdao e dominio do conjunto de atividades que serdo
necessarias a execucdo e dos aspectos criativos a serem empregados no
desenvolvimento das atividades exigidas;

8.1.2.4. Descricdao precisa das atividades, etapas, procedimentos de trabalho e
produtos que serdo entregues durante o projeto;

8.1.2.5. Cronograma de execucdo; e

8.1.2.6. Descricdo do modelo de atendimento ao Conselho para interacdo e garantia
das diretrizes necessdrias para garantir a qualidade e eficiéncia do projeto,
entendendo como instancias internas a Coordenacdo de Comunicacdo e a
Comissao Especial de Comunicagao.

8.1.2.7. O Plano de Trabalho recebera de 0 a 100 pontos, conforme os parametros
acima e obedecendo aos critérios da tabela abaixo:

QUALIFICAGAO DO PLANO DE TRABALHO PONTOS POR PLANO DE TRABALHO

Incorreto 0 (zero) pontos
Incompleto 25 (vinte e cinco) pontos
Completo, mas superficial 50 (cinquenta) pontos
Exaustivo 75 (setenta e cinco) pontos
Exaustivo e com solugGes alternativas 100 (cem) pontos
PONTUAGCAO MAXIMA DO PLANO DE TRABALHO 100 (cem) pontos

8.1.2.8.Para fins de enquadramento na escala de pontos acima, serdo considerados
0s seguintes parametros:

8.1.2.8.1.Incorreto: o Plano de Trabalho que ndo abordar os métodos e
procedimentos para realizacdo de duas ou mais atividades do Termo de Referéncia
ou contiver manifesto equivoco no exame de duas ou mais atividades;

8.1.2.8.2.Incompleto: o Plano de Trabalho que n3do abordar algum dos elementos
descritos no item 3 ou os métodos e procedimentos para realizacdo de 1 (uma)
atividade do Termo de Referéncia ou contiver manifesto equivoco no exame de 1
(uma) atividade do Termo de Referéncia;

8.1.2.8.3. Completo e superficial: o Plano de Trabalho que, embora tenha abordado
todos os elementos descritos no item 3 e os métodos e procedimentos para
execucdo das atividades do Termo de Referéncia, ndo tenha efetivado exame
profundo, detalhado e especificado, bem como ndo apresente a fundamentagao
inerente e indispensavel a demonstracao de sua exequibilidade e eficiéncia;

8.1.2.8.4.Exaustivo: o Plano de Trabalho que, além de abordar todos os métodos e
procedimentos para a realizacdo das atividades do Termo de Referéncia, efetive
exame profundo, detalhado e especificado, bem como apresente a fundamentacdo
inerente e indispensavel a demonstracao de sua exequibilidade e eficiéncia;

8.1.2.8.5.Exaustivo e com solugdes alternativas: o Plano de Trabalho que, além de
se enquadrar como exaustivo, apresente uma ou mais alternativas ou inovagdes
aplicaveis de execucdo dos servicos.

8.1.2.8.6. Ndo sera aceito como Plano de Trabalho a reproducdo do Termo de
Referéncia.

8.2.Serdo desclassificadas as propostas técnicas que:
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8.2.1.Apresentem Nota Técnica (NT) inferior a 50% (cinqlienta por cento) do total dos
pontos de 345 pontos possiveis, critério valido também para cada nota parcial N1 (50% de
210 pontos possiveis) e N2 (50% de 35 pontos possiveis) e N3 (50% de 100 pontos possiveis).

8.2.2.Apresentarem a mesma equipe técnica, ainda que parcial, por mais de uma licitante.

8.2.3.A Nota Técnica (NT) sera obtida mediante a utilizacdo da seguinte formula: NT = N1 +
N2 + N3.

8.3. A proposta de prego, apresentada no envelope n? 3, sera analisada somente dos licitantes
habilitados e classificados, devendo ser redigida no idioma patrio, impressa, rubricada em
todas as suas paginas e ao final firmada pelo representante legal da empresa licitante, sem
emendas, entrelinhas ou ressalvas, devendo conter:

8.3.1. razao social e CNPJ da empresa licitante;

8.3.2. descricdo do objeto de forma clara, observadas as especificagdes constantes do
Projeto Basico e demais documentos técnicos anexos;

8.3.3. preco da proposta, em algarismo, expresso em moeda corrente nacional (real), de
acordo com os precos praticados no mercado, considerando o modelo de Planilha
Orgamentaria anexo a Carta Convite;

8.3.4. Planilha de Custos e Formagdo de Precos, conforme modelo constante no Projeto
Basico.
8.3.4.1. Nos pregos cotados deverdo estar incluidos custos operacionais,
encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do objeto e todos
0s insumos que os comp&em, tais como despesas com impostos, taxas,
fretes, seguros e quaisquer outros que incidam na contratacdo do objeto;

8.3.4.2. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo
refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro
pretendida;

8.3.4.3. Ndo se admitird, na proposta de precos, custos identificados
mediante o uso da expressdo “verba” ou de unidades genéricas.

8.3.5. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura do

certame.
8.4.Todas as especificacées do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

8.5.A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
guantitativo de vale transporte, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n°
8.666, de 1993.

8.5.1. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos
demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessdrio e
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cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b"
doinciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93

8.6.A empresa é a Unica responsavel pela cotacao correta dos encargos tributdrios. Em caso
de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo
adotadas as orientacOes a seguir:

8.6.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante
toda a execucdo contratual;

8.6.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente da planilha e haverd glosa, quando do pagamento.

8.7.Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar a
comissdo de licitagdo ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovagao da adequagao
dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

8.8.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.9.Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcao da
proposta.

8.9.1. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pela Comissdo, desde
gue ndo haja majoragdo do prego proposto.

8.10. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢Ges nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Projeto Basico,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdao contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicdo.

8.11.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

8.12.  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacGes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas
(Acérddo n2 1455/2018 -TCU - Plendrio).

8.12.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adog¢do das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execug¢do do
contrato.

8.13.  Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, sera colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.
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9. DA ABERTURA DOS ENVELOPES:

9.3.No dia, hora e local designados nesta Carta Convite, em ato publico, na presenca dos
licitantes, a Comissdao Permanente de Licitacdo receberd, de uma sé vez, os Envelopes n?
01, 02 e 03, bem como as declaragcdes complementares, e procederd a abertura da
licitacdo.

9.3.1. Os atos publicos poderdo ser assistidos por qualquer pessoa, mas somente deles
participardo ativamente os licitantes ou representantes credenciados, ndo sendo
permitida a intercomunicacdo entre eles, nem atitudes desrespeitosas ou que
causem tumultos e perturbem o bom andamento dos trabalhos.

9.4.Como condi¢do para participagdo, o licitante cadastrado, ou ndo, no SICAF, deve entregar,
separadamente dos envelopes acima mencionados, as declaragbes complementares que
consistem nos seguintes documentos:

9.4.1. de que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123,
de 2006, caso opte por usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, ANEXO IX.

9.4.1.1. nos itens exclusivos para participa¢cdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a auséncia da declaragao impedira o prosseguimento no
certame;

9.4.1.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a auséncia da declaracdo
apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte.

9.4.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas na Carta Convite e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos
na Carta Convite, Anexo |V,

9.4.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacgio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, ANEXO VII;

9.4.4. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009, ANEXO VI.

9.4.5. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no
inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal, e que cumprem a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social
e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto
no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, caso opte pelo beneficio previsto
no art. 32, § 29, inciso V, da Lei n? 8.666/1993, Anexo IX.

9.5. A declaracgdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as
sancoes previstas em lei e nesta Carta Convite.

9.6.Como condicdo para a aplicacdo do tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar n. 123/2006, a Comissdo de Licitacdo poderd realizar consultas e
diligéncias para verificar se o somatdrio dos valores das ordens bancarias recebidas pela
ME/EPP/COOQP, no exercicio anterior, extrapola o limite previsto no artigo 3°, inciso Il, da
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referida Lei, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, §2°, do mesmo diploma, em
caso de inicio de atividade no exercicio considerado.

9.6.1. Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, a consulta também abrangerd
0 exercicio corrente, para verificar se o somatério dos valores das ordens bancdrias
por ela recebidas, até o més anterior ao da sessdo publica da licitacdo, extrapola os
limites acima referidos, acrescidos do percentual de 20% (vinte por cento) de que
trata o artigo 3°, §§ 9°-A e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006;

9.6.2. A participacdo em licitacdo na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, sem que haja o enquadramento nessas categorias, ensejara a aplicacdo das
sangOes previstas em Lei e a ndo-aplicagdo, na presente licitagdo, dos beneficios
decorrentes dessa qualificagao.

9.7.Depois de ultrapassado o horario para recebimento dos envelopes, nenhum outro serd
recebido, nem tampouco serdo permitidos quaisquer adendos ou esclarecimentos
relativos a documentag¢do ou proposta de pregos apresentadas.

9.8. A seguir, serdo identificados os licitantes e proceder-se-a a abertura dos Envelopes n2 01 -
Documentos de Habilitagao.

9.8.1. O conteudo dos envelopes serd rubricado pelos membros da Comissdo e pelos
licitantes presentes ou por seus representantes, e consultado o SICAF, se for o caso.

9.9.Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante, a Comissdo
verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges de participacdao, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagao.

9.10. Caso a Comissdo julgue conveniente, podera suspender a reunido para analisar os
documentos apresentados, marcando, na oportunidade, nova data e horario em que
voltara a reunir-se, informando os licitantes. Nessa hipdtese, todos os documentos de
habilitacdo ja rubricados e os Envelopes n° 02 - Proposta de Pregos, rubricados
externamente por todos os licitantes e pelos membros da Comissdo, permanecerdo em
poder desta, até que seja concluida a fase de habilitagao.

9.11. Ao licitante inabilitado sera devolvido o respectivo Envelope n° 02, sem ser aberto,
depois de transcorrido o prazo legal sem interposicdo de recurso ou de sua desisténcia,
ou da decisdo desfavoravel do recurso.

9.12.  Apods o procedimento de verificacdo da documentacdo de habilitagcdo, os Envelopes
n° 02 - Proposta Técnica dos licitantes habilitados serdo abertos, na mesma sessao, desde
gue todos os licitantes tenham desistido expressamente do direito de recorrer, ou em ato
publico especificamente marcado para este fim, apds o regular decurso da fase recursal.

9.12.1. Ndo ocorrendo a desisténcia expressa de todos os licitantes, quanto ao
direito de recorrer, os Envelopes n° 02 - Proposta Técnica serdo rubricados pelos
licitantes presentes ao ato e mantidos inviolaveis até a posterior abertura.

9.12.2. Ultrapassada a fase de habilitacdo e abertas as propostas técnicas, ndo cabe
desclassificar o licitante por motivo relacionado com a habilitagdo, salvo em razdo de
fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.
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9.13. Uma vez atingida a nota minima da proposta técnica, serdo abertos os envelopes n?
03, com as propostas de precos dos licitantes habilitados, e serdo entdo julgadas,
conforme item préprio deste Instrumento Convocatério.

9.14. Se todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comissdao Permanente de Licitacdo poderad fixar o prazo de 05 dias uteis
para a apresentacdo de nova documentagdo ou proposta, escoimadas das causas que as
inabilitaram ou desclassificaram.

9.15. Em todos os atos publicos, serdo lavradas atas circunstanciadas, assinadas pelos
membros da Comissdo e pelos representantes credenciados e licitantes presentes.

9.16.  Sera considerado inabilitado o licitante que:

9.16.1. N3o apresentar os documentos exigidos por este Instrumento Convocatério
no prazo de validade e/ou devidamente atualizados, ou ndo comprovar sua
habilitagdo por meio do SICAF, ressalvado o disposto quanto a comprovagao da
regularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte.

9.16.2. Incluir a proposta de pregos no Envelope n° 01.

9.17. Constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista de microempresa, empresa de pequeno porte, a mesma terd o prazo de 5
(cinco) dias uteis para a regularizacdo da documentacgdo, a realizagdo do pagamento ou
parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa. O prazo para regularizagdo fiscal serd contado a partir da
divulgacdo do resultado do julgamento das propostas e podera ser prorrogado por igual
periodo a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

9.18. A nado regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 87 da Lei
n? 8.666, de 1993, sendo facultado a administracdo publica convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitagao.

9.19. Aintimacdo dos atos de habilitacdo ou inabilitacdo dos licitantes sera feita mediante
publicacdo na imprensa oficial, salvo se presentes os prepostos dos licitantes no ato
publico em que foi adotada a decisdo, caso em que a intimacdo serad feita por
comunicagdo direta aos interessados e lavrada em ata.

10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
10.3.  Ocritério de julgamento sera o de técnica e preco

10.4. Na data da abertura dos envelopes contendo as propostas, serdo rubricados os
documentos pelos membros da Comissado de Licitacdo e pelos representantes legais das
entidades licitantes. A Comissao, caso julgue necessario, podera suspender a reunido para
andlise das mesmas.

10.5. A Comissdo de Licitagdo verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Convite.
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10.6. Na&o sera considerada qualquer oferta ou vantagem nao prevista neste Convite, para
efeito de julgamento da proposta.

10.7.  DOS CRITERIOS DE ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO

10.8. O valor estimado para a execu¢ao dos servicos objeto da presente licitagdao é de
RS RS 113.464,59 (cento e treze mil quatrocentos e sessenta e quatro reais e cinquenta
e nove centavos)

Consultoria — Desenvolvimento de identidade Visual do CAU/SP

Etapas/Produtos Descricao Horas Técnicas

GUIA DE ESTILO/MANUAL DE

Etapate Produto 1
IDENTIDADE VISUAL DO CAU/SP

75

DESENVOLVIMENTO DE PECAS DE ARTES

Etapa2-e Produto 2 ) 45
PARA A IDENTIDADE GRAFICA/DIGITAL

DESENVOLVIMENTO DE PECAS DE ARTES
Etapa3-e Produto 3 | PARA A IDNETIDADE
GRAFICA/IMPRESSOS

25

Etapad-e Produto 4
DESENVOLVIMENTO DA ARTE/

IDENTIDADE VISUAL DAS PUBLICAGOES
DO CAU/SP (REVISTA INSTICUIONAL)

50

DESENVOLVIMENTO DA ARTE/

Produto 5 IDENTIDADE VISUAL DAS PUBLICACOES
Eta-paé—e roauto

DO CAU/SP (E-BOOKS, CARTILHAS, 55

MANUAIS)

CONSULTORIA PARA PUBLICAGCAO DE
LIVROS — (PADRAO DE FONTES, CORES E
FORMATOS E MATERIAL DE IMPRESSAO
PARA PUBLICACOES FISICAS COM MAIS
DE 100 PAGINAS)

75
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10.9. Nos precos constantes nesta planilha ja estdo inclusos todas as despesas com
retirada e entrega dos equipamentos, desmontagem, montagem, instalacbes e
adequacgdes dos equipamentos, pecas, materiais, licencas de softwares, mao-de-obras e
encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios, combustivel, deslocamento de veiculos,
viagens e traslados, servico de manutencdo, lucros, todos e quaisquer tributos e
encargos, e todas as demais despesas diretas e indiretas necessarias a perfeita execucao
do objeto desta cotacdo.

10.10. A Nota Comercial (NC) sera obtida pela seguinte férmula:

NC = (100 x MPO)/PP , onde:

NC = Nota Comercial;

MPO = Menor Prego Ofertado;

PP = Prego da Proposta em julgamento.

11. DO CRITERIOS DE DEFINIGAO DA CLASSIFICACAO FINAL:

11.1.A Comissao de Licitagdo julgard vencedora a empresa cujas propostas tenham cumprido
todas as exigéncias e especificacdes do presente edital e da legisla¢cdo vigente, e apresentado a
maior NOTA FINAL, sendo classificadas, as demais, pela ordem decrescente das NOTAS FINAIS
obtidas.

11.1.1.A Nota Final (NF) da respectiva proposta serd determinada pela média ponderada entre
a nota da Proposta Técnica (NT) com peso 6 (seis) e a nota da Proposta de Precos (NP) com
peso 4 (quatro), expressando a nota final, mediante a utilizagdo da seguinte férmula: NF = (NT x
6+ NP x4)/100.

11..1.2.Em caso de empate entre os licitantes, sera realizado sorteio, na forma do art. 45, § 29,
da Lei n.2 8.666/93.

11.1.3.Nos casos de participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, ser-lhes-3a
assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacao.

11.1.4.Na hipdtese do subitem anterior, entende-se por empate aquelas situa¢cdes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
10% (dez por cento) superiores a nota final da mais bem classificada.

11. 2.As propostas serdo classificadas em ordem crescente de pregos propostos.

11.3.A Comissdo de Licitacdo verificard o porte das empresas licitantes classificadas. Havendo
microempresas, empresas de pequeno porte, proceder-se-a a comparagao com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.
11.3.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento) acima da proposta de
menor prego serdao consideradas empatadas com a primeira colocada.

11.3.2. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 20 (vinte) minutos, caso esteja presente na
sessdo ou no prazo de 01 (um) dia, contado da comunicacdo da Comissdo de
Licitagdo, na hipdtese de auséncia. Neste caso, a oferta devera ser escrita e assinada
para posterior inclusdo nos autos do processo licitatério.
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11.3.3. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresas, empresas de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de classificagdo, para
o exercicio do mesmo direito, nos mesmos prazos estabelecidos no subitem anterior.

11.4. Caso sejam identificadas propostas de precos idénticos de microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa empatadas na faixa de até 10% (dez por
cento) sobre o valor cotado pela primeira colocada, a Comissdo de Licitacdo convocara os
licitantes para que comparecam ao sorteio na data e hordrio estipulados, para que se
identifique aquela que primeiro podera reduzir a oferta.

11.5. Havendo éxito no procedimento de desempate, sera elaborada a nova classificagdo
das propostas para fins de aceitagdio do valor ofertado. Ndo sendo aplicdvel o
procedimento, ou nao havendo éxito na aplicagdo deste, prevalecera a classificagao
inicial.

11.6. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e

Servigos:
11.6.1. produzidos no Pais;
11.6.2. produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
11.6.3. produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no

desenvolvimento de tecnologia no Pais;

11.6.4. produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

11.7. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do
licitante vencedor ocorrera por meio de sorteio, para o qual os licitantes habilitados serdo
convocados.

11.8. Quando todos os licitantes forem desclassificados, a Comissdo de Licitacdo poderd
fixar o prazo de 3 (trés) dias Uteis para a apresentacdo de novas propostas, escoimadas
das causas de desclassificagao.

11.9.  Sera desclassificada a proposta que:

11.9.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos nesta Carta
Convite;

11.9.2. contiver vicio insanavel ou ilegalidade;

11.9.3. ndo apresentar as especificacdes técnicas exigidas no projeto bdsico ou
anexos;

11.10. Sendo o regime de execucdo o de empreitada por preco unitario ou empreitada
integral, a participacdo na presente licitacdo implica a concordancia do licitante com a
adequacao de todos os projetos anexos a esta Carta Convite, de modo que eventuais
alegacdes de falhas ou omissGes em qualquer das pecas, orcamentos, plantas,
especificagdes, memoriais e estudos técnicos preliminares dos projetos ndo poderdo
ultrapassar, no seu conjunto, a dez por cento do valor total do futuro contrato, nos
termos do art. 13, Il do Decreto n. 7.983/2013.
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11.11. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que PoOSSUi OU pPoOsSsuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

11.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatdrio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

11.11.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis,
medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes

11.11.3. O exame da inexequibilidade observara a formula prevista no art. 48, §§ 1% e
22 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.11.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no
subitem 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5, de 2017, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

11.11.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagdo por inexequibilidade, sera obrigatdria a realizagdo de diligéncias para
0 exame da proposta.

11.11.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita.

11.11.7. Serd facultado ao licitante o prazo de 01 (um) dia util para comprovar a
viabilidade dos precos constantes em sua proposta, conforme parametros do artigo
48, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993, sob pena de desclassificacdo.

11.12. Erros formais no preenchimento da planilha ndo sdo motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem a necessidade de
majoracao do preco ofertado, atendidas as demais condi¢des de aceitabilidade.

11.13. Em nenhuma hipdtese poderd ser alterado o teor da proposta apresentada, seja
guanto ao pre¢o ou quaisquer outras condi¢cdes que importem em modificages de seus
termos originais, ressalvadas apenas as alteracGes absolutamente formais, destinadas a
sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteracdo do conteldo e das condi¢Oes
referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes.

11.14. Se a proposta de preco ndo for aceitavel, a Comissdo de Licitacdo examinard a
proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

11.15. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de a Comissado de Licitacdo passar a
subsequente, havera nova verificagdo da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se
for o caso.
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11.16. Do julgamento das propostas e da classificacdo, sera dada ciéncia aos licitantes para

apresentacdo de recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis. Interposto o recurso, sera
comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no mesmo prazo.

11.17. Transcorrido o prazo recursal, sem interposicdo de recurso, ou decididos os recursos
interpostos, a Comissdo de Licitacdo encaminhard o procedimento licitatorio para
homologacao do resultado do certame pela autoridade competente e, apds adjudicacdo
do objeto licitado ao licitante vencedor.

11.18. A intimacdo do resultado final do julgamento das propostas sera feita mediante
publicacdo na imprensa oficial, salvo se presentes os prepostos dos licitantes no ato
publico em que foi adotada a decisdo, caso em que a intimagdo sera feita por
comunicagdo direta aos interessados e lavrada em ata.

11.19. O resultado do certame sera divulgado no portal da transparéncia do CAU/SP.
12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.3. A interposicao de recurso referente a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes e
julgamento das propostas observara o disposto no art. 109, §§ 42 e 62, da Lei 8.666, de
1993.

12.4.  ApOds cada fase da licitagdo, os autos do processo ficardo com vista franqueada aos
interessados, pelo prazo previsto para a interposi¢do de recursos.

12.5. O recurso da decisdao que habilitar ou inabilitar licitantes e que julgar as propostas
tera efeito suspensivo, podendo a autoridade competente, motivadamente e presentes
razdes de interesse publico, atribuir aos demais recursos interpostos, eficacia suspensiva.

12.6.  Os recursos deverao ser encaminhados para o e-mail: licitacao@causp.org.br.

12.7. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio do Presidente da
Comissdo de Licitagao, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste
caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do
recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

12.8.  Osrecursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.3.  Na&o havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagao.

14. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.3.  Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato.

14.4. O adjudicatdrio tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas nesta Carta Convite.

14.4.1. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
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recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de
05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.4.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
O contrato tera vigéncia pelo periodo de 6 meses, a partir da assinatura so sendo possivel
prorrogacao nos termos do art. 57, §12 e 79, §52.

14.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, no dmbito do
6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao Normativa n2 3, de 26
de abril de 2018, e nos termos do art. 62, I, da Lei n? 10.522, de 19 de julho de 2002,
consulta prévia ao CADIN.

14.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem Onus, antes da contratagao.

14.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
sob pena de aplicacdo das penalidades previstas nesta Carta Convite e anexos.

14.6.  Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condi¢des de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para, apdés a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e
comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contrata¢cdo, sem prejuizo das
sangOes previstas nesta Carta Convite e das demais cominagoes legais.

15. DO REAJUSTE

15.3.  As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Projeto
Basico, anexo a esta Carta Convite.

16. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.3.  Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Projeto Basico, anexo a esta Carta Convite.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.3.  As obrigacGes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas nesta Carta
Convite e seus anexos.

18. DO PAGAMENTO

18.3.  Asregras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Projeto Basico, anexo a esta
Carta Convite.
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19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.3. Comete infracdo administrativa nos termos da legislacdo vigente, o
licitante/adjudicatario que:

19.3.1. ndo assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

19.3.2. apresentar documentacao falsa;

19.3.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

19.3.4. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

19.3.5. ndao mantiver a proposta;

19.3.6. cometer fraude fiscal;

19.3.7. comportar-se de modo inidéneo.

19.3.8. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa

quanto as condig¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

19.3.9. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes acima
discriminadas ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

19.3.10. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

19.3.11. Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

19.3.12. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.3.13. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados.

19.3.14. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

19.4.  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo - PAR.

19.5. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas

como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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19.6. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacao de agente publico.

19.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

19.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de
1999.

19.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sangbes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.11. Assangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no Projeto
Basico.

20. DA IMPUGNACAO

20.3.  Decaira do direito de impugnar os termos deste Convite perante esta Administragao,
o licitante que nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes
com as propostas, pelas falhas ou irregularidades que viciariam este Convite, hipdtese em
gue tal comunicagdo nao terd efeito de recurso.

20.4. A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do
processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

20.5. Qualquer cidad3do é parte legitima para impugnar este Convite por irregularidade na
aplicacdo da Lei n2 8.666, de 1993, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis
antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a
Administracdo julgar e responder a impugnagdo em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da
faculdade prevista no § 1o do art. 113 da referida Lei.

20.6. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacao@causp.gov.br.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.3. A autoridade competente podera revogar a licitagcdo por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

21.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacao.
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21.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducado ou do resultado do processo licitatdrio.

21.6. A participacdo na licitacdo implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicOes estabelecidas neste instrumento convocatério e seus Anexos, bem como da
obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nele contidas.

21.7. Qualquer modificacdo no instrumento convocatério exige divulgacdo pelo mesmo
instrumento de publicacido em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulagdo das propostas.

21.8. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realiza¢do do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos,
desde que ndo haja comunica¢do da Comissao em sentido contrario.

21.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Comissdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

21.10. E facultada & Comissdo ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

21.11. Os licitantes, quando solicitados, deverdo disponibilizar todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados.

21.12. As normas que disciplinam este certame serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgao.

21.13. Em caso de cobranca pelo fornecimento de cépia da integra deste Convite e de seus
anexos, o valor se limitard ao custo efetivo da reproducdo grafica de tais documentos, nos
termos do artigo 32, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

21.14. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Convite e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

21.15. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

21.16. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Convite e de seus Anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Convite.

21.17. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdao com base nas disposi¢cdes da Lei n.
8.666, de 1993, e demais diplomas legais eventualmente aplicaveis.

21.18. O Convite esta disponibilizado, no endereco
https://transparencia.causp.gov.br/?cat=8 e também poderd ser lido e/ou obtido no
endereco Rua Formosa, 367 — 232 Andar — Centro — S3o Paulo — CEP 01049-000, no qual
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os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados. Considerando o estado de pandemia, e o funcionamento do Conselho em
regime de teletrabalho, solicitar vistas com no minimo 01 dia util de antecedéncia.

21.19. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Convite serd o da Secao Judiciaria
de S3o Paulo-SP - Justica Federal, com exclusdo de qualquer outro.

21.20. Integram este Convite, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

21.20.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

21.20.2. ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL
E SEUS ANEXOS

21.20.3. ANEXO Ill — Modelo de Proposta

21.20.4. ANEXO IV - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS — IMR

21.20.5. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato;

21.20.6. ANEXO VI — Modelo de Declaragdao de cumprimento ao disposto no inciso

XXXIl do art. 79, da Constituicdo Federal;

21.20.7. ANEXO VII — Modelo de declaragao de elaborac¢do independente de proposta;

21.20.8. ANEXO VIII - Modelo de declara¢do de inexisténcia de fato superveniente
impeditivo da habilitacdo;

21.20.9. ANEXO IX - Modelo de declara¢do de microempresa, de empresa de pequeno
porte, ou de cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007;

21.20.10. ANEXO X - modelo de declaragdo de ndo admitir trabalho forgcado ou
degradante e que atende ao disposto no art. 93 da lei n? 8.213, de 24 de julho de
1991.

S3o Paulo, 07 de fevereiro de 2022.

Daniel Costa Garcia

Coordenador de Compras
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ANEXO 1 DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO

1. OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagao de
servigos especializados de comunicagdo visual, para a elaboragdo de manual de marca e
pecas de artes que deverdo complementar a proposta de identidade visual do CAU/SP.

1.2. A Proposta deve contemplar a atualizagdo do manual de utilizagdo da marca do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de S3ao Paulo, desenvolvendo pegas de artes que componham
manuais de aplicacdo da marca para materiais graficos, digitais, institucionais (papelaria,
impressos e audiovisuais) e projetos graficos editoriais das publica¢des da autarquia.

1.3. O objeto deve instituir assim uma identidade consolidada, coesa e atual para que a
comunicagdo realizada pelo Conselho cumpra com sua atribuicdo frente a sociedade e classe
de profissionais da arquitetura e urbanismo do estado.

1.4. A marca do Conselho deve seguir padrdes estabelecidos pelo Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Brasil, porém sua aplicacdo cabe a cada unidade federativa da entidade
definir, considerando as especificidades da unidade federativa, especialmente Sao Paulo que
conta com 10 (dez) escritdrios descentralizados e a sede, cujas dimensdes e multiplicidade de
demandas, somadas ao nimero de arquitetos registrados no CAU/SP, exige formas mais
dindmicas e inovadoras de comunicacao.

1.5. A proponente ser constituida como agéncia de comunica¢do, conforme previsao no Estatuto
Social .

1.6. A licitacdo serd realizada sem parcelamento dos 6 itens, conforme tabela constante no
Projeto Basico.

1.7. O critério de julgamento adotado serd técnica e preco, observadas as exigéncias contidas
nesta Carta Convite e seus Anexos quanto as especificacées do objeto, conforme condicbes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

Consultoria — Identidade Visual do CAU/SP
UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR
MEDIA MiNIMA REFERENCIA
Identidade Visual /
HORAS
TECNICAS

Produto 1: GUIA DE ESTILO/MANUAL DE IDENTIDADE VISUAL 75 RS 307, 86
DO CAU/SP
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Produto 2: DESENVOLVIMENTO DE PECAS DE ARTES PARA A 45 RS 305.75
IDENTIDADE GRAFICA/DIGITAL

Produto 3: DESENVOLVIMENTO DE PECAS DE ARTES PARA A 25 RS 248,91
IDNETIDADE GRAFICA/IMPRESSOS

Produto 4: DESENVOLVIMENTO DA ARTE/ IDENTIDADE 50 RS 283,75
VISUAL DAS PUBLICAGOES DO CAU/SP (REVISTA
INSTICUIONAL)

Produto 5: DESENVOLVIMENTO DA ARTE/ IDENTIDADE 55 RS 456,16
VISUAL DAS PUBLICAGOES DO CAU/SP (E-BOOKS)

Produto 6: CONSULTORIA PARA PUBLICAGAO DE LIVROS — 75 RS 414,88

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: 325 RS 113.464,59

1.8. O objeto da licitagdao tem a natureza de servico especializado, de natureza intelectual, que se
enquadra nos pressupostos do Decreto n°® 9.507 de 2018, constituindo-se em atividades
materiais acessodrias, instrumentais ou complementares a drea de competéncia legal do
orgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

1.9. As etapas e os produtos e que irdo compor a consultoria estdao discriminados na tabela
acima. A presente contratacdo adotard como regime de execugao a Empreitada por Preco
Global. O prazo de vigéncia do contrato é de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado, com
base no artigo 57, §12 e 79, § 59, da Lei n. 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil — CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e
Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal — CAU/UF foram criados com a Lei n? 12.378 de
31 de dezembro de 2010, sendo dotados de personalidade juridica de direito publico, com a
funcdo de “orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio da profissdo de arquitetura e
urbanismo, zelar pela fiel observancia dos principios de ética e disciplina da classe em todo o
territério nacional, bem como pugnar pelo aperfeicoamento do exercicio da arquitetura e
urbanismo” (§ 12 do Art. 242 da Lei 12.378/2010).

O CAU/SP, no ambito de sua autonomia, prevista na Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de
2010, no exercicio das suas competéncias, visando o aperfeicoamento de sua estrutura e
funcionamento, a prestacdo de servicos de modo amplo e uniforme e ao atendimento do
interesse publico, elaborou e aprovou a revisdo de seu Regimento Interno em sua 72 Sessao

Plenaria Extraordinaria, realizada 2017.

Para o desempenho das a¢des e cumprimento de suas finalidades, o CAU/SP deve ser
referéncia para a sociedade na busca da melhor qualidade de vida, no exercicio da

Arquitetura e Urbanismo, tendo como missao institucional:
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e Garantir a sociedade a confianca nas atividades executadas pelos profissionais Arquitetos e
Urbanistas;

e  Garantir o cumprimento de compromissos éticos dos profissionais;
e Garantir a exceléncia na formacao e qualificacdo de Arquitetos e Urbanistas;
e Garantir o acesso a Arquitetura e Urbanismo a todos os segmentos da sociedade.

e Assim, visando aprimorar a difusdao da arquitetura e urbanismo, bem como, promover a
qualificacdo do didlogo com a categoria e com a sociedade, dentre as diversas comissoes
previstas regimentalmente, foi criada a Comissdo de Comunica¢do do CAU/SP cujo objetivo é
formular a politica de comunica¢do do CAU/SP e, no &mbito de sua competéncia:

| — propor e implementar as diretrizes para os programas de comunicagao, divulgagao,
publicacBes e eventos do CAU/SP;

Il — zelar pela documentagido da memaria do CAU/SP e criagdo e manutencdo da biblioteca;
[l —acompanhar a execugdo do plano de comunicacdo do CAU/SP;

IV — acompanhar o desenvolvimento dos projetos do Planejamento Estratégico do CAU,
relacionados as suas atividades especificas. (Art.101, RI-CAU/SP)

A partir disto, com a troca de gestdo no ano de 2021, foi definida a comunicagdo como
estratégia essencial na difusdo, democratizagao, participacao e fortalecimento da arquitetura
e urbanismo, qualificando a interface e o didlogo do Conselho com os arquitetos e com a
sociedade.

Para tanto, faz-se necessario construir formas inovadoras de aproximar o publico do CAU e
promover o engajamento dos arquitetos e urbanistas com as pautas relacionadas aos temas
prioritarios definidos, especialmente com o desenvolvimento de identidades visuais para as
diversas agles, projetos, eventos, seminarios, lives, publicacdes, observadas as diretrizes
definidas no Manual de Identidade Visual do CAU/BR.

Em que pese haver as diretrizes para a comunicacdo visual, é fundamental que o CAU/SP
tenha uma identidade que esteja em sintonia com os objetivos estratégicos e bandeiras
definidas para se reforcar compromisso do CAU na defesa da categoria, a valorizagdo
profissional, exercicio ético da arquitetura e funcdo social da arquitetura e urbanismo,
aumentando a aderéncia e reconhecimento da fun¢do do Conselho.

Nesta esteira, a contratacdo da empresa para o desenvolvimento da comunicacdo visual deve
desenvolver uma proposta de aplicacdo da marca que traduza os compromissos da gestdo a
luz das demandas tematicas e regionais, qualificando a repercussdo dos conteuldos
desenvolvidos, dando visibilidade aos parceiros institucionais e fortalecendo a imagem
institucional do CAU/SP como um espaco de referéncia para a arquitetura e urbanismo do
estado de Sao Paulo.

O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagdo de
servigos especializados de comunicac¢do visual, para a elaboracdo de manual de marca e
pecas de artes que deverdo complementar a proposta de identidade visual do CAU/SP. O
manual de marca é um documento que traz um compilado de informacGes sobre como os
elementos visuais que devem ser utilizados. Esse documento deve ser consultado durante a
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criacdo de qualquer peca — sejam elas divulgadas online ou offline. Ele indicard quais cores
usar, como aplicar o logotipo, com qual tipografia trabalhar, iconografia, elementos visuais
entre outras orientagdes. O ponto de partida do manual é a identidade visual desenvolvida e
divulgada pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil. No entanto, o que garante
que a identidade visual seja aplicada e devidamente respeitada é o manual de marca, ja que
ele é um documento mais técnico e que orienta sobre como usar os elementos visuais que
representam e identificam a autarquia.

O manual da marca, consiste em, basicamente, criar regras e especificacdes para o uso do
logotipo da autarquia, dispondo seus detalhes, cores e medidas, assegurando, assim, a
patente da imagem, retornando-lhe mais seguranca nas diversas aplicagdes exigidas pelo
dinamismo almejado pela comunicagdo do CAU/SP.

O manual, expresso através de um documento, é desenvolvido pelos designers ou arquitetos
gue atuam com comunicagao visual, onde os mesmos s3ao habilitados para especificar todos
os formatos, tamanhos, cores, padrdes de fonte e restricdes que sdo impostas sobre essa
identidade. Sabendo que qualquer modificacdo/alteracdo destes elementos feitas por outros
usuadrios prejudica a identificacdo e o objetivo, que é o reconhecimento da marca.

A criacdo deste documento exige explicar a ldgica construtiva da marca - dos elementos que
a compdem. Esse servico também organiza os elementos que compdem a marca em cada
variacdo formal, estabelecendo as dimensdes minimas de reproducdo para preservar a
legibilidade em fungdo de cada um dos diversos meios de reprodugdo online e off-line,
evitando distor¢bes entre os diversos canais de comunicagdo do CAU/SP com profissionais da
arquitetura e urbanismo.

Atualmente o CAU/SP n3o possui no quadro, funcionarios habilitados para essa atuagdo,
exigindo a busca por empresa especializada e profissionais habilitados.

A drea de comunicacdao do conselho também atua com diferentes prestadores, o que faz
urgente um manual que oriente a todas as aplicacées da marca em diversos formatos, para
gue haja coeréncia e unidade na abordagem informativa, educativa e orientativa do CAU/SP
com arquitetas, arquitetos urbanistas e com a sociedade. Sabe-se que a comunicag¢do visual
realizada de forma desordenada dificulta a compreensao da informacdo e identificacdo da
autarquia entre o publico alvo.

Para tal fim, as propostas deverdo estar alicercadas na capacidade criativa e artistica e na
experiéncia da proponente, apresentado um plano integrado com a finalidade do CAU/SP e
as especificidades que envolvem o exercicio da arquitetura e urbanismo, na maior unidade
da federacdo, cujas dimensdes e estruturas sdo diferenciadas, com 10 escritérios
descentralizados no interior do Estado, abrangendo 645 municipios, com um publico com
mais de 60 mil arquitetos registrados.

Dentre as diversas frentes de atuacdo do CAU/SP, estd a realizacdo de eventos nacionais,
com participacdo de membros do Conselho e abertos para a comunidades dos arquitetos
para promover a difusdo de conhecimento, a troca de experiéncias, a articulacdo e a
integracdo; a publicacdo eletronica de conteudos relativos a tematicas relacionadas aos
temas objeto das comissbes; a producdo de material grafico (cartilhas, e-books, manuais,
etc.); a elaboracdo de revista periddica, dentre outras acdes de menor complexidade
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relacionadas a materiais de divulgacdo que devem ter a aplicacdo da marca do CAU/SP
(folders, banners, cartGes, papelaria, etc.)

Esses produtos devem estar de acordo com a boa técnica e com os parametros de qualidade
esperados de uma instituicdo com atuacdo tdo peculiar, relacionada ao exercicio da
arquitetura e urbanismo e que desempenha papel tdo relevante.

Art. 1° O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo (CAU/SP),
pessoa juridica de direito publico sob a forma de autarquia federal, com sede
e foro na cidade de S3o Paulo, no Estado de Sdo Paulo, tendo por finalidade
orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio da profissao de Arquitetura e
Urbanismo, zelar pela fiel observancia dos principios de ética e disciplina
dos arquitetos e urbanistas, bem como pugnar pelo aperfeicoamento do
exercicio da Arquitetura e Urbanismo, no ambito de sua jurisdi¢do.(RI
CAU/SP)

Para garantir a qualidade, faz-se necessaria a contratagao de servigos especializados a serem
prestados por profissionais qualificados, com formacdo na area e experiéncia comprovada.

Vale destacar ainda que o CAU/SP ndo conta com profissionais especializados em design e
ndo ha cargos com essas atribuicdes na DPOSP n° 264/2019 que dispde sobre reestruturacdo
do Conselho. Assim, faz-se necessaria a contratacdo de empresa para fornecer o servigo.

Compreende-se que a proponente deve apresentar proposta de trabalho detalhada
acompanhada do portfélio no minimo 02 (dois) e no maximo 5 (cinco) projetos diferentes e
breve descricdo, possibilitando a andlise a partir de critérios de adequacdo do projeto
(aderéncia / consonéncia) a finalidade do Conselho, permitindo identificar se a experiéncia
apresentada é no atendimento a clientes com especificidades e demandas similares as do
CAU/SP. Isto porque, espera-se que, para além do atendimento a um Conselho de Classe, a
proponente tenha experiéncia no campo do exercicio da arquitetura e urbanismo e suas
dimensdes.

Outro ponto fundamental que devera orientar a avaliagdo da proposta é a analise de
curriculo da equipe responsavel pela proposta pela coordenacao e relagdo com o conselho, e
gue conte, internamente, com o suporte das dreas de redacdo, gestdo estratégica,
desenvolvimento de projetos de comunicacgdo institucional com a producdo de guia de marca
e aplicacdo de identidade visual, desenvolvimento e aplicagdo identidade graficas em pecas
de home de site, postagens para redes sociais (formatos feed, banner e stories),
newsletter, template de apresentacdo institucional (formato power point) e template para
transmissdes online, revistas e livros.

Diante disto, é importante definir que para a execu¢do do objeto com as dimensdes
esperadas, uma agéncia de comunicacdo apresenta-se como mais adequada para que seja
capaz de desenvolver a identidade visual integrada aos conteldos a serem produzidos nas
atividades institucionais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. 0O escopo do servico a ser contratado compreende é a sele¢cdo da proposta mais vantajosa
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para a Contratacao de servicos especializados de comunicagdo visual, para a elaboracdo de
pecas de artes que deverdo compor a proposta de identidade visual para o CAU/SP.

3.2. Considera-se parte dosEstudos Técnicos Preliminaresos apontamentos feitos na
CCOM do CAU/SP sobre as suas necessidades e a forma de atendimento, considerando as
competéncias regimentais desta Comissao.

3.3. O CAU/SP considera fundamental consolidar uma politica de comunicacdo eficaz,
proporcionando a sociedade e aos profissionais resposta imediata de atuacdo e acdes,
que represente um fortalecimento da profissdo e também do Conselho enquanto érgao
de fiscalizacdo e disciplinador do exercicio profissional.

3.4. Para tanto, é necessdrio manter uma base de informacdo constante sobre as realizacdes,
execucdo de programas, concretizacdo de projetos de interesse da comunidade e estratégias
para avalorizagdo profissional. Neste sentido, é de extrema importancia para o Conselho
acles voltadas para a sociedade que evidenciem o valor do trabalho dos profissionais
da arquitetura e urbanismo, de forma a garantir qualidade nas obras e servigos, repudiar
o exercicio ilegal e garantir a seguranca da populagdo. E importante que a sociedade
conhecga os beneficios do trabalho destes profissionais também para o desenvolvimento
sustentdvel de suas regides.

3.5. A necessidade de contratagdo de prestadores externos deste servigo estd ligada ao fato de
que a equipe interna que compde a Assessoria de Comunicacdo do CAU/SP é bastante
enxuta, atualmente contando com apenas dois profissionais, sendo, portanto, essencial o
apoio de empresas de comunicagdao para prestacdo de servicos, dentre outros, de
consultoria, planejamento, comunica¢do corporativa, relagdes publicas, producdo
de conteldo e comunicagao digital. A agéncia a ser contratada deverd ser capaz de dar
suporte as acBes e atividades desenvolvidas pela Comunicagdo do CAU/SP no sentido de
ampliar a capilaridade do CAU/SP junto aos profissionais e a sociedade.

3.6. Sobre o servico: é imprescindivel a atualizacdo da identidade visual do Conselho a nova
realidade digital presente na sociedade. Aquilo que antes era feito voltado ao presencial e
fisico, agora tem desdobramento para os meios digitais.

3.7. A nova identidade visual da autarquia tem como objetivo uniformizar a forma como o
Conselho se comunica visualmente, criando uma unidade na forma e linguagem, que
atualmente esta desconexa e enfraquecida.

3.8. Reforgar a marca e sua relevancia entre profissionais da arquitetura e urbanismo do estado,
também estd ligado ao fato de ter uma identidade reconhecida e criar elementos que
facilitem esse reconhecimento por esses profissionais é o objetivo dessa contratacdo.

3.9. Para tanto, a modalidade escolhida, Carta Convite, mostra-se a modalidade mais adequada
pois se espera o desenvolvimento de produtos que terdo como critério de avaliacdo a
criatividade e a congruéncia com o plano de comunicacdo do CAU/SP, exigindo expertise da
proponente com clientes com demandas similares.

3.10. Ainda que o CAU/BR tenha definido o Manual de Identidade com diretrizes gerais, ha
diversas acGes que exigem uma comunicacdo mais empdtica para que o universo dos
arquitetos do Estado, XXXX MIL, tenha mais aderéncia aos conteudos disponibilizados pelo
CAU/SP, como artigos, videos, publicacbes, editais, etc.

3.11. Para tanto, entende-se que apenas a selecdo pelo menor preco, pode comprometer a
gualidade esperada, justamente pelo desafio de equacionar a criatividade, as diretrizes
nacionais e a especificidade do Estado de Sdo Paulo, que possui a maior estrutura e nimeros
de associados, dialogando com a comunidade dos arquitetos e sociedade por meio das a¢des
de sua sede e dos 10 escritérios descentralizados.

3.12. A partir da selegdo das propostas articuladas com o portifélio e a experiéncia da empresa e
da equipe, espera-se receber um plano de identidade visual que traduza demandas
apresentadas pelos conselheiros e, acima de tudo, possa contribuir significativamente para a
difusdo dos conteudos afetos ao exercicio da arquitetura, impactando na aderéncia do
arquiteto e da sociedade aos propdsitos do Conselho, enquanto 6rgdo de classe e
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fiscalizador.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico especializado, de natureza intelectual, ndo continuado a ser contratado
mediante licitacdo, na modalidade convite.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3¢
do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada, notadamente, por ndo ser um servico
inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgao ou da entidade.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administragao, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem:
a) Proposta Técnica:

5.1.1. As propostas recebidas serdo analisadas observando-se o conteddo proposto neste
Termo de Referéncia e as diretrizes das melhores praticas de desenvolvimento de
proposta de identidade visual institucional, considerando a expertise da proponente
e da equipe que desenvolverd o servico.

5.1.2. Os requisitos abaixo deverdo ser observados para a apresentacdo da proposta:

5.1.2.1. Documentos de Comprovagao Técnica da Proponente: apresentacdo de
atestados e portifélio apresentando a no minimo 02 (dois) e no maximo 5
(cinco) projetos diferentes e breve descrigao, possibilitando a analise a partir
de critérios de adequac&o do projeto (aderéncia / consonancia) a finalidade do
Conselho.

5.1.2.2. Qualificacdo da Equipe Técnica;

5.1.2.2.1. N3ao serdo analisadas propostas incompletas ou em desacordo com
conteudo acima descrito.

5.1.2.3. Plano de Trabalho: O plano de trabalho apresentado deve conter, no minimo,
o seguinte conteudo:

5.1.2.3.1. Contextualizacdo: Basico: texto de, no maximo, 03 (trés) paginas, em
que a licitante demonstrard seu entendimento sobre o Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo, sua composicdo, suas linhas de
atuacdo de acordo com a documentacdo disponivel no site do CAU/SP.

5.1.2.3.2. Ideia Criativa: texto em que a licitante se limitara a apresentar a
sintese da estratégia de desenvolvimento da identidade visual a ser utilizada
nas a¢oes de comunicacdo do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao
Paulo.

5.1.2.3.3. Capacidade de atendimento: A licitante apresentara a sistematica de
atendimento, discriminando-se as obriga¢Oes a serem cumpridas pelo setor
de atendimento da licitante, na execucdo do contrato, incluidos os prazos
maximos a serem cumpridos em condicdes normais de trabalho para a
criacdo das pecas e linhas de projeto editorial, forma de interacdo com a
contratante para compreensao das demandas.

5.1.2.3.4. Expetise: Deve ser apresentada por meio da exposi¢dao de trabalhos,
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produzidos pela licitante, sob a forma de pecas e respectivas memérias
técnicas de acordo com o portifélio apresentado e projetos destacados;

5.1.2.4. Detalhamento das atividades em cada etapa descrita no item 6.1.9. do
presente Edital;

5.1.2.5. Numero de horas de trabalho por atividade:

5.1.2.5.1. Fornecimento pela AGENCIA DE IDENTIDADE VISUAL, em HORAS
TECNICAS de trabalho, de, no minimo, 325 horas no global de trabalho de
equipes, divididas conforme apontado no item 1.2 do edital, para a
confeccdo dos produtos indicados

5.1.2.5.2. Entende-se que as HORAS TECNICAS podem ser divididas,
incialmente, em 6 MESES a contar da data de assinatura do contrato, o que
resultaria, em média em cerca de 58,3 horas mensais dentre os varios itens
indicados no item 1.2 do edital, podendo ser ajustadas conforme plano de
trabalho a ser selecionado e o desenvolvimento dos trabalhos junto ao
CAU/SP.

5.1.2.6. Cronograma de atividades.
b) Servigo continuo
5.1.3. O servi¢o ndo possui natureza continuada.
c) Critérios e praticas de sustentabilidade:

5.1.4. A contratada, na execuc¢do do objeto, deve observar, no que couber, as exigéncias de
sustentabilidade ambiental estabelecidas na Instrugdo Normativa n2 01/2010 da
SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010, bem como aquelas determinadas no Anexo |
da Resolugdo n? 103 do Conselho Superior da Justica do Trabalho, de 25 de maio de
2012.

5.1.5. Os critérios de sustentabilidade, sempre que couber, deverdo ser aplicados
pela PROPONENTE, nas pegas que necessitem ou gerem a necessidade para o
CAU/SP de impressdes em papel, sendo comprovada a compatibilidade da aplicacdo
da identidade visual em folhas de papel reciclavel, por exemplo.

d) Transi¢do Contratual

5.1.6. Considera-se que havera necessidade de transicdo gradual com transferéncia de
conhecimento e técnicas empregadas atualmente para ajustes no primeiro més de
vigéncia do contrato.

5.1.7. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias
para a prestagdo do servigo, conforme anexo .

5.1.8. As obrigagbes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de
Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. A execugdo dos servigos serd iniciada apds a emissao de empenho e consecutiva
assinatura de Contrato.

6.1.2. Os servigos da consultoria poderdo ser realizados remotamente, de forma hibrida ou
presencialmente na Sede do CAU/SP, localizada na Rua Formosa, 367, 232 andar -
Republica - Sdo Paulo/SP, conforme decisdo do CAU/SP.

6.1.3. A CONTRATADA cumprird as instru¢cbes complementares do CAU/SP, quanto a
execucdo e horario, permanéncia e circulacdo de seu(s) técnico(s) nas dependéncias
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do CAU/SP e/ou as regras para execucdo de forma hibrida ou remotamente.

6.1.4. Em virtude das limitagdes sanitarias impostas pela pandemia causada pelo
Coronavirus, observando as diretrizes impostas pelo Plano Sdo Paulo, caso haja
necessidade de se realizarem atividades presenciais, o CAU/SP, devera providenciar
local adequado observando os protocolos de gestao.

6.1.5. Més a més, durante a vigéncia do contrato: realizacdo de cerca de 81,25 horas
técnicas, distribuidas entre os varios produtos (a critério da CONTRATANTE)
constantes no item 1.2 do presente edital.

6.1.6. A variacdo do numero de horas empregado em cada més podera variar, de acordo
com o Plano de Trabalho apresentado pela CONTRATADA e as necessidades do
CAU/SP.

6.1.7. Para fins de comprovagdao dos servigos prestados, a cada 30 dias, serd
emitido documento fiscal da CONTRATADA constando o detalhamento de quantas
horas de cada item foram executadas no periodo, de acordo com o Plano de
Trabalho.

6.1.8. Produtos

O servigo deve ser estruturado em produtos, que podem ser desenvolvidos de forma
simultanea a critério da CONTRATANTE, conforme a seguir

Consultoria — Desenvolvimento de identidade Visual do CAU/SP

Produtos Descricao
Descricdo do Objeto — Detalhamento e itens para IMR

a).Descritivo: Detalhamento da linha visual e concepg¢ao de manual para
montagem e facilitagcdo do desenvolvimento e implementac¢do de pecas de
comunicagdo institucional. Esse guia visa garantir a consisténcia do trabalho
de design e arquitetura de informacdo projetados nas etapas seguintes de
desenvolvimento, e reunira todos os artefatos produzidos em design, além de
fornecer o mapa de elementos, documento que descreve todos os
componentes. Ademais explicitard a padronizacdo visual adotada na solugao,
desde padrdes gerais, como cor e formas, até modelos gerais de telas e
condigGes gerais do projeto, elementos gerais e elementos especificos. Na

GUIA DE parte relativa ao conteldo, o guideline documenta o estilo da comunicac¢io e

ESTILO/MANU | regras do discurso.

AL DE b).Entrega: Arquivo texto diagramado conforme padronizagdo de manuais,
Produto 1 isad d i3 d licacio d

IDENTIDADE revisado e contendo guia de uso e aplicagdo da marca.

VISUAL DO c).Aspectos a serem considerados na avaliagdo de qualidade: Cumprimento

do prazo de entrega;
CAU/SP

e Adequacdo ao objetivo da contratante;
e Atendimento a proposta inicial e objetivos da contratante;
Diagramacao aderente ao padrdao de manuais;

e C(Clareza da informacdo, com uso de exemplos;
d).Considerar o registro de horas técnicas utilizadas na execu¢do da demanda
de acordo com o estabelecido em contrato.
e).Prazo de entrega: até 10 dias Uteis apds a utilizagdo das horas técnicas
destinadas a este fim.
f). Previsdo de horas técnicas para execucdo dessa etapa do contrato.
Ha obrigatoriedade de:
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Indicacdo de profissional responsdvel pela entrega habilitado na area de
design ou arquiteturacom apresentacdo de portfdlio e comprovada
experiéncia em trabalhos culturais e na drea de arquitetura.

DESENVOLVIM

a).Descritivo: Definicdo das caracteristicas visuais de pec¢as de comunicagdo
impressa e digital, e aplicacdo dessas caracteristicas- como formato,
elementos graficos (fotos, ilustracdes, grafismos) e fontes utilizadas. A
proposta deve organizar o conteudo e dar destaque a leitura, atendendo as
necessidades editoriais indicadas no briefing de trabalho e na identidade
visual aprovada pela contratante.

b).Entregas: Projeto grafico detalhado, impresso ou em meio digital, contendo
descritivo técnico de aplicagOes e elementos, assim
como templates customizaveis de pegas descritas no link, de acordo com o
definido pela identidade visual aprovada pela contratante, conforme ANEXO
2

c).Aspectos a serem considerados na avaliagdo de qualidade

e Cumprimento do prazo de entrega;
e Adequacgdo ao objetivo da contratante;

ENTO DE e Atendimento a proposta inicial e objetivos da contratante;
PECAS DE e Diagramacao aderente ao padrdo de manuais;

Produto 2 ARTES PARA A ° Apllcab.|l|dade do prOJetof considerando os des.afl'os de
IDENTIDADE comunicagdo e as necessidades apontadas no briefing de
GRAFICA/DIGI trabalho; o

e Apuro estético e pertinéncia ao tema.
TAL . . L - ~
d). Deve-se considerar o registro de horas técnicas utilizadas na execuc¢do da
demanda de acordo com o estabelecido em contrato.
e).Prazo de entrega: até 20 dias Uteis apds a utilizagdo das horas técnicas
desse produto.
f). Deve conter no orgamento o descritivo de etapas e reunides do briefing,
passando por fases de aprovacgdo e entrega;
g).Ha obrigatoriedade de:
Indicacdo de profissional responsavel pela entrega habilitado na area de
design grafico, arquitetura ou dreas de atuacdo correlata, com apresentacdo
de portfdlio e comprovada experiéncia em trabalhos culturais e na area de
arquitetura, com experiéncia no desenvolvimento e aplicagdo identidade
graficas em pecas de comunicacdo e marketing de home de site, postagens
para redes sociais (formatos feed, banner e stories), newsletter, template de
apresentacao institucional (formato power point) e template para
transmissdes online.
a).Descritivo: Consiste na organizacdo do contelddo e dos elementos graficos
no espac¢o determinado, em projeto gréfico (leiaute) previamente aprovado.
DESENVOLVIM | Incorpora os principios do design grafico para manter a identidade da pega ou
ENTO DE publicacdo.
PECAS DE b). Entregas: Pecas ou publicagdes diagramadas - itens descritos no link:
Etapa3e ANEXO 3, em arquivo digital customizavel e documento descritivo com guia
Produto 3 ARTESPARAA | 4o aplicagdo de elementos gréficos em pecas digitais.
IDENTIDADE

GRAFICA/IMPR
ESSOS

c). Aspectos a serem considerados na avaliacdo de qualidade:

e Cumprimento do prazo de entrega;

e Adequacdo ao objetivo da contratante;

e Atendimento a proposta inicial e objetivos da contratante;
e Diagramacao aderente ao padrao de manuais;
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e Aplicabilidade do projeto, considerando os desafios de comunicacado e
as necessidades apontadas no briefing de trabalho;
e Apuro estético e pertinéncia ao tema.
d). Deve-se considerar: Fidelidade da diagramacdo ao projeto grafico,
primando pela adequacdo do contelddo a proposta de trabalho descrita no
briefing.

e). Prazo de entrega: até 30 dias Uteis apos a utilizagdo das horas técnicas do
contrato para este fim.

DESENVOLVIM

a). Descritivo: Diagramacdo de edicdo da revista institucional, publicada
semestralmente pelo conselho, com base em espelho definido previamente
no ANEXO 4.
https://conselhoarquitetura.sharepoint.com/:b:/s/COMUNICAO2/Eak62WdQ
vH1FivbaCVMOXJYBGFID8VrcOU-mZepjDf7i7A?e=fSx3jq e conteldo entregue
pela contratante em data acordada em contrato.

b). Entregas: Arquivo diagramado da edi¢do da revista em formato para
impressao.

Aspectos a serem considerados na avalia¢do da atividade:

ENTO DA
e Cumprimento do prazo;
Produto 4 ARTE/ 5 AR o i & P
IDENTIDADE . Adejqua.g.ao e consisténcia do espelho, ’lndlcagoes e descrigdes;
VISUAL DAS ° ApI|czj1b|I.|da]de f:las Propostas de Cf)nteNUdo.; .
N e Aderéncia as diretrizes de comunicagdo digital do CAU/SP;
PUBLICAGOES e Apuro estético e pertinéncia ao tema.
DO CAU/SP c). Deve-se considerar: registro de horas técnicas utilizadas na execu¢do da
(REVISTA demanda de acordo com o estabelecido em contrato.
INSTICUIONAL) | Fidelidade da diagramacgao ao projeto grafico, primando pela adequagdo do
conteudo a proposta de trabalho descrita no briefing.
d). Prazo de entrega: até 75 dias Uteis apds a assinatura do contrato ou 30
dias apds entrega de conteudo revisado pela contratante.
e). Deve conter no orgamento: Descritivo de etapas e reunides do briefing,
passando por fases de aprovacdo e entrega;
Previsdo de horas técnicas para execucao dessa etapa do contrato.
f). Ha obrigatoriedade de: Indicacdo de profissional responsavel pela entrega
habilitado na area de arte e design com apresentacdo de portfdlio e
comprovada experiéncia em trabalhos culturais e na drea de arquitetura.
a). Descritivo: Diagramacdo da edicdo uma série com 3 ebooks, em formato a
ser definido previamente pelo conselho, com base em espelho definido e
DESENVOLVIM | (nteddo entregue pela contratante em data acordada em contrato.
ENTO DA b). Entregas: Arquivo digital diagramado de ebook em 3 volumes a ser
ARTE/ entregue em formato previamente definido pela contratante.
Etapa 5 e | IDENTIDADE c). Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade
Produto 5 | VISUAL DAS
PUBLICACOES ° Cumprim~ento do |:.)raAzo;. o N
DO CAU/SP (E- . Adejqua.g.ao e consisténcia do espelho, Imdlcagoes e descricdes;
e Aplicabilidade das propostas de contetdo;
BOOKS)

e Aderéncia as diretrizes de comunicacdo digital do CAU/SP;
e Apuro estético e pertinéncia ao tema.
d). Deve-se considerar:
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e). O registro de horas técnicas utilizadas na execu¢do da demanda de acordo
com o estabelecido em contrato.

f). Fidelidade da diagramacdo ao projeto grafico, primando pela adequacédo do
conteuldo a proposta de trabalho descrita no briefing.

g). Prazo de entrega: até 90 dias Uteis apds a assinatura do contrato ou 30
dias apds entrega de conteudo revisado pela contratante.

h). Deve conter no orcamento: Descritivo de etapas e reunides do briefing,
passando por fases de aprovacao e entrega;

Previsdo de horas técnicas para execucao dessa etapa do contrato.

i). Ha obrigatoriedade de: Indicacdo de profissional responsavel pela entrega
habilitado na area de arte e design com apresentacdo de portfdlio e
comprovada experiéncia em trabalhos culturais e na area de arquitetura.

a). Descritivo: Projeto editorial de livro, em formato a ser definido
previamente pelo conselho, com base em espelho definido e conteldo
entregue pela contratante em data acordada em contrato.

b).Entregas: Arquivo digital preparado para impressao.

Aspectos a serem considerados na avaliagdo da atividade:

e Cumprimento do prazo;
e Adequacado e consisténcia do espelho, indica¢des e descri¢des;
e Aplicabilidade das propostas de conteudo;
e Aderéncia as diretrizes de comunicacdo digital do CAU/SP;
e Apuro estético e pertinéncia ao tema.
CONSULTORIA | ¢).Deve-se considerar:
Etapa 6 e | PARA d).O registro de horas técnicas utilizadas na execu¢do da demanda de acordo
Produto 6 | PUBLICACAO com o estabelecido em contrato.

e).Fidelidade da diagramacgdo ao projeto grafico, primando pela adequacdo do
DE LIVROS conteudo a proposta de trabalho descrita no briefing.
f).Prazo de entrega: até 120 dias Uteis apds a assinatura do contrato ou 30
dias apds entrega de conteudo revisado pela contratante.
g). Deve conter no orgamento:
Descritivo de etapas e reunides do briefing, passando por fases de aprovacao
e entrega.
Previsdo de horas técnicas para execugao dessa etapa do contrato.
h).H4 obrigatoriedade de: Indica¢do de profissional responsavel pela entrega
habilitado na drea de arte e design com apresentacdo de portifélio e
comprovada experiéncia em trabalhos culturais e na drea de arquitetura.

6.1.9.Nos precgos constantes nesta planilha ja estdo inclusos todas as despesas com retirada e
entrega dos equipamentos, desmontagem, montagem, instalacGes e adequacGes dos
equipamentos, pecas, materiais, licengas de softwares, mao-de-obras e encargos
sociais, trabalhistas e previdenciarios, combustivel, deslocamento de veiculos, viagens e
traslados, servico de manutencgdo, lucros, todos e quaisquer tributos e encargos, e
todas as demais despesas diretas e indiretas necessarias a perfeita execu¢do do objeto
desta cotacao.

7. Produtos

7.1.1. Para a consecuc¢do dos objetivos deste Termo de Referéncia a contratada devera
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desenvolver as atividades e elaborar os produtos a seguir discriminados:

Consultoria — Desenvolvimento de identidade Visual do CAU/SP

Produtos Descricao
Detalhamento
a).Descritivo: Detalhamento da linha visual e concep¢do de manual para
montagem e facilitacdo do desenvolvimento e implementacdo de pecas de
GUIA DE comunicagdo institucional. Esse guia visa garantir a consisténcia do trabalho
ESTILO/MANU de design e arquitetura de informagdo projetados nas etapas seguintes de
desenvolvimento, e reunird todos os artefatos produzidos em design, além de
Produto 1 AL DE fornecer o mapa de elementos, documento que descreve todos os
IDENTIDADE componentes. Ademais explicitard a padroniza¢do visual adotada na solugao,
VISUAL DO desde padrdes gerais, como cor e formas, até modelos gerais de telas e
CAU/SP condigBes gerais do projeto, elementos gerais e elementos especificos. Na
parte relativa ao conteudo, o guideline documenta o estilo da comunicagdo e
regras do discurso.
DE PECAS DE a).Descritivo: Defini¢cdo das caracteristicas visuais de pecas de comunicacdo
ARTES PARA A impressa e digital, e aplicacdo dessas caracteristicas- como formato,
elementos graficos (fotos, ilustragBes, grafismos) e fontes utilizadas. A
Produto 2 IDE!\ITIDADE proposta deve organizar o contelddo e dar destaque a leitura, atendendo as
GRAFICA/DIGI | necessidades editoriais indicadas no briefing de trabalho e na identidade
TAL visual aprovada pela contratante.
PECAS DE
ARTES PARA A a).Descritivo: Consiste na organizacao do conteuddo e dos elementos graficos
Produto no espac¢o determinado, em projeto gréfico (leiaute) previamente aprovado.
3 IDENTIDADE Incorpora os principios do design grafico para manter a identidade da peca ou
GRAFICA/IMPR publicacgo.
ESSOS
PROJETO de
ARTE/ a). Descritivo: Diagramacdo de edicdo da revista institucional, publicada
Produto 4 | IDENTIDADE semestralmente pelo conselho, com base em espelho definido previamente
VISUAL DAS no ANEXO 4.
PUBLICACOES | https://conselhoarquitetura.sharepoint.com/:b:/s/COMUNICAO2/Eak62WdQ
DO CAU/SP vH1FivbaCVMOXJYBGFID8VrcOU-mZepjDf7i7A?e=fSx3jq e conteudo entregue
(REVISTA pela contratante em data acordada em contrato.
INSTICUIONAL) Vide comentdrios no quadro acima.
PROJETO DE
ARTE/
Etapa 5 e IDENTIDADE | a). Descritivo: Diagramacdo da edi¢cdo uma série com 3 ebooks, em formato a
VISUAL DAS ser definido previamente pelo conselho, com base em espelho definido e
Produto 5 PUBLICACOES | conteudo entregue pela contratante em data acordada em contrato.
DO CAU/SP (E- Vide comentarios no quadro acima.
BOOKS)
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CONSULTORIA | @)- Descritivo: Projeto editorial de livro, em formato a ser definido

PARA previamente pelo conselho, com base em espelho definido e contelddo
Produto 6 o entregue pela contratante em data acordada em contrato.

PUBLICACAO

DE LIVROS

Vide comentdrios no quadro acima.

a) Sigilo

7.1.2. A contratada deverd manter sigilo acerca de seu trabalho e da documentacdo e
informacdo a que tenha acesso no cumprimento de suas obriga¢des. Devera ainda,
manter uma relagdo profissional adequada com os gestores, técnicos ou pessoas que
venha a interagir.

b) Prazo de execugao

7.1.3. O prazo para a execugdo do servico serd de 6 (seis) meses a contar da data de
celebragdo do contrato entre as partes.

7.1.4. Os prazos e cronograma para a execuc¢do do servico podem ser ajustados conforme
decisdo do Conselho Diretor do CAU/SP e em consenso com a contratada.

c) Cronograma de prazos:

Produtos Descricao Prazos Mésl | Més2 | Més3 | Més4

GUIA DE ESTILO/MANUAL | Até 30 dias
Produto 1 | DE IDENTIDADE VISUAL DO | dteis.

CAU/SP

DE PECAS DE ARTES PARA A | Até 30 dias
Produto 2 | IDENTIDADE uteis

GRAFICA/DIGITAL

PECAS DE ARTES PARA A Até 45 dias
Produto 3 | IDENTIDADE uteis.
GRAFICA/IMPRESSOS

Até 75 dias
uteis apods a

assinatura do
Produto 4 | pROJETO de ARTE/

IDENTIDADE VISUAL DAS

contrato ou

~ 30dias apds
PUBLICACOES DO CAU/SP
entrega de
(REVISTA INSTICUIONAL) B
contetdo

revisado pela
contratante.
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Até 90 dias
uteis apos a

assinatura do
PROJETO DE ARTE/

IDENTIDADE VISUAL DAS
PUBLICAGOES DO CAU/SP
(E-BOOKS)

contrato ou
30 dias apds
entrega de
conteudo
revisado pela
contratante.

Produto 5

Até 6 meses
apos a
assinatura do
contrato ou
30 dias apds
entrega de
conteudo
revisado pela
contratante.

CONSULTORIA PARA

Produto 6 -
PUBLICACAO DE LIVROS

d) Forma de pagamento:

7.1.5. Os pagamentos serdo efetuados em 04 (quatro) parcelas mensais, conforme a
execucdo dos servigos, em 15 (quinze) dias fora a dezena, mediante apresentacéo da
Nota Fiscal e atestada pelo Grupo Gestor definido pelo CAU/SP para acompanhar os
trabalhos.
Produtos Descricao Prazos Mésl | Més2 | Més3 | Més4
GUIA DE ESTILO/MANUAL | Até 30 dias
Produto 1 | DE IDENTIDADE VISUALDO | dteis.
CAU/SP
DE PECAS DE ARTES PARA A | Até 30 dias
Produto 2 | IDENTIDADE uteis
GRAFICA/DIGITAL.
PECAS DE ARTES PARA A Até 30 dias
Produto 3 | IDENTIDADE uteis.
GRAFICA/IMPRESSOS
Até 75 dias
uteis apos a
IDENTIDADE VISUAL DAS contrato ou
PUBLICACOES DO CAU/SP | 30 dias apds
(REVISTA INSTICUIONAL) entrega de
conteudo
revisado pela
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contratante.

Até 90 dias
uteis apds a

assinatura do
PROJETO DE ARTE/

IDENTIDADE VISUAL DAS

contrato ou

Produto 5 ~ 30 dias apds
PUBLICACOES DO CAU/SP
entrega de
(E-BOOKS) ]
conteudo

revisado pela
contratante.

Até 120 dias
uteis apds a
assinatura do
contrato ou
CONSULTORIA PARA ) ,
Produto 6 ~ 30 dias apds
PUBLICAGCAO DE LIVROS
entrega de
conteudo
revisado pela

contratante.

2. 0 pagamento sera calculado pelo valor proporcional médio bruto das horas técnicas
utilizadas no més, constantes na proposta entregue. O prazo de execuc¢do dos servicos
serd de 06 meses, com inicio previsto para fevereiro de 2022, e seguird o seguinte
cronograma:
1. fevereiro a 30 dias apds a assinatura do contrato = primeiro periodo
de execucgdo de horas técnicas;
30 dias seguintes = segundo periodo de execuc¢do de horas técnicas;
30 dias seguintes = terceiro periodo de execuc¢do de horas técnicas;
30 dias seguintes = quarto periodo de execugdo de horas técnicas;
30 dias seguintes = quinto periodo de execuc¢do de horas técnicas;
30 dias seguintes = sexto periodo de execuc¢do de horas técnicas.
3. 0 prazo de execucdo é de 6 meses a contar do inicio da vigéncia do contrato e a
vigéncia do contrato serd de no maximo 12 meses, caso haja necessidade de alteracdo do
planejamento inicial de horas técnicas para cada produto, os valores proporcionais pagos
de horas técnicas a cada periodo seguem a mesma dinamica, até se esgotarem as horas
técnicas previstas no Plano de Trabalho selecionado como um todo e por item na
proposta vencedora.

oA WwWN
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8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

8.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por colaborador que venha a ser
designado pelo Conselho, compreendendo-se no acompanhamento e na fiscalizagdo. Assim,
o fiscal de contrato devera:

8.1.1. Orientar a CONTRATADA sobre os servicos orgados e autorizados para execucao.

8.1.2. Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de
sua competéncia.

8.1.3. Exigir da(s) licitante(s) vencedora(s) todas as providéncias necessarias a boa execugao
do contrato, anexando aos autos do processo, cépias dos documentos escritos que
comprovem as solicita¢gdes de providéncias.

8.1.4. Juntar ao processo de pagamento, os comprovantes das transa¢bes realizadas
guando a efetivagdo dos abastecimentos e servigos para cada veiculo, as Notas
Fiscais emitidas pelos estabelecimentos, confeccionando planilha de gestdo do
contrato.

8.2. A comunicagao com o prestador de servigo sé devera ser feita pelo fiscal ou fiscal substituto,
através de notificagdes oficiais ou e-mails. Nenhum outro servidor do Conselho podera
designar, responsabilizar ou notificar a CONTRATANTE.

A medicdo dos servigos sera realizada através do IMR (Instrumento de Medigdo de Resultados) anexo
I1l, deste Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1.1. O CAU/SP indicard o fiscal do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a
realizacdo dos servigos, o qual terd a competéncia de dirimir as ddvidas que surgirem
no curso de sua execugao, dando ciéncia e fazendo as media¢des necessarias com o
Conselho Diretor do CAU/SP;

10.1.2. Todos os produtos e documentacdo gerados durante o processo deverdo ser
entregues ao funciondrio representante da equipe designada pela Presidéncia do
CAU/SP, cuja referéncia esta indicada no item Supervisdo e Fiscalizagdo deste Termo
de Referéncia.

10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcgao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas

10.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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10.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017

10.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

10.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio
a0 usuario;

10.7.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.7.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagdo a fungao especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

10.7.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de didrias e passagens.

10.8. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

10.9. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.10.Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do CAU/SP para adogdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

10.11.Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢des técnicas apds o
recebimento do servigo e notificacdes expedidas;

10.12.Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 59, da Lei n2 8.666, de 1993.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta.

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgoes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados.

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado ao CAU/SP, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida
no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos.

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor.

11.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

11.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
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Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidOoes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante.

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e
instalagGes, em condi¢Ges adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranga e
bem-estar no trabalho;

11.10.Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

11.11.Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

11.12.Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

11.13.Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

11.14.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢Ges de seguranga, higiene e disciplina.

11.15.Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

11.16.Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.17.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

11.18.Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

11.19.Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.20.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacdao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
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incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.21.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

11.22.Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacoes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

11.23.Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

11.23.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagdes e atualizagGes que vierem a ser realizadas, logo apds
o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

11.23.2. Os direitos autorais da solu¢do, do projeto, de suas especificagdes técnicas,
da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados
na execuc¢do do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagao expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

11.24. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitagao
dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuard a execugao dos servicos.

12, DA SUBCONTRATAGAO
12.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cis3o ou incorporacio da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagcdo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da presta¢do dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da
Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificacio necessdria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servicos e do contrato.

14.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequac¢do contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do
artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
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detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagao ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cbes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestao do Contrato.

14.9. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto e utilizara
o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no anexo Ill do
Presente Termo de Referéncia, ou outro instrumento substituto para aferi¢do da qualidade
da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

14.9.1. N3do produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com qualidade
minima exigida as atividades CONTRATADAS; ou

14.9.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.9.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestagao dos servigos.

14.10.Durante a execucdo do objeto, o fiscal deverd monitorar constantemente o nivel de
qgualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.11.0 fiscal deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

14.12.Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestac¢do dos servigos realizada.

14.13.A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdao do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

14.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangfes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

14.15.0 fiscal poderd realizar avaliagado diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos.

14.16.As disposi¢des previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

14.17.A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
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CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de
1993.

15. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

15.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de MedigcGo de Resultado
(IMR), conforme itens da tabela do item 6.1.8, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servigo, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.1.1. A utilizagéo do IMR ndo impede a aplicagéio concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

15.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 05, de
2017, serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

15.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

15.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servicgo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

16.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal apds a entrega da documentagdo acima,
da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizard inspe¢dao minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisGes finais que se fizerem
necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
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as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério.

16.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatdrio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminhd-lo ao gestor do
contrato.

16.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagao a que se refere o paragrafo anterior nao
ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento provisdrio no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquida¢do e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposi¢oes legais em vigor.

16.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
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que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993

17.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993;

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo
Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo de prestagdo dos servigos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

17.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.10.Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

17.11.Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
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deverd comunicar aos 6rgaos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de
seus créditos.

17.12.Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

17.13.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacdo junto
ao SICAF.

17.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

17.14.Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI
da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.15.E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio funcionario da ativa do 6rgao contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orcamentdrias vigente.

17.16.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplica¢do da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =0,00016438
I =(TX) | = (6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

18. REAJUSTE

18.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-

se o indice INPC, mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE
exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.
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18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memodria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdao entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUGAO
19.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execugao, pelas razdes abaixo justificadas:
19.1.1. N&o se trata de execuc¢do de servico com dedicacdo de mao de obra exclusiva;

19.1.2. A imposicdao da garantia da execugdo criaria uma cldusula onerosa com aumento de
processos burocraticos, o que afastaria possiveis licitantes do certame e,
consequentemente, causaria impacto na concorréncia e na economicidade da
contratagao.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993, a CONTRATADA que:

20.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia
da contratacao;

20.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
20.1.3. Falhar ou fraudar na execu¢do do contrato;
20.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. Cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA, as seguintes sangdes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apdés o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;
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20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

20.2.24. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato;

20.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

20.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos.

20.2.4. Sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

20.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados.

20.3. As sangOes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragGes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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Tabela 2
INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais por dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por
empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02

Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o expediente, sem a
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por
funcionario e por dia;

Cumprir determinacdo formal ou instrugdo complementar do érgao fiscalizador, por
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as
necessidades do servico, por funciondrio e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de
9 multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e 03
por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execug¢ao do contrato os prepostos previstos no o1
edital/contrato;

1 Providenciar treinamento para seus funciondarios conforme previsto na relacdo de o1
obrigacdes da CONTRATADA
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20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

20.6. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.7. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

20.8. demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

20.9. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n29.784, de 1999.

20.10.As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do CAU/SP, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

20.10.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

20.11.Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o CAU/SP podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cddigo Civil.

20.12.A autoridade competente, na aplicagcdo das sangGes, levara em considera¢do a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.13.Se, durante o processo de aplicagcdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administra¢do publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias
a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo -
PAR.

20.14.A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.15.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de
agente publico.

20.16.As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

21.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

21.3. Os critérios de qualificagdo técnica abaixo estabelecidos visam garantir a qualidade minima
para a prestacdo de servicos discriminadas neste termo de referéncia.
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21.3.1. A qualificagdo técnica serd avaliada por meio da apresentacdo de Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica, de direito publico ou privado.

21.3.2. A comprovacdao requerida no pardgrafo anterior poderd ser
apresentada por meio Atestados de Capacidade Técnica que tenham
sido expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido no minimo
um ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado para
ser executado em prazo inferior, somente aceito mediante a
apresentacao do contrato.

21.3.3. Tal declaragdao devera ser emitida em papel timbrado, com
assinatura, identificacdo e telefone do emitente.

21.3.4. A licitante disponibilizarda todas as informagdes necessarias a
comprovacgado da legitimidade do (s) atestado (s).

21.3.5. A comprovagao de capacidade devera ser realizada por meio de
atestado ou conjunto de atestados que totalizados atendam aos
critérios e volumes minimos exigidos.

21.3.6. No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo
serdo considerados validos aqueles emitidos por empresas pertencentes
ao mesmo grupo empresarial da licitante. Serdo consideradas como
pertencentes ao mesmo grupo empresarial as empresas controladas ou
controladoras da empresa licitante, e ainda as que tenham pelo menos
uma pessoa fisica ou juridica como sécia em comum.

21.3.7. O CAU/SP reserva-se o direito de realizar diligéncias, a qualquer
momento, com o objetivo de verificar se o (s) atestado (s) e demais
documentos sdo adequados e atendem as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia, podendo exigir apresentacdo de documentacgdo
complementar referente a presta¢do de servigos relativos aos atestados
apresentados.

21.3.8. A proponente devera apresentar o portfélio com, no minimo 02
(dois) e no maximo 5 (cinco), projetos diferentes e breve descrigdo nos
termos descritos abaixo:
21.3.9. Alicitante também devera apresentar:

a) Curriculo da equipe que desenvolvera os servicos técnicos especificados,
observando-se os critérios definidos a seguir:

b)

1. A contratada deverd apresentar no prazo de até 48 (vinte e quatro)
horas, a contar da publicacdo da homologacdo do certame, o Curriculum
Vitae do(s) profissional(ais) envolvido(s) na realizacdo das atividades
propostas, sendo exigido no minimo formacdo em nivel superior.

2. A equipe técnica responsavel pelo servico devera possuir pelo menos 2
(dois) profissionais com experiéncia em trabalhos assemelhados ao
definido no OBJETO. A comprovacdo de experiéncia devera ser feita por
meio de apresentacdo de copia autenticada de atestados técnicos de
prestacdao de servicos, a ser apresentado quando da assinatura do
contrato, para eventual consulta e constatacao.

3. A empresa a ser contratada devera garantir a permanéncia do quadro
técnico especializado. Poderd a contratada, excepcionalmente, substituir
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o profissional, desde que o substituto possua comprovadamente
formagdo académica e experiéncia profissional equivalente a do/a
profissional substituido/a e com aprovacdo expressa da coordenacdo do
CAU/SP.

21.4. Caso a licitante ndo comprove as exigéncias do Edital por meio das documentacbes
requeridas, sera desclassificada.

21.4.1. A Comissao de Licitagdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para a contratacdo, de acordo
com as exigéncias do Edital.

21.5. O critério de julgamento da proposta é o menor valor global.

21.6. Asregras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

22.1. O O custo estimado da contratacdo é de RS 113.464,59 (cento e treze mil quatrocentos e
sessenta e quatro reais e cinquenta e nove centavos)

22.2. Os pregos devem levar em conta todas e quaisquer despesas incidentes na prestacao dos
servigos contratados, tais como tributos, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
garantias, fornecimento de todos os materiais, ferramentas, equipamentos e pecas
necessarios, mao de obra, trabalhos eventuais, em finais de semana, feriados e durante o
periodo noturno, bem como quaisquer outras despesas ndo mencionadas que incidam ou
venham incidir sobre o objeto licitado.

22.3. Todos os tributos relacionados a prestacdo de servicos, inclusive dos recursos humanos
envolvidos, sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA

23. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

23.1. As despesas para atender as aquisicdes desta licitagdo estdo programadas em dotacdo
orgcamentdria prépria, prevista no orcamento do CAU/SP para o exercicio de 2022, no centro
de custo Comunica¢do do CAU/SP

S3o Paulo, 04 de fevereiro de 2022.

Adriana Palheta Cardoso
Responsavel pela elaboragdo

Chefe de Gabinete

De acordo
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Catherine Otondo
Presidente
ANEXO Il DO EDITAL

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL E SEUS ANEXOS

Ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo
Processo Administrativo:

Carta Convite n2 01/2022

A BMPIESAuiiciciciieeeeciciieeeeceeee e ere e e esrae e e e , devidamente inscrita no CNPJ n2.

..................................... com sede na
representante legal o(a) Sr(a)
Identidade n®

............................................. , por intermédio de seu

............................................................... , portador(a) da Carteira de
............................... e CPFn2.........ccceeeeneee.., DECLARA que tem pleno conhecimento
das condigBes necessarias para a prestacao do servigo, objeto do referido certame, bem como, que

conheceu todos os documentos e informagBes necessarias, os quais possibilitaram a correta
elaboracgdo da respectiva proposta comercial, declarando por fim, que aceita e se submete a todas as

condi¢Ges estabelecidas no referido Edital e seus anexos. Por ser expressdo da verdade, firmo a
presente.

Sdo Paulo, _ de de

Nome do Responsavel Legal
Cargo

Nome da Empresa

Observagdo: Emitir em papel timbrado que identifique a entidade expedidora.

Rua Quinze de Novembro, 194 - Centro | 01013-000 Sao Paulo/SP | Tel.: +55 11 3014-5900 | www.causp.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

ANEXO 111 DO EDITAL

PROPOSTA
IDENTIFICACAO
Razdo Social:
Endereco: | UF: | CEP:
Telefone:
E-mail

N¢ do Processo:
Licitagao N2: /

Dia_/ / as__: horas

PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECOS

Consultoria - Planejamento Estratégico VALOR
Produto 1 RS
Produto 2 RS
Produto 3 RS
Produto 4 e Produto 5 RS
Produto 6 RS
VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS

Outras informagoes importantes:

Nome do Responsavel Legal
Cargo
Nome da Empresa

Observagdo: Emitir em papel timbrado que identifique a entidade expedidora.
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ANEXO IV DO EDITAL
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR

1. O Instrumento de Medicao de Resultados - IMR é baseado em indicadores de
desempenho, obtidos como resultado de avaliacdes periddicas executadas pelo Fiscal do
contrato ou por outro funcionario designado pelo Conselho, para realizar esta avaliacado.

2. Dessa forma, busca-se incluir critérios de desempenho para o servico constantes no
Termo de Referéncia, seguindo as melhores praticas aplicadas na Administracao Publica.

3. A medicdo de resultados sera obtida por meio de avaliagbes periddicas efetuadas pelo
Fiscal do contrato.

4, Ao final de cada periodo, a CONTRATANTE apresentara um relatério de avaliagdo da
qualidade devidamente fundamentado, no qual constard o resultado obtido pela
CONTRATADA.

5. A partir do recebimento do relatdrio, caso deseje, a CONTRATADA tera 3 (trés) dias para

contestar as falhas apontadas e apresentar justificativas, as quais deverdo ser analisadas
e respondidas pela CONTRATANTE, também pelo mesmo periodo, contados a partir do
recebimento da contestagao.

6. Avaliagdo periddica:

a. Aavaliacdo periddica serad executada pelo Fiscal do contrato ou por outro funcionario
designado pelo Conselho, no qual sera o responsavel pela realizagdo da medicdo e
avaliacdo.

b. O Fiscal do contrato ou outro funcionario designado pelo Conselho, devera informar
ao superior imediato, a ocorréncia de servigos incompativeis aos contratados,
imediatamente ou até o Ultimo dia de cada més, para o cdlculo do IMR.

c. Serdo considerados como servicos incompativeis, todos os servicos que ndo forem
realizados no sistema ou na operacionalizagdo, como falha no sistema, ndo
cumprimento de prazos, inconformidade no cadastramento de documentagdo
enviada ou retirada, etc.

d. A avaliagdo deverd ter periodicidade mensal e sera baseada em indicadores,
conforme a tabela abaixo:
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INDICADORES PARA MEDIGCAO DE RESULTADOS — IMR

Atendimento dos Prazos

ITEM DESCRIGAO

Finalidade Cumprimento de todos os prazos previstos neste Termo de Referéncia.

Obter IMR 100% no cumprimento dos prazos estabelecidos para a

Meta a cumprir ~ .
presta¢do dos servigos

Instrumento de Medi¢cao | Laudo Técnico ou Relatdrio dos servicos prestados

Forma de Acompanhamento dos prazos de atendimentos e das solicitagdes
Acompanhamento através de protocolos e e-mails.
Periodicidade Mensal, conforme frequéncia estabelecida no termo de referéncia.
Inicio de Vigéncia Data da assinatura do contrato

Mecanismo de calculo para prazos:

Cada solicitagdo sera verificada e valorada individualmente.

Servigos prestados sem atrasos = IMR 100%
Até 1 dia de atraso = IMR 95%

Mecanismo de Calculo
Até 2 dias de atraso = IMR 90%
Até 3 dias de atraso = IMR 80%
Até 4 dias de atraso = IMR 60%

Até 5 dias de atraso = IMR 50%

6 dias ou mais de atraso = IMR 40%

IMR 100%: 100% do valor da nota fiscal
Faixas de ajustes no IMR 95%: 95% do valor da nota fiscal

pagamento IMR 90% : 90% do valor da nota fiscal, sem prejuizo das san¢des
previstas neste termo de referéncia

IMR 80% = Adverténcia formal
IMR 60% = Multa de 0,3% do valor do contrato
San¢oes

IMR 50% = Multa de 10% do valor do contrato

IMR 40% = Multa de 10% do valor do contrato + rescisdo contratual

7. O relatério da medicdo de resultados deve ser claro e objetivo, apresentando os
pontos considerados e, incluindo a documentac¢ao correspondente.
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a. Caso a meta ndo seja cumprida, o relatério de medi¢do de resultados sera enviado
a CONTRATADA com prazo aberto para manifestacao.

8. As eventuais justificavas, referente as falhas apontadas devem ser
encaminhadas pela CONTRATADA ao funciondrio da CONTRATANTE
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

9. Dirimidas as duvidas, o fiscal do contrato formaliza o fator de qualidade ajustando o valor da
medi¢do ao IMR obtido. Com isso se obtém o valor da fatura e se configura o recebimento
definitivo que autoriza a CONTRATADA a emitir a Nota Fiscal de seus servigos.

10. A aplicagao dos descontos referidos neste IMR nao excluira eventual aplica¢do das sangdes a
serem previstas no contrato.
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ANEXO V DO EDITAL
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N2 ..../20...-CAU/SP
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE COMUNICAGAO - IDENTIDADE VISUAL
TERMO DE CONTRATO N2 ..../20...-CAU/SP QUE FAZEM
ENTRE SI O CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE SAO PAULO E A EMPRESA

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO - CAU/SP, autarquia federal de
fiscalizagdo profissional regida pela Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrita no CNPJ sob o
n°® 15.131.560/0001-52, com sede na Rua XV de Novembro, n2 194, Centro, S3o Paulo - SP, neste ato
representado seu/sua Presidente Sr./Sra. ........... , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo),
portador(a) do RG n? ......... e inscrito(a) no CPF/MF n2 ... , doravante denominado
CONTRATANTE e ........... (nome da empresa contratada), inscrita no CNPJ/MF sob o n? ................ ,
com sede na ............... , heste ato representada por seu/sua sdcio(a) Sr./Sra. ............ , (nacionalidade),
(estado civil), (prof/ssao) portador(a) do RG n.2 ......... , inscrito(a) no CPF/MF n.e ..
residente e domiciliado(a) no Municipio de .......... , doravante denominada CONTRATADA, tendo em
vista o que consta no Processo Administrativo n.9 079/2021 e em observancia as disposi¢des da Lei
n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018 e demais
normas federais de licitagbes e contratos administrativos, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente da Carta Convite n.2 001/2022, mediante as cldusulas e condi¢cBes a seguir
enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos especializados de comunicacdo
visual, para a elabora¢do de manual de marca e pegas de artes que deverdo complementar a
proposta de identidade visual do CAU/SP

1.1. Este Termo de Contrato vincula-se a Carta Convite, constante dos autos do Processo
Administrativo em referéncia e a proposta vencedora, os quais sdo parte integrante e indissocidvel
do presente contrato independentemente de transcrigao.

1.2. Objeto da contratacdo:

(Tabela)

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DA EXECUCAO

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 meses, contados da data de sua
assinatura (ou da data da ultima assinatura no caso de assinatura eletronica

2.2. O prazo de execugdo do contrato é de 6 (seis) meses, contados da data de sua assinatura (ou
da data da ultima assinatura no caso de assinatura eletronica), conforme cronograma de execucdo
anexo ao contrato.

2.3. ACONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. O presente contrato possui caracteristica de contratacdo por escopo e admite prorrogacao

somente nos casos do art. 57, §12 e 79, §52, preenchidos todos os requisitos legais e mediante
apresentacao de novo cronograma de execucao do objeto.
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2.5. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebra¢do de termo aditivo.
3. CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR CONTRATUAL

3.1. O valor total da contrata¢ido é de RS .......... (.....), nos seguintes termos:

Incluir planilha com quantitativo e valor de cada item
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo contratual, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administrag¢do, frete, seguro e outros
necessdarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orcamentdria
prépria, prevista no orcamento do CAU/SP, para o exercicio de 2022, na classificagdo abaixo:

Nota de Empenhon?...........
Data de emiss3o: ..../..../[.....
Valor: RS .......

Elemento de Despesa: ...............
Centro de Custos: ...............

4.2. No exercicio seguinte, correrdo a conta dos recursos préprios para atender as despesas da
mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro, se for o caso.

5. CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes encontram-se no Projeto Basico,
anexo da Carta Convite, constantes nos autos do Processo Administrativo em referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste contratual sdo as estabelecidas Projeto Basico, anexo da Carta
Convite, constantes nos autos do Processo Administrativo em referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Ndo havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO
8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Projeto Basico,
anexo da Carta Convite, constantes nos autos do Processo Administrativo em referéncia.

9. CLAUSULA NONA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas Projeto Basico,
anexo da Carta Convite, constantes nos autos do Processo Administrativo em referéncia.
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10. CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sancdes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas Projeto Basico, anexo da
Carta Convite, constantes nos autos do Processo Administrativo em referéncia.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.2. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situa¢des previstas nos incisos | a XlIl e XVII
do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicagao das sang¢des previstas no Projeto Basico, anexo da Carta Convite, constantes
nos autos do Processo Administrativo em referéncia.

11.2.1. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 1993.

11.3. Os casos de rescisdo contratual serdao formalmente motivados e precedidos de autorizagdo da
autoridade competente assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.5. O termo de rescisdo sera precedido de Relatdrio indicativo dos seguintes aspectos, conforme
0 caso:

11.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. Relag¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.5.3. IndenizagGes e multas.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS VEDAGOES
12.1. E vedado 8 CONTRATADA:

12.1.1 Interromper a execuc¢do dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.1.2. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacgao financeira.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n? 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS
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14.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n? 8.666, de 1993, e demais normas federais de licitacbes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICAGAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993, quando necessario.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSIGCOES FINAIS

16.1. E expressamente proibida, por parte da CONTRATADA, durante a execucdo do objeto desta
licitagdo, a contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE.

16.2. Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condi¢des contratuais, em face da
superveniéncia de normas federais, estaduais ou municipais, bem como em razao da conveniéncia
e oportunidade da Administragao, devidamente justificados.

16.3. No caso de fusdo, cisdo, incorporagao ou aquisicao da empresa CONTRATADA, a continuidade
da contratagdo sé sera admitida com o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE, se
restado caracterizado o interesse publico.

16.4. A CONTRATADA executard os servicos na exata conformidade da descri¢do, periodicidade e
qualidade delimitados no Projeto Basico, anexo da Carta Convite, constantes nos autos do Processo
Administrativo em referéncia, como se esse estivesse aqui transcrito para todas as finalidades
proprias de direito.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato sera
o da Sec¢do Judicidria de S3o Paulo — Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes, na presenca de
duas testemunhas.

S3o Paulo, ..... de ... de.......

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO — CAU/SP
Catherine Otondo
Presidente
CONTRATANTE

NOME DA EMPRESA CONTRATADA
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

CARGO NA EMPRESA
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1) 2)
Nome: Nome:
RG/CPF: RG/CPF:
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ANEXO VI DO EDITAL
MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO

INCISO XXXIIl DO ART. 72, DA CONSTITUICAO FEDERAL

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 72, XXXIIl DA CF/88

Ref.: Carta Convite n? 01/2022.

..................................................................................................... , inscrito no CNPJ ne.
.......................................... , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
........................................................................ , portador (a) da Carteira de Identidade nQ.

.................................... edo CPFne. ........eeeeeeeveeeeenen/ ..., DECLARA, para fins do disposto no inciso XXXIII
do artigo 7 da Constituicdo Federal de 1988 e do Decreto n?. 4.358, de 05 de setembro de 2002, c/c o
artigo 27, inciso V, da Lei n2. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescida pela Lei n2. 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Assinatura do representante da Empresa:

Nome do representante da Empresa:

Numero da identidade do representante:
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ANEXO VII DO EDITAL

MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Ref.: Carta Convite n? 01/2022.

(representante do licitante), portador da Cédula de Identidade RG n2

e do CPF ne¢ , como representante devidamente constituido de
(identificagdo do licitante ou do Consdrcio), inscrita no CNPJ n2

, doravante denominado LICITANTE, para fins do disposto no Edital da presente
Licitagao, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da presente Licitacdo foi elaborada de maneira
independente pelo Licitante e o conteddo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato

da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente Licitacdo ndo foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente

Licitagao, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitagdo quanto a participar ou ndo da referida
licitagdo;

(d) que o conteldo da proposta apresentada para participar da presente Licitacdo ndo serd, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato da presente Licitacdo antes da adjudicacdo do objeto da referida licita¢do;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitagdo nao foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do
orgdo licitante antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-la.

Assinatura do representante da Empresa:

Nome do representante da Empresa:

Numero da identidade do representante:
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ANEXO VIII DO EDITAL

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DA
HABILITACAO

DECLARACAO INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

Ref.: Carta Convite n? 01/2022.

NOME DA EMPRESA CNPJ OU CIC SEDIADA (enderego
completo), declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes

impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores.

Assinatura do representante da Empresa:

Nome do representante da Empresa:

Numero da identidade do representante:
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ANEXO IX DO EDITAL
MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA, DE EMPRESA DE PEQUENO PORTE,

OU DE COOPERATIVA ENQUADRADA NO ARTIGO 34 DA LEI N° 11.488, DE 2007;

DECLARACAO DE MICROEMPRESA, DE EMPRESA DE PEQUENO PORTE,

OU DE COOPERATIVA ENQUADRADA NO ARTIGO 34 DA LEI N° 11.488, DE 2007

Ref.: Carta Convite n? 01/2022.

, inscrita no CNPJ sob o n® , sediada na (endereco

completo) , neste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a)
no CPF sob o n? , portador(a) da cédula de identidade n2 , DECLARA que é
microempresa, empresa de pequeno porte, empresdrio individual ou cooperativa enquadrada no
artigo 34 da Lei n2 11.488, de 2007, cumprindo, assim, os requisitos legais para tal qualificacdo, nos
termos da Lei Complementar n2 123/06, e que ndo possui quaisquer dos impedimentos da referida
norma, estando apta a exercer o direito de tratamento privilegiado na forma prevista pela legisla¢do
em vigor.

Assinatura do representante da Empresa:

Nome do representante da Empresa:

Numero da identidade do representante:
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ANEXO X DO EDITAL

MODELO DE DECLARAGAO DE NAO ADMITIR TRABALHO FORCADO OU DEGRADANTE E QUE
ATENDE AO DISPOSTO NO ART. 93 DA LEI N2 8.213, DE 24 DE JULHO DE 1991

DECLARACAO DE NAO ADMITIR TRABALHO FORCADO OU DEGRADANTE E QUE ATENDE AO
DISPOSTO NO ART. 93 DA LEI N© 8.213, DE 24 DE JULHO DE 1991

Ref.: Carta Convite n? 01/2022.

inscrito no CNPJ ou CPF (caso o

credenciante seja pessoa fisica) sob o n? , por intermédio de
seu representante legal o (a) Sr. (a) , portador da
Carteira de Identidade e do CPF n? DECLARA para

fins do disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e noinciso 1l do art. 52 da Constituicdo Federal de 05 de
outubro de 1988, que ndo possuo em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgcado e que atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislagao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

Assinatura do representante da Empresa:

Nome do representante da Empresa:

Numero da identidade do representante:
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