' SERVICO PUBLICO FEDERAL
. Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo

EDITAL

Data de abertura: 22/04/2019 as 10:00 horas

Pregdo Eletrénico n2 02/2019 " .
No sitio www.comprasgovernamentais.gov.br

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico continuo de gestdo documental para
organizacdo, digitalizacdo, transporte, catalogacdo, gerenciamento e custddia do acervo do CAU/SP.

Valor total estimado ‘
RS 26.002,57 (vinte e seis mil e dois reais e cinquenta e sete centavos)

Registro de Pregos Vistoria ‘ Instrumento Contratual Forma de Adjudicacao

Nao se exige Termo de Contrato

Lic. Exclusiva ME/EPP ‘ Amostra Dec. N2 7.174/2010

vieror preco

Pedidos de esclarecimentos ‘ Impugnacgdes

Até 16/04/2019 no Comprasnet.
Quando houver impossibilidade de fazer no
Comprasnet, enviar ao
licitacao@causp.gov.br

Até 17/04/2019 no Comprasnet.
Quando houver impossibilidade de fazer no Comprasnet,
enviar ao licitacao@causp.gov.br

Documentacdo de Habilitagdo

Requisitos Bésicos:

1. Sicaf ou documentos equivalentes Requisitos Especificos:
2. Certiddo Portal da Transparéncia 7. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade
3. Certiddo CNJ pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades e
4. Certiddo CNDT prazos com o objeto desta licitacdo, mediante a
5. Certiddo Negativa de Faléncia apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado.

6. Declaragdo de que ndo emprega menores.

Relagdo dos Itens ‘

Item Detalhamento do servico Obs Quantidade
1 Conferencia do acervo atual e implantacgdo dos servigcos Box | (L14cm x A25cm x C37cm) : 634 unidades 1
2 Servico de Transporte para o acervo atual Box Il (L17,5cm x A28,5cm x C40,5 cm) : 266 unidades 1
3 Conferéncia e Lancamento de documentos Caixa 20 kg 1
4 Conferéncia e Langamento de documentos L36 cm xA27 cm x C50 cm 5
5 Fornecimento de caixas BOX | danificadas 900
6 Fornecimento de Caixa de 20 kg 400
7 Custddia de caixas 20 kg 692
8 Fornecimento caixa Box | 875
9 Fornecimento caixa padrdo 20 kg 292
10 Digitalizagdo 2618
11 Transporte Normal 36
12 Transporte Urgente 3

Sessdo

Acompanhe as sessdes publicas dos Preg&es do CAU/SP pelo endereco
WWwWw.comprasgovernamentais.gov.br selecionando as opgdes Consultas > Pregdes > Em andamento >
Cod. UASG “926507”. O edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Comprasnet e também
no enderego www.causp.gov.br.

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Centro | CEP 01049-000 | Sao Paulo | SP | Fone: (11) 3331-5142 | www.causp.gov.br


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
mailto:licitacao@causp.gov.br
mailto:licitacao@causp.gov.br

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO
EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 062/2018

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO - CAU/SP, autarquia federal de
fiscalizacdo profissional, por intermédio de seu Pregoeiro e sua equipe de Apoio, nomeados pela
Portaria n2 071 de 05 de outubro de 2018 torna publico, para conhecimento de quantos possam
interessar que, na forma da Lei n.2 10.520/2002, do Decreto n.2 5.450/2005, da Lei Complementar n.2
123/2006 e, subsidiariamente, da Lei n.2 8.666/1993 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste
certame, fardo realizar licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico mediante as condi¢des estabelecidas
neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:
DIA: 22 de abril de 2019
HORARIO: 10h00 (horério de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprashet.gov.br
CODIGO UASG: 926.507

INFORMAGOES PRELIMINARES

A) O inteiro teor deste Edital poderad ser obtido gratuitamente no sitio eletrénico do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo (CAU/SP), www.causp.gov.br, ou solicitado ao Pregoeiro ou
Equipe de Apoio na sede do Conselho, no horério de 9h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h00, mediante
pagamento pelas cépias reprograficas.

B) Se por qualguer motivo ndo houver expediente no CAU/SP no dia agendado para abertura da
sessao publica, esta ficard automaticamente transferida para o primeiro dia Util seguinte, no mesmo
hordrio, independente de comunicagao, desde que ndo haja comunicagdo do Pregoeiro ao contrario.

C) Das decisGes do Pregoeiro dar-se-a publicidade no sitio eletrénico do CAU/SP, salvo em relacdo
aquelas cuja publicacdo e ciéncia puderem ser feitas diretamente aos licitantes participantes da
sessdo publica, ou ainda através de publicacdo oficial, nos termos da lei, principalmente, quanto ao
resultado de:

1. Julgamento da licitacdo e

2. Recursos porventura interpostos.

D) Os licitantes deverdo observar o disposto no item anterior, sob pena de arcar com os prejuizos
decorrentes da inobservancia das publica¢des oficiais.

E) Os esclarecimentos e decisGes quanto a impugnacdo e recursos serdo divulgados no sitio
eletrénico do CAU/SP (www.causp.gov.br), quando houver impossibilidade de fazé-lo no Comprasnet.

F) A participacdo na licitacdo, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o Edital importa em
total e irrestrito conhecimento e aceitacdo das condicGes estatuidas, ou seja, de que os elementos sao

suficientes, claros e precisos, ndo cabendo, portanto, posterior reclamacao.

G) O Termo de Referéncia é parte integrante deste Edital, como se transcrito estivesse.
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SECAO | - DO OBJETO

1. A presente Licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servico continuo de gestdao documental para organizacdo, digitalizacdo, transporte, catalogacao,
gerenciamento e custddia do acervo do CAU/SP conforme especificagdes e quantidades descritas

no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.1.Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

SECAQ Il — DA DESPESA, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E DO PRECO ESTIMADO

2. A despesa anual com a execugdo do objeto desta licitacdo é estimada em RS 26.002,57 (vinte e
seis mil e dois reais e cinquenta e sete centavos), conforme os orgamentos constantes nos autos
do Processo Administrativo 062/2018.

2.1. A Dotacdo Orcamentaria para a despesa oriunda da contratacdo, relativa ao exercicio de
2019, advird da conta n? 6.2.2.1.1.01.04.04.006 — Servicos de Apoio Administrativo e

Operacional.

2.2. A Dotacdo Orcamentdria para a despesa oriunda da contratacdo, relativa ao exercicio de 2020
serd oportunamente indicada.

3. O valor estimado desta licitacdo foi obtido pelo CAU/SP com base na seguinte Tabela de Preco

estimado, a ser observada pelos licitantes:

| Planilhas de Formagdo de Pregos

Etapa 1 - Servigo de implantagdo do acervo atual

Item Detalhamento do servigo Obs.: I\;je':?e;a Quant. VaIE::il:‘r;i(t‘irio \;asl:i"::::l
1 |Conferéncia do acervo atual e implantagdo dos servigos Box | (L14 cm x A25cm x C37cm) : 634 un unid 1 538,29 538,29
2 |Servigo de transporte para o acervo atual Box II (L17,5 cm x A28,5cm x C40,5 cm): 266 um unid 1 421,63 421,63
3 |Conferéncia e Langamento de documentos Caixa 20kg X 1 29,90 29,90
4 |Conferéncia e Langamento de documentos L36 cm x A27 cm x C50 cm X 5 29,90 149,50
5 Forncecimento de caixas BOX | X 900 3,20 2.881,68
6 |Fornecimento de Caixa de 20 kg ox 400 8,71 3.484,00

Etapa 2 - Manutengdo da custddia e servigos

Item Detalhamento do servigo Obs.: I\;j:(;?d.a Quant. Va:zc;:il:‘r;i;irio V:;:;;:::'
7 |Custddia de caixas 20 kg Valor Total = Quant. x Valor Unitério x 12 (meses) X 692 | 1,18 (mensal) 9.826,40
8 Fornecimento caixa Box | X 875 3,10 2.712,50
9 |Fornecimento caixa Padrédo 20 kg X 292 8,17 2.384,67
10 |Digitalizagdo pagina 2.618 0,35 916,30
11 (Transporte Normal unid. 36 65,30 2.350,80
12 |Transporte Urgente unid. 3 102,30 306,90

Valor Total R$ 26.002,57

SECAO 1ll - DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO

4. Poderdo participar deste Pregdo exclusivamente microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123/2006, previamente credenciadas no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e perante o sistema eletrénico
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provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.1.Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverado
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucdes detalhadas
para sua correta utilizacdo.

4.2.0 uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacgdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou o CAU/SP responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

N3do poderdo participar deste Pregdo:

5.1. Empresério suspenso de participar de licitagdo e impedido de contratar com o CAU/SP,
durante o prazo da sancdo aplicada;

5.2. Empresdrio declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo;

5.3. Empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da san¢do aplicada;

5.4. Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art.72, § 89,
V, da Lei n? 9.605/98;

5.5. Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n?
8.429/92;

5.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacGes previstas no art. 92 da Lei n2 8.666/93;

5.6.1.Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o art. 92 da Lei n? 8.666/93 a
participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado
dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico
acerca do objeto da licitacdo ou mesmo a atuacdo no processo licitatério.

5.7.Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

5.8. Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregdo;

5.9. Empresdrio que se encontre em processo de dissolucdo, recuperagdo judicial, recuperagdo
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo ou incorporacdo;

5.10. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem

representando interesse econdmico em comum;
5.11. Consdrcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

5.12. Dirigentes, conselheiros e colaboradores do CAU/SP, inclusive familiares, na forma prevista
no art. 72 do Decreto n? 7.203, de 2010.
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SECAOQ IV — DA PROPOSTA

A licitante deverd encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a
data e hordrio marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a
fase de recebimento de propostas.

6.1. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor total anual da
proposta, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, fretes, tarifas e demais
despesas decorrentes da execugdo do objeto.

6.2. A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente
0s requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do
Edital.

6.3. A licitante devera declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitagdo, que ndo
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
quatorze anos.

6.4. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd declarar,
em campo préprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 32 da LC n? 123/2006, para
fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

6.5. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara
a licitante as sancdes previstas neste Edital.

As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

7.1. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificagdo da proposta, sem
prejuizo das sangBes previstas nesse Edital.

7.2. Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo
publica estabelecida no predambulo deste Edital.

8.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocac¢do para contratacdo, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

SECAQ V — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na hora
indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera

exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

SEGAQ VI — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Centro | CEP 01049-000 | Sao Paulo | SP | Fone: (11) 3331-5142 | www.causp.gov.br


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo

O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente, aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

SECAO VIl — DA FORMULACAO DE LANCES

Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informado o horario e valor
consignado no registro de cada lance.

A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao.

Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

Se ocorrer a desconexdao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
do Pregdo serd suspensa automaticamente e terd reinicio somente apds comunicagdo expressa
aos participantes no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informard, com
antecedéncia de 1 a 60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento
iminente dos lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a fase
de lances.

SECAOQ VIIl - DA NEGOCIACAO

O Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o
lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo.

24.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

SECAQ IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar deverda encaminhar a proposta de
preco adequada ao ultimo lance, em arquivo Unico, no prazo de até 2 (duas) horas, contado da
convocacdo efetuada pelo Pregoeiro por meio da opgdo “Enviar Anexo” no sistema Comprasnet,
conforme modelo constante no Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).
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25.1. O prazo estabelecido no item anterior poderd ser alterado pelo Pregoeiro e informado as
licitantes através da ferramenta de conversacdo do sistema

25.2. Os documentos remetidos por meio da opg¢do “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet
poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a qualquer momento, em prazo
a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

25.2.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao ser encaminhados
ao Departamento de Compras e Licita¢des, situado na Rua Formosa, 367 — 232 Andar,
Sdo Paulo —SP, CEP 01049-000, Sdo Paulo — SP.

25.3. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada nesta
secdo, sera desclassificada e sujeitar-se-a as sanc¢des previstas neste Edital.

26. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do prego
ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacdes técnicas do
objeto.

26.1. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
CAU/SP ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

26.2. Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

26.3. Ndo se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisorios, incompativeis com os
precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da
licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracdo.

26.4. Nado serdo aceitas propostas com valores unitdrios ou global superiores aos estimados ou
com precos manifestamente inexequiveis.

26.4.1. Considerar-se-4 inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentacdo que comprove que os custos envolvidos na
contratacdo sdo coerentes com os de mercado do objeto deste Pregdo.

26.5. Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas
pelo Pregoeiro.

SECAO X - DA HABILITACAO

27. Para a habilitacdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentacao relativa a:
I) Habilitagdo juridica:
a. Copia da Cédula de Identidade do representante legal;
b. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério da Fazenda;
c. Registro comercial, no caso de empresa ou empresario individual;

d. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acles, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, bem como todas as altera¢des contratuais,
se houverem, ou da consolidagdo respectiva;
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e. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

f. Decreto de autorizacgdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

1) Qualificagdo técnica:

a. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel, em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagcdo, mediante a apresentacdo
de no minimo 01 (um) atestado emitido em nome da licitante, expedidos por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando ter executado a contento ou executar servigos
pertinentes ao objeto deste Edital para o setor publico ou privado.

b. Declaracdo de que apresentara, no momento da assinatura do Contrato, autorizacdo do
Corpo de Bombeiros (AVCB) ou documento similar, quanto as instalacGes ao fim que se
destina, bem como as questdes de seguranca, conforme Apenso Il do termo de referéncia.

1) Qualificagdo econdmico-financeira:

a. Prova de negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, através de Certiddo Negativa de
Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo distribuidor do Tribunal de Justica da sede da
pessoa juridica, com data de expedicdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, quando ndo houver
prazo de validade expresso no documento.

b. Balanco patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei, no qual
deverd haver demonstracao de patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do
valor estimado para a contratacdo.

b.1. E vedada a substituicio do Balanco Patrimonial por balancetes ou balangos provisérios.
Caso o exercicio financeiro anterior ao da licitacdo esteja encerrado ha mais de 3 (trés) meses
da data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, o Balanco Patrimonial poderd ser
atualizado por indices oficiais.

IV) Regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema da seguridade social e Fundo de
Garantia de Tempo de Servico — FGTS;

V) Regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais (tributos mobilidrios e
imobiliarios);
VI) Cumprimento do disposto no subitem 6.3, do item 6, da Secdo IV, do presente Edital;

VIl) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943, tendo em vista o disposto
no art. 32 da Lei n2 12.440, de 7 de julho de 2011.

28. Nos termos do artigo 14, paragrafo Unico, do Decreto n.2 5.450/2005, a documentacdo exigida
para atender ao disposto nos subitens I, lll, IV, V e VII, do item anterior, poderd ser substituida
pelo registro cadastral no SICAF.
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As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no Sicaf deverdo apresentar
documentos que supram tais exigéncias.

Realizada a habilitacdo parcial no Sicaf, serd verificado eventual descumprimento das vedacdes
elencadas na Secdo Il — Da Participacdo na Licitacdo, mediante consulta ao:

30.1. Sicaf, a fim de verificar a composicdo societdria das empresas e certificar eventual
participacdo indireta que ofenda ao art. 99, Ill, da Lei n2 8.666/93;

30.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo  Conselho  Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletrbnico
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

30.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no enderego eletrdnico
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis.

As consultas previstas no item anterior realizar-se-d0 em nome da sociedade empresaria licitante

e também de eventual matriz ou filial e de seu sdcio majoritario.

O Pregoeiro poderd consultar sitios oficiais de drgdos e entidades emissores de certidGes, para
verificar as condi¢des de habilitacdo das licitantes.

Os documentos que ndo estejam contemplados no Sicaf deverdo ser remetidos em conjunto com
a proposta de precos, em arquivo Unico, por meio da opg¢dao “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet, no mesmo prazo estipulado na mencionada condicado.

33.1. Os documentos remetidos por meio da opc¢do “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet
poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a qualguer momento, em prazo
a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

33.1.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados
ao Departamento de Compras e Licitagdes, situado na Rua Formosa, 367 — 232 Andar,
Sao Paulo — SP, CEP 01049-000, S3o Paulo — SP.

33.2. Sob pena de inabilitagao, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante,
com indicagdo do nimero de inscrigdo no CNPJ.

33.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

33.4. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartorio de titulos
e documentos.

33.5. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal deverdo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em

nome da matriz.

33.6. Havendo alguma restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal ou trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogdveis por igual periodo, a
critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
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parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

33.7. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdao, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, e

facultard ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo.

34.Se a proposta ndo for aceitdvel, se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, ou, ainda, se
a amostra, caso exigida, for rejeitada, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este
Edital.

35.Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada vencedora.

SECAQ X1 — DO RECURSO

36. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrird prazo de 30 minutos, durante o qual qualquer licitante
poderd, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de

recurso.

36.1. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido importard na decadéncia desse direito,
conforme artigo 26, § 12, do Decreto n.2 5.450/2005, autorizando o Pregoeiro a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.

36.2. O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a,

em campo proéprio do sistema.

36.3. A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a
correr do término do prazo da recorrente.

37. Para efeito do disposto no § 52 do artigo 109 da Lei n? 8.666/1993, fica a vista dos autos
franqueada aos interessados.

38. As intencBes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo apreciados
pela autoridade competente.

39. O acolhimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

SEGAOQ XIl — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

40. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipdtese
em que a adjudicacdo caberd a autoridade competente para homologacao.

41. A homologacdo deste Pregdo compete ao Presidente do CAU/SP.

SECAQ XIll — DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

42. Depois de homologado o resultado deste Pregdo, a licitante vencedora serd convocada para
assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancées previstas neste Edital.
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43. Poderd ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pelo
licitante vencedor em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste
Edital.

44. O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
guando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo CAU/SP.

45. O instrumento contratual terd a vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogdveis por iguais periodos,
até o maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo 57, inciso Il, da Lei 8.666/93, no que
se refere aos servicos de Manutencdo do acervo (Etapa 2, item 4.2, do Anexo 1).

45.1. Os servicos relativos a Implantacdo do acervo (Etapa 2, item 4.2, do Anexo I) ndo
serdo objeto de prorrogacdo contratual.

46. O instrumento contratual serd celebrado segundo valor estimado, no que se refere aos servicos
de Manutencdo do Acervo documental, ndo sendo o CAU/SP obrigado a adquirir a totalidade das
quantidades estimadas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

47. Na celebragdo do contrato serdo exigidas as mesmas condicGes de habilitacdo, as quais deverdo
ser mantidas durante toda a vigéncia contratual.

48. Quando a licitante convocada ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢Ges estabelecidos,
podera ser convocada outra licitante para assinar o contrato, apds negociacdes e verificacdo da
adequacdo da proposta e das condicGes de habilitacdo, obedecida a ordem de classificacdo.

SECAO XIV — DAS SANCOES

49. A licitante serd sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Unido e sera
descredenciado no Sicaf, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de multa de até 30% do
valor estimado para a contratacdo e demais cominacdes legais, nos seguintes casos:

a) Convocada dentro do prazo de validade de sua proposta ndo assinar o contrato;

O

Deixar de entregar documentacdo exigida no certame;

o O

)
)
) Apresentar documento falso;
) N&o mantiver a proposta;

)

)

Comportar-se de modo inidoneo;

—5

) Fizer declaracgdo falsa;
g) Cometer fraude fiscal.

“,_n

49.1. Para os fins da Subcondicdo “e”, reputar-se-do inidéneos atos como os descritos nos arts.
90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n2 8.666/93.

50. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto da contratacdo, sem prejuizo da penalidade prevista
no Item anterior, desta Secdo, o CAU/SP poderd, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, aplicar a contratada as seguintes sancdes:

1) Adverténcia formal, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as
quais haja concorrido;

II) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, em caso de interrupc¢do total ou parcial dos
servicos e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste Termo
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de Referéncia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do contrato até
0 més imediatamente anterior a ocorréncia do fato, que deverd ser recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado do contrato até o més
imediatamente anterior a ocorréncia do fato, sempre que der causa a inexecucdo total ou
parcial do contrato, por circunstancia que lhe seja imputdvel, que deverd ser recolhida no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacdo oficial;

IV) Suspensdo do direito de licitar e de contratar com o CAU/SP, pelo prazo de até 2 (dois) anos,
que serd arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta, sem prejuizo das
eventuais multas aplicadas;

V) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
contratada ressarcir o CAU/SP pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangédo
aplicada com base no subitem anterior.

As sancGes sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das demais, quando cabiveis.

O CAU/SP poderd descontar dos pagamentos eventualmente devidos a empresa contratada, os
valores correspondentes a aplicacdo de multa contratual ou, ser for o caso, efetuar cobranca
judicial.

Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita, no que couber, as demais penalidades
referidas no Capitulo IV da Lei n2 8.666/93.

Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela
Administracdo do CAU/SP, a contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

As sancdes de adverténcia, suspensdo tempordria de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o CAU/SP, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

SEGCAO XV — DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, poderd impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante peticdo a ser
enviada exclusivamente para o endereco eletrénico licitacao@causp.gov.br, até as 18 horas, no

horério oficial de Brasilia-DF.

O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidird sobre a impugnacdo no prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

Acolhida a impugnacdo contra este Edital, serd designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.
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Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da
data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco
licitacao@causp.gov.br.

As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema
eletrénico para os interessados.

SEGCAO XVI — DISPOSICOES FINAIS

Ao Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo — CAU/SP compete anular
este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, e revogar o certame
por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito
e fundamentado.

61.1. A anulagdo do Pregdo induz a do Contrato;

61.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatdrio, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos
que tiver suportado para o cumprimento do contrato;

E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
classificacdo e habilitacdo.

No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de classificacdo e habilitacdo.

63.1. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregdo.

Os documentos eletronicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificagdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o
envio de documentos originais e cépias autenticadas em papel.

Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situacdo do art. 34 da Lei n© 11.488, de 15 de junho
de 2007, todas as disposicOes relativas as microempresas e empresas de pequeno porte.

Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevalecerdo as

ultimas.

Este Pregdo poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia do
CAU/SP, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n? 10.520/2002.

Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condi¢c®es contratuais, em face da superveniéncia
de normas federais, estaduais ou municipais, bem como em razdo da conveniéncia e
oportunidade da Administracdo, devidamente justificados.
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As licitantes assumirdo todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e o
CAU/SP ndo serd, em caso algum, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo
ou do resultado do processo licitatorio.

As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de pregdo.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre as empresas interessadas, sem comprometimento com a seguranca da futura
aquisicao.

E proibida, por parte da CONTRATADA, durante a execucdo do objeto deste Edital, a contratacdo
de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CAU/SP.

N&o serdo consideradas para fins de julgamento da proposta, vantagem ndo prevista neste Edital
de Pregdo Eletrénico, nem preco ou vantagem baseada nas ofertas das demais LICITANTES.

Aos casos omissos, aplicardo as demais disposicBes, Lei Federal 10.520/02 e 8.666/93 com suas
alteracGes e demais legislagdes pertinentes.

A homologacdo do resultado dessa licitacdo ndo importara em direito a contratacado.

Sdo de responsabilidade da licitante o acompanhamento do Edital, eventuais alteracdes e
retificacBes pelo site www.comprasnet.gov.br até a data da realizacdo da Sessdo Publica de
abertura dos envelopes, Proposta de Precos e Documentos de Habilitacdo.

Em cardter complementar, as informacdes referidas na clausula anterior poderdo ser divulgadas,
também, no sitio do CAU/SP na internet, no endereco eletrénico www.causp.gov,br.

Os demais termos e condi¢cdes ndo previstos neste Edital, mas que sejam contemplados pelo
Termo de Referéncia (Anexo 1), serdo de cumprimento obrigatdrio pelas licitantes.

SECAO XVII — DOS ANEXOS

Sdo parte integrantes deste Edital:
80.1. O Anexo | — Termo de Referéncia
80.2. O Anexo Il — Cépia dos Estudos Preliminares
80.3. O Anexo lll - Minuta de Contrato
SECAQ XVIIl — DO FORO

As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da Justica Federal de Sdo Paulo/SP,
com exclusdao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art.
102, inciso |, alinea “d” da Constituicdo Federal.

Sdo Paulo, 25 de margo de 2019.

Juliana Chaim

Coordenadora de Compras
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ANEXO | DO EDITAL DE LICITAGAO
TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO E LOCALIZACAO
1.1. Org3o Interessado: Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo

1.2 Localizagdo: Rua Formosa, 367 — 232 andar — Edificio CBI Esplanada — Centro — Sdo Paulo/ SP —
CEP 01049-000 — fone: (11) 3014-5900 — www.causp.gov.br

2. AREA(S) INTERESSADA(S)

2.1. Todos os setores do CAU/SP

3. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

3.1 Gisele Gomes de Vitto — Analista Executiva

1, OBIETO

4.1. A licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico

continuo de gestdo documental para organizacdo, digitalizacdo, transporte, catalogacdo,
gerenciamento e custdodia do acervo do CAU/SP, conforme condigBes quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

4.2. De acordo com as tabelas abaixo, o volume de caixas que poderdo sofrer alteragcdes conforme

producdo e elimina¢do do acervo, compreende:
42.1. Caixas existentes no Conselho: 634 unidades de caixas box | e 266 unidades de box II;

4.2.2. Estimativa de novas caixas a serem enviadas no periodo de 12 meses: 875 caixas box I.

| Planilhas de Formagdo de Pregos |

Etapa 1 - Servigo de implantagdo do acervo atual

Item Detalhamento do servico Obs.: Uni,d' Quant. Valor.Unita'rio Valc.:rTotaI
Medida Estimado Estimado
1 |Conferénciado acervo atual e implantagdo dos servigos Box | (L14 cm x A25cm x C37cm) : 634 un unid 1
2 [Servico de transporte para o acervo atual Box 11 (L17,5 cm x A28,5cm x C40,5 cm): 266 um unid 1
3 |Conferéncia e Lancamento de documentos Caixa 20kg ox 1
4 |Conferéncia e Lancamento de documentos L36 cm x A27 cm x C50 cm X 5
5 |Forncecimento de caixas BOX | ox 900
6 |Fornecimento de Caixa de 20 kg o 400
Etapa 2 - Manutengo da custédia e servigos
Item Detalhamento do servigo Obs.: l\/llje’:ii:i'a Quant. VaIE::il:‘r;i;irio v::;;:::'
7 |Custddia de caixas 20 kg Valor Total = Quant. x Valor Unitério x 12 (meses) X 692
8 |Fornecimento caixa Box | =3 875
9 |Fornecimento caixa Padrdo 20 kg X 292
10 [Digitalizagdo pagina | 2.618
11 (Transporte Normal unid. 36
12 |Transporte Urgente unid. 3
| Valor Total | RS

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Centro | CEP 01049-000 | Sao Paulo | SP | Fone: (11) 3331-5142 | www.causp.gov.br


http://www.causp.gov.br/

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo

O objeto da licitacdo contemplard duas etapas: Implantacdo do acervo atual (Etapa 1) e
Manutencdo do acervo documental (Etapa 2).

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
Planejamento e contratagdo por valor estimado

O CAU/SP ndo possui em sua sede atual espaco fisico necessario para guardar os arquivos e
nem funcionarios designados para realizar as tarefas de organizacdo e controle dos
documentos, sendo necessaria, assim, a contratacdo de empresa especializada neste
servigo.

As empresas especializadas na custdodia de documentos possuem profissionais capacitados,
instrumentos de gerenciamento eficazes e empregam métodos adequados para a
conservacdo e organizacdo dos documentos. As empresas também utilizam Sistema
Informatizado préprio que permite rastrear todos os documentos armazenados, além de
possui estrutura fisica adequada com controle bioldgico constante contra fungos, bactérias
e pragas.

Embora possua contrato vigente, possivel de prorrogacdo nos limites legais, imp&e-se
necessaria uma nova contratacdo, diante do aumento expressivo da demanda inicialmente
prevista, baseada no histdrico de consumo do servico que foi utilizado pelo Conselho nos

ultimos anos.

As variadas e significativas demandas supervenientes acarretaram ao contrato vigente a
ineficiéncia de atendimento da atual necessidade de utilizacdo do CAU/SP, ainda que
considerados os eventuais acréscimos legais.

Diante desse cenario, revelou-se prudente a realizacdo de uma nova licitagdo, na qual fosse
considerado esse aumento expressivo dos quantitativos supervenientes, bem como as
demandas previstas por cada um dos setores da instituicdo.

A demanda do presente certame foi estabelecida, portanto, a partir do histérico de consumo,
devidamente atualizado com as demandas supervenientes e da previsdo de consumo
estabelecida por cada um dos setores da instituicdo que utilizam o servico, conforme
demonstram os estudos preliminares.

Logo, houve planejamento prévio da Administracdo do CAU/SP, realizado pela equipe de
planejamento da contratacdo, conforme estudos preliminares.

Os quantitativos da presente licitacdo sdo estimados, pois hd uma enorme dificuldade em
mensurar a movimentacdao mensal do arquivo e de prever a quantidade de caixas que
serdo custodiadas durante a execucdo do contrato, uma vez que este servico esta sujeito a
demandas internas e externas, como por exemplo a solicitacdo de arquitetos e urbanistas
para fazerem vista de processo. Com o cenario de quase 53.000 arquitetos ativos inscritos
no Conselho, ndo é possivel prever quantos profissionais solicitaram o acervo técnico
durante o ano. Outro exemplo é o CREA/SP, que encaminhou caixas em 2017, sem aviso
prévio, com documento de profissionais para serem arquivados. Com relacdo a demandas
internas, ha hoje na Administracdo setores que nunca encaminharam documentos para
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arquivo, portanto sem histérico de consumo. Alguns departamentos também possuem o

volume de trabalho ligados a fatores externos, como por exemplo a quantidade de
fiscalizagOes realizadas e os processos de execucdo fiscal, o que dificulta a previsdo da
guantidade de volume de documentos que poderdo ser gerados. Outro fator é a possivel
consequéncia da aplicabilidade do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015, que disp&e
sobre o uso do meio eletrénico para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos
orgdos e das entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.
Este conselho ainda estd em fase de implantacdo as regras do decreto, sendo impossivel
definir a proporc¢do dos impactos diretos dessa mudanca. Desta forma, o presente contrato
deve ser estimado, devido a impossibilidade de quantificacdo correta dos servicos aqui
solicitados.

5.9. Portanto, entendemos que a contratacdo dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia, no que se refere a Manutencgdo do acervo documental (Etapa 2, item 4.2), deve
se dar pelo valor estimado da contratagdo, uma vez que a quantidade utilizada pode variar
demasiadamente, de acordo com as demandas do Conselho, que sdo incertas, podendo
ocasionar, inclusive, a necessidade de sucessivas licitacdes com mesmo objeto, o que gera
custos e é prejudicial ao Conselho.

5.10.Destacamos, inclusive, que a presente licitacdo teve inicio diante das alteragdes das
necessidades do CAU/SP, cuja demanda relacionada ao servico a ser contratado variou
significativamente ao longo da vigéncia do Contrato n.2 006/2017, n3o sendo possivel a
manutencdo da contratagdo anterior com um quantitativo fixo e atrelado aos limites
estabelecidos pelo artigo 65, § 12, da Lei 8.666/93.

b) Impossibilidade de parcelamento do objeto

5.11. Conforme explicado no item 4 deste Termo, o objeto da licitagdo contemplara duas etapas:
Implantacdo do acervo atual (Etapa 1) e Manutencdo do acervo documental (Etapa 2).

5.11.1. Estas etapas ndo podem ser contratadas de forma separadas, dada a relacdo de
interdependéncia existentes entre eles, assim serdo licitados e contratados
conjuntamente tendo como forma de Adjudicacdo o valor Global, onde apenas uma
empresa sera vencedora do certame.

5.11.2. De forma sucinta, a implanta¢do dos servicos compreende o transporte e conferéncia
de todos os documentos do acervo listado na Etapa 1 do item 4.2. J4 a manutencdo
engloba o a guarda, custddia e os servigos desses arquivos, Etapa 2.

5.11.3. A empresa ganhadora da licitacdo serd responsavel pelo acervo, sujeitando-se,
portanto, as sanc¢des judiciais cabiveis em caso de extravio na documentacdo. Assim,
evidencia-se a importdncia para que a empresa responsavel pela conferéncia do
acervo seja a mesma encarregada em realizar a sua guarda, evitando contestacdes de
conferéncia incorreta entre instituicdes distintas em caso de extravio na
documentacao.

¢) Servigo continuo

5.12. Ainstru¢do normativa n2 05, de 25 maio de 2017 art. 15 dispde que servigos continuos sao
aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Centro | CEP 01049-000 | Sao Paulo | SP | Fone: (11) 3331-5142 | www.causp.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo

permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do

patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de
modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o
cumprimento da missdo institucional.

5.12.1. Assim, a manutencdo dos arquivos trata-se de servico continuo, visto que, uma vez
interrompida sua execucdo, o atendimento dos profissionais de arquitetura e
urbanismo para vista de acervo técnico sera prejudicado, pois o Conselho ndo possui
estrutura fisica e profissional para realizar esse servico. Desta forma, a execucdo dos
servicos ndo pode ser interrompida e o contrato deve prever cldusula para renovacao.

5.13. Ja a implantagdo dos servigos, Etapa 1 do item 4.2, sera utilizada apenas no primeiro ano da

contratacdo, ndo se caracterizando como servico continuo. Desta forma ndo serd passivel de
renovacao.

d) Unidade de medida escolhida

5.14. A unidade de medida escolhida para este servico foi o quantitativo por caixa, pois atualmente

todo o acervo é controlado por essa medida padrao.

5.15. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a empreitada por preco unitario,

conforme artigo 69, inciso VIII, “b”, da Lei 8.666/93.
e) Classificagdo como Servigo Comum

5.16.Estes servigos sdo considerados comuns, por possuirem caracteristicas usuais de mercado,
guanto a custédia, movimentacdo e manutencdo dos documentos, resultando na

igualdade para concorréncia na contratagao do objeto.

5.17.0s servigos a serem contratados enquadram-se como servicos auxiliares, instrumentais ou
acessorios do 6rgdo licitante, ndo transferindo a CONTRATADA a responsabilidade para
realizacdo de atos administrativos ou a tomada de decisdo, conforme decreto n2 9.507, de
21 de setembro de 2018.

5.18.A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

INFORMAGOES RELEVANTES

6.1. Quando convocada, a CONTRATADA se compromete a comparecer na Sede do CAU/SP ou
outro endereco informado para reunido preliminar e assinatura do contrato.

6.2. O transporte dos documentos deve ser feito em veiculos apropriados contra intempéries, com
a documentacdo regularizada e seguro de carga.

6.3. A contratacdo dos servicos objeto deste Termo, referentes a Manutencdo do acervo
documental (Etapa 2, item 4.2), se dara pelo valor estimado da contratacdo. Logo, os
quantitativos de servicos estimados neste termo de referéncia que ndo forem utilizados ao
longo do contrato, ndo poderdo ser cobrados e ndo serdo pagos pelo CAU/SP.

6.4. A CONTRATADA devera fornecer lacres de plasticos, eldsticos e etiquetas autoadesivas para
enderecamento das caixas, devendo seus custos ja estarem previstos na prestacdo dos
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Servigos.

6.5. As caixas fornecidas devem ser confeccionadas nas especificacdes BOX | e Padrdo de 20 KG,
conforme descrito abaixo:

6.5.1. As caixas devem ser confeccionadas em papel do tipo Kraft e possuir tampa fixa;

6.5.2. As caixas devem permitir sua montagem sem o emprego de cola, grampos, fitas
adesivas ou qualquer outro equipamento;

6.5.3. A caixa BOX | deve possuir as medidas L14 cm X A25 cm x C37 cm;

6.5.4. A caixa padrdo de 20 kg deve comportar exatamente 3 caixas BOX |, de forma que ndo
sobre espaco no seu interior ou figue com seu conteddo comprimido;

6.5.5. A caixa padrdo de 20 kg deve ter algas para carregamento e orificios que permitam o
uso de lacres;

6.5.6. O CAU/SP poderad utilizar caixas proprias, desde que as medidas destas atendam as
especificadas nesse termo de referéncia.

6.6. Ao término do contrato, objeto deste Termo de Referéncia, ou na hipdtese de sua rescisao, a
CONTRATADA devera permitir que o CAU/SP ou empresa autorizada efetue a transferéncia
de todo o acervo armazenado nas suas instalacdes, disponibilizando-o integralmente
guando solicitado pela CONTRATANTE, ou, quando for o caso, em até 7 (sete) dias corridos
a contar do término da vigéncia contratual.

6.6.1. A CONTRADA ndo podera cobrar pela movimentacdo das caixas ou por qualquer
outro servico, no momento de disponibilizar o acervo por motivo de término ou

rescisdo contratual.

6.6.2. A CONTRATADA devera disponibilizar relatdrio e arquivo eletrénico em formato txt,
csv, xls, contendo todos os documentos sob sua custddia devidamente discriminados
e classificados por caixas de modo que permita a conferéncia pelo CAU/SP ou
empresa autorizada. O relatdrio deve apontar separadamente os documentos que
estdo nas dependéncias da CONTRATANTE.

6.6.3. O custo da transferéncia, no caso de rescisdo contratual, serd de responsabilidade de
guem deu causa a rescisao.

7. ESPECIFICAGOES DO OBJETO
A) DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS DE IMPLANTAGAO

7.1. A CONTRATADA se responsabilizard pela retirada dos arquivos para o inicio dos trabalhos,
sendo tais arquivos devidamente identificados e cadastrados.

7.2. A CONTRATADA retirard o acervo para armazenagem dos documentos em até 2 dias Uteis
contados a partir da assinatura do contrato, na Av. Gupé, 10.299 — Jd. Belval — Barueri/SP
e/ou outros enderecos a serem informados pelo CAU/SP.

7.3. No remanejamento das caixas do acervo inicial, a CONTRATADA deverd emitir laudo técnico
com fotos, informando a necessidade de eventual substituicdo das caixas. O CAU/SP
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avaliard o laudo e fard as altera¢des necessdrias, aprovando as substituicdes que julgar

necessarias. Apds aprovacao, a CONTRATADA tomara as devidas providéncias para realizar
as trocas das caixas.

7.4. A CONTRATADA conferird todos os documentos e os organizara dentro das caixas, de modo
gue o relatorio emitido pelo sistema esteja na mesma sequéncia dos documentos fisicos.
Devera constar uma copia do relatdrio datado, dentro de cada caixa.

7.5. A CONTRATADA lacrard a BOX | com etiqueta personalizada que contenha logotipo da
empresa e acondicionara esta caixa dentro da caixa padrdo de 20kg, na proporcdo de 3
caixas box | para uma caixa de 20kg.

7.5.1. As caixas de 20 kg deverdo conter relatorio datado com as especificagbes das trés
caixas box | e, por fim, serem fechadas com lacres.

7.6. Os documentos devem ser retirados das caixas BOX Il e transferidos para a caixa padrao 20 kg.
A CONTRATADA fornecerd e colocara elasticos proprios para que 0S processos e 0s
documentos ndo fiquem soltos dentro das caixas.

7.6.1. A caixa padrdo de 20 kg devera constar relatério datado, de modo que a relacdo
emitida esteja na mesma sequéncia dos documentos fisicos e, por fim, serem
fechadas com lacres.

7.7. Aidentificagcdo e o cadastro das caixas deverdo ser realizados pela CONTRATADA em sistema
informatizado, respeitando a identificacdo ja existente ou conforme combinado e
previamente autorizado pelo CAU/SP.

7.8. Devera ser apresentado ao CAU/SP, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a assinatura
do contrato, relatério contendo a relagdo de todo os documentos do CAU/SP classificados

por caixas.
B) DA PRESTACAO DOS SERVICOS DE MANUTENCAO

7.9. A CONTRATADA deverd prestar servicos continuos de coleta, armazenagem, transporte e
movimentacdo de documentos, processos e caixas, além da prestacdo de servicos de
organizacao, identificacdo, classificacdo, separacdo, ordenacdo, higienizacdo, digitalizacdo,
microfilmagem, indexacdo de documentos, processos e pastas, mantendo-os em perfeitas
condicgGes.

7.10.A CONTRATADA armazenarad as caixas-arquivo em ambiente apropriado com mobilidrio e
equipamentos adequados ao suporte arquivistico, de forma a garantir a preservacdo e
integridade dos documentos.

7.11.Qualquer processo de busca e consulta de documentos sera realizado pela CONTRATADA, no
local da guarda. Qualquer caixa a ser retirada nas dependéncias da CONTRATANTE, devera
ocorrer mediante protocolo, assim como sua posterior entrega apds consulta.

7.12.A CONTRATADA devera atender as leis em vigor quanto a gestdo e preservacdo documental e
descartar, seletivamente e com prévia autorizacdo do fiscal do Contrato, documentos que
jd cumpriram a sua temporalidade.

7.13.A CONTRATADA deverd disponibilizar ao CAU/SP, sem 6nus adicional, na data da emissdo das
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faturas, o histdrico dos servicos prestados que estdo incididos na nota fiscal.

7.14. A movimentacdo ou transferéncia do acervo, no todo ou em parte, por solicitagdo da

CONTRATADA, sé podera ocorrer com expressa autorizacdo do CAU/SP e ndo implicara
em Onus adicional a CONTRATANTE.

7.15. Os servicos de consulta ao acervo serdo executados conforme discriminado abaixo:

7.15.1.

7.15.2.

7.15.3.

7.15.4.

7.15.5.

7.15.6.

Os pedidos de consultas serdo realizados pelo CAU/SP e deverdo ser atendidos no
prazo maximo de até 3 dias Uteis a partir do pedido feito por e-mail, telefone ou via
sistema da empresa, com excecdo dos pedidos urgentes que poderdo ser solicitados
ocasionalmente e deverdo ser atendidos em até 1 dia util.

A solicitacdo dos servicos a CONTRATADA serd efetuada, sempre em dias Uteis, no
horario compreendido entre 08h e 18h, e somente por pessoas autorizadas pelo
CAU/SP, conforme relacdo a ser fornecida a CONTRATADA.

A periodicidade para entrega ou coleta de documentos serd de acordo com as
necessidades do CAU/SP.

Considera-se como sendo um Uunico transporte o deslocamento do veiculo da
terceirizada até o CAU/SP, independentemente da quantidade de solicitacGes ou
coletas.

As solicitacdes e consultas nos arquivos poderdo ser feitas das seguintes formas:

. Consulta in loco utilizando salas especiais e exclusivas disponibilizadas pela
CONTRATADA;

. Solicitacdo de caixas sem o rompimento do lacre;

. Solicitacdo de documentos especificos, devendo a CONTRATADA, apods

autorizacdo expressa do CAU/SP, romper o lacre para prestar os servigos
necessarios, ficando sob sua responsabilidade lacrar a caixa novamente e

alimentar o sistema com a nova numeracao do lacre.

Ndo haverd cobranca de qualquer solicitagcdo ou devolucdo de documento, nem de
movimentacdo de caixas, devendo estes custos estarem previstos nos servicos
realizados pela empresa.

7.16. Os servigos de digitalizacdo de documentos serdo executados conforme discriminado

abaixo:

7.16.1.

Antes da digitalizacdo deverd ser feito o procedimento de preparacdo e higienizagdo
dos documentos que consiste, de maneira concisa, em fazer o asseio dos processos
retirando a poeira, clipes, grampos, desamassando folhas e cantos de pdginas que
sofreram a a¢do do tempo, no intuito de preparar a documentacdo para a etapa da
digitalizacdo.

7.16.1.1. Todas as pdaginas deverdo ser digitalizadas, frente e verso, incluindo a
capa. Ndo serdo digitalizadas paginas em branco ou com carimbo “Em branco”.

7.16.1.2. Todas as imagens geradas serdo de propriedade exclusiva do CAU/SP
e deverdo ser disponibilizadas via Sistema da contratada, além de serem
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entregues ao CAU/SP no final do contrato ou quando solicitadas.

7.16.1.3. OCR é um acronimo para o inglés “Optical Character Recognition”
(Reconhecimento Otico de Caracteres), sendo uma tecnologia para reconhecer
caracteres a partir de um arquivo de imagem ou mapa de bits, sejam eles
escaneados, escritos a mao, datilografados ou impressos. Dessa forma, através
do OCR é possivel obter um arquivo de texto editdvel por um computador.

e Apds a digitalizacdo, as matrizes digitais em PDF deverdo ser processadas com
OCR de forma a possibilitar a pesquisa textual nos documentos
digitalizados.

7.16.1.4. Todos os documentos que foram digitalizados deverdo ser
novamente remontados em suas respectivas pastas e ordenados dentro da caixa.

C) DO SISTEMA INFORMATIZADO PARA GESTAO DOS DOCUMENTOS

7.17.Deverd ser disponibilizado um sistema on-line para gerenciamento do acervo fisico do
CAU/SP. Esse sistema deverd funcionar em ambiente Web, sendo instalado nos servidores
da CONTRATADA, fora do ambiente computacional do CAU/SP.

7.18.A CONTRATADA deverd, até o prazo de 15 dias Uteis apds a assinatura do contrato, dar
treinamento para capacitar até 5 funcionarios da CONTRATANTE para utilizacdo do sistema
on-line de gerenciamento de arquivos.

7.18.1. O local do treinamento serd acordado entre as partes e prevalecerd o lugar que for
mais conveniente para a CONTRATANTE.

7.18.2. Serd entregue um manual do treinamento em Portugués para cada participante.

7.19.No sistema, a CONTRATADA deverd disponibilizar perfis de niveis de acesso diferenciados para

0S usuarios.

7.20.0 sistema devera possuir a funcionalidade de exportacdo de toda a base de dados em formato
txt, csv, xls.

7.21.0 sistema informatizado de gerenciamento de acervo deve permitir no minimo:

a) Solicitar a coleta, a devolucdo e o remanejamento de documentos e caixas, através de
filtros de busca: nome, setor, nimero, etc;

b) Solicitar etiquetas, caixas-arquivos e lacres;
c) Efetuar consultas dos documentos e caixas;
d) Emitir etiquetas com cddigo de barras para identificacdo dos documentos e caixas;

e) Emitir relatdrios gerenciais a serem customizados pela CONTRATANTE, por meio de
aplicativo a ser disponibilizado pela CONTRATADA;

f) Controlar caixa Padrdo de 20 kg e seu lacre, com especificacdo das 3 caixas BOX | e
seus conteudos.

7.22.0 controle de armazenagem dos documentos deverd ser totalmente informatizado,

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Centro | CEP 01049-000 | Sao Paulo | SP | Fone: (11) 3331-5142 | www.causp.gov.br



< SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo

facilitando o rdpido acesso de consulta ao material arquivado e permitindo que sejam

obtidas, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Relatorio de caixas custodiadas, contendo a quantidade de caixas, o nimero de cada
caixa, o tipo de documento indexado;

b) Relatério completo de caixas que constam com o CAU/SP;

c) Relatdrio contendo a quantidade e as descri¢gdes de todos os documentos arquivados

em cada caixa;

d) Relatério contendo o historico dos servicos prestados e das movimentacGes
referentes aos documentos arquivados e retirados.

e) Relatorio com a descricdo de todos os documentos da CONTRATANTE.

7.23.0 banco de dados sera de propriedade exclusiva da CONTRATANTE. Os dados de indexagao
deverdo ser mantidos legiveis na base dados, sem criptografia ou qualquer método que
dificulte ou impossibilite sua leitura por outros sistemas.

D) DO LOCAL PARA GUARDA DOCUMENTAL
7.24.Caberda a CONTRATADA manter em suas instalagdes:

a) Controle bioldgico através de fumigacdo, dedetizacdo, desratizacdo e descupinizacado,
realizado periodicamente por empresa especializada;

b) Instalagdes elétricas e hidraulicas em perfeitas condic¢des;

¢) Equipamentos de prevencdo e combate a incéndios em conformidade com o projeto
aprovado pelo corpo de bombeiros;

d) Sistema de para-raios;

e) Monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de TV, com filmagem e

gravacgao.

f) Apdlice relativa a contratacdo de Seguro, visando a cobertura dos danos causados aos
documentos sob sua guarda em caso de sinistros em suas instalagées.

7.25.0 local para guarda do arquivo deve ser servido por vias pavimentadas, com iluminacdo
natural, controle de temperatura e condi¢Bes apropriadas, livre de poeira, umidade e
qualquer outra condicdo que prejudique ou adultere os documentos armazenados.

7.26.0 fiscal do contrato devidamente designado poderd, durante a execug¢do do contrato, visitar
as dependéncias da CONTRATADA a fim de verificar se as disposicGes deste Termo de

Referéncia estdo sendo devidamente cumpridas.

7.27.A CONTRATADA deverd, no momento da assinatura do contrato, entregar a Declaracdo da
Licitante, conforme APENSO IlI, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu
representante legal declarando que atende aos requisitos dos itens 7.24 e 7.25 deste
Termo de Referéncia.
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8. SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO

8.1. O dano, o extravio ou a destruicdo de qualguer documento confiado a guarda e
armazenamento da empresa CONTRATADA implicard na responsabilizacdo desta, nos
termos da legislacdo pertinente e vigente.

8.2. Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos do CAU/SP, a CONTRATADA pagar3, a
titulo de indenizacdo, valor para confec¢do de novo documento ou para sua restauragdo.

8.3. Caberd a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informacgbes e
documentos do CAU/SP, sob sua guarda e armazenamento, mesmo apds o encerramento
do contrato, sendo certo que ndo podera ser reproduzido no todo ou em parte o conteddo
dos documentos, ante qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

8.3.1. No momento da assinatura do Contrato, a CONTRATADA deverd assinar também o
documento constante do APENSO | — Termo de Confidencialidade.

8.4. Em caso de sinistro de qualquer natureza, a CONTRATADA deverd tomar as providéncias
necessarias para dirimir os danos causados aos documentos sob sua guarda e
armazenamento, comunicando imediatamente as providéncias adotadas ao CAU/SP.

9. ESPECIFICACOES TECNICAS

9.1. As especificacdes técnicas aqui solicitadas, visam garantir a qualidade minima para a
prestacdo de servicos discriminadas neste termo de referéncia.

9.2. A CONTRATADA devera apresentar como requisito para habilitacdo o seguinte documento:

a) Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a aptiddo da licitante para desempenho de servicos de
natureza e vulto compativeis com o objeto da licitacdo.

9.3. Alicitante também deverd apresentar junto com os documentos de habilitacao:

a) Declaracdo de que apresentard, no momento da assinatura do Contrato, autorizacdo
do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou documento similar, quanto as instalacGes ao fim
gue se destina, bem como as questdes de seguranca, conforme apenso Il deste
termo de referéncia.

|.  Tal exigéncia se da pelo risco de perda total ou parcial dos documentos
publicos em caso de incéndio no local da guarda do acervo documental.

Il.  Essa solicitacdo ndo restringe a competividade do certame, pois é exigéncia
do artigo 52 da Lei Federal n2 13.425, de 30 marco de 2017 “O poder publico
municipal e o Corpo de Bombeiros Militar realizardo fiscalizagbes e vistorias
periodicas nos estabelecimentos comerciais e de servicos e nos edificios
residenciais multifamiliares, tendo em vista o controle da observédncia das
determinagdes decorrentes dos processos de licenciamento ou autorizagdo sob
sua responsabilidade”.

[Il. A autorizacdo aqui exigida deve estar vigente durante todo o periodo
contratual e podera ser solicitada a cada prorrogacdo contratual.
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10. VIGENCIA DO CONTRATO

10.1.0 prazo previsto para a contratagdo é de 12 (doze) meses e podera ser prorrogado por igual e
sucessivo periodo, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il, do artigo
57, da Lei n2 8.666, de 1993, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de
forma simultanea e autorizado formalmente pela autoridade competente:

10.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

10.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

10.1.3. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de
que os servicos tenham sido prestados regularmente;

10.1.4. Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que o CONTRATANTE mantém

interesse na realizacdo do servico;

10.1.5. Sejacomprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para o CONTRATANTE;

10.1.6. Haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogacao;
e

10.1.7. Seja comprovado que A CONTRATADA mantém as condigBes iniciais de habilitagao.

10.2.0s servigos relativos a Implantagdo do acervo atual (Etapa 1, item 4.2 deste Termo) ndo serdo
objeto de prorrogacdo contratual.

10.3.A prorrogacdo contratual podera ocorrer com relagdo aos servicos de Manutengdo do acervo
documental (Etapa 2, item 4.2 deste Termo).

10.4.0 Contrato poderd ser rescindido nos termos e hipdteses dos artigos 77 a 80 da Lei n?
8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas atualizacbes, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

10.5.A prorrogacdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
autoridade competente do setor de licitagbes, devendo ser promovida mediante
celebracdo de termo aditivo, o qual devera ser submetido a aprovacdo da consultoria
juridica do CAU/SP.

11. CRITERIO DE ACEITAGAO DO SERVICO DE IMPLANTAGAO

11.1.Apds findar o prazo dos 60 dias estabelecidos para a implantacdo dos servicos e em posse do
relatério feito pela CONTRATADA, o CAU/SP terd 3 dias Uteis para solicitar até 5 caixas
aleatdrias, que servirdo como exemplares, para verificar se os servicos foram feitos de

acordo com as especificacGes descritas neste termo de referéncia.

11.1.1.  Apds o recebimento das caixas, o CAU/SP tera até 10 dias uteis para analisar os seus
conteudos e elaborar relatério, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato.
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11.1.2. Apds analise dos exemplares, os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,

guando em desacordo com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

11.1.3. O CAU/SP podera solicitar quantos novos exemplares forem necessarios até ficar
comprovado que os servicos de implantacdo estdo correspondentes com as
especificagles deste termo de referéncia.

11.1.4. Os fretes utilizados para transportar as caixas que constituirdo os exemplares devem
ser previstos pela empresa dentro dos valores cobrados para implantagdo dos
servicos, visto que n3o serdo pagos a parte pelo CAU/SP, uma vez que a conferéncia é
um item integrante do servico de implantacgao.

11.2.Caso sejam encontrados erros ou inconsisténcias no relatorio entregue pela CONTRATADA, os
servicos serdo rejeitados, devendo a conferéncia dos documentos e o relatdrio serem
refeitos/corrigidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

11.3.Para efeito de recebimento definitivo, ao final dos servicos de implantacdo, o fiscal do
contrato ird elaborar relatério que devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa

e demais documentos que julgar necessarios.

11.3.1.1. A apuracdo do resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no Edital de Licitagdo, poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao fiscal do contrato (item 4 do ANEXO VIII-A da IN n@
05/2017).

11.4.Caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, o fiscal do
contrato indicarad as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes.

11.4.1. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do dos servicos, sera
realizado pelo fiscal do contrato, que e comunicard a CONTRATADA para que emita a
Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

12. CRITERIO DE ACEITAGAO DOS SERVICOS DE MANUTENGAO

12.1.0s servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 07 (sete) dias Uteis contados do
fechamento do periodo, pelo responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificactes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

12.2.0 fiscal do contrato verificara se todas as transagdes realizadas estdo conforme comprovantes
emitidos.
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12.3.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

12.4.0s servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 07 (sete) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico
executado, com a consequente aceitagdo mediante termo.

12.4.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

12.4.2. Para efeito de recebimento definitivo, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do
contrato ird elaborar relatdrio que deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e

administrativa e demais documentos que julgar necessarios.

12.4.2.1. A apuracdo do resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao fiscal do
contrato (item 4 do ANEXO VIII-A da IN n2 05/2017).

12.5.Caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, o fiscal do
contrato indicard as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes.

12.5.1. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execug¢do dos servigos, serd
realizado pelo fiscal do contrato e comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota
Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

13. PROPOSTA COMERCIAL E CRITERIOS DE JULGAMENTO
13.1.Da proposta:

13.1.1. A proposta deverd ser apresentada em papel timbrado, com dados cadastrais da
empresa, descricdo do objeto conforme especificado neste Termo de Referéncia, apenso IV.

13.2.A proposta devera ter prazo de validade de 60 (sessenta) dias.

13.3.As licitantes deverdo enviar proposta conforme tabelas constantes no apenso IV deste Termo
de Referéncia.

13.4.0 valor referente a implantacdo dos servigcos, “etapa 1 - Implantagdo”, serd devido a
CONTRATADA somente no primeiro ano da contratacdo, admitindo a CONTRATADA a
supressao integral do referido item em caso de prorrogacdo contratual.

13.5.Por ser um Conselho novo, até o momento ndo hd previsdo para expurgos de arquivos,
portanto a guarda de documentos tende a crescer anualmente. No entanto, ndo ha
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garantia que o contrato seja renovado, e no caso de encerramento ou rescisdo do mesmo,
sé serd devido os valores dos servigos efetivamente prestados.

13.5.1. A prestacdo dos servigcos pela CONTRATADA sera solicitada conforme a demanda do
CAU/SP, de acordo com suas necessidades e conforme previsto no presente Termo de
Referéncia.

13.5.2. Sera considerada vencedora a licitante que ofertar o menor valor global.

14. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

14.1.Acompanhar a execugdo do Contrato, nos termos do inciso Il do art. 58 ¢/c o art. 67 da Lei n®
8.666/93, através dos Fiscais do Contrato, que exercerdo ampla e irrestrita fiscalizacdo do
objeto, a qualquer hora, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados, inclusive quanto as obrigacdes da empresa CONTRATADA constantes
também deste Termo e do Edital respectivo, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias constatadas.

14.2.Efetuar a juntada aos autos do processo das irregularidades observadas durante a execugdo
da relacdo contratual;

14.3.Efetuar os pagamentos devidos a empresa CONTRATADA, nos prazos e condi¢des
estabelecidas neste no Edital;

14.4.Prestar as informac8es e os esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo e respectivo
Edital, necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obriga¢cdes assumidas
sempre que venham a ser solicitados pelos empregados da Licitante vencedora;

14.5.Rejeitar, o cumprimento do objeto deste Termo e do respectivo Edital por terceiros, sem
autorizacdo expressa das partes;

14.6.Permitir, desde que necessario, o acesso dos funciondrios da CONTRATADA, devidamente
identificados nas dependéncias do CAU/SP, para a execug¢do dos servicos contratados
sempre que for necessario, de acordo com as possibilidades e regras de acesso as
dependéncias da CONTRATADA;

14.7.Atestar as Faturas e documentos Fiscais correspondentes ao objeto deste Termo de
Referéncia e respectivo Edital e supervisionar os Servicos por intermédio de servidores
designados para este fim.

14.8.Comunicar a CONTRATADA qualquer ocorréncia, diligenciando para que as irregularidades ou
falhas sejam plenamente corrigidas;

14.9.0bservar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este Edital;
14.10. Proporcionar todas as facilidades possiveis a perfeita execucdo do objeto licitado.

14.11. Rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento em desacordo com o estabelecido
neste Termo de referéncia;

14.12. Supervisionar a execucdo do Contrato por meio do Fiscal do Contrato a ser indicado pelo
CAU/SP, verificando se todas as obrigacBes previstas neste Termo de Referéncia estdo
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sendo cumpridas pela CONTRATADA,

14.13. Notificar, por escrito a contratada, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
constatadas no cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias, bem como sobre a aplicagdo de eventuais
penalidades, garantindo-lhe o direito ao contraditério e a ampla defesa;

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1.Satisfazer, rigorosamente, o objeto desta contratacdo, em conformidade com todas as
condicGes e os prazos estabelecidos neste Termo;

15.2.Responsabilizar-se por eventual paralisagdo dos servigos, ocasionada por seus funcionarios,
tomando a devida providéncia para a imediata solucdo e isentando a CONTRATANTE de
qualguer 6nus dai decorrente;

15.3.Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas no presente instrumento, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na Licitacdo respectiva sob pena de multa e rescisdo contratual;

15.4.Cumprir rigorosamente com os prazos e demais condi¢bes previstas neste Termo e no Edital,
bem como com toda e qualquer exigéncia legal aplicavel ao presente caso;

15.5.Responder pelos danos causados a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando da execucdo do objeto desta contratacdo, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade o fato de o CAU/SP fiscalizar e acompanhar todo o procedimento;

15.6.Informar por escrito ao Fiscal, ou ao seu substituto eventual, quando for o caso, a ocorréncia
de qualquer anormalidade e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

15.7.Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as
reclamacdes relativas aos servigos prestados;

15.8.Arcar com as despesas decorrentes da ndo-observancia das condi¢gdes constantes deste
Termo e do instrumento licitatério, bem como de infragdes praticadas por seus
funcionarios, ainda que no recinto do CAU/SP;

15.9.Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigaces sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CAU/SP;

15.10. Assumir a responsabilidade por danos causados diretamente a equipamentos de
propriedade do CAU/SP, quando estes tenha sido ocasionado por seus empregados
durante a execucdo do objeto contratado;

15.11. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles, ainda
que acontecido em dependéncia do CAU/SP;

15.12. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a
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esse processo licitatério, originariamente ou vinculados por prevencdo, conexdo ou
continéncia;

15.13. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagao
deste objeto;

15.14. A inadimpléncia da Licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos na condicdo
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo do CAU/SP,
nem poderd onerar o objeto desta contratacdo, razdo pela qual a Licitante vencedora
dispensa expressamente qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o
CAU/SP;

15.15. E expressamente proibida a veiculagdo de publicidade acerca desta contratagdo, salvo se
houver prévia autoriza¢gdo da Administracdo do CAU/SP;

15.16. Manter os seus empregados devidamente identificados por crachd quando em trabalho,
devendo substitui-los imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa

ordem e as normas disciplinares do CAU/SP;

15.17. Prestar os servigos de acordo com a proposta e que satisfaga o descrito neste Termo e no
Edital respectivo;

15.18. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas;

15.19. Cumprir, as suas proprias expensas, todas as clausulas contratuais que definam suas
obrigacdes;

15.20. A empresa CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢Bes contratuais, os
acréscimos ou supressdes, em relagdo ao objeto do contrato, em até 25% (vinte e cinco
por cento) sobre o valor inicial atualizado do contrato, excetuado os casos de supressao,
gue poderdo exceder esse limite, de acordo com o inciso Il, § 20 do art. 65 da Lei Federal
8.666/93.

15.21. Zelar pela perfeita execu¢do dos fornecimentos e servicos de entregas, devendo sanar as
falhas eventuais;

15.22. Indicar preposto, informando telefone fixo, telefone celular e e-mail para contato com a
CONTRATADA, comunicando qualquer alteracdo que venha a ocorrer nesses dados.

15.23. Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execu¢do do objeto em conformidade
com as disposicdes do Termo de Referéncia, executando-o com eficiéncia, presteza e
pontualidade.

16. DA SUPERVISAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1.0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da
Lei n2 8.666, de 1993.
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16.2.A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos

critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.3.A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensura¢do dos aspectos mencionados no art. 47 e no
ANEXO V, item 2.6, i, ambos da IN n2 05/2017.

16.4.A fiscalizacdo dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e utilizard o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no apenso V do
Presente Termo de Referéncia, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade
da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

16.4.1. ndo produze os resultados, deixar de executar, ou ndao executar com qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

16.4.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.5.A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

16.6.Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.7.0 fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.

16.8.Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

16.9.A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e

alheios ao controle do prestador.

16.10. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancGes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

16.11. O fiscal podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

16.12. O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65
da Lei n2 8.666, de 1993.
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16.13. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada

juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

16.14. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.15. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacGes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.16. O fiscal do contrato orientara cada condutor em relacdo aos servicos orcados e autorizados
para execucao.

16.17. O fiscal deverad exigir da(s) licitante(s) vencedora(s) todas as providéncias necessarias a boa
execucdo do contrato, anexando aos autos do processo, copias dos documentos escritos
gue comprovem as solicitacdes de providéncias.

16.18. O fiscal do contrato devera juntar ao processo de pagamento, os comprovantes das
transacdes realizadas quando a efetivacdo dos abastecimentos e servicos para cada
veiculo, as Notas Fiscais emitidas pelos estabelecimentos, confeccionando planilha de
gestdo do contrato.

16.19. N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execuc¢do do
contrato, o CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o
mesmo, sem que isto configure a direcdo dos servigcos nos termos da CLT, diretamente ou
por prepostos designados, nos termos do artigo 67 da Lei 8.666/93, podendo/devendo
para isso:

16.20. O fiscal devera emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execucdo do
contrato, em especial atestar faturas, aplicacdo das san¢Ges, exceto aquelas especificadas
na legislacdo do trabalho, e alteracGes do contrato.

16.21. O fiscal deverd encaminhar a autoridade superior proposta de rescisdo do contrato,
guando o objeto estiver sendo executado de forma irregular, em desacordo com as
especificacbes e, ainda, quando constatada a paralisacdo da execucdo ou cometimento de
faltas que ensejem a adocdo dessa medida ou de outras constantes do Termo de
Referéncia, garantida a ampla defesa a CONTRATADA.

16.22. O fiscal devera sustar os pagamentos das faturas, no caso de infracdo pela CONTRATADA
de qualquer dispositivo contratual;

16.23. O fiscal devera reportar-se somente aos responsdveis designados pela CONTRATADA,
sendo vedado o poder de mando sobre os empregados da mesma.

16.24. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
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CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ou em

decorréncia de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, inexistindo em qualquer circunstdncia, a
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, conforme prevé o
artigo 70, da Lei n° 8.666/93.

17. DO PAGAMENTO

17.1.0 fiscal do contrato atestard o recebimento definitivo dos servicos nas condicGes exigidas
neste Termo de Referéncia, constituindo tal recebimento requisito para liberacdo dos
pagamentos, na proporcionalidade devida, a CONTRATADA.

17.2.0s pagamentos por parte da contratante serdo proporcionais aos servigos executados.

17.3.A CONTRATADA emitird a Nota Fiscal e/ou Fatura, discriminando as importéancias devidas,
correspondentes aos servigos efetivamente realizados, devendo ser entregues no CAU/SP
no prazo de até o 52. (quinto) dia util do més subsequente acompanhada dos relatérios do
més.

17.4. A CONTRATADA considerard também o resultado obtido no Instrumento de Medicdo de
Resultados — IMR (apenso V), para emissdo da Nota Fiscal, sob o valor correspondente ao
periodo, apds ajustar o valor total apurado caso a meta ndo seja cumprida.

17.5.Na data da emissdo do documento fiscal especifico, O CAU/SP deve ser informado por meio
eletrébnico através do e-mail adm@causp.gov.br, sobre o fato e receber também

eletronicamente o link para emissdo da nota fiscal eletrbnica e respectivos boletos
digitalizados.

17.6.0s pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias a partir da data do recebimento pela
CONTRATADA da Nota ou Fatura.

17.6.1. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o
6rgdo contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

17.7.Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante deverd comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando, assim, efeitos
tributdrios sobre valor glosado pela Administracao.

17.8.As Notas Fiscais ou Faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA
para as devidas correcées. Nesse caso, o prazo desta cldusula comecara a contar a partir da
data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura sem incorrecdes.

17.8.1. A CONTRATADA deverd também apresentar com as Notas Fiscais ou Faturas os
seguintes documentos:

17.8.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servicos (FGTS),
através do Certificado de Regularidade de Situacdo (CRS) expedido pela Caixa
Econbmica Federal.

17.8.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, bem como de regularidade perante
a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo unificada expedida
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conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — SRF e pela Procuradoria
da Fazenda Nacional - PGFN, conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014.

17.8.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo
Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do artigo 642-A,
da Consolidagdo das Leis do Trabalho (Incluido pela Lei n2 12.440, de 2011).

17.9.A CONTRATADA é responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios, incidentes
sobre os servicos e obras contratados.

17.10. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo
qgualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos ou correcdo

monetaria.

17.11. Se a CONTRATADA descumprir qualquer termo ou condi¢cdo a que se obrigar no presente
certame, por sua exclusiva culpa podera o CAU/SP, reter o pagamento, até que seja sanado
o respectivo inadimplemento, ndo sobrevindo, portanto, qualquer 6nus ao CAU/SP
resultante desta situacédo.

17.12. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
gue os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

I=(TX/100)
365
EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizac3o financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

17.13. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacdo da
autoridade competente, que adotara as providéncias para eventual apuracdo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa a

mora.

17.14. O CAU/SP efetuara a retencdo dos seguintes tributos eventualmente incidentes sobre o
valor do bem/servico:

17.15. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e Contribuicdo
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para os Programas de Integracdo Social e de Formacdo do Patrimdnio do Servidor Publico
(PIS/Pasep), na forma da Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
conforme determina o art. 64 da Lei n? 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

17.15.1. Contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da
Instrucdo Normativa RFB n2 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a
Lein28.212, de 24 de julho de 1991; e

17.15.2. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar
n? 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacdo municipal e/ou distrital
sobre o tema.

17.16. Cabera a CONTRATADA destacar na Nota Fiscal ou Fatura os tributos que eventualmente
incidam sobre o valor do bem ou servico objeto deste Contrato, nos termos previsto na Lei
Federal n2 9.430/96 e Instru¢do Normativa n2 1.234/2012.

18. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

18.1.E admitido o reajuste, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contados da data
prevista para apresentacdo da proposta ou do orgamento a que essa proposta se referir,
para o primeiro reajuste, ou da data a que o reajuste anterior tiver se referido, no caso de
novo reajuste contratual, utilizando-se a variacdo do INPC, mantido pelo Instituto Brasileiro
de Geografia — IBGE, acumulado em 12 meses, adotando-se a seguinte formula:

18.1.1. Férmula de Calculo:
Pr=p+(PxV)
Onde:
Pr = preco reajustado, ou prego novo;
P = preco atual (antes do reajuste);

V = variacdo percentual obtida na forma do item 18.1.1 desta clausula, de modo
que (P x V) significa o acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

18.2.0s reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA.

18.2.1. Caso a CONTRATADA ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o Contrato
sem pleitea-lo, ocorrerd a preclusdo do direito.

18.2.2. Também ocorrerd a preclusdo do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois
de extinto o Contrato.

18.3.0 reajuste terd seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do direito da
CONTRATADA, nos termos do item 18.1 desta clausula.

18.4.Podera haver reequilibrio econémico-financeiro do instrumento contratual a ser firmado, na
hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria
e extracontratual, nos termos do artigo 65, inciso Il, alinea “d” da Lei n2 8.666/93;
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18.5.Nos casos do item anterior, a CONTRATADA deverd demonstrar analiticamente a variagcdo dos
componentes dos custos do Contrato, devidamente justificada, sendo tal demonstracdo
analisada pelo CONTRATANTE para verificacdo de sua viabilidade e/ou necessidade.

19. DOS DESCONTOS E PENALIDADES:

A licitante serd sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Unido e serd
descredenciado no SICAF e no cadastro de fornecedores do CAU/SP, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo de multa de até 30% do valor estimado para a contratacdo e demais
cominacdes legais, nos seguintes casos:

a) Convocada dentro do prazo de validade de sua proposta ndo assinar o contrato;
b) Deixar de entregar documentacdo exigida no Edital;

c) Apresentar documentacdo falsa;

d) N3o mantiver a proposta;

e) Comportar-se de modo inidoneo;

f) Fizer declaracdo falsa;

g) Cometer fraude fiscal.

“w_n

Para os fins do item “e”, reputar-se-do inidéneos atos como os descritos nos arts. 90, 92, 93, 94,
95 e 97 da Lei n2 8.666/93 e a apresentacdo de amostra falsificada ou deteriorada.

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto da contratagdo, o CAU/SP poderd, garantido o direito
prévio da citacdo e da ampla defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

a) Adverténcia formal, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades
para as quais haja concorrido;

b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, em caso de interrupgdo total ou
parcial dos servicos e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o
estabelecido neste Termo, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor
atualizado do contrato até o més imediatamente anterior a ocorréncia do fato, que
deverd ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez

comunicada oficialmente;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado do contrato até o més
imediatamente anterior a ocorréncia do fato, sempre que der causa a inexecucao
total ou parcial do contrato, por circunstancia que Ihe seja imputdvel, que devera ser
recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacdo oficial;

d) Suspensdo do direito de licitar e de contratar com o CAU/SP, pelo prazo de até 2
(dois) anos, que sera arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta, sem
prejuizo das eventuais multas aplicadas;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
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que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir o CAU/SP pelos prejuizos

resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no subitem
anterior.

As sancdes sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das demais, quando cabiveis.

O CAU/SP poderda descontar dos pagamentos eventualmente devidos a Empresa CONTRATADA,
os valores correspondentes a aplicacdo de multa contratual ou, ser for o caso, efetuar cobranca
judicial

Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficard sujeita, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n® 8.666/93.

Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e aceito pela
Administracdo do CAU/SP, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

As sancdes de adverténcia, suspensdao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o CAU/SP, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Sdo Paulo, 25 de margo de 2019.

Gisele Gomes de Vitto
Analista Executiva

De acordo

Elaine Cristina da Silva
Gerente Administrativa

José Roberto Geraldine Junior
Presidente
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APENSO |
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

A empresa , neste ato representada pelo

Sr.(a) , nacionalidade, estado civil, profissdo, inscrito(a) no CPF/MF sob o n2

, abaixo firmado, assume o compromisso de manter confidencialidade e sigilo

sobre todas as informacgdes técnicas e outras relacionadas a prestacdo de servigos de organizacdo do
acervo documental da CONTRATANTE, a que tiver acesso durante a Execucdo dos Servicos.

Por este Termo de Confidencialidade compromete-se a:

a. Nao utilizar as informac8es confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio proprio
exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;

b. N3o efetuar nenhuma gravacdo ou copia da documentacdo confidencial a que tiver acesso
relacionada a prestacdo de servigco acima mencionada;

C. N&o apropriar-se para si ou para outrem de material confidencial e/ou sigiloso que venha a
ser disponivel através da prestacdo de servico ora mencionada;

d. N&o repassar o conhecimento das informagdes confidenciais, responsabilizando-se por todas
as pessoas que vierem a ter acesso as informacdes, por seu intermédio, e obrigando-se,
assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual

guebra de sigilo das informacgdes fornecidas.

A vigéncia da obrigacdo de confidencialidade, assumida por esta empresa por meio deste termo, tera
validade por 20 anos, ou enquanto a informacdo nao for tornada de conhecimento publico pelo poder
publico, ou ainda, mediante autorizacdo escrita, concedida a empresa pelas partes interessadas neste
termo.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade, fica o abaixo assinado ciente de
todas as sangdes judiciais que poderdo advir.

Sdo Paulo, __ de de 20109.

Nome do Responsavel Legal
Cargo

Nome da Empresa
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APENSO Il
MODELO DE DECLARAGAO DA LICITANTE

Ao
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

Processo Administrativo: 062/2018
PREGAO Ne 02/2019

A EMPresSa ovvvvveeeeeieieiiiiieiieeeeeeeeeeees , inscrita no CNPJ n2 ....cooviiviiiiiiiinenn, , por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(a) ..cccccveeeiieeeiciiiiee e, , portador(a)
da Carteira de Identidade N2 .....cccooovvrvvvrereriinnnen. e CPF n2 oo, , DECLARA que

disponibiliza em suas instalages sistema de para-raios, sistema de seguranca contra fogo e incéndio,
conforme aprovado pelo Corpo de Bombeiros e seguro que visa a cobertura dos danos causados aos
documentos sob sua guarda em caso de sinistros em suas instalagdes.

A empresa aqui citada possui controle bioldgico através de fumigacao, dedetizagao,
desratizacdo e descupinizagdo realizado periodicamente por empresa especializada, além de ter
instalacdes elétricas e hidraulicas em perfeitas condi¢des. O local para guarda do arquivo do CAU/SP
possui monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de TV, com filmagem e gravacdo e é
servido por vias pavimentadas, com ilumina¢do natural, controle de temperatura e condi¢des
apropriadas, livre de poeira, umidade e qualquer outra condi¢cdao que prejudique ou adultere os
documentos armazenados.

Sdo Paulo, _ de de 20109.

Nome do Responsavel Legal
Cargo

Nome da Empresa
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APENSO Il
MODELO DE DECLARAGAO DA LICITANTE

Ao
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

Processo Administrativo: 062/2018
PREGAO Ne 02/2019

A EMPresSa .cvvvvvvveeeieieiiiiieeieeeeeeeeeeeens , inscrita no CNPJ n2 ....coooivieiivinenennn, , por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(@) ..ccceevveeeeieeciee e , portador(a)
da Carteira de Identidade N2 .....cccoooviirvvveeeirrnennen. e CPF n2 .., , DECLARA que

disponibilizara, no momento da assinatura do contrato, autorizagdo do Corpo de Bombeiros (AVCB)
ou documento similar. Também esta ciente que o documento deverd estar vigente durante todo o
periodo contratual e poderad ser solicitada a cada renovacgao contratual.

Sdo Paulo, __de de 2019.

Nome do Responsavel Legal
Cargo

Nome da Empresa
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IDENTIFICACAO
Razdo Social:
Endereco: UF: CEP:
Telefone:
E-mail
Planilhas de Formag&o de Pregos
Etapa 1- Servigo de implantagdo do acervo atual
Unid. Valor Unitario | Valor Total
Item Detalhamento do servigo Obs.: ant.
= Medida ar Estimado Estimado
1 |Conferéncia do acervo atual e implantagdo dos servigos Box | (L14 cm x A25cm x C37cm) : 634 un unid 1
2 [Servigo de transporte para o acervo atual Box II (L17,5 cm x A28,5cm x C40,5 cm): 266 um unid 1
3 |Conferéncia e Langamento de documentos Caixa 20kg & 1
4 |Conferéncia e Langamento de documentos L36 cm x A27 cm x C50cm & 5
5 |Forncecimento de caixas BOX | o 900
6 |Fornecimento de Caixa de 20kg oY 400
Etapa 2 - Manutengdo da custddia e servigos
Unid. Valor Unitario | Valor Total
It Detalh to d i bs.: t.
em etalhamento co servico Ob Medida e Estimado Estimado
7  [Custddia de caixas 20 kg Valor Total = Quant. x Valor Unitério x 12 (meses) [o4 692
8 |Fornecimento caixa Box | cx 875
9 [Fornecimento caixa Padrdo 20 kg cx 292
10 |Digitalizagdo pagina | 2.618
11 |Transporte Normal unid. 36
12 |Transporte Urgente unid. 3
| Valor Total RS -
Outras informagdes importantes:
Sdo Paulo,  de de 20109.

Nome do Responsavel Legal
Cargo

Nome da Empresa
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APENSO V

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS — IMR

1. O Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR é baseado em indicadores de
desempenho, obtidos como resultado de avaliagGes periddicas executadas pelo Fiscal do
contrato ou por outro funcionario designado pelo Conselho, para realizar esta avaliagdo.

2. Dessa forma, busca-se incluir critérios de desempenho para o servigo constantes no
Termo de Referéncia, seguindo as melhores praticas aplicadas na Administracdo Publica.

3. A medicdo de resultados serd obtida por meio de avaliagbes periddicas efetuadas pelo
Fiscal do contrato.

4, Ao final de cada periodo, a CONTRATANTE apresentard um relatério de avaliacdo da
qgualidade devidamente fundamentado, no qual constard o resultado obtido pela
CONTRATADA.

5. A partir do recebimento do relatério, caso deseje, a CONTRATADA tera 3 (trés) dias para
contestar as falhas apontadas e apresentar justificativas, as quais deverdo ser analisadas
e respondidas pela CONTRATANTE, também pelo mesmo periodo, contados a partir do
recebimento da contestacgdo.

6. Avaliacdo periddica:

a. A avaliacdo periddica serd executada pelo Fiscal do contrato ou por outro funciondrio
designado pelo Conselho, no qual serd o responsavel pela realizacdo da medicdo e
avaliacdo.

b. O Fiscal do contrato ou outro funcionario designado pelo Conselho, deverd informar
ao superior imediato, a ocorréncia de servicos incompativeis aos contratados,
imediatamente ou até o ultimo dia de cada més, para o célculo do IMR.

c. Serdo considerados como servicos incompativeis, todos os servicos que ndo forem
realizados no sistema ou na operacionalizacdo, como falha no sistema, ndo
cumprimento de prazos, inconformidade no cadastramento de documentacgdo
enviada ou retirada, etc.

d. A avaliagdo deverd ter periodicidade mensal e serd baseada em indicadores,
conforme a tabela abaixo:
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INDICADORES PARA MEDIGAO DE RESULTADOS — IMR

ITEM DESCRIGAO

Garantir a guarda dos documentos utilizando métodos
adequados para a conservagao e organizagao por meio Sistema
Finalidade Informatizado proprio que permite rastrear todos os documentos
armazenados, além de obter estrutura fisica adequada com
controle bioldgico constante contra fungos, bactérias e pragas.

) 98% ou mais no cumprimento do servico de implantacdo, dos
Meta a cumprir ) ] }
prazos e cadastramentos corretos no sistema informatizado.

Analise dos exemplares no servigo de implantacdo, Solicitacbes
. de Entrega e Retirada cumpridas no prazo e em conformidade
Instrumento de Medigdo . ) o
com o pedido e Checagem das informacgdes imputadas no

Sistema de Gestao.

Exemplares, sistema informatizado e acompanhamento do prazo
Forma de Acompanhamento ) o
de atendimento das solicitagdes.

Periodicidade Mensal

Inicio de Vigéncia Data da assinatura do contrato

Percentual de solicitacdes atendidas em relacdo a total de
solicitagdes. Sera considerada “solicitacdo atendida” qualquer
requisito necessario para o fiel cumprimento da demanda do
CAU/SP com relagdo a este termo de referéncia.

Mecanismo de Célculo
SAT = Solicitagcdes Atendidas

SNAT = Solicitagcdes Nao Atendidas

IMR* = ((SAT/(SAT + SNAT)) * 100)

IMR maior ou igual a 98%: 100% do valor da nota fiscal

IMR entre 95% e 97,99%: 95% do valor da nota fiscal

Faixas de ajustes no pagamento
IMR entre 90% e 94,99%: 90% do valor da nota fiscal, sem

prejuizo das sanc¢des previstas neste termo de referéncia

IMR entre 80% e 89,99% = Adverténcia formal
IMR entre 60% e 79,99% = Multa de 0,3% do valor do contrato
Sangdes IMR entre 50% e 59,99% = Multa de 10% do valor do contrato

IMR abaixo de 49,99% = Multa de 10% do valor do contrato +
rescisdao contratual

7. O relatodrio da medicdo de resultados deve ser claro e objetivo, apresentando os pontos
considerados e, incluindo a documentacdo correspondente.
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a. Caso a meta ndo seja cumprida, o relatdrio de medicdo de resultados sera enviado a
CONTRATADA com prazo aberto para manifestacdo.

8. As eventuais justificavas, referente as falhas apontadas devem ser encaminhadas pela
CONTRATADA ao funcionario da CONTRATANTE responsdvel pela fiscalizacdo do
contrato.

9. Dirimidas as duvidas, o fiscal do contrato formaliza o fator de qualidade ajustando o valor

da medicdo ao IMR obtido. Com isso se obtém o valor da fatura e se configura o
recebimento definitivo que autoriza a CONTRATADA a emitir a Nota Fiscal de seus
servigos.

10. A aplicacdo dos descontos referidos neste IMR ndo excluird eventual aplicacdo das
san¢Oes a serem previstas no contrato.
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ANEXO Il DO EDITAL DE LICITAGAO
COPIA DOS ESTUDOS PRELIMINARES E MAPA DE RISCOS

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servico continuo de Gestdo de
Documentacdo para organizacdo, digitalizacdo, transporte, catalogacao, gerenciamento e custédia
de acervo documental do CAU/SP.

2. SUPORTE LEGAL
Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

3. ANALISE DA CONTRATAGAO ANTERIOR
A guantidade de custddia licitada para o contrato vigente foi baseada no histérico de consumo
utilizado pelo CAU/SP, todavia houve demandas inesperadas que tornaram o contrato atual
ineficiente, como caixas encaminhadas sem prévio aviso pelo CREA/SP e demanda de setores do
Conselho que nunca haviam requisitado o servico. Essas questBes deixaram evidente a dificuldade
de prever as quantidades de caixas que serdo custodiadas durante a execu¢do do contrato.

No decorrer do contrato, além do esgotamento das quantidades previstas para custddia das caixas
houve também saldo excedente de servicos de movimentacdo de caixas, solicitacdo e devolucdo de
documentos. Estes itens podem ter quantidades bastante varidveis, pois estdo sujeitos a demandas
externas, como solicitacdo de arquitetos e urbanistas para fazerem vista de processos. Os servicos
descritos sdo essenciais e rotineiros nos trabalhos efetuados pela empresa contratada, que ja tem
ciéncia da realizacdo destes a cada pedido do cliente. Deste modo, percebeu-se que ndo é
necessario discriminar a quantidade para esses itens na tabela dos servigcos que constard no termo
de referéncia.

Apds o encerramento do contrato com a antiga prestadora de servico, a mesma disponibilizou o
acervo documental do CAU/SP para a atual empresa, que fez a conferéncia de todos os
documentos constantes nas caixas e encontrou inconsisténcias de processos que constavam como
existentes no relatério, mas que ndo foram localizados fisicamente. Esse tipo de problema poderia
ter sido evitado, assim como o custo de conferéncia dos documentos seria menor se as caixas
fossem lacradas.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O CAU/SP ndo possui em sua sede atual espaco fisico necessario para guardar os arquivos e nem
funcionarios designados para realizar as tarefas de organizacdo e controle dos documentos, sendo
necessaria, assim, a contratacdo de empresa especializada neste servico.

As empresas especializadas em guarda e custédia de documentos possuem profissionais
capacitados e instrumentos de gerenciamento eficazes, utilizando métodos adequados para a
guarda e a organizagdo de acervos. Além disto, utilizam Sistema Informatizado préprio que permite
rastrear todos os documentos armazenados. Os arquivos ficardo acondicionados em locais
adequados e sob constante controle bioldgico contra fungos, bactérias e pragas.

Embora possua contrato vigente, possivel de prorrogacdo nos limites legais, impGe-se necessaria
uma nova contratacdo, diante do aumento expressivo da demanda inicialmente prevista, baseada
no histdrico de utilizacdo do servico pela entidade nos ultimos anos.

As variadas e significativas demandas supervenientes acarretaram ao contrato vigente a
ineficiéncia de atendimento da atual necessidade de utilizagdo do CAU/SP, ainda que considerados
os eventuais acréscimos legais possiveis do contrato vigente.

Diante desse cenario, revelou-se prudente a realizacdo de uma nova licitacdo, na qual fosse
considerado esse aumento expressivo dos quantitativos supervenientes, bem como as demandas
pretendidas por cada um dos setores da instituicdo.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Requisitos Internos

Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado, existem requisitos minimos
para sua satisfacdo, devendo a empresa contratada possuir:

e Controle biolégico através de fumigacdo, dedetizacdo, desratizacdo e descupinizacdo,
realizado periodicamente por empresa especializada.

e Instalaces elétricas e hidraulicas em perfeitas condicGes.

e Equipamentos de prevencdo e combate a incéndios em conformidade com o projeto
aprovado pelo corpo de bombeiros.

e Sistema de para-raios e monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de TV, com
filmagem e gravacao.

e Apodlice relativa a contratacdo de Seguro visando a cobertura dos danos causados em caso de
sinistros em suas instalacdes que possam causar danos aos documentos sob sua guarda.

e Local para guarda do arquivo servido por vias pavimentadas, com iluminag¢do natural, controle
de temperatura e condi¢Bes apropriadas, livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra
condicdo que prejudique ou adultere os documentos armazenados.

Digitalizacdo de Documentos

e OCR é um acrdénimo para o inglés “Optical Character Recognition” (Reconhecimento Otico de
Caracteres), sendo uma tecnologia para reconhecer caracteres a partir de um arquivo de
imagem ou mapa de bits, sejam eles escaneados, escritos a mdo, datilografados ou
impressos. Dessa forma, através do OCR é possivel obter um arquivo de texto editavel por
um computador. Assim, apds a empresa realizar a digitalizacdo, as matrizes digitais em PDF
deverdo ser processadas com OCR de forma a possibilitar a pesquisa textual nos
documentos digitalizados.

5.2. Requisitos externos
A presente contratacdo deve observar as seguintes leis e normas:
o lei 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para licitacbes e contratos da
Administracdo Publica;
e Lei 10.520, de 17 de junho de 2002, que institui a modalidade de licitacdo denominada
pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns;

e Decreto 3.555, de 08 de agosto de 2000, que aprova o regulamento para a modalidade de
licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns;

e Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005, que regulamenta o pregdo, na forma eletrénica, para
aquisicdo de bens e servicos comuns;

5.3. Servigos Continuos

A instrucdo normativa n2 05, de 25 maio de 2017 art. 15 dispde que servicos continuos sao aqueles
qgue, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e
continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou
o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao
possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missdo institucional.

Assim, o objeto aqui tratado trata-se de servico continuo, visto que uma vez interrompida sua
execucdo prejudicara o atendimento dos profissionais de arquitetura e urbanismo que quiserem
fazer vista de acervo técnico e também a consulta dos setores aos seus processos arquivados,
devido a falta de estrutura fisica e profissional para o Conselho realizar esse servico.
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Por ser considerado servico continuo, o prazo previsto para a presente contratacdo é de 12 (doze)
meses e poderd ser prorrogado por igual e sucessivo periodo, até o limite de 60 (sessenta) meses,
com excecao do servico de implantacdo que ndo serd passivel de renovacdo. A prorrogacdo é
vantajosa para Administracdo, pois ao realizar uma nova licitacdo existe o custo adicional para a
implantagdo dos servigos envolvendo frete e conferéncia do acervo.

5.4. Transi¢do Contratual

Ao término do contrato ou na hipdtese de sua rescisdo, a CONTRATADA deverd permitir que o
CAU/SP ou empresa autorizada efetue a transferéncia de todo o acervo armazenado nas suas
instalacGes, disponibilizando-o integralmente quando solicitado pela CONTRATANTE, e, quando for
0 caso, em até 7 (sete) dias corridos a contar do término da vigéncia contratual.

A CONTRATADA deverd disponibilizar também relatério e arquivo eletrénico em formato txt, csv,
xls, contendo todos os documentos sob sua custddia devidamente discriminados e classificados
por caixas de modo que permita a conferéncia pelo CAU/SP ou empresa autorizada. O relatério
deve constar separadamente os documentos por caixas que estdo com a CONTRATANTE.

5.5. Servico Comum

Este servico € considerado comum, por possuir caracteristicas usuais de mercado, quanto a guarda
e custddia de documentos, bem como movimentacdo e manutencdo dos documentos, resultando
na igualdade para concorréncia na contratacdo do objeto.

Fornecedor Telefone Site Local
Arktec Guarda de Documentos Ltda. (11) 4707-3351 | www.arketc.com.br Barueri/SP
Armafile Gerenciamento e Armazenagem de | (12) 3958-1012 | www.armafile.com.br Jacarei/SP
Documentos Ltda

Boomerang File Gestdo de Documentos e (11) 4712-1506 | www.boomerangfile.com.b | Osasco/SP
Servicos Eletronicos Ltda r

Skybox Tecnologia e Seguranga para Guarda | (11) 4382-4361 | www.skybox.eco.br Barueri/SP

de documentos EIRELI- EPP

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Para estimar a quantidade dos servicos, foi feito um levantamento dos nimeros de caixas existente
atualmente na empresa terceirizada e a estimativa de consumo que serd utilizada no decorrer da
vigéncia do contrato, conforme demonstrado a seguir.

O quadro abaixo ilustra os servicos de implantacdo do acervo existente atualmente na empresa
terceirizada.

Detalhamento do servigo Obs.: Quant.
Conferéncia do acervo atual e implantacdo dos Box | (L14 cm x A25cm x C37cm) : 634 unids

servigos Box Il (L17,5 cm x A28,5cm x C40,5 cm): 266 1
Servigo de transporte para o acervo atual unids 1
Conferéncia e langamento de documentos Caixa 20kg 1
Conferéncia e langamento de documentos L36 cm x A27 cm x C50 cm 5
Fornecimento de caixas BOX | - 900
Fornecimento de caixa de 20 kg - 400

Para os itens “conferéncia do acervo atual e implantacdo dos servicos” e “servico de transporte” da
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tabela acima, foi considerado apenas 1 quantidade, pois englobara o servico de uma forma geral,
gue deverad ser executado pela contratada para todo o acervo existente.

Os itens “Conferéncia e lancamento de documentos” sdo caixas encaminhados pelo CREA
contendo acervo técnico que ainda ndo passaram por averiguacao.

Os itens “Fornecimento de caixas” foram estimados com base na quantidade de caixas que
poderdo ser substituidas, por ndo estarem em boas condigdes de uso.

Conforme processo administrativo 006/2018, para prever a demanda de custédia documental, foi
encaminhado e-mail a todos os setores do Conselho solicitando que posicionassem a estimativa de
consumo de caixas que seriam encaminhadas ao arquivo até junho de 2019, porém ndo foi possivel
concluir a licitagdo no momento previsto e como alguns setores encaminharam também a previsdo
anual de caixas utilizadas, o quantitativo foi atualizado de forma que atendesse o novo periodo
contratual, previsto para iniciar em junho de 2019 e findar em junho de 2020. Para os setores que
ndo possuem histérico de consumo, a previsdo de consumo foi baseada na quantidade de caixas
solicitada até junho de 2019 divido pelo nimero de anos a partir de 2013, ou seja 6,5 anos, pois foi
quando o CAU/SP comecou a demandar o servico.

Setor Solicitante Quant. de caixas solicitadas | Previsdo anual de caixas
pelos setores até junho/2019 | apontadas pelos setores.
Ensino e Formacao Erika de Paula 50 8
Compras Andreane Thomaz 35 6
Juridico Karina Cruz 20 4
Registro de Empresa André Medeiros 10 6
Atendimento Luciana Masuda 70 2
Etica Josiane Rodrigues 35 8
Recursos Humanos Raquel de Macedo 33 11
Técnica Francine Derschner 12 2
Exercicio Profissional Janaina Baptista 10
Financeiro Roberto Reyes 354 75
Patrimonio Aline Pereira 14 4
Rela¢des Institucionais | Adriano Araujo 20 4
SubTotal 663 132
Margem de seguranca 10% 66 13
Total 729 145
Total Geral de caixas box | 875

Abaixo segue a quantidade de caixas que serdo utilizadas, considerando que uma caixa de 20 kg
comporta trés caixas box I:

Descricao Quantidade
Previsdo para caixa BOX | 875
Previsao para caixa 20 KG 292

Assim, as custddias serdo cobradas mensalmente baseadas nas quantidades de caixas arquivadas
na contratada, podendo atingir o total de 692 caixas de 20 kg, sendo 400 caixas do acervo
existente e 292 da previsdo de novas caixas.
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Para os servicos de digitalizacdo e transporte foi utilizado como base a média do consumo entre
2015 e 2018, conforme demonstrado na tabela a seguir. E importante destacar que o consumo
abaixo tem como premissa a custddia de até 900 caixas, atual nUmero de caixas arquivadas na
empresa terceirizada. Assim, para os servicos citados, o quantitativo para média do consumo foi
acrescido em 97%, como forma de acompanhar o aumento previsto de 875 novas caixas box |.

Servigos utilizados 2015|2016 | 2017 | 2018 | Total | Média | Aumento de 97%
Digitalizacdo 4931 | 63 13 | 308 |5.315| 1.329 2.618
Transporte Normal 25 32 8 7 72 18 36
Transporte Urgente 4 1 0 1 6 2 3

Na demanda estimada, ndo foi possivel prever a variagdo que podera ocorrer como consequéncia
da aplicabilidade do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde sobre o uso do meio
eletrénico para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos érgdos e das entidades da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional. Este Conselho ainda esta em fase
de implantacdo as regras do decreto, sendo impossivel definir a propor¢do dos impactos diretos
dessa mudanca.

Assim, a quantidade estimada sera conforme quadro a seguir:

[ Planilha de Formag3o de Precos

TABELA 1 - Servigo de implantagéo do acervo atual

Item |Detalhamento do servigo Obs.: Umf" Quant. |Valor Unit.| ValorTotal
Medida
1 |Conferéncia do acervo atual e implantagdo dos servicos  |Box | (L14 cm x A25cm x C37cm) : 634 unids unid. 1 0,00
2 |Servigo de transporte para o acervo atual Box Il (L17,5 cm x A28,5cm x C40,5 cm): 266 unids | unid. 1 0,00
3 |Conferéncia e Langamento de documentos Caixa 20kg X 1 0,00
4 [Conferéncia e Lancamento de documentos L36 cm x A27 cm x C50 cm X 5 0,00
5 |Forncecimento de caixas BOX | danificadas X 900 0,00
6 |Fornecimento de Caixa de 20 kg X 400 0,00
Total: 0,00
TABELA 2 - Manutengdo da custddia
Item |Detalhamento do servigo Obs.: Umf" (A) (B) 3 Valor Anual
Medida| Quant. |ValorUnit.| (AXB)X12
7 |Custddia de caixas 20 kg X 692 0
TABELA 3- Manutengdo dos servigos
Item |Detalhamento do servigo Obs.: Umf" Quant. |Valor Unit.| ValorTotal
Medida
8 [Fornecimento caixa Box | cX 875 0,00
9 |Fornecimento caixa Padrdo 20 kg X 292 0,00
10 |Digitalizagdo pagina 2.618 0,00
11 |Transporte Normal unid. 36 0,00
12 |[Transporte Urgente unid. 3 0,00
Total: 0,00
Total Geral: 0,00

(Tabela 1 + Tabela 2 + Tabela 3)

7. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUGAO A CONTRATAR

Conforme explanado no item 3 “Analise da contratagdo anterior”, hd uma enorme dificuldade em
mensurar a movimentacdao mensal do arquivo e de prever a quantidade de caixas que serdo
custodiadas durante a execucdo do contrato, uma vez que este servico esta sujeito a demandas
internas e externas, como por exemplo a solicitacdo de arquitetos e urbanistas para fazerem vista
de processo. Com o cenario de quase 53.000 arquitetos ativos inscritos no Conselho, ndo é possivel
prever quantos profissionais solicitardo o acervo técnico durante o ano. Outro exemplo é o
CREA/SP, que encaminhou caixas em 2017, sem aviso prévio, com documento de profissionais para
serem arquivados. Com relacdo a demandas internas, ha hoje na Administracdo setores que nunca
encaminharam documentos para arquivo, portanto sem histérico de consumo. Alguns
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departamentos também possuem o volume de trabalho ligados a fatores externos, como por
exemplo a quantidade de fiscaliza¢Bes realizadas e os processos de execucdo fiscal, dificultando a
previsdo da quantidade de volumes de documentos que poderdo ser gerados. Outro fator é a
possivel consequéncia da aplicabilidade do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015, que disp&e
sobre o uso do meio eletrénico para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos érgaos
e das entidades da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional. Este conselho
ainda estd em fase de implantagdo as regras do decreto, sendo impossivel definir a propor¢do dos
impactos diretos dessa mudanca

8. ESTIMATIVA DE PREGCOS OU PRECOS REFERENCIAIS
Para estimativa de preco foi feita pesquisa de mercado utilizando a “Planilha de Formacgdo de
Precos” contida no item 6 deste estudo preliminar. Seguem como anexos as pesquisas de mercado
recebidas e abaixo a relagao de empresas, valor total da cotacdo e média de precos.

Empresa Valor

ArmarFile R$29.374,70
Arketc R$11.837,30
Boomerang R$15.301,30
Exportfile R$17.727,10
Média de Pregos RS 18.560,10

9. DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO
A) Descrigdo dos Servigos
Implantagdo dos Servigos:

o A CONTRATADA se responsabilizard pela retirada dos arquivos para o inicio dos trabalhos no
endereco informado pela Administracdo, sendo tais arquivos devidamente identificados e
cadastrados.

e No remanejamento das caixas do acervo inicial, a CONTRATADA deverd emitir laudo técnico
com fotos, informando a necessidade de substituicdo das caixas. O CAU/SP avaliarad o laudo
e fard as alteracdes necessarias. Apds aprovacdo, a CONTRATADA tomard as devidas
providéncias para realizar a troca das caixas.

e Devera ser apresentado ao CAU/SP um relatério devidamente assinado pelos responsaveis,
contendo a relagdo de todo os documentos do CAU/SP classificados em suas caixas.

Discriminagdo Dos Servigos:

e A CONTRATADA devera prestar servicos continuos de coleta, armazenagem, transporte e
movimentacdo de documentos, processos e caixas, além da prestacdo de servicos de
organizacdo, identificacdo, classificacdo, separacdo, ordenacédo, higienizacdo, digitalizacdo,
microfilmagem, indexacdo de documentos, processos e pastas, mantendo-os em perfeitas
condicdes, garantindo a integridade dos mesmos.

o A CONTRATADA armazenard as caixas-arquivo em ambiente com mobilidrio e equipamentos
adequados ao suporte arquivistico, de forma a garantir a preservacdo e integridade dos
documentos.

o A CONTRATADA devera atender as leis em vigor quanto a gestdo e preservacdo documental e
descartar, seletivamente e com prévia autorizacdo do Gestor do Contrato, documentos que
jd cumpriram a sua temporalidade.

Consulta ao Acervo
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e Os pedidos de consultas serdo realizados pelo CAU/SP e deverdo ser atendidos no prazo
maximo de até 3 dias Uteis a partir do pedido feito por e-mail, telefone ou via sistema da
empresa, com excecdo dos pedidos urgentes que poderdo ser solicitados ocasionalmente e
deverdo ser atendidos em até 1 dia util.

Digitalizacdo de Documentos

e Antes da digitalizacdo deverd ser feito o procedimento de preparacdo e higienizacdo dos
documentos que consiste, de maneira concisa, em fazer o asseio dos processos retirando a
poeira, clipes e grampos, desamassando folhas e cantos de pdaginas que sofreram a acdo do
tempo, no intuito de preparar a documentacao para a etapa da digitalizacdo.

Sistema Informatizado para Gestdao da Armazenagem Externa

e Deverad ser disponibilizado um sistema on-line para gerenciamento do acervo fisico do 6rgdo.
Esse sistema deverd funcionar em ambiente Web, sendo instalado nos servidores da
CONTRATADA, fora do ambiente computacional do CAU/SP.

e O banco de dados sera de propriedade exclusiva da CONTRATANTE. Os dados de indexacdo
deverdo ser mantidos legiveis na base dados, sem criptografia ou qualquer método que
dificulte ou impossibilite sua leitura por outros sistemas.

Sigilo e Seguranca do Acervo

e O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a guarda e
armazenamento da empresa CONTRATADA implicard na responsabilizacdo desta, nos
termos da legislacdo pertinente e vigente.

e Caberd a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informacbes e
documentos do CAU/SP, sob sua guarda e armazenamento, mesmo apods o encerramento
do contrato, sendo certo que ndo poderd ser reproduzida no todo ou em parte, ante
gualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

B) Justificativa para o parcelamento ou ndo da Solugdo.

Os itens deste termo de referéncia devem ser licitados e contratados conjuntamente, pois seu
parcelamento torna o contrato tecnicamente e administrativamente invidvel. Somente a empresa
encarregada pela custédia do acervo podera se responsabilizar pelos demais servicos.

A presente contratacdo engloba dois tipos de servicos: Implantacdo e manutencdo do arquivo.
Estes servicos ndo podem ser contratados de forma separadas, dada a relacdo de
interdependéncia existentes entre eles.

De forma sucinta, a implantacdo dos servicos compreende o transporte e conferéncia de todos os
documentos do acervo hoje existente no Conselho. J& a manutencdo engloba o servico de guarda
e custddia desses arquivos.

A empresa ganhadora da licitacdo serd responsavel pelo acervo, sujeitando-se, portanto, as
sancdes judiciais cabiveis em caso de extravio na documentacdo. Assim, evidencia-se a importancia
para que a empresa responsavel pela conferéncia do acervo seja a mesma encarregada em realizar
a sua guarda, evitando contestacdes de conferéncia incorreta entre instituicdes distintas em caso
de extravio na documentacdo.

10. BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS DA CONTRATAGCAO

Beneficios Diretos
O CAU/SP ndo possui em sua sede atual espaco fisico disponivel para guardar os processos. Assim,
para o Conselho realizar esse servico seria necessario alugar um galpdo com iluminacdo natural,
controle de temperatura e controle biolégico contra fungos, bactérias e pragas. O Conselho
precisaria comprar também um sistema informatizado para realizar o controle e rastreamento dos
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documentos arquivados, além de contratar e treinar funciondrios para realizar o servico de
arguivamento, uma vez que o CAU/SP ndo possui em seu quadro atual funcionarios disponiveis
para esta funcdo. Desta forma, a presente contratacdo trara economia financeira ao Conselho,
ademais os servicos serdo prestados de forma mais eficiente, visto que a empresa contratada sera
especializada neste tipo de servico.

Beneficios Indiretos

Atualmente o arquivo externo do CAU/SP é composto em mais de 90% de documentos de
profissionais de arquitetura e urbanismo, entre eles acervo técnico e prontudrios. Assim, contratar
uma empresa especializada resultard em documentos bem conservados e uma prestagdo de
servico de melhor qualidade, impactando de forma positiva os servicos prestados aos usuarios
externos do Conselho.

11. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacdo da solucdo descrita neste estudo mostra-
se tecnicamente possivel e absolutamente necessdria. Diante do exposto, declara-se viadvel a
contratacdo, uma vez que existem fornecedores no mercado ofertando regularmente os servicos
necessarios para alcancar os resultados pretendidos pela Administracdo.

Sdo Paulo, 24 de outubro de 2018.
Equipe de Planejamento:

1 -
Gisele Gomes de Vitto/ Analista/ Administrativo

2 -
Pedro Luiz M. de Lima / Assessor/ Administrativo

3-
Mércia Santana Carvalho Conceigdo / Assistente/ Compras

Modelo conforme instrugcdes do Anexo Il da INSTRUCAO NORMATIVA N2 5, DE 25 DE MAIO DE 2017
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MAPA DE RISCOS

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico continuo de Gestéo de
Documentagdo para organizacdo, digitalizacdo, transporte, catalogacdo, gerenciamento e
custddia de acervo documental do CAU/SP

FASE DE ANALISE

RISCO 01 - Inconformidade do Estudo Técnico ou do Termo de Referéncia com exigéncias de

mercado para o objeto.

(x ) Planejamento da Contratacao ( ) Selecao do Fornecedor

( ) Gestédo do Contrato

Probabilidade: ( ) Baixa (x) Média () Ala
Impacto: ( ) Baixo () Médio (x) Alto

Id Dano

1 |Licitagdo Deserta
Id Acéo Preventiva Responsavel

1 |Levantamento de informacdes técnicas referente ao  [Equipe de Planejamento
objeto e forma de contratacdo com fornecedores do
mercado.

Id Acéo de Contingéncia Responsavel

1 [Realizar pesquisa em processos licitatérios em outros |[Equipe de Planejamento
Orgdos com o0 mesmo objeto a fim de verificar as
referéncias técnicas.

RISCO 02 - Demora na concluséo do processo licitatério em face de impugnacdes ou recurso

(x ) Planejamento da Contratagao ( ) Selecéo do Fornecedor
( ) Gestédo do Contrato

Probabilidade: (x) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixo (x) Médio ( )Alto
Id Dano

1 |Atraso na Contratagéo

Id Acao Preventiva Responsavel

1 |[Elaboracéo do planejamento da contratagéo Equipe de Planejamento
considerando solugdes similares em outros 6rgdos.

2 |Definicé@o dos critérios com respaldo na jurisprudéncia [Equipe de Planejamento
dos orgaos de controle.

3 |Verificagcdo do teor de impugnacfes e recursos em Equipe de Planejamento
contracdes similares

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1 |Realizar pesquisa em processos licitatérios em outros [Equipe de Planejamento
6rgdos com o mesmo objeto a fim de verificar as
referéncias técnicas.
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RISCO 03 - Contratacao de uma solucéo inadequada

(x ) Planejamento da Contratagao () Selecédo do Fornecedor
( ) Gestédo do Contrato

Probabilidade: ( x) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixo ( x) Médio ( )Alto
Id Dano

1 [Servigo ndo atende a necessidade da Administragéo

Id Acao Preventiva Responsével

1 [Realizar reunides com técnicos relacionados ao objeto [Equipe de Planejamento
para detalhar todas as necessidades com relacéo a
prestacdo do servico.

2 Nerificar com outros 6rgdos como o objeto é prestado e [Equipe de Planejamento
possiveis problemas no decorrer da implantacéo.

Id Acdo de Contingéncia Responsével

1 [Realizar reuniGes com fornecedores para verificar a Equipe de Planejamento
pratica de mercado com relacdo a prestacéo de servico
do objeto.

RISCO 04 - Licitacdo Deserta

() Planejamento da Contratagao (x) Selecéo do Fornecedor
( ) Gestédo do Contrato

Probabilidade: (x) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: () Baixo () Médio (x) Alto
Id Dano

1 |Atraso na Contratagéo

Id Acao Preventiva Responsavel

1 |Verificar no Termo de Referéncia se as especificagfes [Equipe de Planejamento
para contracdo ndo restringem a competitividade.

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1 [lAnalisar junto aos fornecedores no momento da Equipe de Planejamento
pesquisa de mercado se as exigéncias solicitadas s&o
uma pratica do mercado.

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Centro | CEP 01049-000 | Sao Paulo | SP | Fone: (11) 3331-5142 | www.causp.gov.br



" SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sao Paulo

RISCO 05 - Falha na Pesquisa de Mercado

( ) Planejamento da Contratacao (x) Selecao do Fornecedor

( ) Gestédo do Contrato

Probabilidade: ( x) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: () Baixo ( x) Médio ( )Alto

Id Dano

1 |Valor Estimado da Licitagéo muito acima ou abaixo do mercado

Id Acédo Preventiva Responsavel

1 |Realizar ampla pesquisa de mercado em no minimo  |[Compras
com 3 empresas do ramo com equivaléncia
operacional.

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1 |[Realizar pesquisa de mercado baseadas nas Compras
especificacdes técnicas que serdo licitadas.

2 [Observar o preco praticado na ultima contratacao. Compras

RISCO 06 - Dificuldades da contratada para executar o contrato

() Planejamento da Contratagéo ( ) Selecéo do Fornecedor
(x ) Gestédo do Contrato

Probabilidade: ( x) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixo () Médio ( x )Alto
Id Dano

1. [Inconformidade na prestacéo de servico

Id Acédo Preventiva Responsavel

1. [Prever vistoria ao local da prestacdo de servico para  |[Equipe de Planejamento
\verificacdo de atendimento as exigéncias técnicas.

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1. |Verificar a estrutura necessarias para que a contratada [Equipe de Planejamento
possa prestar 0 servigo.
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RISCO 07 - Pagamentos indevidos por servicos ndo prestados

( ) Planejamento da Contratacao ( ) Selecao do Fornecedor
(x ) Gestédo do Contrato

Probabilidade: (x) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: () Baixo () Médio ( x)Alto
Id Dano
1 |Pano ao Erério
Id Acédo Preventiva Responsavel
1 |Acompanhar a execucéo contratual conforme Fiscal do Contrato
obrigag6es constantes em contrato.
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1 [Confeccionar relatério e atesto do servigo para Fiscal do Contrato

pagamento e acompanhamento das quantidades e
\valores previstos em contrato,

RESPONSAVEIS

Gisele Gomes de Vitto/ Analista/ Administrativo

Pedro Luiz M. de Lima / Assessor/ Administrativo

Marcia Santana Carvalho Conceic¢do / Assistente/ Compras

Modelo conforme Anexo IV da INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 25 DE MAIO DE 2017
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ANEXO Ill DO EDITAL DE LICITAGAO

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N.2 XXX/20XX-CAU/SP
PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
GESTAO E CUSTODIA DE ACERVO DOCUMENTAL

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N.2 XXX/20XX-CAU/SP, QUE FAZEM
ENTRE SI O CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE SAO PAULO - CAU/SP E A
EMPRESA (CONTRATADA).

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO - CAU/SP, autarquia federal de
fiscalizagao profissional regida pela Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrita no CNPJ sob o
n° 15.131.560/0001-52, com sede Rua Formosa, n? 367, 232 andar, Centro, S3o Paulo - SP, neste ato
representado por seu Presidente, Sr. José Roberto Geraldine Junior, (nacionalidade), (estado civil),
(profissdo), portador do RG n.9, inscrito no CPF/MF n.2, doravante denominado CONTRATANTE, e a
empresa (CONTRATADA), inscrita no CNPJ/MF sob o n?, com sede na (endereco), doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr. (home), (nacionalidade), (estado civil),
(profissdo), portador do RG n.9, inscrito no CPF/MF n.2, tendo em vista o que consta no Processo
Administrativo n.2 062/2018 e em observancia as disposicdes da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de
1993, da Lei n.2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n.2 2.271, de 7 de julho de 1997, e da
Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n.2 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n.2 02/2019, mediante as clausulas e condicdes
a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos de gestdo documental para
organizacdo, digitalizagdo, transporte, catalogacdo, gerenciamento e custddia do acervo do
CONTRATANTE, conforme especificacbes e quantidades descritas no Termo de Referéncia, que
constitui o Anexo | do Edital de Pregdo Eletrénico n.2 02/2019.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital de Pregdo Eletrénico n.2 02/2019 e seus anexos,
bem como a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

2.1. A prestacdo de servicos objeto desta contratacdo sera realizada sob demanda, em atendimento
as necessidades do CONTRATANTE, de acordo com as quantidades estimadas na tabela a seguir:
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Etapa 1- Servigo de implantagdo do acervo atual

Item Detalhamento do servico Obs.: Unifl' Quant. Valor.Unitério Valt?rTotaI
Medida E d Estimado
1 [Conferénciado acervo atual e implantagdo dos servigos Box | (L14 cm x A25cm x C37cm) : 634 un unid 1
2 |Servigo de transporte para o acervo atual Box Il (L17,5 cm x A28,5cm x C40,5 cm): 266 um unid 1
3 [Conferéncia e Langamento de documentos Caixa 20kg o 1
4 |Conferéncia e Lancamento de documentos L36 cm x A27 cm x C50 cm X 5
5 [Forncecimento de caixas BOX | ox 900
6 [Fornecimento de Caixa de 20 kg ox 400
Etapa 2 - Manutenggo da custddia e servigos
Item Detalhamento do servigo Obs.: Nl;jen(:?(;a Quant. Vall-or-Uni:a'.rio V::;;I;zt:l
7 |Custddia de caixas 20 kg Valor Total = Quant. x Valor Unitério x 12 (meses) [ 692
8 |Fornecimento caixa Box | cx 875
9 |Fornecimento caixa Padrdo 20 kg X 292
10 |Digitalizagdo pagina 2.618
11 |[Transporte Normal unid. 36
12 |Transporte Urgente unid. 3

2.1.1. Em conformidade com a tabela apresentada no item 2.1, o objeto da contratacdo
contemplara duas etapas, quais sejam:

a) Etapa 1-Implantag¢do do acervo atual;
b) Etapa 2 — Manutengdo do acervo documental.

2.1.2. Nos termos da tabela constante do item 2.1, o volume de caixas que poderd sofrer
alteragdes, conforme producgdo e eliminagdo do acervo compreende:

a) Caixas existentes no CONTRATANTE: 634 (seiscentas e trinta e quatro) unidades de caixas
BOX | e 266 (duzentas e sessenta e seis) unidades de caixas BOX Il;

b) Estimativa de novas caixas a serem enviadas no periodo de 12 (doze) meses: 875
(oitocentas e setenta e cinco) caixas BOX I.

2.1.3. Os servigos de Implantagao do acervo atual (Etapa 1, item 2.1) serdo prestados durante o
primeiro ano de execuc¢do contratual, ndo podendo ser objeto de prorroga¢do contratual, nos
termos da Cldusula Oitava do presente instrumento.

2.1.4. Os servigos de Manutengdo do acervo documental (Etapa 2, item 2.1) serdo contratados
por quantidades estimadas, ndo sendo o CONTRATANTE obrigado a adquirir a totalidade prevista
no item 2.1 desta Cldusula, sendo devidos a CONTRATADA somente os valores relativos aos
servicos efetivamente prestados.

2.1.5. A CONTRATADA devera fornecer lacres de plasticos, elasticos e etiquetas autoadesivas para
enderecamento das caixas, devendo seus custos ja estarem previstos na prestacdo dos servicos.

2.1.6. As caixas fornecidas devem ser confeccionadas nas especificacées “BOX |I” e “padrdo de 20
kg”, conforme descrito abaixo:

a) As caixas devem ser confeccionadas em papel do tipo Kraft e possuir tampa fixa;

b) As caixas devem permitir sua montagem sem o emprego de cola, grampos, fitas adesivas ou
qualquer outro equipamento;

c) A caixa BOX | deve possuir as medidas L14 cm X A25 cm x C37 cm;

d) A caixa padrdo de 20 kg deve comportar exatamente 3 caixas BOX |, de forma que nao
sobre espacgo no seu interior ou fiqgue com seu contelddo comprimido;

e) A caixa padrao de 20 kg deve ter algas para carregamento e orificios que permitam o uso de
lacres;
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f) O CONTRATANTE podera utilizar caixas proprias, desde que as medidas destas atendam as
especificadas nesse termo de referéncia.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS DE IMPLANTAGCAO

3.1. A CONTRATADA se responsabilizard pela retirada dos arquivos para o inicio dos trabalhos, bem
como por sua identificacdo e cadastro.

3.2. A CONTRATADA devera retirar o acervo para armazenagem dos documentos em até 02 (dois)
dias Uteis contados a partir da assinatura do presente instrumento, na Av. Gupé, 10.299 — Jd. Belval -
Barueri/SP e/ou outros enderecos a serem informados pelo CONTRATANTE.

3.2.1. O transporte dos documentos deve ser feito em veiculos apropriados contra intempéries,
com a documentacgao regularizada e seguro de carga.

3.3. No remanejamento das caixas do acervo inicial, a CONTRATADA devera emitir laudo técnico com
fotos, informando a necessidade de eventual substituicdo das caixas.

3.3.1. O CONTRATANTE avaliard o laudo e fard as alteragOes necessarias, aprovando as
substituicdes que julgar necessarias.

3.3.2. Apods aprovacdo do CONTRATANTE, a CONTRATADA tomard as devidas providéncias para
realizar as trocas das caixas.

3.4. A CONTRATADA devera conferir todos os documentos e organiza-los dentro das caixas, de modo
que o relatério emitido pelo sistema esteja na mesma sequéncia dos documentos fisicos.

3.4.1. Deverd constar uma cépia do relatdrio datado, dentro de cada caixa.

3.5. A CONTRATADA devera lacrar a caixa a BOX | com etiqueta personalizada que contenha logotipo
da empresa e deverd acondicionar esta caixa dentro da caixa padrdo de 20kg, na proporc¢do de 03
(trés) caixas BOX | para uma caixa de 20kg.

3.5.1. As caixas de 20 kg deverdo conter relatério datado com as especificacées das 03 (trés)
caixas BOX | e deverdo ser fechadas com lacres.

3.6. A CONTRATADA devera retirar os documentos das caixas BOX Il e transferi-los para a caixa
padrdo de 20 kg.

3.6.1. A CONTRATADA fornecera e colocara elasticos préprios para que 0s processos e 0s
documentos nao fiquem soltos dentro das caixas.

3.6.2. As caixas padrao de 20 kg deverdo conter relatério datado, de modo que a relagcdo emitida
esteja na mesma sequéncia dos documentos fisicos e deverao ser fechadas com lacres.

3.7. A CONTRATADA deverd realizar a identificagdo e o cadastro das caixas em sistema
informatizado, respeitando a identificacdo ja existente ou conforme combinado e previamente
autorizado pelo CONTRATANTE.

3.8. A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
apos a assinatura do presente instrumento, relatério contendo a relagdo de todo os documentos do
CONTRATANTE classificados por caixas.
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4. CLAUSULA QUARTA — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE MANUTENCAO

4.1. A CONTRATADA deverd prestar servicos continuos de coleta, armazenagem, transporte e
movimentagdo de documentos, processos e caixas, além da prestacdo de servigos de organizagdo,
identificagcdo, classificacdo, separacdo, ordenagdo, higienizacdo, digitalizacdo, microfilmagem,
indexagao de documentos, processos e pastas, mantendo-os em perfeitas condig¢des.

4.2. A CONTRATADA devera armazenar as caixas-arquivo em ambiente apropriado com mobilidrio e
equipamentos adequados ao suporte arquivistico, de forma a garantir a preservacdo e integridade
dos documentos.

4.3. Qualquer processo de busca e consulta de documentos sera realizado pela CONTRATADA no
local da guarda.

4.3.1. Qualquer caixa a ser retirada nas dependéncias do CONTRATANTE devera ocorrer mediante
protocolo, assim como sua posterior entrega apds consulta.

4.4. A CONTRATADA devera atender as leis em vigor quanto a gestdo e preservacdo documental e
descartar, seletivamente e com prévia autorizagdo do Fiscal do Contrato, documentos que ja
cumpriram a sua temporalidade.

4.5. A CONTRATADA devera disponibilizar ao CONTRATANTE, sem 6nus adicional, na data da emissdo
das faturas, o histérico dos servigos prestados que estdo incididos na nota fiscal.

4.6. A movimentagdao ou transferéncia do acervo, no todo ou em parte, por solicitacdo da
CONTRATADA, s6 poderd ocorrer com expressa autorizagdo do CONTRATANTE e ndo implicara em
Onus adicional ao CONTRATANTE.

4.7. Os servicos de consulta ao acervo serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.7.1. Os pedidos de consultas serdo realizados pelo CONTRATANTE e deverdo ser atendidos pela
CONTRATADA no prazo maximo de até 03 (trés) dias Uteis a partir do pedido feito por e-mail,
telefone ou via sistema da CONTRATADA, com excec¢do dos pedidos urgentes que poderdo ser
solicitados ocasionalmente e deverdo ser atendidos em até 01 (um) dia util pela CONTRATADA.

4.7.2. A solicitacao dos servicos a CONTRATADA sera efetuada, sempre em dias Uteis, no horario
compreendido entre 8h e 18h, e somente por pessoas autorizadas pelo CONTRATANTE, conforme
relacdo a ser fornecida a CONTRATADA.

4.7.3. A periodicidade para entrega ou coleta de documentos sera de acordo com as necessidades
do CONTRATANTE.

4.7.4. Sera considerado como Unico transporte o deslocamento do veiculo da CONTRATADA até
as dependéncias do CONTRATANTE, independentemente da quantidade de solicitagées ou
coletas.

4.7.5. As solicitacdes e consultas nos arquivos poderdo ser feitas das seguintes formas:

a) Consulta in loco utilizando salas especiais e exclusivas disponibilizadas pela CONTRATADA,;

b) Solicitacdo de caixas sem o rompimento do lacre;

c) Solicitagdo de documentos especificos, devendo a CONTRATADA, apds autorizagido
expressa do CONTRATANTE, romper o lacre para prestar os servicos necessarios, ficando
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sob sua responsabilidade lacrar a caixa novamente e alimentar o sistema com a nova
numeracdo do lacre.

4.7.6. A CONTRATADA ndo realizard cobranga de qualquer solicitacgdo ou devolugdo de
documento, nem de movimentagdo de caixas, devendo estes custos estarem previstos nos
servigos realizados pela CONTRATADA.

4.8. Os servicos de digitalizagdo de documentos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.8.1. Antes da digitalizacdo a CONTRATADA devera realizar o procedimento de preparacdo e
higienizacdo dos documentos, que consiste, de maneira concisa, em fazer o asseio dos processos,
retirando a poeira, clipes, grampos, desamassando folhas e cantos de paginas que sofreram a
acao do tempo, no intuito de preparar a documentacgao para a etapa da digitalizacao.

4.8.2. Todas as paginas deverdo ser digitalizadas, frente e verso, incluindo a capa. Ndo serdo
digitalizadas paginas em branco ou com carimbo “Em branco”.

4.8.3. Todas as imagens geradas serdo de propriedade exclusiva do CONTRATANTE e deverdo ser
disponibilizadas via Sistema da CONTRATADA, além de serem entregues ao CONTRATANTE ao
final do contrato ou quando solicitadas.

4.8.4. Apods a digitalizagcdo, as matrizes digitais em PDF deverdo ser processadas com OCR de
forma a possibilitar a pesquisa textual nos documentos digitalizados.

4.8.4.1. OCR é um acronimo para o inglés “Optical Character Recognition” (Reconhecimento
Otico de Caracteres), sendo uma tecnologia para reconhecer caracteres a partir de um arquivo
de imagem ou mapa de bits, sejam eles escaneados, escritos a mao, datilografados ou
impressos. Dessa forma, através do OCR é possivel obter um arquivo de texto editavel por um
computador.

4.8.5. Todos os documentos que forem digitalizados deverdo ser novamente remontados em suas
respectivas pastas e ordenados dentro da caixa, pela CONTRATADA.

4.8.6. Ao término da vigéncia do presente contrato ou na hipdtese de sua rescisdao, a CONTRATADA
devera permitir que o CONTRATANTE ou empresa autorizada efetue a transferéncia de todo o acervo
armazenado nas suas instalagdes, disponibilizando-o integralmente quando solicitado pelo
CONTRATANTE, ou, quando for o caso, em até 07 (sete) dias corridos a contar do término da vigéncia
contratual.

4.8.6.1. A CONTRADA ndo podera cobrar pela movimentac¢do das caixas ou por qualquer outro
servico, no momento de disponibilizar o acervo por motivo de término ou rescisdo contratual.

4.8.6.2. A CONTRATADA devera disponibilizar relatério e arquivo eletronico em formato txt, csv,
xls, contendo todos os documentos sob sua custédia devidamente discriminados e classificados
por caixas de modo que permita a conferéncia pelo CAU/SP ou empresa autorizada. O relatério
deve apontar separadamente os documentos que estao nas dependéncias da CONTRATANTE.

4.8.6.3. O custo da transferéncia, no caso de rescisdo contratual, sera de responsabilidade de
guem deu causa a rescisao.

5. CLAUSULA QUARTA — DAS ESPECIFICAGOES DO SISTEMA INFORMATIZADO PARA GESTAO DOS
DOCUMENTOS

Rua Formosa, 367 - 23° andar - Centro | CEP 01049-000 | Sao Paulo | SP | Fone: (11) 3331-5142 | www.causp.gov.br



. SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S3o Paulo

5.1. A CONTRATADA devera disponibilizar um sistema on-line para gerenciamento do acervo fisico do
CONTRATANTE.

5.1.1. O sistema devera funcionar em ambiente Web, devendo ser instalado nos servidores da
CONTRATADA, fora do ambiente computacional do CONTRATANTE.

5.2. A CONTRATADA devera, até o prazo de 15 (quinze) dias Uteis apds a assinatura do presente
instrumento contratual, oferecer treinamento para capacitar até 5 (cinco) funciondrios do
CONTRATANTE para utilizacdo do sistema on-line de gerenciamento de arquivos.

5.2.1. O local do treinamento serd acordado entre as partes e prevalecerd o lugar que for mais
conveniente para o CONTRATANTE.

5.2.2. A CONTRATADA devera entregar um manual do treinamento, em Portugués, para cada
participante.

5.3. A CONTRATADA devera disponibilizar, no sistema, perfis de niveis de acesso diferenciados para
0S Usuarios.

5.4. O sistema deverd possuir a funcionalidade de exportacdo de toda a base de dados em formato
txt, csv, xls.

5.5. O sistema informatizado de gerenciamento de acervo devera permitir no minimo:

a) Solicitar a coleta, a devolugdo e o remanejamento de documentos e caixas, através de filtros
de busca: nome, setor, nUmero, etc;

b) Solicitar etiquetas, caixas-arquivos e lacres;

c) Efetuar consultas dos documentos e caixas;

d) Emitir etiquetas com cddigo de barras para identificacdo dos documentos e caixas;

e) Emitir relatérios gerenciais a serem customizados pelo CONTRATANTE, por meio de aplicativo
a ser disponibilizado pela CONTRATADA,;

f) Controlar caixa padrdo de 20 kg e seu lacre, com especificagdo das 03 (trés) caixas BOX | e seus
conteudos.

5.6. O controle de armazenagem dos documentos devera ser totalmente informatizado, facilitando o
rapido acesso de consulta ao material arquivado e permitindo que sejam obtidas, no minimo, as
seguintes informagdes:

a) Relatédrio de caixas custodiadas, contendo a quantidade de caixas, o nUmero de cada caixa, o
tipo de documento indexado;

b) Relatério completo de caixas que constam com o CONTRATANTE;

c) Relatério contendo a quantidade e as descri¢cdes de todos os documentos arquivados em cada
caixa;

d) Relatério contendo o histdrico dos servigos prestados e das movimentagbes referentes aos
documentos arquivados e retirados;

e) Relatério com a descricdo de todos os documentos do CONTRATANTE.

5.7. O banco de dados sera de propriedade exclusiva do CONTRATANTE. Os dados de indexacdo
deverdo ser mantidos legiveis na base dados, sem criptografia ou qualquer método que dificulte ou
impossibilite sua leitura por outros sistemas.

6. CLAUSULA SEXTA — DAS ESPECIFICAGOES DO LOCAL PARA GUARDA DOCUMENTAL
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6.1. A CONTRATADA devera manter em suas instalagdes:

a) Controle bioldgico através de fumigacdo, dedetizagdo, desratizacdo e descupinizagao,
realizado periodicamente por empresa especializada;

b) InstalagGes elétricas e hidraulicas em perfeitas condigoes;

¢) Equipamentos de preven¢ao e combate a incéndios em conformidade com o projeto aprovado
pelo corpo de bombeiros;

d) Sistema de para-raios;

e) Monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de TV, com filmagem e gravacao;

f) Apdlice relativa a contratacdo de Seguro, visando a cobertura dos danos causados aos
documentos sob sua guarda em caso de sinistros em suas instalagées.

6.2. O local para guarda do arquivo deve ser servido por vias pavimentadas, com ilumina¢do natural,
controle de temperatura e condi¢bes apropriadas, livre de poeira, umidade e qualquer outra
condicdo que prejudique ou adultere os documentos armazenados.

6.3. O Fiscal do Contrato devidamente designado poderd, durante a execugao do contrato, visitar as
dependéncias da CONTRATADA a fim de verificar se as disposi¢cdes constante do presente Contrato e
do Termo de Referéncia acostado ao Edital de Pregdo Eletrbnico n.2 02/2019 estdo sendo
devidamente cumpridas.

7. CLAUSULA SETIMA — DO SIGILO E SEGURANGA DO ACERVO

7.1. O dano, o extravio ou a destruicao de qualquer documento confiado a guarda e armazenamento
da CONTRATADA implicard na responsabilizacdo desta, nos termos da legislacdo pertinente e
vigente.

7.2. Nos casos de danos ou destruicao dos documentos do CONTRATANTE, a CONTRATADA pagar3, a
titulo de indenizacdo, valor para confec¢do de novo documento ou para sua restauragao.

7.3. Caberd a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informagdes e documentos
do CONTRATANTE, sob sua guarda e armazenamento, mesmo apds o encerramento do contrato,
sendo certo que nado podera ser reproduzido no todo ou em parte o contelido dos documentos, ante
qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

7.4. Em caso de sinistro de qualquer natureza, a CONTRATADA devera tomar as providéncias
necessarias para dirimir os danos causados aos documentos sob sua guarda e armazenamento,
comunicando imediatamente as providéncias adotadas ao CONTRATANTE.

8. CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... [eeecccir]....... @ €ncerramento em .........../[........./ .........., podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autoriza¢do formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

30.1.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

30.1.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

30.1.1.3. Sejajuntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacgGes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

30.1.1.4. Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que o CONTRATANTE
mantém interesse na realizacdo do servico;
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30.1.1.5. Sejacomprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para o CONTRATANTE;

30.1.1.6. Haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na
prorrogacao; e

30.1.1.7. Sejacomprovado que A CONTRATADA mantém as condi¢des iniciais de
habilitagao.

6.2. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
6.3. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante a celebracdo de termo aditivo.

6.4. Os servicos relativos a Implanta¢do do acervo atual (Etapa 1, item 2.1, da Clausula Segunda) ndo
serdo objeto de prorrogacao contratual.

6.5. Os servicos relativos a Manutencdo do acervo documental (Etapa 2, item 2.1, da Clausula
Segunda) poderdo ser objeto de prorrogacdo contratual.

7. CLAUSULA SETIMA - DO VALOR

7.1. O valor mensal estimado da contratacdo é de RS ............ (ceeeee. ), perfazendo o valor total
estimado de RS .......... (voreeenn ), observados os seguintes valores unitarios, conforme proposta
apresentada pela CONTRATADA, as fls. XXX dos autos do Processo Administrativo n.2 062/2018:

7.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

7.3. Os valores acima, relativos aos servigos de Manuteng¢do do acervo documental (Etapa 2, item
2.1, da Clausula Segunda) sdo meramente estimativos, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados, ndo sendo o
CONTRATANTE obrigado a adquirir a totalidade dos quantitativos estimados no presente Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - DO RECURSO ORCAMENTARIO

8.1. A despesa com a execugao do objeto desta contratagdo é estimada em pesquisa de mercado
realizada previamente pelo CONTRATANTE, e encontra-se arquivada no Processo Administrativo
CAU/SP n.2 062/2018, sendo parte integrante do presente contrato, independentemente de
transcrigao.

8.2. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento do CONTRATANTE, para o exercicio de 20XX, na
classificacdo abaixo:

Nota de Empenho:
Data:

Valor:

Elemento de Despesa:
Centro de Custos:
Fls.:

8.3. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.
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9. CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

9.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital de Pregao Eletrénico n.°
02/2019, bem como no Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5/2017.

10. CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

10.1. E admitido o reajuste da presente avenca, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contados da data prevista para apresenta¢do da proposta ou do orgamento a que essa proposta se
referir, para o primeiro reajuste, ou da data a que o reajuste anterior tiver se referido, no caso de
novo reajuste contratual, utilizando-se a variagdo do INPC, mantido pelo Instituto Brasileiro de
Geografia — IBGE, acumulado em 12 meses, adotando-se a seguinte férmula:

10.1.1. Férmula de Calculo:
Pr=p+(PxV)
Onde:
Pr = prego reajustado, ou pre¢o novo;
P = prego atual (antes do reajuste);
V = varia¢do percentual obtida na forma do item 10.1.1 desta cldusula, de modo que (P x
V) significa o acréscimo ou decréscimo de prego decorrente do reajuste.

10.2. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo da CONTRATADA.

10.2.1. Caso a CONTRATADA ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o Contrato
sem pleited-lo, ocorrerd a preclusao do direito.

10.2.2. Também ocorrerd a preclusao do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de
extinto o Contrato.

10.3. O reajuste terd seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do direito da
CONTRATADA, nos termos do item 10.1 desta clausula.

10.4. Poderd haver reequilibrio econémico-financeiro do instrumento contratual na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando dlea econdmica extraordinaria e extracontratual, nos termos do artigo
65, inciso Il, alinea “d” da Lei n2 8.666/93.

10.4.1. Nos casos do item anterior, a CONTRATADA deverd demonstrar analiticamente a variacdo
dos componentes dos custos do Contrato, devidamente justificada, sendo tal demonstracdo
analisada pelo CONTRATANTE para verificacdo de sua viabilidade e/ou necessidade.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REGIME DE EXECUCZ\O DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

11.1. O regime de execuc¢ao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que

serdo empregados e a fiscalizagdo pelo CONTRATANTE s3do aqueles previstos no Termo de

Referéncia, Anexo | do Edital de Pregdo Eletronico n.2 002/2019.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA
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12.1. As obrigagdes do CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital de Pregdo Eletronico n.2 002/2019.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As sangles relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
Anexo | do Edital de Preg&o Eletrénico n.2 002/2019.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

14.1. Os critérios de aceitacdo do objeto sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, Anexo | do
Edital de Pregdo Eletrénico n.2 002/2019, de acordo com a IN SEGES/MP n2 5/2017.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

15.1. O Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), adotado na presente contratagdo, observard o
disposto no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital de Pregdo Eletronico n.2 002/2019, em
conformidade com a IN SEGES/MP n2 5/2017 e seus Anexos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA SUPERVISAO DOS SERVICOS E DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo contratual se dardo na forma prevista no
Termo de Referéncia, Anexo | do Edital de Pregdo Eletrénico n.2 002/2019.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO
17.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei
n.2 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da

aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

17.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA
o direito a prévia e ampla defesa.

17.3. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de:

30.1.1.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
30.1.1.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
30.1.1.3. Indenizagdes e multas.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS VEDAGOES
18.1. E vedado 8 CONTRATADA:
a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira;
b) Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte do

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - DAS ALTERAGOES
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19.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n.2 8.666, de 1993,
bem como do Anexo X da IN n2 05, de 2017.

19.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressGes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
estimado atualizado do contrato.

19.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

20. CLAUSULA VIGESIMA — DOS CASOS OMISSOS

20.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n.2 8.666, de 1993, na Lei n.2 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO

21.1. Incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. E expressamente proibida, por parte da CONTRATADA, durante a execucdo do objeto desta
licitacdo, a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE.

22.2. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢Ges contratuais, em face da
superveniéncia de normas federais, estaduais ou municipais, bem como em razdo da conveniéncia e
oportunidade da Administracdo, devidamente justificados.

22.3. A CONTRATADA ndo podera ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do
presente contrato.

22.3.1. No caso de fusdo, cisdo, incorporagdo ou aquisicdio da empresa CONTRATADA, a
continuidade da contrata¢do s6 serd admitida com o consentimento prévio e por escrito do
CONTRATANTE, se restado caracterizado o interesse publico.

22.5. A CONTRATADA executara os servicos na exata conformidade da descricdo, periodicidade e
qualidade delimitados no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital de Pregdo Eletrénico n.2 002/2019,
como se esse estivesse aqui transcrito para todas as finalidades préprias de direito.

23. CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DO FORO

23.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato serd o
da Secdo Judicidria de Sdo Paulo — Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 2 (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes, na presenga de 2

(duas) testemunhas.

S3do Paulo, .......... Lo LI de 20.....
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CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO - CAU/SP
José Roberto Geraldine Junior

Presidente
EMPRESA CONTRATADA
(Representante legal)

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1) 2)
Nome: Nome:
RG/CPF: RG/CPF:

Observagdo: No momento de celebracéo do Contrato serdio exigidos os seguintes documentos,
conforme Termo de Referéncia acostado ao Edital de Pregdo Eletrénico n.2 002/2019:

1. Declaragdo constante do Apenso Il, do Termo de Referéncia;
2. Termo de Confidencialidade, constante do Apenso I, do Termo de Referéncia;
3. Autorizagdo do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou documento similar.
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