SERVI(D PUBLICO FEDERAL

) CAU/SP

{onselho de Arguitetura e Urbanismo de §30 Paulo

Pregdo Eletrdnico n° 06/2018

Data de abertura: 17/05/2018 as 10:00 horas
No sitio www.comprasnet.gov.br

Processo Adm. ne: SRP? Exclusiva ME/EPP? Reserva de quota
015/2018 O Sim m Nao B Sim O Nao ME/EPP?

O Sim ® Nao
Objeto: servico de transcri¢do de udio Decreto 7.174? Margem de Preferéncia?
(degravacéo) e elaboracdo de atas de plenarias do O Sim mN&o HSim ON&o
CAU/SP.
Valor total estimado: Vistoria? Amostra/Demonstracdo?
R$ 26.326,67 (vinte e seis mil, trezentos e vinte e O Obrigatéria O Sim W Nio
seis reais e sessenta e sete centavos) O Facultativa

B Na&o se aplica

Prazo para envio da proposta/documentacao:
A partir da publicacéo do Edital

Pedidos de esclarecimentos:

Até 14/05/2018 no Comprasnet.

Quando houver impossibilidade de fazer no
Comprasnet, enviar ao licitacao@causp.gov.br

Impugnacdes:

Até 16/05/2018 no Comprasnet.

Quando houver impossibilidade de fazer no
Comprasnet, enviar ao licitacao@causp.gov.br

Documentagc&o de Habilitagdo (SECAO X)

Requisitos Basicos:

1. Sicaf ou documentos equivalentes

2. Certiddo Portal da Transparéncia

3. Certiddo CNJ

4. Certidao CNDT

5. Certiddo Negativa de Faléncia

6. Declaracdo de que ndo emprega menores.

Requisitos Especificos:

7. Comprovacdo de aptidao para desempenho de
atividade pertinente e  compativel, em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
desta licitacdo, mediante a apresentacdo de no
minimo 01 (um) atestado.

[tem

Adjudicacdo por Valor Global

Tipo Menor Preco (Grupo Unico)

1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos, sob demanda, de transcricdo de
audio (degravacdo) e elaboracao de atas de plenarias, ambos em lingua portuguesa, reproduzindo o
assunto abordado, o registro das intervencdes de cada participante, na integra ou resumidamente, de
acordo com a solicitacdo, de forma clara e inequivoca, conforme especificacdes e quantidades
descritas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

Acompanhe as sessbes publicas dos Pregdes do CAU/SP pelo endereco www.comprasnet.gov.br,
selecionando as opg¢des Consultas > Pregdes > Em andamento > Cod. UASG “926507”. O edital e outros
anexos estdo disponiveis para download no Comprasnet e também no endere¢co www.causp.gov.br.
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CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 06/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 015/2018

TIPO: MENOR PRECO DO GRUPO
CRITERIO DE ADJUDICACAO: MENOR PRECO GLOBAL
PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME / EPP

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO - CAU/SP, autarquia federal de
fiscalizacdo profissional, por intermédio de seu Pregoeiro e sua equipe de Apoio, nomeados pela
Portaria n® 146 de 19 de setembro de 2017 torna publico, para conhecimento de quantos possam
interessar que fara licitagio na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO, adjudicacio
POR GRUPO, para a contratacdo de empresa especializada em de transcricdo de audio (degravacdo) e
elaboracdo de atas de plenarias do CAU/SP.

Este pregdo serd regido pela Lei n® 10.520 de 2002, pelo Decreto n° 5.450/2005, pela Lei
Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014 e, subsidiariamente, pela Lei n®
8.666/93, e pelas demais normas pertinentes, bem como pelas condi¢des estabelecidas no presente
edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:
DIA: 17 de maio de 2018
HORARIO: 10h00 (horério de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
CODIGO UASG: 926.507

INFORMACOES PRELIMINARES

A) O inteiro teor deste Edital podera ser obtido gratuitamente no sitio eletrdnico do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo (CAU/SP), www.causp.gov.br, ou solicitado ao Pregoeiro ou
Equipe de Apoio na sede do Conselho, no horéario de 9h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h00, mediante
pagamento pelas copias reprograficas.

B) Se por qualquer motivo ndo houver expediente no CAU/SP no dia agendado para abertura da
sessdo publica, esta ficard automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil seguinte, no mesmo
horario, independente de comunicacéo, desde que ndo haja comunicagdo do Pregoeiro ao contrario.

C) Das decisbes do Pregoeiro dar-se-a publicidade no sitio eletrénico do CAU/SP, salvo em relagéo
aquelas cuja publicacdo e ciéncia puderem ser feitas diretamente aos licitantes participantes da sessao
publica, ou ainda através de publicac¢do oficial, nos termos da lei, principalmente, quanto ao resultado
de:

1. Julgamento da licitagdo e

2. Recursos porventura interpostos.

D) Os licitantes deverdo observar o disposto no item anterior, sob pena de arcar com 0s prejuizos
decorrentes da inobservancia das publicagdes oficiais.

E) Os esclarecimentos e decisGes quanto a impugnacao e recursos serao divulgados no sitio eletrénico
do CAU/SP (www.causp.gov.br), quando houver impossibilidade de fazé-lo no Comprasnet.

F) A participagdo na licitagdo, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o Edital importa em
total e irrestrito conhecimento e aceitacdo das condi¢Ges estatuidas, ou seja, de que os elementos sdo
suficientes, claros e precisos, ndo cabendo, portanto, posterior reclamagéo.

G) O Termo de Referéncia é parte integrante deste Edital, como se transcrito estivesse.
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SECAO | - DO OBJETO

1. A presente Licitagdo tem como objeto a Contrata¢do de empresa especializada para prestacdo de
servigos, sob demanda, de transcri¢do de audio (degravacdo) e elaboragdo de atas de plenérias,
ambos em lingua portuguesa, reproduzindo o assunto abordado, o registro das intervencbes de
cada participante, na integra ou resumidamente, de acordo com a solicitacdo, de forma clara e
inequivoca, conforme especificagdes e quantidades descritas no Termo de Referéncia, Anexo |
deste Edital.

1.1.Em razéo do descritivo do Sistema COMPRASNET ndo possuir o mesmo nivel de detalhamento
do objeto do certame, as propostas deverao atender as especificagdes dos produtos dispostas
no Termo de Referéncia (Anexo |) deste Edital.

SECAQ Il — DA DESPESA, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E PRECO ESTIMADO

2. A despesa com a execucdo do objeto desta licitacdo é estimada em R$ 26.326,67 (vinte e seis mil,
trezentos e vinte e seis reais e sessenta e sete centavos), conforme os orgamentos constantes nos
autos do Processo Administrativo 015/2018.

2.1. A Dotacdo Orgamentaria para a despesa oriunda da contratagdo, relativa ao exercicio de 2018,
advird da conta n®6.2.2.1.1.04.04.006 — Servicos de Apoio Administrativo e Operacional.

2.2.A Dotagdo Orcamentéria para a despesa oriunda da contratacao, relativa ao exercicio de 2019
serd oportunamente indicada.

3. O valor estimado desta licitagéo, foi obtido pelo CAU/SP com base na seguinte Tabela de Prego
estimado, a ser observada pelos licitantes:

GRUPO |
Item Descricdo do Servico Quantidade Estimada Anual Valor Unitario Valor Total
1 Transcricdo (degravagao) 110 horas R$ 132,67| R$ 14.593,33
2 Elaboragéo de ATA 110 horas R$ 106,67| R$ 11.733,33
TOTAL (R$) R$ 26.326,67

SECAO IIl — DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

4. Poderao participar deste Pregdo exclusivamente microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123/2006, previamente credenciadas no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e perante o sistema eletrénico
provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.1.Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrugdes detalhadas
para sua correta utilizagdo.

4.2.0 uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacao por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
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do sistema ou o CAU/SP responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

Nao poderao participar deste Pregao:

5.1. Empresario suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o CAU/SP, durante
0 prazo da sanc¢éo aplicada;

5.2. Empresario declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracao Pablica, enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida sua reabilitacdo;

5.3. Empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da san¢do aplicada;

5.4.Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art.72, § 8°, V,
da Lei n® 9.605/98;

5.5.Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n°
8.429/92;

5.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedac@es previstas no art. 9° da Lei n°® 8.666/93;
5.6.1.Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n° 8.666/93 a
participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado
dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca
do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagdo no processo licitatorio.

5.7.Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

5.8.Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregao;

5.9.Empresario que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacao judicial, recuperacao
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo ou incorporacéo;

5.10. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdbmico em comum;

5.11. Consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigéo.

5.12. Dirigentes, conselheiros e colaboradores do CAU/SP, inclusive familiares, na forma prevista no
art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

SECAQ IV — DA PROPOSTA

A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data
e horéario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase
de recebimento de propostas.

6.1. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico, o valor unitario ofertado
para cada item do grupo, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais
despesas decorrentes da execugdo do objeto.
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'6.2. A licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre plenamente

o0s requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do
Edital.

6.3. A licitante devera declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que nédo
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores
de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze
anos.

6.4. A licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3°
da LC n° 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

6.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara
a licitante as sancdes previstas neste Edital.

As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrdnico.

7.1.Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificagdo da proposta, sem
prejuizo das sancBes previstas nesse Edital.

7.2.Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo publica
estabelecida no predmbulo deste Edital.

8.1.Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convoca¢do para contratacdo, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

SECAOQ V — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na hora
indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
gualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

SECAO VI — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

SECAO VIl — DA FORMULACAO DE LANCES

Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.
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Seré imediatamente informado o horério e valor consignado no registro de cada lance.

A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julyamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao.

Durante a fase de lances, o Pregoeiro poderad excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregdo sera suspensa automaticamente e terd reinicio somente apds comunicagdo expressa aos
participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

O encerramento da etapa de lances serd decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 1 a 60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento
iminente dos lances, ap6s o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a fase de
lances.

SECAQ VIII - DA NEGOCIACAO

O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o
lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacao.

25.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

SECAQ IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a proposta de preco
adequada ao ultimo lance, em arquivo Unico, no prazo de 2 (duas) horas, contado da convocacao
efetuada pelo Pregoeiro por meio da opg¢éo “Enviar Anexo” no sistema Comprasnet.

26.1. O prazo estabelecido no item anterior podera ser alterado pelo Pregoeiro e informado as
licitantes através da ferramenta de conversacao do sistema

26.2. Os documentos remetidos por meio da opgdo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet
poderdo ser solicitados em original ou por cOpia autenticada a qualquer momento, em prazo a
ser estabelecido pelo Pregoeiro.

Rua Formasa, 367 - 23° andar - Centro | CEP 01049-000 | S30 Paulo | 5P | Fone: (11) 3331-5142 | www.causp.gov.br


http://www.comprasnet.gov.br

217.

28.

SERVICO PUBLICO FEDERAL
{onselho de Arquitetura e Urbanismo de 530 Paulo

26.2.1. Os originais ou cOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados
ao Departamento de Compras e LicitacOes, situado na Rua Formosa, 367 — 23° Andar, S&o
Paulo — SP, CEP 01049-000, Sao Paulo — SP.

26.3. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada nesta
secdo, sera desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste Edital.

O Pregoeiro examinard a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco
ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacdes técnicas do
objeto.

27.1. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
CAU/SP ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

27.2.Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

27.3. Ndo se admitird proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneracao.

27.4. N&o serdo aceitas propostas com valores unitarios ou global superiores aos estimados ou com
precos manifestamente inexequiveis.

27.4.1. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentacdo que comprove que 0s custos envolvidos na
contratacdo sdo coerentes com os de mercado do objeto deste Pregao.

27.5. Sera desclassificada a proposta que néo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas
pelo Pregoeiro.

SECAQ X - DA HABILITACAO

Para a habilitacdo dos licitantes, seré exigida, exclusivamente, a documentacao relativa a:
[) Habilitacdo juridica:
a. Cépia da Cédula de Identidade do representante legal;
b. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério da Fazenda;
c. Registro comercial, no caso de empresa ou empresario individual;
d. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando

de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores, bem como todas as altera¢fes contratuais, se houverem,
ou da consolidacao respectiva;

e. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

f. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

1) Qualificacdo técnica:
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“a. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel, em

caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, mediante a apresentacao de
no minimo 01 (um) atestado emitido em nome da licitante, expedidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando ter executado a contento ou executar servigos
pertinentes ao objeto deste Edital para o setor publico ou privado.

1) Qualificagdo econdmico-financeira:

a. Prova de negativa de faléncia ou recuperacao judicial, através de Certiddo Negativa de Faléncia
ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo distribuidor do Tribunal de Justica da sede da pessoa
juridica, com data de expedicdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, quando ndo houver prazo de
validade expresso no documento.

IV) Regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema da seguridade social e Fundo de
Garantia de Tempo de Servico — FGTS;

V) Regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais (tributos mobiliarios e
imobiliarios);

V1) Cumprimento do disposto no subitem 6.3, do item 6, da Sec¢&o IV, do presente Edital;

VII) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o disposto
no art. 3° da Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011.

Nos termos do artigo 14, paragrafo Unico, do Decreto n.° 5.450/2005, a documentacdo exigida
para atender ao disposto nos subitens I, Ill, IV, V e VII, do item anterior, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.

As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no Sicaf deverao apresentar
documentos que supram tais exigéncias.

Realizada a habilitacdo parcial no Sicaf, serd verificado eventual descumprimento das vedacdes
elencadas na Sec¢éo Il — Da Participagdo na Licitagcdo, mediante consulta ao:

31.1. Sicaf, a fim de verificar a composi¢cdo societaria das empresas e certificar eventual
participacdo indireta que ofenda ao art. 9°, lll, da Lei n® 8.666/93,;

31.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo  Conselho  Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletrénico
www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php;

31.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no endere¢o eletrénico
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis.

As consultas previstas no item anterior realizar-se-40 em nome da sociedade empresaria licitante e
também de eventual matriz ou filial e de seu s6cio majoritéario.

O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes, para
verificar as condigdes de habilitacdo das licitantes.
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34. Os documentos que nao estejam contemplados no Sicaf dever&o ser remetidos em conjunto com
a proposta de pregos, em arquivo Unico, por meio da opg¢do “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet, no mesmo prazo estipulado na mencionada condicao.

34.1. Os documentos remetidos por meio da opcdo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet
poderdo ser solicitados em original ou por cOpia autenticada a qualquer momento, em prazo a
ser estabelecido pelo Pregoeiro.

34.1.1. Os originais ou coOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados
ao Departamento de Compras e LicitacGes, situado na Rua Formosa, 367 — 23° Andar, S&o
Paulo — SP, CEP 01049-000, Sao Paulo — SP.

34.2. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante,
com indicacdo do nimero de inscri¢do no CNPJ.

34.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados
da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no cartorio de titulos e documentos.

34.4. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartério de titulos e
documentos.

34.5. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em
nome da matriz.

34.6. Havendo alguma restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

34.7. A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior, implicara
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, e
facultard ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

35.Se a proposta nao for aceitavel, se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, ou, ainda, se
a amostra, caso exigida, for rejeitada, o Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este
Edital.

36.Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada vencedora.

SECAQ XI — DO RECURSO

37. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrira prazo de 30 minutos, durante o qual qualquer licitante
podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de
recurso.

37.1. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido importara na decadéncia desse direito,
conforme artigo 26, § 1°, do Decreto n.° 5.450/2005, autorizando o Pregoeiro a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.
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37.2. O Pregoeiro examinard a intencao de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a,
em campo préprio do sistema.

37.3. A licitante que tiver sua intengdo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecgara a
correr do término do prazo da recorrente.

Para efeito do disposto no § 5° do artigo 109 da Lei n® 8.666/1993, fica a vista dos autos
franqueada aos interessados.

As inten¢bes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo apreciados
pela autoridade competente.

O acolhimento do recurso implicard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

SECAO XIl — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

O objeto deste Pregéo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hip6tese em
que a adjudicacdo cabera a autoridade competente para homologacao.

A homologagédo deste Pregdo compete ao Presidente do CAU/SP.

SECAOQ XIIl — DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

Depois de homologado o resultado deste Pregao, a licitante vencedora tera o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, a partir da convocacao, para assinar o contrato.

O instrumento contratual tera a vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais periodos, até
0 maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo 57, inciso I, da Lei 8.666/93, conforme
item 11. Da Vigéncia do Contrato, do Termo de Referéncia.

Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pelo licitante
vencedor em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Edital.

Na celebracdo do contrato serdo exigidas as mesmas condi¢des de habilitacdo, as quais deverdo
ser mantidas durante toda a vigéncia contratual.

Caso a licitante vencedora venha a se recusar a assinar o contrato injustificadamente, dentro do
prazo estabelecido no item anterior e na vigéncia da sua proposta, sem prejuizo das san¢des
previstas no artigo 81 da Lei n°® 8.666/93 e artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 e das multas previstas
neste Edital, no contrato e demais cominagdes legais, o0 CAU/SP, independentemente de qualquer
aviso ou notificacdo, convocara as licitantes remanescentes ou revogara a licitagéo.

Na convocacdo das licitantes remanescentes, devera ser respeitada a ordem de classificacdo final
da sessao de lances do Pregdo e, comprovados os requisitos habilitatérios e feita a negociacao, sera
convocada a assinar o contrato.

As licitantes remanescentes convocadas na forma do item anterior se obrigam a atender a
convocagdo e a assinar o contrato no prazo fixado pelo CAU/SP, ressalvados os casos de
vencimento das respectivas propostas, sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa ou
de ndo atendimento das condi¢des de habilitag&o.
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SECAO XIV — DAS SANCOES

50. A licitante sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Unido e sera
descredenciado no Sicaf e no cadastro de fornecedores do CAU/SP, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo de multa de até 30% do valor estimado para a contratacdo e demais cominacoes
legais, nos seguintes casos:

a) Convocada dentro do prazo de validade de sua proposta ndo assinar o contrato;
b) Deixar de entregar documentacéo exigida no Edital;

c) Apresentar documentagéo falsa;

d) Ensejar o retardamento da execuc¢do de seu objeto;

e) N&o mantiver a proposta;

f) Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Fizer declaracéo falsa;

i) Cometer fraude fiscal.

50.1. Para os fins da Subcondicao “g”, reputar-se-ao inidéneos atos como os descritos nos arts. 90,
92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n°® 8.666/93.

51. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto da contratagdo, sem prejuizo da penalidade prevista no
Item anterior, desta Sec¢do, o CAU/SP poderd, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, aplicar a contratada as seguintes sances:

I) Adverténcia formal, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais
haja concorrido;

[) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, em caso de interrupcao total ou parcial dos
servicos e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste Termo
de Referéncia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do contrato até o
més imediatamente anterior a ocorréncia do fato, que devera ser recolhida no prazo maximo
de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado do contrato até o més
imediatamente anterior & ocorréncia do fato, sempre que der causa a inexecugdo total ou
parcial do contrato, por circunstancia que lhe seja imputavel, que devera ser recolhida no prazo
de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacdo oficial;

IV) Suspensdo do direito de licitar e de contratar com o CAU/SP, pelo prazo de até 2 (dois) anos,
gue sera arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta, sem prejuizo das eventuais
multas aplicadas;

V) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
contratada ressarcir o CAU/SP pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangao
aplicada com base no subitem anterior.

52. As sang¢des sdo independentes e a aplicacdo de uma néo exclui a das demais, quando cabiveis.
53. O CAU/SP podera descontar dos pagamentos eventualmente devidos a empresa contratada, 0s

valores correspondentes a aplicacdo de multa contratual ou, ser for o caso, efetuar cobranca
judicial.
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Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita, no que couber, as demais penalidades
referidas no Capitulo IV da Lei n® 8.666/93.

Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela
Administracdo do CAU/SP, a contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

As san¢des de adverténcia, suspensdao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o CAU/SP, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

SECAQ XV — DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAQ AO EDITAL

Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa, fisica

ou juridica, poderd impugnar o ato convocatorio deste Pregdo mediante peticdo a ser enviada
exclusivamente para o enderego eletronico licitacao@causp.gov.br, até as 18 horas, no horario
oficial de Brasilia-DF.

O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidird sobre a impugnagédo no prazo de 24
(vinte e quatro) horas.

Acolhida a impugnag&o contra este Edital, sera designada nova data para a realizacdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulagédo das propostas.

Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da
data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o0 endereco
licitacao@causp.gov.br.

As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema
eletrénico para os interessados.

SECAOQ XVI — DISPOSICOES FINAIS

Ao Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sdo Paulo — CAU/SP compete anular
este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, e revogar o certame
por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e
fundamentado.

62.1. A anulacéo do Preg&o induz a do Contrato;

62.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitat6rio, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos
que tiver suportado para o cumprimento do contrato;

E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior
de informagéo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e
habilitacdo.

No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de classificacdo e habilitagéo.
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64.1. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles
serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregao.

Os documentos eletrdnicos produzidos com a utilizagcdo de processo de certificacdo disponibilizada

pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo
recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e copias autenticadas em papel.

Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situacdo do art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de
2007, todas as disposicOes relativas as microempresas e empresas de pequeno porte.

Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevalecerdo as
Gltimas.

Este Pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia do
CAU/SP, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n® 10.520/2002.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracao das condi¢Ges contratuais, em face da superveniéncia
de normas federais, estaduais ou municipais, bem como em razdo da conveniéncia e oportunidade
da Administracdo, devidamente justificados.

As licitantes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e o
CAU/SP néo sera, em caso algum, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatério.

As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da licitante,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta,
durante a realizacao da sessdo publica de pregao.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre as empresas interessadas, sem comprometimento com a seguran¢a da futura
aquisicao.

E proibida, por parte da CONTRATADA, durante a execugdo do objeto deste Edital, a contratacio
de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CAU/SP.

Nao serdo consideradas para fins de julgamento da proposta, vantagem ndo prevista neste Edital
de Pregéo Presencial, nem preco ou vantagem baseada nas ofertas das demais LICITANTES.

Aos casos omissos, aplicardo as demais disposicoes, Lei Federal 10.520/02 e 8.666/93 com suas
alteracdes e demais legislacdes pertinentes.

A homologacédo do resultado dessa licitacdo ndo importara em direito a contratagdo.
Sdo de responsabilidade da licitante o acompanhamento do Edital, eventuais alteracbes e

retificacdes pelo site www.comprasnet.gov.br até a data da realizagdo da Sessdo Publica de
abertura dos envelopes, Proposta de Pregos e Documentos de Habilitacdo.

Em carater complementar, as informac@es referidas na clausula anterior poderdo ser divulgadas,
também, no sitio do CAU/SP na internet, no endereco eletrénico www.causp.gov,br.
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80. Os demais termos e condi¢cBes ndo previstos neste Edital, mas que sejam contemplados pelo
Termo de Referéncia (Anexo 1), serdo de cumprimento obrigatdrio pelas licitantes.

SECAQ XVII — DOS ANEXOS

81. S&o parte integrantes deste Edital:
81.1. O Anexo | — Termo de Referéncia
81.2. O Anexo Il — Minuta de Contrato

SECAQ XVIII — DO FORO

82. As questbes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da Justica Federal de Sdo Paulo/SP, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102,
inciso |, alinea “d” da Constituicdo Federal.

Sao Paulo, 04 de maio de 2018

José Roberto Geraldine Junior
Presidente
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ANEXO | DO EDITAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO E LOCALIZACAO
1.1.  Orgéo interessado: Conselho de Arquitetura e Urbanismo de S&o Paulo — CAU/SP

Rua Formosa, 367 — 232 andar — Centro — Sdo Paulo — SP — CEP: 01049-000
Fone: (11) 3014-5900. www.causp.gov.br

2. AREA INTERESSADA
2.1. Presidéncia, Diretorias, Conselheiros do CAU/SP.
3. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

3.1. Danielle Ruas Mamnerick — Assessora da Presidéncia.
Carolina Capsy Boga Ferreira — Analista Executiva da Presidéncia.

4. OBJETO

4.1.  Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos, sob demanda, de transcrigdo
de 4udio (degravacéo) e elaboracéo de atas de plenérias, ambos em lingua portuguesa, reproduzindo o
assunto abordado, o registro das interven¢des de cada participante, na integra ou resumidamente, de
acordo com a solicitacao, de forma clara e inequivoca.

5. JUSTIFICATIVA

5.1. A contratacdo de empresa especializada para realizacdo do referido servigo justifica-se em
razdo da necessidade do registro escrito de todos os assuntos tratados nas Sessdes Plenarias,
seminarios, reunides de comissGes e outros eventos do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Estado de S&o Paulo — CAU/SP.

5.2.  Tendo como principal objetivo deste Conselho a fiscalizacdo da profissdo e o atendimento a
sociedade em relagdo a profissdo do Arquiteto e Urbanista, todas as decisdes a serem adotadas no
ambito da profissdo sdo debatidas e aprovadas mediante as reunides plenérias, onde cada Conselheiro
apresenta seu posicionamento referente as demandas do Conselho. Por este fato, os servicos de
transcricdo e elaboragdo de ATA sdo de vital importancia ao Conselho, pois a elaboracdo de
documentos especificos, atos normativos, portarias, e demais, sdo realizados com base na ATA da
reunido. Sem a mesma, todos os atos normativos e de decisdo da Plenéria ficam comprometidos, pois
esses documentos que regem o Conselho nédo serdo confeccionados de forma oficial, pois as reunides
nado seriam registradas.

5.3. O aumento dos servicos de transcricdo (degravagdo) de audios ou videos e o servico de
Elaboracdo de ata se deve que a partir de 2018 as Plenarias do CAU/SP serao em periodo integral. E
existe a previsdo de realiza¢des de Plenarias Extraordinarias no decorrer do exercicio.

6. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
6.1. O enquadramento na modalidade Pregdo, do tipo eletrénico, encontra fundamento no art. 2° da IN
SLTI n® 07/2012: “Por se tratar de servico comum, a licitacdo sera realizada, preferencialmente, na

modalidade pregdo, em sua forma eletrdnica”.

6.2. O enquadramento também encontra embasamento no paragrafo Unico do art. 1° e no 8§1°, art. 2°,
da Lei n® 10.520/2002:
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“Art. 1° Para aquisicao de bens e servicos comuns, podera ser adotada a licitacdo na modalidade de
pregédo, que sera regida por esta Lei.

Paragrafo unico. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles
cujos padrdes de desempenho e gqualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

Art. 2° (VETADO)

§ 1° Podera ser realizado o pregdo por meio da utilizacao de recursos de tecnologia da informacao, nos
termos de regulamentacao especifica”.

6.3. Da mesma forma, restam atendidos o art. 1° e 0 81° e caput do art. 2°, do Decreto n® 5.450/2005:

“Art. 1° A modalidade de licitacdo pregédo, na forma eletrénica, de acordo com o disposto no § 1° do art.
2° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, destina-se a aquisicdo de bens e servicos comuns, no
ambito da Unido, e submete-se ao regulamento estabelecido neste Decreto.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao disposto neste Decreto, além dos drgdos da administracdo publica
federal direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido.
Art. 2° O pregdo, na forma eletrdnica, como modalidade de licitacao do tipo menor preco, realizar-se-a
quando a disputa pelo fornecimento de bens ou servi¢os comuns for feita a distancia em sessdo publica,
por meio de sistema que promova a comunicagao pela internet.

§ 1° Consideram-se bens e servigos comuns, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais do mercado”.

6.4. Enquadra-se o objeto da presente licitacdo como servico de natureza continuada, nos termos do
art. 6°, da IN SLTI n® 02/2008:

“Art. 6° Os servicos continuados que podem ser contratados de terceiros pela Administracdo séo
aqueles que apoiam a realizac@o das atividades essenciais ao cumprimento da misséo institucional do
6rgao ou entidade, conforme dispde o Decreto n® 2.271/97”.

6.5. Constituem-se, desse modo, em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares
a area de competéncia legal da entidade, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas pelos
planos de cargos da Administragdo. O servico € essencial para a conducdo das reunides e sessdes dos
conselheiros deste Conselho, nos termos do préprio Regimento Interno do CAU/SP.

6.6. Como consequéncia da prestacdo continuada do servico em tela tem-se a aplicabilidade do inciso
Il, do art. 57, da Lei n® 8.666/1993, que dispde:

“Art. 57. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios, exceto quanto aos relativos:

Il - & prestagdo de servigos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duracao
prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condicdes mais
vantajosas para a administracdo, limitada a sessenta meses;(...)”

7. ESPECIFICACOES TECNICAS
7.1. Degravacdo de audios ou videos e elaboragdo de atas, incluidos os equipamentos especificos
necessarios para plena execucdo dos servigos de acordo com as especificacdes constantes deste Termo

de Referéncia.

7.2.  Descri¢do dos Servigos:
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Servigo de transcrigdo (degravacédo) de audios ou videos, disponibilizados de forma eletrénica;
7.2.2. Elaboragdo de atas;
7.3.  Transcricdo (Degravacgéo):

7.3.1. O servico de transcricdo (degravacdo) de audios ou videos esta estimado em 09 (nove) horas
mensais e 110 (cento e dez) horas anuais;

7.3.2. As horas serdo pagas conforme duracao dos videos ou audios, de modo que, para cada hora de
duracdo do video ou audio, sera paga uma hora de transcri¢do (degravacao).

7.3.3. Os audios ou videos serao disponibilizados por meio eletrénico fornecido pelo CAU/SP, ou por
empresa contratada, através da Presidéncia deste Conselho;

7.3.4. A empresa contratada deverd elaborar a transcricdo (degravacdo) em sua integra, de forma
clara e inequivoca, reproduzindo o conteldo de cada assunto tratado da forma como é apresentado,
com o registro do orador ou identificacdo de alteracdo de orador (caso ndo seja possivel a
identificacdo), registro de intervencBes, decisdes e encaminhamentos, observadas a correcdo
ortografica e gramatical.

7.3.5. As transcrigdes (degravacdes) deverao ser encaminhadas a Presidéncia do CAU/SP no endereco
eletrbnico secretariapresidencia@causp.gov.br, devidamente revisadas, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir do recebimento da ordem de servigo;

7.4, Elaboracéo de atas:

7.4.1 O servico de Elaboragdo de ata esta estimado em 09 (nove) horas mensais e 110 (cento e dez)
horas anuais;

7.4.1. As horas serdo pagas conforme duracao dos videos ou audios, de modo que, para cada hora de
duracdo do video ou audio, sera paga uma hora de Elaboracéo de atas.

7.4.2. AElaboracao de ata consiste na reproducéo, de forma clara e inequivoca, do assunto abordado
nas reunides, em formato sintético do objeto de cada fala, com o registro das intervengdes de cada
participante, decisdes e encaminhamentos realizados. Nao devera constar da ata palavras repetidas,
girias e/ou expressdes informais que ndo apresentam sentido ao contetdo apresentado;

7.4.3. A atadevera conter o assunto das plendrias, pautados de acordo com a ordem do dia, de forma
sintética, abordando todas as falas e apontamentos realizados pelos participantes. Deve ser registrado
0 nome completo de cada orador e/ou interventor, sempre.

7.4.4. A ata deverd ter o nUmero maximo de 20 paginas, ser entregue totalmente revisada, segundo
vernaculo, formatada em papel A4, fonte Arial, tamanho 12, com linhas numeradas, em programacéo
Word, utilizada em ambiente Windows, a Presidéncia do CAU/SP no endereco eletrdnico
secretariapresidencia@causp.gov.br, no prazo de 08 (oito) dias Uteis contados do recebimento da
ordem de servigo.

8. DA PRESTACAO DE SERVICO E COMO SERAO EXECUTADOS

8.1. A prestacdo de servicos de transcricdo (degravacdo) e elaboracdo de atas, sera realizada de
acordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.
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Os servicos deverdo ser iniciados logo ap6s a confirmagdo do recebimento da ordem de
Servico.

8.3. O material seré conferido pelo responsével pela elaboragdo do presente Termo, bem como por
representante nomeado pelo Presidente do CAU/SP como Fiscal do Contrato, no sentido de identificar
retificacdes a serem feitas no servigo entregue, ou valida-lo.

8.4.  Caso seja comprovado que 0s servicos enviados ao CAU/SP ndo estdo de acordo com 0s
conteudos apresentados nos audios ou videos, a contratada tera de refazer os trabalhos e reapresenta-
los ao CAU/SP para nova avaliacao de atendimento as disposicdes do presente Termo.

8.5. Havendo rejeicdo dos servicos, no todo ou em partes, a contratada devera refazé-lo no prazo
de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir do recebimento da notificacéo feita a contratada, observando
as condigdes estabelecidas. Servicos refeitos ndo serdo compatibilizados como horas de servicos,
portanto, ndo gerardo cobranca extra para o CAU/SP.

8.6. O material apresentado devera estar em papel timbrado do CAU/SP, com brasédo da Republica
Federativa do Brasil.

9. PLANILHA DE FORMAGAOQ DE PRECO

- , uantidade o Valor Anual
Item Descricdo do Servico Es(t?ima da Anual Valor Unitéario Total
01 Transcrigdo (degravacao) 110
02 Elaboracdo de ATA 110
TOTAL (R$) (R9)

9.1.  Os servicos serao solicitados mediante demanda do CAU/SP.
10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Comunicar em tempo habil a contratada, os servi¢os a serem executados;

10.2. Formalizar, por intermédio de Ordem de Servico, a solicitacdo de execucdo dos servicos a
contratada;

10.3. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados;

10.4. Notificar, por escrito, a contratada, sobre a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execuc¢do do contrato, fixando prazo para sua correcao;

10.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos e substituicdo dos materiais, podendo solicitar
a troca ou recusar o recebimento de qualquer material que ndo esteja de acordo com as condigdes e
exigéncias especificadas neste Termo;

10.6. Prestar informacGes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
contratada;

10.7. Rejeitar, no todo ou em parte, servico em desacordo com o contrato firmado e com as
especificacbes deste Termo;

10.8. Informar a quantidade de horas dos arquivos enviados a contratada para realizacdo dos
servigos;
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10.9. Apresentar arquivos com boa qualidade de gravagdo, para que 0S Servicos sejam
desempenhados com maior precisdo e fidedignidade pela contratada.

10.10. Atestar as Faturas correspondentes ao objeto deste Termo de Referéncia e supervisionar o
servico por intermédio de servidores designados para este fim;

10.11. Comunicar a Contratada qualquer ocorréncia, diligenciando para que as irregularidades ou
falhas sejam plenamente corrigidas;

10.12. Proporcionar todas as facilidades possiveis a perfeita execugédo do objeto licitado.
11. OBRIGAQOES DA CONTRATADA

11.1. Dar total cumprimento a este Termo de Referéncia, Edital e seus anexos, bem como, a Lei
8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

11.2.  Prestar os servi¢os de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.3. Executar os servicos de acordo com as normas técnicas em vigor, observando a programagao
estabelecida pelo contratante;

11.4. Responsabilizar-se pelos servicos de transcricdo (degravacdo) e de elaboracdo de atas,
juntamente com os equipamentos utilizados para a realizacao destes trabalhos;

11.5. Dispor de profissionais qualificados, registrados em seu quadro de pessoal ha no minimo 6
meses, e em numero suficiente para o atendimento dos servigos sem interrupcao, seja por motivos de
férias, descanso semanal, falta, demissdo ou outros;

11.6. Substituir ou acrescer, sempre que solicitado pelo CAU/SP, gualquer integrante da equipe
alocada na execucdo do trabalho;

11.7.  Comunicar ao CAU/SP, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar 0s
esclarecimentos que julgarem necessarios;

11.8. Zelar pela perfeita execucdo dos servigos, devendo sanar as falhas eventuais;

11.9. Atender prontamente toda reclamacao por ventura ocorrida, prestando ao CAU/SP, quando for
0 caso, 0s esclarecimentos que se fizerem necessarios;

11.10. Manter, durante a vigéncia de contrato, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo;

11.11. Apresentar, no ato da assinatura do contrato, 0 nome da pessoa pertencente ao quadro de
funcionarios da contratada que sera responsavel pela realizagdo dos servigcos. Caso 0 mesmo venha a
ser desligado da empresa durante a vigéncia do contrato, a mesma devera apresentar 0 nome do
funcionario substituto;

11.12. Manter sigilo absoluto quanto do contetdo dos materiais produzidos;

11.13. Na&o transferir o contrato a outrem, no todo ou em parte, sem prévia e expressa anuéncia da
contratante;
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11.14. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagéo especifica
de acidente do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus empregados na
execucao dos servicos.

11.15. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionados com o objeto deste edital, originalmente ou vinculados por prevencdo, conexdo ou
continéncia;

11.16. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de qualquer agdo, demanda, custo e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de ac¢des judiciais movidas por
terceiros que lhe venham a ser exigidas por forca da lei, ligadas ao cumprimento do presente edital;

11.17. Aceitar, nas mesmas condi¢cGes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem
necessarias, até os 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

11.18. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados ao CAU/SP, em decorréncia dos
servigos executados, incluindo-se também os danos causados a terceiros, a que titulo for;

11.19. Ter pessoal e equipamento suficientes para acompanhar a demanda dos servigos solicitados, e
informar telefones fixos e méveis para pronto atendimento;

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O presente contrato sera firmado com clausula de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite
de 60 (sessenta) meses, nos termos da Lei 8.666/93 e suas atualizacBes, desde que:

O contrato tenha sido cumprido regularmente;

A empresa Contratada nao tenha sofrido qualquer punicdo de natureza pecuniaria;

A Administracdo tenha interesse na realizacdo da contratacao;

d. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao;

d.1) O valor do contrato sera considerado vantajoso para a Administracdo quando for igual ou inferior
ao estimado pela Administragéo para a realizacdo de nova licitacdo.

d.2) A prorrogacao dependera da realizacdo de pesquisa de mercado que demonstre vantagem para a
Administragdo, das condicdes e dos precos contratados.

e. A empresa Contratada concorde com a prorrogacao.

oo

12.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressao que se fizerem necessario durante a vigéncia do contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento), conforme disposto no 8§ 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas atribui¢des.

12.3. O Contrato podera ser rescindido nos termos e hipéteses dos artigos 77 a 80 da Lei n°
8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas atualiza¢Bes, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

13. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1. Os precos dos servicos contratados, desde que observado o interregno minimo de 12 (doze)
meses, contado da data limite para apresentacdo da proposta de precos pela contratada ou, nos
reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste
ocorrido, poderdo ser reajustados utilizando-se a variacdo do INPC — indice Nacional de Precos ao
Consumidor, mantido pela Fundacdo IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, adotando-se a seguinte
férmula:
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: 13..1. Férmula de célculo:

Pr=P+(PxV)

Onde:

Pr = preco reajustado, ou pre¢o novo;

P = prego atual (antes do reajuste);

V = variagdo percentual obtida na forma do item 1 desta clausula, de modo que (P x V) significa o
acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

13.2.  Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo da contratada.

13.2.1. Caso a contratada ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem pleitea-
lo, ocorrera a preclusao do direito.

13.2.2. Também ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de
extinto o contrato.

13.3. O reajuste terd seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisi¢do do direito da
contratada, nos termos do item 13.1.deste item.

13.4. Podera haver reequilibrio econémico-financeiro do instrumento contratual na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando alea econdmica extraordinéria e extracontratual, nos termos do artigo 65, inciso
Il, alinea “d” da Lei n® 8.666/93.

13.4.1. Nos casos do item anterior, a contratada deverd demonstrar analiticamente a variacdo dos
componentes dos custos do Contrato, devidamente justificada, sendo tal demonstracdo analisada pelo
CAU/SP para verificacdo de sua viabilidade e/ou necessidade.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O CAU/SP atestara a entrega dos servicos nas condi¢des exigidas neste Termo de Referéncia e
no respectivo edital, constituindo tal atestado requisito para liberagdo dos pagamentos a contratada;

13.2. A licitante vencedora encaminhara Nota Fiscal, discriminando todas as importancias devidas,
com descritivo detalhado e correspondentes aos servigos efetivamente prestados, no prazo de até 05
(cinco) dias Uteis apds a entrega definitiva dos servigos;

13.2.2. Antes da emissdo da Nota Fiscal a contratada encaminhara planilha de conferéncia com o
descritivo detalhado dos servi¢os prestados, valores por cada servigo, valor por hora de trabalho e
total;

13.2.3. Na data de emissdo do documento fiscal, o CAU/SP deve ser informado por meio eletrénico
através do e-mail secretariapresidencia@causp.gov.br, sobre o fato e receber também eletronicamente
o link para emissdo da nota fiscal eletrnica e respectivos boletos digitalizados;

13.2.4. Caso a CONTRATADA ndo emita Nota Fiscal eletrbnica, deverd encaminhar o respectivo
documento fiscal especifico, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

13.3. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias a partir da data de prestacdo dos
Servigos.
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13.3.2. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas & licitante vencedora para as
devidas correcdes. Nesse caso, 0 prazo desta cldusula comecard a contar a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura sem incorrecdes.

13.4. A Contratada devera também apresentar com as Notas Fiscais ou Faturas os seguintes
documentos:

13.4.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servicos (FGTS), através do
Certificado de Regularidade de Situag&o (CRS) expedido pela Caixa Econdmica Federal;

13.4.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, bem como de regularidade perante a
Fazenda Federal, mediante apresentacao de certidao unificada expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil — SRF e pela Procuradoria da Fazenda Nacional - PGFN, conforme Portaria
MF 358, de 5 de setembro de 2014;

13.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do artigo 642-A, da Consolidacdo das Leis do Trabalho
(Incluido pela Lei n® 12.440, de 2011);

13.5. A contratada é responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios, incidentes
sobre 0s servigos e obras contratados;

13.6. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidades ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito do reajuste de precos ou correcdo monetaria.

13.7.  Se a contratada descumprir qualquer termo ou condi¢@o a que se obrigar no presente certame,
por sua exclusiva culpa, podera o CAU/SP, reter o pagamento, até que seja sanado 0 respectivo
inadimplemento, ndo sobrevindo, portanto, qualquer 6nus ao CAU/SP resultante desta situacao;

14.8. O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a CONTRATADA nédo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, sujeitara 0 CONTRATANTE ao pagamento de juros moratorios
de 1% (um por cento) ao més, até o efetivo pagamento, além da devida atualizagdo monetaria.

14.9. Os eventuais atrasos de pagamento, por culpa do CONTRATANTE, geram a CONTRATADA o direito
a atualizacdo financeira desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo
pagamento, tendo como base a taxa de em que os juros serdo calculados a razdo de 0,5 % (zero virgula
cinco) por cento ao més e de 6% (seis) por cento ao ano, pro rata dia e de forma ndo composta,
mediante aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP
EM = Encargos Morat6rios a serem acrescidos ao valor originariamente devido.
| = indice de atualizacao financeira, calculado segundo a férmula:

(6 / 100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para 0 pagamento e a data do efetivo pagamento.
VP = Valor da Parcela em atraso.

14.10. O CAU/SP efetuara a retengdo dos impostos eventualmente incidentes sobre o valor do servico,
conforme previsto na Lei Federal n® 9.430/96 e Instru¢do Normativa SRF n°® 480/2004;
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14.11. Cabera a contratada destacar na Nota Fiscal ou fatura os tributos gue eventualmente incidam
sobre o valor do servigo, objeto do contrato, nos termos previstos na Lei Federal n°® 9.430/96, Instrugéo
Normativa n°® 480/2004 e seu anexo;

15. DAS PENALIDADES

15.1. A licitante sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Unido e sera
descredenciado no Sicaf e no cadastro de fornecedores do CAU/SP, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo de multa de até 30% do valor estimado para a contratacdo e demais cominac@es legais,
nos seguintes casos:

)] Convocada dentro do prazo de validade de sua proposta ndo assinar o contrato;
k) Deixar de entregar documentacéo exigida no Edital;

1) Apresentar documentagéo falsa;

m) Ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto;

n) Nao mantiver a proposta;

0) Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

p) Comportar-se de modo iniddneo;

q) Fizer declaragéo falsa;

r Cometer fraude fiscal.

15.2. Para os fins da Subcondigdo “g”, reputar-se-do inidéneos atos como os descritos nos arts. 90,
92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n°® 8.666/93.

15.3. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto da contratacdo, sem prejuizo da penalidade prevista
no Item anterior, desta Secdo, o CAU/SP podera, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, aplicar a contratada as seguintes sances:

Vi) Adverténcia formal, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais
haja concorrido;

Vi) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, em caso de interrupcao total ou parcial do
fornecimento e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste Termo,
até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do contrato até o més imediatamente
anterior a ocorréncia do fato, que devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,
uma vez comunicada oficialmente;

VI Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado do contrato até o més
imediatamente anterior & ocorréncia do fato, sempre que der causa & inexecucdo total ou parcial do
contrato, por circunstancia que lhe seja imputavel, que devera ser recolhida no prazo de 15 (quinze)
dias corridos, contado da comunicag&o oficial;

IX) Suspensao do direito de licitar e de contratar com o CAU/SP, pelo prazo de até 2 (dois) anos,
que serd arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta, sem prejuizo das eventuais multas
aplicadas;

X) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir o
CAU/SP pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no subitem
anterior.

15.4.  Assancdes sdo independentes e a aplicacdo de uma néo exclui a das demais, quando cabiveis.
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155. O CAU/SP podera descontar dos pagamentos eventualmente devidos a empresa contratada, 0s
valores correspondentes a aplicagdo de multa contratual ou, ser for o caso, efetuar cobranga judicial.

15.6. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n® 8.666/93.

15.7.  Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e aceito pela
Administracdo do CAU/SP, a contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

15.8. As sancGes de adverténcia, suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o CAU/SP, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo
Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

16. DA SUPERVISAO DO CONTRATO

16.2. A execucdo do contrato ser4 acompanhada e fiscalizada por colaborador que venha a ser
designado pelo Conselho, compreendendo-se no acompanhamento e na fiscalizagdo bem como das
responsabilidades abaixo relacionadas:

16.2.1. Supervisionar a aquisi¢do realizada, garantindo que todas as providéncias sejam tomadas para
regularizagdo de falhas ou defeitos observados;

16.2.2. Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua
competéncia;

16.2.3. Exigir da(s) licitante(s) vencedora(s) todas as providéncias necessérias a boa execucdo do
contrato, anexando aos autos do processo, cOpias dos documentos escritos que comprovem as
solicitacdes de providéncias;

17. DA EXECUCAO DO CONTRATO

17.2. N&o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao do contrato, o
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre 0 mesmo, sem que isto configure
a direcdo dos servigos nos termos da CLT, diretamente ou por prepostos designados, nos termos do
artigo 67 da Lei 8.666/93, podendo/devendo para isso:

17.2.1. Solicitar & Contratada e a seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente todas
as providéncias necessarias a execucao do contrato;

17.2.2. Emitir pareceres em todos os atos da Administragdo relativos & execugdo do contrato, em
especial atestar faturas, aplicacdo das sancdes, exceto aquelas especificadas na legislacdo do trabalho,
alteracdes e repactuactes do contrato;

17.2.3. Encaminhar a autoridade superior proposta de rescisdo do contrato, quando o objeto estiver
sendo executado de forma irregular, em desacordo com as especificacbes e, ainda, quando constatada
a paralisagdo da execucgdo ou cometimento de faltas que ensejem a adoc¢do dessa medida ou de outras
constantes do Edital Licitatério, garantida a ampla defesa a Contratada;

17.2.4. Sustar os pagamentos das faturas, no caso de infracdo pela Contratada de qualquer dispositivo
contratual;
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725, Reportar-se somente aos responsaveis designados pela Contratada, sendo vedado o poder de
mando sobre os empregados da mesma.

17.2.6. A fiscalizacdo exercida pela administracdo ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ou em decorréncia de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior,
inexistindo em qualquer circunstancia, a corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes e
prepostos, conforme prevé o artigo 70, da Lei n® 8.666/93.

S&o Paulo, 11 de abril de 2018
Danielle Ruas Mamnerick Carolina Capsy Boga Ferreira

Assessora da Presidéncia Analista Executiva da Presidéncia

Ciente:

José Roberto Geraldine Junior
Presidente
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ANEXO Il DO EDITAL DE LICITACAO
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N.© XXX/20XX-CAU/SP
PRESTAGAO DE SERVICOS DE TRANSCRICAO DE AUDIO E ELABORACAO DE ATAS

CONTRATACAO de empresa especializada para prestacido de
servicos, sob demanda, de transcri¢do de audio (degravacdo) e
elaboracdo de atas de Plenarias QUE FAZEM ENTRE SI, DE UM
LADO (LICITANTE VENCEDOR) E DE OUTRO O CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO — CAU/SP.

Pelo presente instrumento, de um lado, CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO —
CONTRATANTE, autarquia federal de fiscalizacdo profissional regida pela Lei n° 12.378, de 31 de
dezembro de 2010, inscrita no CNPJ sob o n° 15.131.560/0001-52, com sede a Rua Formosa, n° 367,
23° andar, Centro, Sdo Paulo - SP, neste ato representado por seu Presidente, Sr. José Roberto
Geraldine Junior, (nacionalidade), (estado civil), (profissao), portador do RG n.°, inscrito no CPF/MF n.°,
doravante denominado CONTRATANTE, e de outro a empresa (LICITANTE VENCEDOR), inscrita no
CNPJ/MF sob o n° com sede na (endereco) neste ato representada pelo seu sécio
proprietario/procurador Sr. (nome), (nacionalidade), (estado civil), (profisséo), portador do RG n.°,
inscrito no CPF/MF n.°, residente e domiciliado na Rua (endereco), doravante denominada
CONTRATADA, resolvem firmar o presente "Contrato de Prestacdo de Servigos de Transcri¢io de Audio
e Elaboracdo de Atas”, pelas clausulas que seguem:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos, sob demanda, de transcricdo de audio (degravacdo) e elaboracdo de atas de Plenarias,
ambos em lingua portuguesa, reproduzindo o assunto abordado, o registro das intervencdes de
cada participante, na integra ou resumidamente, de forma clara e inequivoca.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS, PRAZOS E CONDIGOES

2.1. A prestacdo de servicos pela CONTRATADA consistira na degravacdo de audios ou videos e na
elaboracdo de atas, incluidos os equipamentos especificos necessarios para plena execug¢do dos
servigos, de acordo com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia, anexo ao Edital de
Pregdo Eletrdnico n.° 006/2018, constante dos autos do Processo Administrativo n.° 015/2018.

2.2. A CONTRATADA prestard ao CONTRATANTE os servigos abaixo transcritos:

l.  Servigo de transcri¢do (degravacdo) de audios ou videos, disponibilizados de forma eletrdnica;
ll.  Servico de elaboracéo de atas.

2.3. Para a prestacao dos servicos de transcricdo (degravacdo) de audios ou videos, a CONTRATADA
devera observar as discriminagdes a seguir:

l. O servico de transcricdo (degravacao) de audios ou videos esta estimado em 110 (cento e dez)
horas anuais;

ll.  As horas serdo pagas conforme duracdo dos videos ou audios, de modo que, para cada hora de
duracdo do video ou audio, sera paga uma hora de transcri¢éo (degravacao).

.  Os &udios ou videos serdo disponibilizados a CONTRATADA por meio eletrbnico, pelo
CONTRATANTE ou por empresa por este contratada, por meio de sua Presidéncia;
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IV. A CONTRATADA devera elaborar a transcricdo (degravacdo) em sua integra, de forma clara e
inequivoca, reproduzindo o contelido de cada assunto tratado da forma como é apresentado,
com o registro do orador ou identificagdo de alteracdo de orador (caso ndo seja possivel a
identificacdo), registro de intervencdes, decisdes e encaminhamentos, observadas a corre¢ao
ortografica e gramatical;

V. Astranscri¢des (degravagdes) deverdo ser encaminhadas a Presidéncia do CAU/SP no enderego
eletronico secretariapresidencia@causp.gov.br, devidamente revisadas, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da ordem de servigo.

2.4. Para a prestacdo dos servicos de elaboracdo de atas, a CONTRATADA deverd observar as
discriminagdes a seguir:

l. O servico de elaboracdo de atas esté estimado em 110 (cento e dez) horas anuais;

ll.  Ashoras serdo pagas conforme duracdo dos videos ou audios, de modo que, para cada hora de
duracéo do video ou audio, seré paga uma hora de elaboracéo de atas.

lll. A elaboracdo de atas consiste na reproducdo, de forma clara e inequivoca, do assunto
abordado nas reunifes, em formato sintético do objeto de cada fala, com o registro das
intervencBes de cada participante, decisdes e encaminhamentos realizados. N&o deverd
constar da ata palavras repetidas, girias e/ou expressées informais que nédo apresentam sentido
ao contetdo apresentado;

IV.  As atas deverdo conter o assunto das Plenarias, pautados de acordo com a ordem do dia, de
forma sintética, abordando todas as falas e apontamentos realizados pelos participantes,
devendo sempre ser registrado o nome completo de cada orador e/ou interventor;

V.  Cada ata devera ter o nimero maximo de 20 (vinte) paginas e devera ser entregue totalmente
revisada, segundo vernaculo, formatada em papel A4, fonte Arial, tamanho 12, com linhas
numeradas, em programacdo Word, utilizada em ambiente Windows, & Presidéncia do
CONTRATANTE no enderego eletrbnico secretariapresidencia@causp.gov.br, no prazo de 08
(oito) dias uteis contados do recebimento da ordem de servigo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DA PRESTACAO E EXECUCAQ DOS SERVICOS

3.1. A prestagdo de servicos de transcri¢do (degravagdo) e elaboragéo de atas serd realizada de acordo
com as especificagdes técnicas constantes deste Contrato e do Termo de Referéncia, anexo ao Edital de
Pregdo Eletrdnico n.° 006/2018, constante dos autos do Processo Administrativo n.° 015/2018.

3.2. Os servicos deverdo ser iniciados, pela CONTRATADA, logo ap6s a confirmagédo do recebimento da
Ordem de Servicos, que constitui 0 Apenso | do presente instrumento.

3.3. O material entregue pela CONTRATADA sera conferido pelos funcionarios responsaveis pela
elaboracdo do Termo de Referéncia acostado ao Edital de Pregéo Eletronico n.° 006/2018, bem como
por representante nomeado pelo Presidente do CONTRATANTE como Fiscal do Contrato, a fim de que
seja identificada a necessidade de retificacbes a serem feitas no servico prestado ou de que seja
validado.

3.4. Caso seja comprovado que os servicos enviados pela CONTRATADA ao CONTRATANTE néo estdo de
acordo com os contetdos apresentados nos audios ou videos, a CONTRATADA devera refazer os
trabalhos e reapresenta-los ao CONTRATANTE para nova avaliacdo de atendimento as disposi¢des do
Termo de Referéncia acostado ao Edital de Pregéo Eletronico n.° 006/2018.
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3.5. Havendo rejeicao dos servigos pelo CONTRATANTE, no todo ou em parte, a CONTRATADA devera
refazé-lo no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir do recebimento da notificacdo feita a
contratada, observando as condi¢Bes estabelecidas no presente Contrato e no Termo de Referéncia
acostado ao Edital de Pregéo Eletrdnico n.° 006/2018.

3.5.1. Os servigos refeitos pela CONTRATADA néo serdo compatibilizados como horas de servigos,
ndo gerando, portanto, cobrangas extras ao CONTRATANTE.

3.6. O material apresentado pela CONTRATADA devera estar em papel timbrado do CONTRATANTE,
contendo brasdo da Republica Federativa do Brasil.

4. CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACC)ES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
4.1. Aempresa CONTRATANTE devera:

41.1. Acompanhar a execu¢do do Contrato, nos termos do inciso Ill do art. 58 ¢/c o art. 67 da
Lei n° 8.666/93, através do Fiscal do Contrato, que exercera ampla e irrestrita fiscalizacdo do
objeto, a qualquer hora, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos
observados, inclusive quanto as obrigacdes da CONTRATADA constantes também deste Contrato,
respectivo Edital e Termo de Referéncia, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
constatadas;

4.1.2.  Comunicar a Contratada, em tempo habil, os servicos a serem executados.

4.1.3.  Formalizar, por intermédio de Ordem de Servico, a solicitacdo de execucao dos servigos
a CONTRATADA.

4.1.4.  Efetuar os pagamentos nas condi¢cbes e precos pactuados previstos neste Contrato,
respectivo Edital e Termo de Referéncia.

4.15.  Notificar a CONTRATADA por escrito sobre a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no
curso da execucdo do Contrato, fixando prazo para sua correcao;

4.1.6.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos e substituicdo dos materiais, podendo
solicitar a troca ou recusar o recebimento de qualquer material que néo esteja de acordo com as
condigdes e exigéncias especificadas neste Contrato, respectivo Edital e Termo de Referéncia;

4.1.7.  Prestar informagGes e esclarecimentos pertinentes a esta contratacdo que venham a
ser solicitadas pela CONTRATADA;

41.8. Rejeitar, no todo ou em parte, servico em desacordo com o presente Contrato, com o
Edital e com o Termo de Referéncia correspondente;

4.1.9. Informar a quantidade de horas dos arquivos enviados a CONTRATADA para realizacao
dos servigos;

4.1.10. Apresentar arquivos com boa qualidade de gravacdo, para que 0S Servicos sejam
desempenhados com maior preciséo e fidedignidade pela CONTRATADA;

4.1.11. Atestar as Faturas correspondentes ao objeto deste Contrato e supervisionar o servico
por intermédio de servidores designados para este fim;

4.1.12. Comunicar a CONTRATADA qualquer ocorréncia, diligenciando para que as
irregularidades ou falhas sejam plenamente corrigidas;
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4.1.13. Proporcionar todas as facilidades possiveis a perfeita execu¢do do objeto contratado.

5. CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGA(;OES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
5.1. ACONTRATADA devera:

5.1.1.  Satisfazer, rigorosamente, o objeto desta contratacdo, em conformidade com todas as
condicbes e os prazos estabelecidos neste Contrato, no respectivo Edital e no Termo de
Referéncia, observando o disposto na Lei 8.666/93 e suas alteraces;

5.1.2.  Executar os servicos de acordo com as normas técnicas em vigor, observando a
programacéo estabelecida pelo CONTRATANTE;

5.1.3.  Responsabilizar-se pelos servicos de transcricdo (degravagdo) e elaboracdo de atas,
juntamente com os equipamentos utilizados para a realizagao destes trabalhos;

5.1.4. Dispor de profissionais qualificados, registrados em seu quadro de pessoal ha no
minimo 3 (trés) meses, e em numero suficiente para o atendimento dos servicos sem
interrupcao, seja por motivos de férias, descanso semanal, falta, demisséo e outros;

5.1.,5.  Substituir ou acrescer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, qualquer integrante
da equipe alocada na execugéo do trabalho;

5.1.6.  Comunicar o CONTRATANTE, por escrito, sobre qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar 0s esclarecimentos que julgar necessarios;

5.1.7.  Zelar pela perfeita execugdo dos servigos, devendo sanar as falhas eventuais;

5.1.8. Atender prontamente toda reclamacdo porventura ocorrida, prestando ao
CONTRATANTE, quando for o caso, os esclarecimentos que se fizerem necessarios;

5.1.9. Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cbes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na Licitacao;

5.1.10. Apresentar no ato da assinatura do Contrato, 0 nome da pessoa pertencente ao seu
quadro de funcionarios que seré responsavel pela realizacdo dos servigos. Caso 0 mesmo venha a
ser desligado da CONTRATADA durante a vigéncia do Contrato, esta devera apresentar o nome
do funcionario substituto;

5.1.11. Manter sigilo absoluto quanto ao contetdo dos materiais produzidos;

5.1.12. N&o transferir o contrato a outrem, no todo ou em parte, sem prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE;

5.1.13. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacio
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados na execucao dos servicos objeto desta contratacéo;

5.1.14. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou
penal, relacionados com o objeto desta contratagdo, originariamente ou vinculados por
prevencdo, conexdo ou continéncia;
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5.1.15. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer a¢des, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes
judiciais movidas por terceiros que Ihe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento do presente Contrato, respectivo Edital e Termo de Referéncia.

5.1.16. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes, em relagao
ao objeto deste contrato, em até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor inicial atualizado do
contrato;

5.1.17. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados ao CONTRATANTE, em
decorréncia dos servigos executados, incluindo-se também os danos causados a terceiros, a que
titulo for;

5.1.18. Ter pessoal e equipamentos suficientes para acompanhar a demanda dos servigos
solicitados, e informar telefones fixos e méveis para pronto atendimento.

6. CLAUSULA SEXTA — DO VALOR

6.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, o montante de R$ ... (...) correspondente a totalidade do
valor constante da Proposta Comercial por ela apresentada, constante as fls. _ do Processo
Administrativo n.° 015/2018, parte integrante do presente instrumento, estando a planilha de
formacéo de precos a seguir exposta:

_— : uantidade s Valor Anual
Item Descri¢cdo do Servico Es(t?ima da Anual Valor Unitario Total
01 Transcrigdo (degravacao) 110
02 Elaboracdo de ATA 110
TOTAL (R$) (R$)

7. CLAUSULA SETIMA — DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O CONTRATANTE atestard a realizagdo dos servicos objeto da presente contratacdo pela
CONTRATADA, nas condicfes exigidas no presente Contrato, respectivo Edital e Termo de Referéncia,
constituindo tal atestado requisito para a liberacdo dos pagamentos a CONTRATADA.

7.2. A CONTRATADA encaminhara Nota Fiscal, discriminando todas as importancias devidas, com
descritivo detalhado e correspondente aos servigos efetivamente prestados, no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, apds a entrega definitiva dos servicos.

7.2.1. Antes da emissdo da Nota Fiscal a contratada encaminharé planilha de conferéncia com o
descritivo detalhado dos servigos prestados, valores por cada servigo, valor por hora de trabalho
e total;

7.2.2. Na data de emissdo do documento fiscal, 0 CONTRATANTE deve ser informado por meio
eletronico através do e-mail secretariapresidencia@causp.gov.br, sobre o fato e receber também
eletronicamente o link para emissao da nota fiscal eletrénica e respectivos boletos digitalizados;

7.2.3. Caso a CONTRATADA ndo emita Nota Fiscal eletrdnica, devera encaminhar o respectivo
documento fiscal especifico, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

7.3. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias a partir da data de prestagédo dos servicos.
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7.3.1. As Notas Fiscais que apresentarem incorrec¢@es serdo devolvidas @ CONTRATADA para as
devidas corre¢Bes. Nesse caso, 0 prazo desta clausula comecara a contar a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura sem incorrecdes.

7.4. A CONTRATADA devera também apresentar com as Notas Fiscais ou Faturas os seguintes
documentos:

7.4.1. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servicos (FGTS), através
do Certificado de Regularidade de Situacao (CRS) expedido pela Caixa Econémica Federal;

7.4.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, bem como de regularidade perante a
Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddao unificada expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — SRF e pela Procuradoria da Fazenda Nacional - PGFN,
conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014;

7.4.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do artigo 642-A, da Consolidagdo das
Leis do Trabalho (Incluido pela Lei n® 12.440, de 2011);

7.5. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios, incidentes
sobre 0s servigos contratados.

7.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidades ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito do reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

7.7. Se a CONTRATADA, descumprir qualquer termo ou condicdo a que se obrigar no presente
Contrato, respectivo Edital e no Termo de Referéncia, por sua exclusiva culpa podera o CONTRATANTE,
reter 0 pagamento, até que seja sanado o respectivo inadimplemento, ndao sobrevindo, portanto,
qualquer 6nus ao CONTRATANTE resultante desta situagéo.

7.8. O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, sujeitard 0 CONTRATANTE ao pagamento de juros moratorios
de 1% (um por cento) ao més, até o efetivo pagamento, além da devida atualizagdo monetaria.

7.9. Os eventuais atrasos de pagamento, por culpa do CONTRATANTE, geram a CONTRATADA o direito
a atualizacdo financeira desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo
pagamento, tendo como base a taxa de em que 0s juros serdo calculados a razdo de 0,5 % (meio por
cento) ao més e de 6% (seis por cento) ao ano, pro rata dia e de forma ndo composta, mediante
aplicacdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP

EM = Encargos Morat6rios a serem acrescidos ao valor originariamente devido.
| = Indice de atualizagdo financeira, calculado segundo a formula:

- (6 /100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para 0 pagamento e a data do efetivo pagamento.
VP = Valor da Parcela em atraso.
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O CONTRATANTE efetuard a retencao dos impostos eventualmente incidentes sobre o valor do
serwgo conforme previsto na Lei Federal no 9.430/96 e Instrucdo Normativa SRF no 480/2004.

7.11. Caberd a CONTRATADA destacar na Nota Fiscal ou Fatura os tributos que eventualmente
incidam sobre o valor do bem ou servico objeto deste Contrato, nos termos previsto na Lei Federal no
9.430/96, Instrucdo Normativa SRF no 480/2004 e seu anexo.

8. CLAUSULA OITAVA — DO RECURSO ORGCAMENTARIO

8.1. A despesa com a execu¢do do objeto desta contratacdo € estimada em pesquisa de mercado
realizada previamente pelo CONTRATANTE e encontra-se arquivada no Processo Administrativo n©
015/2018.

8.2. A despesa com este Contrato, no corrente exercicio, no montante de R$ XXX (valor por extenso),
correrd a conta da Nota de Empenho n.° XXX, de XX/XX/XXXX, no valor de R$ XXX,XX (valor por
extenso), devidamente apropriada no elemento de despesa n.° 6.2.2.1.1.01.04.04.006 — Servigos de
Apoio Administrativo e Operacional, Centro de Custos 01.04.001- Funcionamento e Sustentabilidade do
CAU/SP, vinculado ao Plano de Agdo com Planejamento Estratégico e Or¢camento do CAU/SP, constante
as fls. XXX dos autos do Processo Administrativo n.° 015/2018.

8.2.1. A despesa para o exercicio subsequente serd alocada a dotagdo orcamentéria prevista para
atendimento dessa finalidade, a ser consignada pelo CONTRATANTE, oportunamente.

9. CLAUSULA NONA — DA VIGENCIA

9.1. O presente contrato sera firmado com clausula de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante Termo
Aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos da Lei 8.666/93 e suas atualiza¢cdes, conforme
justificativa apresentada no item 6 do Termo de Referéncia, e autorizacao do Sr. Presidente de fls. XXX,
dos autos do Processo Administrativo n.° 015/2018, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo
enumerados de forma simultéanea e autorizado formalmente pela autoridade competente:

a) Os servicos foram prestados regularmente;
b) A empresa Contratada nao tenha sofrido qualquer puni¢do de natureza pecuniaria;
c) A Administracdo ainda tenha interesse na realizagdo do servico;
d) O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracao;
d.1) O valor do contrato seré considerado vantajoso para a Administragdo quando for igual ou
inferior ao estimado pela Administracdo para a realizagdo de nova licitacéo.
d.2) A prorrogacao dependerd da realizagdo de pesquisa de mercado que demonstre vantagem
para a Administracdo, das condi¢@es e dos precos contratados.
e) Aempresa Contratada concorde com a prorrogacao.

10. CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1. A CONTRATADA sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Unido e sera
descredenciada do SICAF e do cadastro de fornecedores do CONTRATANTE, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo da multa de até 30% (trinta por cento) do valor estimado para a contratacao
e demais cominacdes legais, caso:

Cometa fraude fiscal;

Falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
Apresente documento falso;

Faca declaracdo falsa;

oo
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e Comporte-se de modo iniddneo;
f.  N&o retire a nota de empenho no prazo estabelecido;
g. Ensejar o retardamento da execucao de seu objeto.

10.2. Para os fins do disposto no Item “e”, da Clausula anterior, reputar-se-do inidéneos atos como 0s
descritos nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

10.3. Pela inexecucao total ou parcial do objeto desta contratacdo, sem prejuizo da penalidade acima
prevista, item 10.1, o CONTRATANTE podera, garantido o direito prévio do contraditério e da ampla
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

I.  Adverténcia formal, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais
haja concorrido;

[l.  Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, em caso de interrupcao total ou parcial dos
servicos e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste Contrato,
até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do contrato até o més
imediatamente anterior a ocorréncia do fato, que devera ser recolhida no prazo méaximo de 15
(quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

lll.  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado do contrato até o més
imediatamente anterior & ocorréncia do fato, sempre que der causa a inexecucao total ou parcial
do contrato, por circunstancia que lhe seja imputavel, que devera ser recolhida no prazo de 15
(quinze) dias corridos, contado da comunicacao oficial;

IV.  Suspensdo do direito de licitar e de contratar com o CAU/SP, pelo prazo de até 2 (dois) anos, que
sera arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta, sem prejuizo das eventuais
multas aplicadas;

V. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da
san¢do aplicada com base no subitem anterior.

10.4. As sangdes sdo independentes e a aplicacdo de uma néo exclui a das demais, quando cabiveis.

10.5. O CONTRATANTE podera descontar dos pagamentos eventualmente devidos a CONTRATADA, os
valores correspondentes a aplicagdo de multa contratual ou, ser for o caso, efetuar cobranga judicial.

10.6. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n® 8.666/93.

10.7. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela
Administracdo do CONTRATANTE, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

10.8. As sancdes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com o CONTRATANTE, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica poderdo ser aplicadas & CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO AUMENTO OU SUPRESSAO DOS SERVICOS
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11.1. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos que
se fizerem necessérios ao objeto desta contratagdo, durante a vigéncia contratual, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo 65, § 1°, da Lei n® 8.666/1993, e suas
atualizagdes.

11.1.1. Nenhum acréscimo ou supressdao podera exceder os limites estabelecidos no item
anterior, salvo para as supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

12.1. Os precos dos servicos objeto deste contrato, desde que observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, contado da data limite para apresentacdo da proposta de precos pela CONTRATADA
ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do Ultimo
reajuste ocorrido, poderdo ser reajustados utilizando-se a variagdo do INPC — indice Nacional de
Precos ao Consumidor, mantido pela Fundagdo IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, adotando-se
a seguinte formula:

12.1.1. Férmula de célculo:

Pr=P+(PxV)

Onde:

Pr = preco reajustado, ou pre¢o novo;

P = preco atual (antes do reajuste);

V = variacdo percentual obtida na forma do item 1 desta clausula, de modo que (P x V) significa o
acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

12.2. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo da CONTRATADA.

12.2.1. Caso a CONTRATADA néo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o0 contrato
sem pleitea-lo, ocorrera a preclusao do direito.

12.2.2. Também ocorrera a preclusao do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de
extinto o contrato.

12.3. O reajuste terd seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do direito da
CONTRATADA, nos termos do item 12.1 desta clausula.

12.4. Podera haver reequilibrio econdmico-financeiro do instrumento contratual na hipotese de
sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando &lea econdmica extraordinaria e extracontratual, nos termos do artigo 65,
inciso Il, alinea “d” da Lei n°® 8.666/93.

12.4.1. Nos casos do item anterior, a CONTRATADA devera demonstrar analiticamente a variacéo
dos componentes dos custos do Contrato, devidamente justificada, sendo tal demonstracao
analisada pelo CONTRATANTE para verificacdo de sua viabilidade e/ou necessidade.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

13.1. Este Contrato podera ser rescindido pelas partes nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, no
que for cabivel.

13.2. O presente Contrato também podera ser rescindido no caso de necessidade administrativa do
CONTRATANTE, desde que comunicado a CONTRATADA.
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13.2.1. A ocorréncia de rescisdo na hipotese da clausula 13.2 ndo causa obrigacdo de indenizar a
qualquer das partes.

13.3. A CONTRATADA declara reconhecer os direitos do CONTRATANTE previstos nos arts. 77 e 78 da Lei
8.666/93, em caso de rescisdo administrativa.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DOS SERVICOS

14.1. A execucdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por colaborador que venha a ser
designado pelo CONTRATANTE, compreendendo no acompanhamento e na fiscaliza¢do, bem como nas
responsabilidades abaixo relacionadas:

. Supervisionar a prestacdo dos servicos, garantindo que todas as providéncias sejam tomadas
para regularizacéo de falhas ou defeitos observados;

[l. Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua
competéncia;

lIl. Exigir da CONTRATADA todas as providéncias necessarias & boa execucdo dos trabalhos,
anexando aos autos do processo coOpias dos documentos escritos gque comprovem as
solicitacbes de providéncias.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXECUCAO DO CONTRATO

15.1. Nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do contrato, o
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o mesmo, sem que isto
configure a direcdo dos servicos nos termos da CLT, diretamente ou por prepostos designados, nos
termos do artigo 67 da Lei 8.666/93, podendo/devendo para isso:

15.1.1. Solicitar a CONTRATADA e a seus prepostos, ou obter da Administragdo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias a execucao do Contrato;

15.1.2. Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos & execugdo do contrato,
em especial atestar faturas, aplicar das sangdes, exceto aquelas especificadas na legislagdo do
trabalho, alteragdes e repactuagdes do Contrato;

15.1.3. Encaminhar a autoridade superior proposta de rescisdo do Contrato, quando o objeto
estiver sendo executado de forma irregular, em desacordo com as especificacbes e, ainda,
quando constatada a paralisacdo da execugdo ou cometimento de faltas que ensejem a adogéo
dessa medida ou de outras constantes do Contrato, do respectivo Edital Licitatorio e Termo de
Referéncia, garantida a ampla defesa a CONTRATADA,;

15.1.4. Sustar os pagamentos das faturas, no caso de infragdo pela CONTRATADA de qualquer
dispositivo contratual;

15.1.5. Reportar-se somente aos responsaveis designados pela CONTRATADA, sendo vedado o
poder de mando sobre os empregados da mesma;

15.1.6. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos;
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15.2. A fiscalizacdo exercida pela administracdo nao exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ou em decorréncia de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, inexistindo em qualquer circunstancia, a corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus
agentes e prepostos, conforme prevé o artigo 70, da Lei n° 8.666/93.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

16.1. Constitui-se documentacdo complementar ao presente instrumento, independentemente de
transcricdo e no que ndo o contrariar:

a) Termo de Referéncia constante do Processo Administrativo n® 015/2018;
b) Edital de Pregéo Eletronico n® 006/2018;
c) Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA constante as fls. XXX;

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. E expressamente proibida, por parte da CONTRATADA, durante a execucio do objeto desta
licitagdo, a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE.

17.2. Fica ressalvada a possibilidade de alteracao das condigdes contratuais, em face da superveniéncia
de normas federais, estaduais ou municipais, bem como em razdo da conveniéncia e oportunidade da
Administracdo, devidamente justificados.

17.3. A CONTRATADA ndo podera ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte algjuma do
presente Contrato.

17.3.1. No caso de fusdo, cisdo, incorpora¢do ou aquisicdo da empresa CONTRATADA, a
continuidade da contratacdo sé sera admitida com o consentimento prévio e por escrito do
CONTRATANTE, se restado caracterizado o interesse publico.

17.4. Aos casos omissos, serdo aplicadas as disposicOes da Lei 8.666/93 e suas alteraches, da Lei
10.520/02 e demais legislagdes pertinentes.

17.5. A CONTRATADA executard os servicos na exata conformidade da descricdo, periodicidade e
qualidade delimitados no Termo de Referéncia anexado ao Edital de Licitagdo, como se esse estivesse
aqui transcrito para todas as finalidades proprias de direito.

Fica eleito o Foro desta Capital, com expressa renlincia a qualquer outro, para dirimir qualquer questéo
gue derivar deste Contrato.

E por estarem justos e contratados foi lavrado, em duas vias de igual teor e forma, o presente Termo
que, apos lido e achado conforme, vai assinado em 02 (duas) vias pelas partes.

Séo Paulo, _ de de 2018.

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO — CAU/SP
José Roberto Geraldine Junior

EMPRESA CONTRATADA
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(Representante legal)

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1) 2)
Nome: Nome:
RG: RG:
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APENSO | DO CONTRATO N.© XXX/20XX — CAU/SP
MINUTA DA ORDEM DE SERVICOS

580 Paulo, XX de XXXXXXX de 2018.

Empresa:
CNPJ n°; | Inscri¢do Estadual n®:
Endereco:
Complemento:
Cidade: | Estado: | CEP:
Telefone(s): | E-mail:
Banco: | Agéncia: | Conta Corrente:
Representante Legal:
IRG n°: | Orgéo Emissor/UF: | CPF n°;
Processo Administrativo n.° 015/2018
Descricao Especificacdes Quantidade Prego
Autorizado por: Solicitado por:

Sr. José Geraldine Junior
Presidente

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO — CAU/SP
CNPJ/ 15.131.560/0001-52  I.E.—isento  SERVICO PUBLICO FEDERAL
Rua Formosa n® 367, 23° andar — Centro — Sao Paulo — CEP: 01049-000 Sé&o Paulo — SP
Fone: (11) 3014-5900 — R. 5906 - licitacao@causp.org.br
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