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COMISSAO PERMANENTE DE EXERCICIO PROFISSIONAL
REUNIAO EXTRAORDINARIA 32/17 Convocatdéria 43/2017 DATA: 17/11/17

ATA DA REUNIAO: No décimo sétimo dia do més de novembro de dois mil e dezessete, as nove
horas, em primeira chamada, reuniu-se a Comissdo Permanente de Exercicio Profissional do
CAU/SP, nas dependéncias da sede localizada na rua Formosa, 367 - 232 andar. Presentes na reunido
o Coordenador Adjunto da CEP Arq. Urb. Claudio Barbosa Ferreira, e os membros titulares: a Arqg.
Urb. Luciana Rando de Macedo Bento, o Arq. Urb Arq. Urb. Cldudio Zardo Burigo, o membro
suplente Arq. Urb. Vinicius Dias e o Coordenador Técnico da DIRTEC Arq. Urb. Ralf Corréa Scholz
(relator). O Coordenador da CEP Arqg. Urb. Edmilson Queiroz e os membros titulares Arg. Urb.
Marcia Mallet Machado de Moura, o Arq. Urb. Luiz Antonio Cortez Ferreira e a Arg. Urb. Dilene
Zaparoli tiveram suas auséncias justificadas. ITEM 01 — Aprovagdo da ata da reunido anterior; ITEM
02 - Elaboragdo do “Manual da Comissao de Exercicio Profissional”. Foram realizadas as alteragoes
a seguir, e solicitado que seja enviado aos membros titulares da CEP, para ciéncia e analise:
MANUAL CEP / CAU — SP - 2017; Comissdo Permanente de Exercicio Profissional do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Estado de Sdo Paulo; Sumadrio: 1 - Importancia deste Manual —
Palavra do Coordenador; 2 - Organograma do CAU SP; 3 - Apresentacao da CEP; 4 - Estrutura da

CEP; 5 - Atividades realizada pela CEP, 6 — Fluxograma, 7 - Anexos (multas, regimento, lei,

resolucdes, deliberacdes, regimento, tabelas,...), 8 — Glossario. |1 - Importancia deste Manual -{

lPalavra do Coordenador] A Comissio Permanente de Exercicio Profissional....IO_rganograma do CAU/ SP:
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B - Apresentacio da CEP| 3. 1- O que é a CEP - A Comissio Permanente de Exercicio Profissional —

CEP, é um drgdo executivo e deliberativo de apoio técnico do CAU/SP e tem a finalidade de auxiliar
o Plendrio no desenvolvimento das suas atividades continuas. Possui carater legal, técnico e
administrativo (art. 12 — capitulo IV - se¢do IV - Regimento Interno). Compete & Comissdo de
Exercicio Profissional - CEP (art. 27 - capitulo V - se¢do IV - Regimento Interno): 1 - Analisar e instruir
processos de sua competéncia, requerendo providéncias para sua regularidade; 2 - Analisar o
processo instruido com relatdrio fundamentado, apresentado pelo membro da Comissdo, a ser
encaminhado ao Plendrio para apreciagdo; 3 - Aprofundar a analise, o estudo e a discussdo sobj&"'*-_
assuntos relacionados a sua atividade especifica, encaminhando os resultados ao Plenario para_
apreciacdo; 4 - Elaborar, no @mbito da sua competéncia e no inicio de suas atividades, proposta de

plano de trabalho a ser apresentada ao Plendrio, incluindo objetivos, metas e agdes, relatérios
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anuais, planos de agdo e gestdo; 5 - Desenvolver e executar projetos apresentados pelo Plenario,
sobre questdes relacionadas a suas atividades especificas. A Comissdao Permanente de Exercicio
Profissional — CEP, desenvolve suas atividades por meio de reunides ordinarias (1 ao més) e
extraordindrias (duas ao més) na sede do CAU/SP, podendo ocorrer em local determinado pela
Presidéncia ou Diretoria Executiva, mediante convocagdo conforme calendario aprovado (art. 59 -
secdo Il - capitulo VII - Regimento Interno). A organizagdo e ordem dos trabalhos das reunides da
Comissdo de Exercicio Profissional devera obedecer a seguinte sequéncia (art. 62 - se¢do |l - capitulo
VIl - Regimento Interno): 1 - horério da convocacdo em 12 chamada e hordrio da convocagao em 22
chamada; 2 - verificagdo do quérum minimo, correspondente a 50% (cinquenta por cento) mais 01
(um) conselheiro da comissdo; 3 - aprovagdo da Simula da reunido anterior; 4 - leitura de extrato de
correspondéncias expedidas ou recebidas; 4 - comunicados da Coordenacdo; 5 - discussdo dos

assuntos da pauta conforme detalhamento abaixo (atividades rotineiras); 6 - andlise-e-vetacdo-de

processes;e 7 - apreciagdo de propostas extra pauta. {4 — Estrutura da CEP| A Comissdo é composta

por 07 conselheiros titulares eleitos em reunido plenaria. O Coordenador e o Coordenador adjunto,

também serdo eleitos na mesma. No caso de vacancia do membro titular, seu suplente sera

convocado. 5 — Atividades realizadas pela CEP| S3o atividades rotineiras nas reunides da CEP: 1 -

Cancelamento de Registro de Responsabilidade Técnica — RRT; Exelusae-de-RRT-de-atividade-nde

:

4
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minime-ou-multiplo-mensal: 4 - Interrupca

o de registro;,-Refere-se-ao-cancelamento,suspensio—e

- s - aalalakda - als ) ahda ) - 00 Wl . O Nro ata L) ) aVaalalada L) ' e

#ges: 5 - Andlise de processos do CAU/CREA..;. Os-processes-oriundos-defiscalizagio-derotina-e

sae-ainda-objeto-de-andlise-nesta-comissde. 6 - Deliberar sobr

Temas e assuntos de carater tese ou tematico de interesse da CEP relativos as atividades formais da

e assuntos de interesse da comissio;

Comissdo; Encaminhamento das discussdes e decisdes tomadas pela CEP. 7 - Andlise de oficios,
memorandos; Leitura para conhecimento dos oficios e memorandos de origem da Presidéncia,
Diretorias e Comiss6es do CAU/BR, CAU/SP e CAU/UF. Discussdo e deliberagdo das mensagens
recebidas pela CEP. 8 - Elaborar oficios, memorandos; Preparar e elaborar documentos internos e

externos de interesse da Comissao de Exercicio Profissional - CEP. 9- Andlise de Registro de Direito

Autoral. 5.1 - Andlise de RRT. El.l - RRT extemporaneo |Emiss§o de RRT fora do prazo (RRT

Extemporéneo). O que é? E a condic3o do Registro de Responsabilidade Técnica que é feito fora dos
prazos legais determinados pela Resolugdo CAU/BR n? 91/2014. O registro das atividades do grupo
Execugdo deve ser feito antes do seu inicio e para as atividades dos demais grupos, como Projeto
ou Gestdo, por exemplo, até a sua conclusdo. O RRT na condi¢do de extemporaneo pode ser
registrado nas modalidades simples, minimo ou multiplo mensal. E uma forma de o profissional

regularizar as suas atividades perante o Conselho e complementar o seu acervo técnico. Quem pode

utilizar este servigco? Arquitetos e Urbanistas com registro ativo no CAU. Quais as etapas para a\.\

realizacdo deste servigo? Acessar o SICCAU — Sistema de Informagdo e Comunicagdo do CAU

(servicos.caubr.gov.br) com CPF e senha para emitir o RRT extemporaneo, clicando em “RRT”,

“Preencher Registro de Responsabilidade Técnica”. A solicitacdo sera analisada pela CEP do CAU do

estado (ou do DF) que podera solicitar outros documentos, aprovar ou negar a emissdo do RRT. O

A"
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solicitante sera informado por e-mail e também podera consultar em seu ambiente no SICCAU —

Sistema de Informagdo e Comunicagdo do CAU (servicos.caubr.gov.br). Procedimento: 1 - Verificar

se o profissional estava registrado no Conselho durante o periodo que realizou o servigo. (Verificar
na DIRTEC se este procedimento é realizado hoje em dia). 2 - Devera ser realizada a comparacdo
do RRT apresentado com a declaragao de direitos e obrigagGes (ver anexo XXX e Deliberacdo n2 01
da CEP no site do CAU/SP), com o atestado de capacidade técnica e demais documentos. A mesma
deve espelhar o local da obra ou servico, quantidades, descri¢cdo dos servicos prestados, datas, entre
outros dados apresentados. 3 - Concluida a analise, definir o parecer adequado aquela solicitag3o,
datando o despacho. Inserir o parecer adequado do quadro anexo XXX em despacho enviado ao
solicitante. O parecer deverd ser colocado no SICCAU, no item “documentos atendidos”. Na
sequéncia, se aprovado, clicar em “aprovar” e “encaminhar”. Em caso de ndo aprovacgado, clicar
somente em “encaminhar”. Tempo estimado para anadlise: Até 45 dias apds a compensagdo do
pagamento do boleto. Quanto custa este procedimento? A taxa de requerimento (ndo
reembolséavel) é RS 89,75 (2017). Caso aprovado o RRT, haverd a emissdo da multa, de RS 269,25
(2017), totalizando RS 359,00. (Escrever sobre divida ativa). Legislacdo relacionada: Resolucdo

CAU/BR n? 21/2012; Resolugdo CAU/BR n? 22/2012; Resolu¢do CAU/BR n2 91/2014 e Lei n2

12.378/2010. 5.1.2 - Cancelamento de RRT| Exclusio de RRT de atividade n3o realizada. O que é? E

o procedimento que cancela o escopo do Registro de Responsabilidade Técnica. Deve ser solicitado
quando nenhum dos servigos descritos no RRT foi realizado. Quem pode utilizar este servi¢o?
Arquitetos e urbanistas com registro ativo no CAU. Quais os documentos ou dados necessarios?
Ndo ha documentagdo exigida, mas o profissional pode anexar documentos comprobatérios do
motivo do cancelamento. O profissional devera explicar o motivo no campo descrigdo no SICCAU.
Ver quadro xxx da CEP “Motivos de aprovacao e reprovacdo de cancelamento de RRTs”. Quais as
etapas para a realizagdo deste servico? No ambiente do SICCAU — Sistema de Informacdo e
Comunicagdo do CAU (servicos.caubr.gov.br), o profissional deve solicitar o cancelamento do RRT,
clicando em “RRT”, “Solicitar Alteragdo de Status” e escolhendo a opg¢do “Cancelamento”. A

solicitacdo serd analisada pela CEP do CAU do estado (ou do DF), que poderd solicitar outros

“X 2\ 5
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117 documentos, aprovar ou negar o cancelamento do RRT. O solicitante sera informado por e-mail e
118 também podera consultar em seu ambiente no SICCAU - Sistema de Informacgo e Comunicagdo do
119 CAU (servicos.caubr.gov.br). Quanto tempo leva? Até 45 dias. Quanto custa este procedimento?
120  Este servico é gratuito para o profissional (ndo havera devolugio de taxa do RRT cancelado).

121 Legislagdo relacionada: Resolugdo CAU/BR n? 21/2012; Resolugio CAU/BR n? 91/2014 e Lei n®

122 12.378/2010. |5.1.3 - Declaracdo de nulidade de RRT.| RRT nulo e RRT sem validade. O que é? E a

123 solicitagdo de declaragdo de nulidade do RRT, o que significa que o documento n3o possui validade
124 legal por conter dados ou informagdes incorretas que ndo possam ser sanadas com o RRT
125  retificador, impedindo-o de produzir efeitos e cumprir sua finalidade. O RRT devera ser declarado
126 nulo quando houver erro n3o possivel de retificagdo em seus dados, incompatibilidade entre as
127  atividades técnicas realizadas e as que constituem o RRT (divergéncia no grupo de servigos),

128  modalidade incorreta de RRT emitido, bem como o “empréstimo” de nome a terceiros, que é

=

129  irregular. Quem pode utilizar este servico? Arquitetos e urbanistas com registro ativo no CAU. Quais
130 os documentos ou dados necessdrios? Anexar documentagdo comprobatéria do motivo da
131  nulidade. Quais as etapas para a realizagdo deste servico? No ambiente do SICCAU — Sistema de
132 Informagdo e Comunicagdo do CAU (servicos.caubr.gov.br), o profissional deve solicitar a
133 declaragdo de nulidade do RRT, clicando em “RRT”, “Solicitar Alteragdo de Status” e escolhendo a
134  opgdo “Nulidade”. A solicitagdo serd analisada pela CEP do CAU do estado (ou do DF), que podera
135  solicitar outros documentos, aprovar ou negar a declaracio de nulidade do RRT. O solicitante sera
136 informado por e-mail e também podera consultar em seu ambiente no SICCAU — Sistema de
137  Informagdo e Comunicagdo do CAU (servicos.caubr.gov.br). Quanto tempo leva? Até 45 dias.
138  Quanto custa este procedimento? Este servigo é gratuito para o profissional (ndo havera devolugio

139  da taxa do RRT declarado nulo). Legislagdo relacionada: Resolucio CAU/BR n2 21/2012; Resolucio

140  CAU/BR n? 91/2014 e Lei n2 12.378/2010. 5.2 - Emissdo de Registro de Direitos Autorais (RDA)

141  Registro de Direito Intelectual de Atividade de Arquitetura e Urbanismo. O que é? E o registro que,
142 o arquiteto e urbanista pode fazer no CAU para proteger o seu trabalho intelectual. Podem ser

143 registrados projetos, obras e demais trabalhos técnicos de criagdo no dmbito de Arquitetura e
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Urbanismo que conferem direitos autorais, morais e patrimoniais a seu autor. Quem pode utilizar
este servigco? Arquitetos e urbanistas com registro ativo no CAU. Quais os documentos ou dados
necessdrios? Comprovantes de autoria — como desenhos, projetos, fotografias e/ou croquis,
digitalizados. Apresentag¢do do RRT do trabalho intelectual a ser registrado. Quais as etapas para a
realizagdo deste servico? Acessar o SICCAU — Sistema de Informacdo e Comunicacdo do CAU

(servicos.caubr.gov.br) com CPF e senha para emitir o RDA, clicando em “RDA”, “Cadastrar”. Obs.:

Verificar se o profissional recebe o despacho adequado. O requerimento serd analisado pela
Comissdo de Exercicio Profissional do CAU do estado (ou do DF), que poderd solicitar outros
documentos, aprovar ou negar o RDA. (Colocar texto enviado para a profissional). O solicitante
serd informado por e-mail e também podera consultar em seu ambiente no SICCAU — Sistema de

Informagdo e Comunicagdo do CAU (servicos.caubr.gov.br). Quanto tempo leva? Até 45 dias apds

a compensagdo do pagamento do boleto. Quanto custa este procedimento? A taxa de emissdo é

de RS 179,60 (2017). Legislagdo relacionada: Resolugdo CAU/BR n2 67/2013; Lei n? 9.610/1998 e

Lei n® 12.378/2010. |5.3- Interrupgio de registro Refere-se a cancelamento, suspensdo e

desligamento de registro. O que é? E a interrupgdo do registro para o profissional ou empresa de
Arquitetura e Urbanismo que, temporariamente, ndo pretendem exercer a profissdo ou prestar
servicos. Quem pode solicitar a interrup¢ao? a) Arquitetos e urbanistas registrados no CAU.
Arquitetos e Urbanistas que n3o ocupem cargo ou emprego de arquiteto e urbanista, que ndo
possuam Registros de Responsabilidade Técnica (RRTs) sem baixa e ndo constem como autuados
em processo de fiscalizagdo ou ético-disciplinar em tramita¢do no ambito do CAU. b) Empresas de
Arquitetura e Urbanismo registradas no CAU que ndo possuam Registros de Responsabilidade
Técnica (RRTs) sem baixa e ndo estejam respondendo a processo no ambito do CAU. Quais os
documentos ou dados necessarios? Declaragdo de que ndo exercera a profissdao durante a

interrupgdo do registro e comprovagdo da baixa ou inexisténcia de RRT. Quais as etapas para a

realizacdo deste servigo? Solicitar pelo ambiente profissional do SICCAU - Sistema de Informagao e

Comunicagdo do CAU (servicos.caubr.gov.br) a interrupgdo de registro cadastrando um protocolo,

por meio da opgdo “Protocolo”, “Cadastrar Protocolo”, grupo de assunto “Cadastro”, assunto
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“Interrupgdo do registro profissional”. No campo descricio, inserir o motivo do pedido.Todos os
procedimentos acima sdo obrigatoriamente analisados previamente por analista técnico na
Diretoria Técnica do CAU/SP. O requerimento sera analisado pela CEP do CAU do estado (ou do DF),
que podera solicitar outros documentos, aprovar ou negar a interrupcdo do registro. O solicitante
serd informado por e-mail e também poderé consultar o resultado em seu ambiente no SICCAU —
Sistema de Informacdo e Comunicacdo do CAU (servicos.caubr.gov.br) Quanto tempo leva? Até 15
dias Uteis para analise e mais 45 dias para aprovagdo pela Comissio de Exercicio Profissional apos
sanadas eventuais pendéncias. Quanto custa este procedimento? Este servico é gratuito para o

profissional. Legislagdo relacionada: Resolucio CAU/BR n® 18/2012: Resolucio CAU/BR n®

121/2016 e a Lei n2 12.378/2010. [5.4 - Temas e assuntos de cariter tese ou tematico de interesse da

ICEP relativos as atividades formais da Comissao, Deliberar sobre assuntos de interesse da comiss3o;

Encaminhamento das discussdes e decisdes tomadas pela CEP. 5.5 - Andlise de oficios,

fmemorandos.} - Leitura para conhecimento dos oficios e memorandos de origem da Presidéncia,

Diretorias e Comissdes do CAU/BR, CAU/SP e CAU/UF. - Discuss3o e deliberagdo das mensagens

recebidas pela CExP. 5.6 - Elaborar oficios, memorandos. - Preparar e elaborar documentos

internos e externos de interesse da Comissdo de Exercicio Profissional - CExP.

Redimensionar o fluxograma abaixo:

Pt o o e i s 20

P - Anexos (multas, regimento, lei, resolugbes, deliberagbes, regimento, tabelas, )! Incluir Lei
12.378/2010; Resolugdo n? 22 do CAU/BR; Incluir parte do regimento interno que cita CEP; Incluir
tabela de despachos dos Extemporaneos; Incluir tabela despachos dos Cancelamentos e nulidades;

Incluir tabela de multas aprovadas na plenaria (Cldudio) usada na fiscalizacdo; Incluir as 04,7

Deliberagbes aprovadas em Reunido Plendria. Verificar quais os termos ou vocabulos

que necessitem esclarecimento. Nada mais tendo a acrescentar, o Coordenador Adjunto da Comiss3o
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Permanente de Exercicio Profissional, o Arg. e Urb. Cldudio Barbosa Ferreira agradeceu a

participagdo dos presentes e encerrou a reunido as 13 h.

Sdo Paulo, 17 de novembro de 2

>

Arq. Urb. Claudio Barbo ra — Coordenador Adjunto

.
Arq. Urb.Ralf Corréd Scholz - relator

?,/01?* |




